BM

Presentaciones en el Registro Mercantil

Para todos los ejercicios contables, las empresas deben efectuar dos presentaciones en
el Registro Mercantil:

1. Legalizacion de Libros oficiales, hasta cuatro meses desde el cierre del ejercicio
(30 de abril para ejercicios que coinciden con el afio natural).

2. Depésito de Cuentas anuales, hasta un mes desde su aprobacion en la Junta
General Ordinaria de Accionistas.

Con la aplicacion contable Bmconta, la preparacion de la documentacidon necesaria
para estas dos tareas estd completamente automatizada.

1. LEGALIZACION DE LIBROS OFICIALES (Médulo Avanzadas)

La finalidad de la legalizacidn es "precintar" la informacion contenida en los mismos
para que no se pueda manipular posteriormente. El archivo y custodia de estos Libros,
que son secretos, corresponden a la Empresa.

Los Libros se pueden presentar como hojas encuadernadas formando libros, en un
soporte informatico (presentacion digital) o en ambas (presentacion mixta).

Nuestro médulo “Avanzadas” dispone de funciones para emitir automaticamente las
hojas de los libros obligatorios, numeradas adecuadamente, listas para encuadernar, y
también para generar automaticamente los "ficheros informaticos" adecuados.

El Libro diario se puede obtener en formato resumido o en formato detallado. En el
primero se genera un movimiento contable con el importe acumulado de todos los
movimientos deudores mensuales de cada cuenta de primer nivel (en general las de
tres digitos). Su justificacién legal se basa en el Cédigo de Comercio, Art. 28.1,
apartado 2, que dice: "Sera valida [para el Libro Diario], sin embargo, la anotacién
conjunta de los totales de las operaciones por periodos no superiores al mes".
Recomendamos la obtencidn del formato reducido para la presentacion en libros por
las destacables ventajas de facilidad de presentacién y archivo (salvo para empresas de
reducido movimiento contable), y para la presentacién digital cuando el nimero de
movimientos contables supera el millén.

Para obtener el Libro de inventario y Cuentas Anuales indique las plantillas de Estados
financieros que corresponden a su actividad y volumen de operaciones (no los
especiales para la presentacion digital de las Cuentas Anuales). Afiada la Memoria
realizada con cualquier editor de textos, pero con la precaucidon de numerar las
paginas como continuacion de las obtenidas con nuestro programa.

El Libro de balances se obtiene a nivel trimestral.
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Si opta por la presentacién digital se evitara la tarea de encuadernacién, y puesto que
todos los libros caben en un CD, la presentacidon es muy comoda y se reduce
drasticamente el espacio de archivo. Para preparar esta forma de presentacion opere
siguiendo estas instrucciones:

- Descargue el programa LEGALIA (Legalizacion digital de libros) accediendo a la Pagina
web del Registro Mercantil ( https://www.registradores.org/registroVirtual/descargas.do)
seccion descargas, e instale este programa en su ordenador (si ya lo tiene instalado,
compruebe en Ayuda... Acerca de Legalia... que tiene la dltima version disponible).

- Con nuestro programa obtenga en Avanzadas — Exportaciones los diferentes Libros
(se crearan ficheros xls, aptos para importar en el programa Legalia).

- Ejecute el programa Legalia, cree un "Formulario nuevo" rellenando los "datos de
identificacion", y en Edicidn... datos de los Libros, introduzca los datos que se solicitan,
de los diferentes libros (que nuestro programa ha generado en formato xls), y de la
memoria (que puede presentar en los formatos mencionados — editor de textos).

- Es conveniente que utilice la funcion "Comprobar Reglas", que esta en la Barra de
herramientas, "Formulario" (o activando el icono verde con dos interrogantes, o
pulsando Ctrl+R), y si es necesario corrija lo que proceda.

- Imprima la hoja de "Entrada de datos para la legalizacion de Libros" pulsando el icono
Imprimir.

- Mediante la funcién de la Barra de herramientas Formulario... "Huella digital /
Disquete" (o pulsando Ctrl+F) genere la "huella digital" por impresora.

- Grabe en un CD los ficheros contenidos en el directorio que le ha indicado el
programa en el paso anterior.

IMPORTANTE: No confundir el programa Legalia (para Legalizacién de Libros) con el D2
(para Depdsito Digital de cuentas anuales).
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2. DEPOSITO DE CUENTAS ANUALES

Descargue el programa D2 (Depésito digital de cuentas anuales) accediendo a la Pagina
web del Registro Mercantil seccion descargas e instale este programa en su ordenador
(si ya lo tiene instalado, compruebe en Ayuda... Acerca de D2... que es la ultima versidn
disponible).

Para el buen fin del proceso debe de operar de la manera siguiente:

19 Ejecute la aplicacién D2. Abra un formulario Nuevo.

iste una actualizacidn del D2
Directorio detrabajo: i i
]C:'n,l_lsers'nPuinc'-Dc-cuments\i Creacion de un nuevo deposito —_!v @I
Nombre Tipo forn .
— Bienvenido al asistente para la cumplimentacidn del =
Depasito digital de cuentas,
Enlas siguientes pantallas este asistentele
guiard paso apaso para confecdonarsudepdsito
digital de cuentas anuales.
| 4= Anterior | | = Siguiente | | (!' Cancelar |
|fj Nuevo... | | _{éImporiﬁryvahdar huella... | |x|:nm|nar | | ¥ Abrir depdsito | | |Z|Cerrar |

22 Cree un nuevo depdsito digital.
Cumplimente: Nombre (sélo 8 caracteres —letras o nimeros - sin espacios
intermedios), CIF, Descripcion, SIGUIENTE — FINALIZAR.

NO RELLENE NINGUNA CASILLA MAS, salga de la aplicacién.

Creacién de un nueve depdsito

DE Creacion de un nuevo depdsito

Introduzca los datos del deposito.

MNombre del depdsito: CIF: Ejercicio:
[msoFT B11253758] | 2020

Descripcidn:
|Berraquer0 y Mufioz, 5.L.

[ Pulse esta casilla si desea presentarla informacién del ejercicio contable
2021, y se trata de un depdsito de gjercicic no completo con fecha de
inicio en 2021 y fecha de finalizacidn anterior al 1 de diciembre de 2021.

4= Anterior | | = Siguiente | | 4 Cancelar
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Creacion de un nuevo dep

Dﬂg Creacion de un nuevo deposito

A continuacian se muestran los datos del depdsito que seva a crear.

Tipo de cuestionario: Pymes

MNombre: BMSOFT

CIF: B11253788 0
Ejercicio: 2020

Descripcign: Berraquero y Mufioz, 5.L.

Memoria normalizada: Si

| 4m Anterior | | o Finalizar | | ¥ Cancelar |

32 Genere el fichero para su presentacién desde el apartado Informes — Cuentas
Anuales. Recuerde que tiene que previsualizar previamente los resultados de los
diferentes informes a presentar: Balances, Cuenta de Pérdidas y Ganancias, Estado de
Cambios en el Patrimonio Neto vy, si procede, el Estado de Flujos de Efectivo.

:' CONTAW Centabilidad General Versién 21.05 Berraquero ufioz, SL/2020
Ficheros Entrada Informes Impuestos Cartera Presupuestes Censclidades  Cierres  Avanzadas  Utilidades  Ayudas
Extracto de Cuenta
Emisidn del Mayor
Listado de Asientos 3
Emisidn del Diario
Balance de Comprobacion
Consulta de Cuentas
Balance de Situacidn
Cuenta de Explotacidn

Cuentas Anuales 4 Balance

Clasificaciones ABC 4 Pérdidas y Ganancias

Ratios Contables 3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto 3

Graficos Contables 3 Estado de Flujos de Efectivo (Pruebas)

Informaciéin Basica Cuadro de Financiacion

Comparat!vas Mensuales > Modelo 200

Comparativos Anuales o Esta opcidn genera un fichero listo para ser
™ Pagos realizados tratado por el programa D2 del Colegio de

Aplazamientos excedidos al Cierre Regisiradores

Periodo medio de pago

Antes de utilizar ésta opcién debe emitir todos
los documentos aungue sdlo sea por pantalla.

Cancelar

49 Ejecute la opcion EXPORTACION de fichero para Depdsito Digital de Cuentas.

| B2 Seleccién de depésito @

Depdsito A

[+]
£

Esta opcidn genera un fichero listo para ser
tratado por el programa D2 del Colegio de
Registradores.

Antes de utilizar ésta opcién debe emitir todos
los documentos aunque sélo sea por pantalla.

Gancelar .

Aceptar

Berraquero y Mufioz, S.L., inscrita en el Registro Mercantil de Cadiz, Tomo 627, Folio 124, Hoja 1.364, C.LLF. B-11.253.788



BM
“Soft |

52 Entre en la aplicacion D2 y cumplimente los datos que no pueden ser importados: CNAE,
Personal asalariado, etc. Para presentar la Memoria, Informe de gestidn, Informe de auditoria,
etc., la solucidn mas sencilla es hacerlo en papel (presentacién mixta). Si desea que la
informacién sea completamente digital, importe estos documentos desde ficheros de texto
(que se pueden obtener con la mayoria de los editores de texto eligiendo esta opcién en
"guardar como", siempre que no tenga cuadros u otros elementos incompatibles), o en
ficheros de imagenes en formato TIFF (que puede obtener con programas de imagenes).

Depasito digital 2020 (v.12.1.0.0) - Seleccién de depésito

Werificar si existe una actualizacidn del D2

Directorio detrabajo:
|C:ﬂJsers'nPuinc'n,Documents'nDZ_ZDZD ﬂ
MNombre Tipo formulario CIF Ejercicio | Fecha Envio Directo | Mem. Morm. | Descripcidn
BMSOFT Pymes B112537588 2020 True Berraquero y Mufioz, 5.L.
| U MNuevo... | | _-élmporiar y validar huella. .. | | )( Eliminar | | " Abrir depésito | | |Z|Cerrar |
Importante:

Sélo se puede exportar un depdsito recién creado: no debe rellenar ninguna casilla mas
cuando abra un formulario nuevo. Limitese a darle nombre al depdsito, anotar el cif y
descripcion.

El procedimiento es Exportar y seguidamente entrar en D2.

- Una vez completado el proceso de entrada de datos es recomendable ejecutar la
funcién "Comprobar reglas" disponible en el menu "Formulario”, y si es necesario,
efectue las correcciones oportunas. Si existen "Errores Primarios" es imperativo
corregirlos. Si entre los mensajes figura "Total...", NO le recomendamos utilizar la
funcién "Autocalcular Partidas", ya que nuestro programa calcula estos totales
correctamente si los patrones de los estados financieros estan bien definidos, y puede
ser sintoma de un error importante.

- Finalice el proceso generando la "huella digital" por impresora, y grabando un
disquete. Si la informacién no cabe en un disquete, o por cualquier razén desea hacer
la presentacion en un CD, pulse el botdn "cancelar" (la grabacion), y grabe en este
soporte, mediante un programa adecuado, todo el contenido del directorio c:\Program
files\Adhoc\D2\Data\"Nombre del formulario".
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