Madulo de entrada rapida de facturas

Finalidad

Este mddulo fue concebido inicialmente para facilitar la contabilizacion de facturas de compras
y ventas con sdlo introducir los datos basicos de las mismas mediante el escaneo de los
diferentes campos de la factura con un escaner de mano tipo lapiz. Hemos podido comprobar
gue hay usuarios que lo emplean sin escaner, por esta razon incluimos el médulo en la versién
basica confiando le sea util.
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1. Contrapartida de explotacion
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las cuentas declientes, proveedores y acreedores.
En caso de no hacerlo, el programa le pedira que indique

lacuenta de contrapartida en cada una de las entradas.
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2. Configuracion de la entrada rapida
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Significado de las opciones a configurar:

Facturas

Todas: Permite la entrada tanto de facturas de compras/ gastos, como de ventas e ingresos.
Compras: Sélo permite entrada de facturas de compras.

Ventas: Sélo permite entrada de facturas de ventas.
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Asientos
Un asiento por factura: Cada factura se contabiliza en un asiento diferente.

Agrupar por fecha (Nuevo): Las facturas se agrupan en el mismo asiento con la misma fecha.

Agrupar por fecha (Buscar): Las facturas de una fecha se contabilizan en el asiento que
encuentre la aplicacién con esa fecha. Suma estos apuntes a los ya existentes en el asiento.

Mostrar configuracion al entrar: Muestra la configuracién cada vez que entre en el médulo.
Mostrar asiento generado: Muestra los apuntes una vez generado el asiento.

Mostrar n2 de registro. IVA SOPORTADO: Muestra el nimero de registro generado, y en el
caso de tener documento, también muestra el n? de documento.

Confirmar para contabilizar: Pide OK para contabilizar los apuntes generados.
Cobros/pagos automaticos: Genera las contrapartidas de cobros/ pagos.

Vencimientos: Solicita los diferentes vencimientos

Introduccion de un apunte normal

En este apartado se iran registrando las diferentes facturas. Las contrapartidas de estos
apuntes, tal como indicamos al principio, se configuran en contrapartidas automaticas
(Contrapartida Explotacion — Plan de cuentas).

Al seleccionar el programa, se abre la pantalla para que introduzca los datos de la factura.
'@ Entrada répida de facturas @@ Entrada rapida de facturas =

Faclura n®| 12345 Faclura i 12345

Fecha 21i06/16 Fijar Fecha | 21/06M6

Cliente/Proveedor Cliente/Proveedor
DNI/CIF | 511000000 Cuenta 4000.0001 DNICIF | B11000000 Cuenta 4000.0001
Contrapartida 6000.0000 Compras Contrapartida 6000.0000 Compras

Base 100.00 Base 100,00

100 VA 21,00 100 LVA 21.00
Importes Importes
21 REqu. 21 R.Equ.

Total 121.00 Total 121.00
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Factura: Indicar numero de factura.

Fecha - Fijar: Indicar fecha del apunte. <Fijar> permite dejar fija la fecha para todas las facturas
que se van a registrar. Cuando desee cambiar la fecha, vuelva a hacer clic en <Fijar>.

Cliente/ Proveedor: Para facilitar la localizacién de la cuenta ponga parte del nombre o CIF, la
aplicacién le mostrara aquellas cuentas cuya descripcion o CIF contenga el texto o nimero
expresado. La cuenta tiene que estar dada de alta.

Importes: Es necesario indicar 2 importes: Base y cuota IVA, Base y Total o Cuota IVA y Total.

Una vez que hemos introducido los datos, si accedemos a la entrada de asientos tendremos el
apunte contabilizado.

] Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 1613 Ultimo Documento: 1930 @
Asiento Fecha | VA Repercutido | VA Soportado Debe Asiento HaberAsiento Saldo
21106116 | |44 M 4 » M | Il Il |
Linea Cuenta Titulo IVA Auto Concepto N Deto Importe DIH ~
1 4000.0001 Proveedor nimero 1 S | 2 |SufFra n® 12345 1930 121,000 H
2 6000.0000 Compras N | 2 [SuFra n® 12345 PROVEEDOR NUMERO 1 1930 100,00| D
3 4720.0000 Hacienda Publica IVA SOPORTADO M | 2 [SuFra n° 12345 PROVEEDOR NUMERO 1 1930 21,001 D
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Introduccidn de un apunte con varios IVA
Puede introducir hasta tres bases imponibles por cada factura, especificar las diferentes bases

asociandola a su porcentaje de lva.

[0 Ertracta rapacta de Lactuens = 2] Facturas con varios LV.A. @
Lectura | 100
Factura | 1560
Fecha | 2200816 Fija Baseal21% | 100

CligntaProvesder | PROVEEDOR NUMERO 1 Base al 10 % 50
DNUCIF | 511000000 Cuenta 4000.0001
Convrapantida E000.0000 Comaras

Baseal 4% 100

Bate Base Exenta |

IVA Total Factura | 230,00
REqu
Total

Importis

Aceptar Cancelar | Rec. Equiv

Zalr  pontapiizar  svono | | wanos o | Eonsgueas

En el campo lectura se ira reflejando el dltimo importe introducido.

Introduccidn de Facturas de abono

Pulse <Abono>, el resto de los campos se cumplimentan igual. No es necesario poner el signo -.

En los gastos usara la misma cuenta 6XX pero con el signo cambiado.

Complemento para la Entrada Rapida de Facturas

ﬂ El IRISPen™ 7 es un completo lapiz escaner para reconocimiento de texto.
’R!S Funciona como un rotulador: simplemente debera pasar el lapiz digital por
ATRNONCOMRSY encima de la informacidn impresa en la factura y el texto aparecera al instante
Canon en la aplicacidn, justo alli donde se encuentra el cursor.




