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LICENCIA DE USO

Esta aplicacion estd sujeta a las condiciones de una Licencia de Uso, por lo que la adquisicidn de este
programa faculta al comprador, Unicamente a su uso en régimen de concesion, sin que suponga
ningun derecho o interés sobre la propiedad industrial o intelectual de la misma.

En ningun caso el cddigo fuente de este programa sera considerado como material opcional o
adicional que pueda ser adquirido como consecuencia de la concesion de esta licencia.

Mediante esta licencia de uso, el comprador adquiere el derecho a instalar y utilizar la aplicacién en
un solo ordenador monousuario, a un ordenador multiusuario o a Unica red local.

Bmsoft se reserva el derecho de incluir cualquier modificacién que considere oportuna, tanto en el
manual como en el programa, sin previo aviso y sin que por ello se derive responsabilidad alguna.

En ningln caso, Bmsoft, sera responsable de cualesquiera dafios directos, indirectos o fortuitos
relacionados con la utilizacion o imposibilidad de utilizacién de esta aplicacion. La existencia del
programa informatico no releva al cliente el deber de comprobar sus datos y de subsumirlos en los
conceptos juridicos o econdmicos que correspondan.
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1. REQUISITOS DEL SISTEMA

1.1 SISTEMA OPERATIVO Y SOFTWARE

La aplicacién BMges esta desarrollada para trabajar exclusivamente en plataformas Windows.
(Windows 2000 SP4, Windows XP, clientes Microsoft Terminal Server, Windows Vista, Windows 7,
Windows 8 6 Windows 10).

Para usar algunas opciones es necesario tener instalado Microsoft Office y Acrobat Reader.

1.2 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE
Para un correcto funcionamiento de los programas se recomienda que los ordenadores tengan las
siguientes caracteristicas minimas:
o Procesador Pentium lll, AMD K7 o equivalente.
Memoria RAM 64 MB
Tarjeta de video de 4 MB de RAM como minimo. (Color de 16 bit minimo)
Espacio libre en disco no inferior a 200 MB
Imprescindible conexion a Internet con navegador Explorer para actualizaciones y recibir
soporte mediante tele mantenimiento.

0O O O O

1.3 RESOLUCION DE PANTALLA
La pantalla de su monitor debe tener una resolucion de 800x600 pixeles y color de 16 bits como
minimo, si tiene una resolucion inferior debe cambiarla.

El proceso es el siguiente:
1. Haga clic en el botdn Inicio de la barra de tareas del escritorio de Windows.
2. Seleccione Configuracion y a continuacion Panel de control.
3. Haga clic en el icono Pantalla, seleccione la pestaiia "Configuracion".
4. En "Colores" seleccione la opciéon mas alta de las disponibles (el orden es: 16 colores, 256
colores, color de 16 bits, color de 24 bits, color de 32 bits, etc.)
En "Area de pantalla" desplace el cursor hasta que indique 800 x 600 pixeles.
6. Por ultimo, haga clic en "Aceptar" y siga las instrucciones que apareceran en pantalla.

bt

1.4 REDES
La aplicacién Bmges puede trabajar con cualquier software de red compatible con Windows XP,
Windows Vista o Clientes Microsoft Terminal Server.

1.5 INSTALACION

El programa se facilita con una proteccién para evitar copias ilegales, esta consiste en una clave que
el programa le pedird al instalarlo. Al hacer la instalacidon debera contactar con BMsoft y facilitarle
este nimero, con esta informacion le daremos otro nimero con el que el programa quedara
registrado correctamente.
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2. PRESENTACION

2.1 CONTENIDO DEL MANUAL

Este manual, enfocado desde un punto de vista eminentemente practico, ensena al usuario a utilizar
y obtener el mayor rendimiento de esta aplicacién de gestidn, que suponemos cubrird ampliamente
sus necesidades empresariales en materia de control de su Gestion Comercial, desarrollando dicha
aplicacién una serie de parametros que le ayudaran a tomar decisiones acertadas.

En su planteamiento, este manual se ha confeccionado teniendo en cuenta que el usuario utiliza el
programa por primera vez y que puede no tener experiencia previa con otros programas similares,

llegando a facilitar un dominio absoluto del mismo.

Los criterios utilizados para desarrollar esta aplicacién han sido fruto de la experiencia y el trabajo
desarrollados en las relaciones con las empresas que utilizan nuestros servicios desde el afio 1991.

Hemos querido potenciar en este programa la rapidez en la introduccion de datos en el mismo, asi
como las consultas basicas a sus ficheros e informes.

Le invitamos a que participe en el desarrollo de este programa, y no remita sus sugerencias para las
futuras versiones del mismo.

Le agradecemos la confianza que deposita en nosotros y en nuestro software, teniéndonos a partir
de ahora a su entera disposicion.

2.2 INTRODUCCION

La aplicacion Gestion Comercial “Bmges” pretende ser el gestor de toda la informacion relativa a las
areas de COMPRAS, VENTAS Y EXISTENCIAS.

Dentro de Ventas se trata su ciclo completo: Presupuestos — Pedidos de clientes — Albaranes
(valorados o sin valorar) — Facturas — Recibos — Remesas — Cobros y Comisiones.

Es posible realizar todo el proceso desde un presupuesto inicial hasta la factura final.
Y en Compras: Pedidos — Entradas — Comprobacion de Facturas — Pagos
Todo ello con un eje comun que son las Existencias o ALMACEN con la posibilidad de enlazar

diferentes documentos con la contabilidad general Bmconta, facilitando los registros de facturas,
cobros y pagos.
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2.3 DESCRIPCION GENERAL

2.3.1. Caracteristicas Generales

Bmges — Gestidn Comercial es una aplicacion informatica de propodsito general aplicable a la
inmensa mayoria de las empresas, independientemente de su tamafo, sector o actividad. Se trata
de una solucidn integral basada en el sistema operativo Windows que contempla todos los aspectos
relacionados con las compras, el almacenamiento y la venta de productos.

La interfaz de trabajo, al igual que otras aplicaciones en entorno visual, es muy intuitiva y de facil
comprension por parte del usuario.

® Prestaciones generales

- Multiples cédigos de acceso a productos (Codigo interno, cédigo de barras, referencia del
proveedor).

- Los datos de los ficheros son modificables mediante el uso de tablas.

- Posibilidad de confeccionar catalogos de productos anadiendo imagenes.

- Posibilidad de generar etiquetas de cédigos de barra EAN13.

- Posibilidad de generar adeudos SEPA CORE y B2B.

e Almacén

- Gestion de movimientos de entrada y salida de productos.

- Gestién de devoluciones a proveedores.

- Inventarios ordenados por diferentes drdenes: Alfabético, cddigo, familia y ubicacién del
producto. Situacién a una determinada fecha.

- Emisidn de etiquetas, con o sin cédigos de barras, de productos.

- Modificacién automatica de precios.

- Listado bajo minimos. Existencias tedricas en ficha producto.

e Compras

- Gestién de pedidos a proveedores. Ordenes de compra.

- Gestidon de devoluciones a proveedores (RMA’s).

- Altas automaticas en almacén.

- Gestién de albaranes y facturas de compras. Comprobacidn de entradas.
- Contabilizacién automatica.

- Diario de facturas. Listado totales de facturacion.

e Ventas

- Gestidn de presupuestos con opciones varias. Paso automatico a pedidos.

- Facturas pro-forma. Calculo de rentabilidad sobre coste.

- Gestidon de pedidos de clientes. Paso automatico a ventas y Pedido a Proveedores.
- Facturacién de albaranes. Posibilidad de seleccionar y revisar precios.

- Ventas por mostrador. TPV. Resumen de caja.

- Tratamiento de ofertas y precios personalizados por cliente.

- Emisidn de recibos.
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- Gestidn de facturas. Relacion de pendientes de cobro.
- Cdlculo automatico de comisiones.
- Etiquetas de envio.

¢ Informes

- Estadisticas directas de los ficheros maestros: Productos, Clientes o Proveedores.
- Estadisticas de consumos varias.

- Informes de rentabilidad: Clientes, producto, familia o factura.

- ABC’s de productos, familias, clientes, zonas o proveedores

- Estadisticas y graficos de entradas y salidas. Informe de altas de clientes.

- Obsolescencia.

e Utilidades

- Parametros.

- Procesos de copias de seguridad.

- Test de integridad y regeneracion automatica de la base de datos.

- Enlaces contables automaticos, de compras y ventas.

- Cambio codigo de productos, proveedores o clientes.

- Control de accesos de usuarios con informe de registros realizados.

- Exportacién de ficheros en formatos estandar para ser tratados por Excel o Word.

Con Bmges su empresa ganara en:

® Productividad: Realizard mas trabajo en menos tiempo.

e Eficacia: Reducird el nivel de errores y problemas al minimo.

®* Mejorara el servicio a sus clientes y su imagen como empresa.

e Comprara mejor a sus proveedores.

e Ahorrara papel: No necesitara listados impresos para realiza el trabajo diario. Podra enviar
cualquier documento, listado o informe por MODEM/ fax sin necesidad de imprimirlo.

¢ Mayor control administrativo de la empresa (Stock, cobros).

e Ahorrara tiempo de contabilizacion: Los asientos de compras y de ventas se realizan
automaticamente a partir de la gestion comercial.

e Ganard en seguridad. Estableceremos permisos de acceso a usuarios.

2.3.2 Mddulos de la aplicacion
La concepcidn modular y parametrizable permiten su facil adaptacion a multitud de variantes tanto
en lo que respecta a funcionalidades como a particularidades de cada sector.

Las opciones y diferentes mddulos de la aplicacion se adaptan a su particular entorno de trabajo y
permiten ademas un progresivo crecimiento con su contratacién, si es el caso.
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2.3.2.1 Facturacion. Médulo minimo de Gestion
Comprende los procesos necesarios para llevar a cabo la facturacion de la empresa:

e Control de accesos de usuarios. (Opcional en parametros avanzados)
® Gestion de los accesos con histérico de movimientos.

® Gestidon de Clientes: Datos bdsicos de los mismos, condiciones de pago, direccidn de envios,
historicos de ventas, etc.

® Gestidn de Articulos o Servicios, con sus caracteristicas generales, precios, familia, cambios de
precios por porcentajes, etc.

e Gestion de precios especiales de venta.

® Gestidn de presupuestos. Paso automatico a pedidos o salidas.

e Gestion de pedidos de clientes. Paso automatico a salidas.

e Registro y modificacidon de albaranes de venta, con impresion inmediata o diferida.
e (Cargos periddicos. (Opcional en parametros avanzados)

® Emision de facturas directas.

® Generacion automatica de albaranes a partir de pedidos y presupuestos.
® Facturacion global o parcial. Modificacién de facturas.

e Control de cobros. (Por albaranes o facturas, parciales o completas)

e Diferentes formas de liquidacién de comisiones.

® Emision de recibos.

¢ Adeudos domiciliados SEPA CORE BASICO Y B2B.

® Gestidn de estadisticas.

® Enlaces contables de la facturacién automaticos.

e Correspondencia combinada con Word.
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2.3.2.2 Gestion Comercial Basica.
® Gestion de Proveedores.

® En Gestion de Articulos se incluye: Minimos, calculo de precios con porcentajes sobre costes,
diferenciacidn entre material o servicios que no son inventariables.

® Registro y modificacion de albaranes de compras.

e Comprobacion de facturas en funcién de las entradas.

® Gestion de albaranes pendientes de factura.

e Gestion de Pedidos de Proveedores.

® Paso automatico de pedidos completos o parciales a entradas.
® Gestidon de Devoluciones a Proveedores.

® Rentabilidad sobre presupuestos.

® Gestion de estadisticas de rentabilidades.

® Gestion de inventario.

e Listado de minimos.

2.3.2.3 Otros modulos disponibles.

e Facturacion por Obras con certificaciones y a origen.

® Gestion de las devoluciones a proveedores. “RMA”.

® Gestion de avisos. Para empresas con servicios técnicos.

e Facturacién por centros: Centro, obras o vehiculos.

e Facturacion por certificaciones a origen y con retenciones.
® Emision de recetas (zoosanitarios).

® Gestion de Terminal Punto de Venta con pantalla tactil.

® Marroquineria: Ordenes de produccion
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e Escandallo de productos con baja automatica de materias primas.

e Packing — List.

¢ Intrastat de exportacion.

® Gestion de Lote — Caducidad.

® Libro LOM. (Libro Oficial de Movimientos de Plaguicidas peligrosos).
® Facturacion con Retenciones IRPF para profesionales.

® |mpuesto especial de alcoholes.

e Listado de cargas para reparto.

® Importacion de productos para actualizacion de precios conforme a los datos aportados por los
proveedores.

® Gestion de Apartados de clientes.
e Transaccion Electronica de Documentos “EDI”.
® Gestion Multialmacén

® Gestion de Articulos Compuestos.

2.4 ASISTENCIA TECNICA DE BMSOFT

Bmsoft pone a disposicion de todos los usuarios de Bmges el teléfono 956 316037 para resolver
cuantas dudas se le presenten. Esta asistencia es gratuita durante los DOCE MESES que siguen a la
compra de la aplicacién (Periodo de garantia). Transcurrido este plazo, la asistencia técnica
supondra una cuota anual.
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3. MODO OPERACION

3.1 ARRANQUE
3.1.1 Entrada en la aplicacion
Para iniciar Bmges, haga doble clic con el botdn izquierdo del ratén, o pulse <intro> sobre el icono

correspondiente en el escritorio.

3.1.2 Nombre de usuario y contraseia
Al entrar en la aplicacién se pide el nombre de usuario y su contrasena.

Si ha creado otros usuarios podra elegir entre los mismos. Puede crear usuarios desde la opcion
<Usuarios> de Mantenimiento de Ficheros.

Bl Control de Accesos

Usuario (RGN w7

cave
Cambiar Clave

Este apartado es opcional. Puede preferir agilizar la entrada en la aplicacion no necesitando indicar
claves de usuarios.

3.1.3 Pasos recomendados para iniciar la gestidon con una empresa:
Le aconsejamos que siga los siguientes pasos, para asi facilitarle el comienzo de la puesta en marcha
de la gestidn. El funcionamiento de cada uno de ellos se detallara en su apartado correspondiente.

1. Crear los ficheros bases de la gestion en el siguiente orden:
® Fichero de usuarios
® Fichero de personal
® Fichero de formas de pago
® Fichero de zonas
® Fichero de clientes
® Fichero de proveedores
® Fichero de familias
® Fichero de articulos
® Fichero de descuentos
® Fichero de precios especiales
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2. Visualice y configure los Parametros de la aplicacién (Menu Utilidades-Parametros)

- Parametros @

General \ Textos ] Tpv l Contadores l Actualizaciones Web

Directorio Copias de Seguridad

MNombre de la Empresa |EIERRAO.UERO ¥ MUROZ, S.L. |C:‘.CGF’IAS‘.EIERRI'-;‘IUNG‘.
C.LEMNLLF. |B11253788 Automdtica ¥ Cantidad | 30 Cada| 1 dias
Empresa Bmconta ’E Cta. Cargo Im Oftra copia al entrar #  Después de las IW
Enlace con BMcontaw W Cta Portes lm Copia al salir ¥ Después de las IW
Color del fondao |T (1-58) Retardo copia automatica | 5 segundos

IVA RecEqu. 1 |General Tipo de Impresidn

Mormal | 21,00 5,20
Reducido | 10,00 1,40
Super Reducido | 4,00 0,50

Previsualizacidn
Seleccian Impresora

Impresidn Directa
Tarifas E

Blsqueda alfabética [
Blsgueda incremental [
Impresora matricial [

Pedir observaciones v
Saldos contables internos [
Ultimo Precio Compra Actual. automética de saldos [

1T

L= T & DI S S N e ]

Marcar para Correspondencia

Proveedores en pedidos [ Predio de Costo

Clientes en albaranes [

Clientes en facturas v Precio Medio Ponderado . o . :
Limite de crédito 0,00 Dvas cred,
Cancelar Aceptar Avanzados |
Parametros @
General Tpv Contadores Actualizaciones Web
Textos al pie

Ped. Proveedor

Presupuestos

Ped. Clientes

Albaranes

Facturas |

Texto en Avisos ||mporte minimo 25 € + Desplazamient:

|Gracias por su visita

Remesas |

Ticket

Cancelar | Aceptar | Ayanzados |

Consultar capitulo XII Utilidades
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] 52
General Textos Contadores Actualizaciones Web
Tipos de Pago
Cod.|Nombre Cuenta Contble|Caja Global|Metélico] =
0|Efectiva 570000000000 W v
1|Remesa 572000000001 IU r
2|Ingreso cic 572000000004 W r
3|Cheque 572000000001 M |
Cliente TPV | 0 [VENTAS CONTADO 4|Devolugion 572000000001 V r
) 5 v r
Tipos Albaran | TZARS 5 v r
7 W r
Tipos TPV z
! ! | : ;T
Cantidad TPV 0 0 0 ,7 9|vale W r
10 = I
11 v N
12 v r
13 v N
14 3 r
) 15 = I
Tipo de pago VALE [ 9 = = =
17 = I
18 3 r
19 G
Cancelar | Aceptar Avanzados |
Parametros @
General Textos Tpv Caontadores l Actualizaciones Web
Facturas Normales Facturas Rectificativas
Serie Numero Cta. de Abono Serie Nimero Cta. de Abono
[ | 1035 [70s000000000 [~ 12 [702000000000
o [ ] o [7o0000000000 [ ] o [708000000000
Siguientes
Facturas | [ | o [7o0000000000 [ ] 0 [708000000000
[ ] o [7o0000000000 [ ] o [7o8000000000
[ ] o [7o0000000000 [ ] o [708000000000
[ ] o [7o0000000000 [ ] o [7o8000000000
| [ [705000000000

Series de facturas con Inversidn del Sujeto Pasivo

Cancelar

Aceptar Avanzado

=1

3. Introduzca un inventario inicial desde la opcidén Entradas en Almacén.

4. Comience la gestidn diaria.

3.1.4 Salir del programa

Para abandonar el programa, seleccione la opcién <Salir> del menu Ficheros.
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3.2 TECLADO

3.2.1 Definicion del teclado

Aunque las aplicaciones bajo Windows se caracterizan por la facilidad de manejo que le proporciona
el uso del ratén, no hay que olvidar que en aplicaciones de gestion, la mayor parte del trabajo diario
se produce a través de teclado.

Por este motivo, la aplicacién Bmges ha conjugado ambas herramientas de introduccién de datos y
ha conseguido darle al programa una interfaz totalmente intuitiva, moderna y comprometida con el
entorno Windows (a través del ratdn), y la flexibilidad y rapidez que proporciona la introduccién de
datos por teclado.

Usted podrd comprobar que todas las opciones del programa, tienen acceso tanto por el puntero
del ratén, como por combinaciones de teclas.

3.2.2 Método abreviado de teclado. Teclas de funcion.

A continuacidén le detallamos algunas de las combinaciones de teclas mas Utiles en la ejecucion del
programa. Aparte de las detalladas, existen una infinidad de combinaciones propias del proceso que
se esté ejecutando en ese momento, éstas suelen estar indicadas en los pequefios mensajes
emergentes que aparecen al arrastrar el ratén por los diferentes elementos de la ventana.

Tecla Procesos Efecto
INTRO Todos Pasa al siguiente campo. Equivale al clic del
raton.
Tabulador Todos Pasa al campo siguiente. Usar
preferiblemente la tecla INTRO.
Escape [ESC] Procesos Salir de la opcion. Cancelar una operacion.
Ctrl + Inicio Ficheros Accede al primer registro.
Ctrl + Fin Ficheros Accede al Ultimo registro.
Av Pagina Ficheros Avance al siguiente registro
Retro Pagina Ficheros Retrocede al anterior registro
Alt + letra Subrayada Todos Accede a la opcidn seleccionada
F5 Todos Muestra Agenda
F8 Todos Muestra Listin telefénico
F9 Todos Posibilita envio de mensajes a otro terminal.
F10 Todos Acceso a Calculadora
Botdn derecho del Impresiéon Opciones de Impresién
raton.

3.2.3 Botdn de busqueda

Botdn Procesos Efecto
i Todos Busca el registro que cumpla algunos de los
condicionantes que se hayan expresado.
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3.3 REGISTRO DE DOCUMENTOS.

Documentos de Compras y de Ventas

En este apartado se explicara el modo de operacion para la introduccidn, actualizacion y consulta de
los siguientes documentos:

Compras
o Pedidos a proveedores
o Albaranes de proveedores
o Facturas de proveedores

Ventas
o Presupuestos a clientes
o Facturas pro-forma
o Pedidos de clientes
o Ticket de caja
o Albaranes de clientes
o Facturas

Hay que saber que el albaran de venta es el documento que realiza la venta propiamente dichay da
de baja los articulos vendidos en el almacén. El albaran de compra el que da de alta los articulos
comprados en el almacén.

3.3.1 Pantalla de documentos
Al entrar en la edicién de documentos de compra o de venta, se visualizara el documento con el
contador situado en el siguiente nimero en orden creciente.

La pantalla en la que se realiza el mantenimiento de los documentos se divide en tres partes:
Cabecera, detalle de lineas y pie.

3.3.1.1 Cabecera
En la cabecera se visualizan los datos comunes al documento: Serie o tipo, niumero, fecha, cliente,
contacto o proveedor, vendedor.

3.3.1.2 Lineas

En esta daremos de alta los productos o servicios que componen el documento. Las lineas se
visualizan en una lista que se puede desplazar verticalmente. Las lineas nuevas que deseamos dar de
alta aparecen abajo en el documento, en cada linea se visualiza los siguientes campos: la referencia,
descripcién, cantidad, precio, descuento e importe. Cuando damos validez a ésta, se desplaza a la
parte alta del documento.
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Para pasar de un campo a otro, se realiza pulsando <intro>, salvo en el campo descripcidon que se
hace mediante el uso del <tabulador> cuando se modifica la descripcion (Ver uso de campos
Ilmemoll)

Si deseamos modificar una linea, nos posicionamos sobre ella y pulsamos <intro>, al hacerlo pasara
abajo del documento como una nueva linea, tendra el mismo tratamiento.

3.3.1.3 Pie
En el pie figuran los totales: Base Imponible, IVA y Total del documento.

Una vez validado el documento surge una pantalla para introducir las observaciones que creamos
convenientes de destacar en este documento.

Albaranes de Salida @
Albaran Fecha SuPedido  Cliente Nombre Vendedar MNombre
||| 33060 0ar061s || | 4 Lo ml| |
Producto Descripcian Cantidad Precio %Dto. Impaorte =
c| ]
g Eur
Base Impble. 0,00
Cambiar
I MA 0,00 tarifa
Salir ‘ Editar ‘ 1mprimir‘ Facturar | Obser. ‘ Convertir ‘ Saldos | Word ‘ Etiquetas | Auto ‘ Total Albaran 0,00
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3.3.1.4 Campos de la cabecera

Tipo — Serie

Digito alfanumérico que servira para hacer agrupaciones de albaranes a la hora de facturarlos.
Cumplimentando este campo se le da entrada al documento con una serie diferenciada que nos
permitira separarla de otro tipo de documentos, como pueden ser salidas o entradas de articulos
gue no deban tener reflejo en una factura, es el caso de los depdsitos. Podria cambiarse la
naturaleza de este documento quitandole esta marca o convirtiéndola a la serie deseada mediante
el botdén <convertir>. El signo (+) muestra los diferentes tipos o series disponibles.

Numero
Numeracion del documento. Dos documentos no pueden tener el mismo numero. En el caso de
querer editar un documento, se le localiza con este nimero.

Fecha
Se permiten fechas cuyo afio no sea del ejercicio actual.

Cliente / Contacto / Proveedor
No se puede dejar con codigo 0. Si pulsamos <intro> o tecla de <busqueda>, se nos permite filtrar la
ficha a seleccionar con alguna condicidn de busqueda.

Vendedor
Por defecto, aparece el vendedor que tiene asignado el cliente, pero puede asignarse otro, que
afectara solamente al documento actual de forma individual.

Observaciones
Texto que puede contener comentarios dirigidos al cliente o al proveedor.

3.3.1.5 Campos de las lineas

Referencia y descripcién

Si pulsamos <intro> en el campo referencia, se nos permite una busqueda del articulo, una vez
seleccionado validamos. Situado el cursor en el campo descripcidn, ésta es modificable por el
usuario si asi lo hemos confirmado en los parametros avanzados de la aplicacion. Es asi mismo
configurable la descripcion como un campo “memo”, esto es sin limite de texto.

Cantidad, Precio y Descuento
Cantidad, precio unitario sin IVA 'y descuento a aplicar en la linea.

Importe
Importe de la linea, con el descuento aplicado, pero sin IVA.

Baja de una linea
Nos situamos sobre la linea a borrar, y pulsamos la tecla <supr.>. Se pide confirmacién para evitar
borrados accidentales.
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3.3.1.6 Crear un documento
Una vez creado el documento éste se puede imprimir cuantas veces se quiera. Se puede generar un
nuevo documento a través de las siguientes opciones:

o Entrada manual: Los datos del documento se introducen manualmente.

o Creacion automatica: Se crea un documento de forma automatica, a partir de otro ya
existente (por ejemplo, se puede crear un albaran o una factura a partir de un pedido, o una
factura a partir de varios albaranes).

Empleando la generacidon automatica se pueden crear los siguientes documentos:

Albaran de proveedor
o A partir de un pedido a proveedor.

Pedido de cliente
o A partir de un presupuesto o factura pro-forma a un cliente.

Albaran de venta
o A partir de un presupuesto a cliente.
o A partir de un pedido de cliente.

Factura de venta
o A partir de un presupuesto a cliente.
o A partir de un pedido de cliente.
o A partir de un albaran de venta.
o A partir de varios albaranes de venta.

Bmges puede emitir facturas directamente, o crear albaranes para facturarlos en un proceso
posterior. Cuando un albaran es facturado aparece en el fichero como facturado. Si estuviera
pendiente queda reflejado en el fichero con una marca roja que nos indica esta situacién.

Los albaranes y facturas de compras se deben de entrar exactamente igual que el documento de
compra que el proveedor ha emitido. La aplicacion comprobara, mediante la opcidon comprobacion
de entradas la coincidencia o no de las cantidades facturadas, con las que figuran en los diferentes
albaranes de entrada.

3.3.1.7 Modificar un documento
Se localiza el documento a modificar introduciendo su numero, una vez localizado, el
funcionamiento es similar a su creacion.

La aplicacién no permite modificar documentos ya cobrados o facturados. Tendria que anular el
cobro y/o la factura.
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4. FICHEROS

4.1 INTRODUCCION A MANTENIMIENTO DE FICHEROS

Estos procesos sirven para acceder y modificar los datos generales. Afecta a los Clientes,
Proveedores, Articulos, Conceptos que puedan figurar en los distintos documentos, los contadores,
las formas de pago o tipos de IVA que se repiten para facilitar el manejo.

Todas las ventanas de fichero presentan el mismo aspecto y se manejan de la misma forma.
4.1.1 Como moverse por los registros

4.1.1.1 Con el ratén

Aunque siempre recomendamos el uso del teclado por rapidez, Bmges permite utilizar el ratén.
Aconsejamos el uso de un ratén con rueda de scroll que permite los desplazamientos verticales de
manera mas rapida.

Para seleccionar otro registro basta hacer clic sobre el mismo. Si en el fichero hay mas registros de

los que caben en la ventana, puede utilizar la barra de desplazamiento vertical para mostrar el resto
de registros y luego seleccionar el deseado haciendo clic en él.

IR

Primero: Cuando esté trabajando con un formulario, al pulsar en este botdn apareceran los datos
del primer registro.

Anterior: Cuando esté trabajando con un formulario, al pulsar en este botén apareceran los datos
del registro anterior al que esta visualizando.

Siguiente: Cuando esté trabajando con un formulario, al pulsar en este botén apareceran los datos
del registro siguiente al que esta visualizando.

Ultimo: Cuando esté trabajando con un formulario, al pulsar en este botén apareceran los datos del
ultimo registro que esté creado.

A través del fichero se avanza o retrocede segun su orden numérico (por ejemplo, en clientes, orden
de cdodigo de cliente).
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4.1.1.2 Con el teclado
El teclado ofrece la manera mas comoda y rapida de moverse por el fichero.

Combinaciones de teclas comunes a los ficheros:

Salir |ﬂuscar| Ira

| Alta | Baja | Listar |Enh[e|Etiq.EﬂviD|E_}nractu| Centros |

Re Pag. y Av Pag.

Ctrl. + Inicio
Ctrl. + Fin

Salir. <ALT + S>

Buscar <ALT + B>

Equivalen a la barra de desplazamiento en las tablas y avanza o retrocede en
las fichas.

Accede al primer registro.
Accede al dltimo registro.
Sale de esta pantalla.

Desde esta opcion se filtra el fichero a buscar, segun qué condicién queremos

que cumpla. (Por ejemplo en Clientes, parte de su nombre). La aplicaciéon nos muestra los registros
gue cumplen dicha condicién para facilitar su seleccién.

Ira <ALT +I>

Alta <ALT + A>

Baja <ALT + J>

Listar <ALT + L>

Sobre <ALT + R>

Indicando cédigo de la referencia a buscar, lo localiza.
Este botdn llama a una nueva pantalla donde se dan de alta un nuevo registro.
Da de baja la referencia seleccionada.

Listado de ficheros con posibilidad de filtrar entre cddigos y/ o por
poblaciones.

Esta opcidn nos imprime los datos postales del cliente o proveedor en un
sobre.

Etiqueta de envio <ALT + N> Esta opcion imprime etiqueta con los datos del cliente o proveedor

con el fin de cumplimentar etiqueta de envio.

Domicilio | GTRA DE SANLUCAR KN. 45
Localidad | 11550 CHIPIONA

Telétono [ssearosss

Buts [ 1 Fesha [2am003
agercia [

potes [
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4.2 FICHERO DE PRODUCTOS

4.2.1 Ficha
Mantenimiento del catalogo de productos codificados de la empresa.

Se registran mediante fichas, cada una de las cuales contiene los datos identificativos de un
producto o servicio.

Fichero de Productos @
Ficha Tabla l Histarial l Situacidn l Proveedores l Otros datos l Eguivalencias l Documentos
Cddigo |10 Referencia | EAN13 1UUUUUUUDDD1D FechadeAlta | //

Descripcidn | BMconta. ~| M Acivo
Aplicacién de Contabilidad General.
(" Material
~| | # senicio 00000000001 S oft
Minimao 0,00 Existencias 0,00 ﬂ
Tarifas | % Margen Venta Venta+Va % Dito.
Precio Coste 0,00 Incrementa 0,00
General | | | 30000 | 363,00 |
Familia [1 #| BMCONTA | | | |
Proveedor 0 E | | | |
Tipo VA [N 21,00% % Comisidn | | | |
Grupos |F @ Ubicacidn E | | | |
Clonar
Salir ‘ﬂuscar|1ra ‘ Alta ‘Elala ‘Listar‘gtiquetas‘Qatélogo‘ Waord ‘gferta ‘ 14 L

Codigo
Numero con el que se identifica al articulo. La referencia puede contener letras y/ o nimeros.

Referencia
Cddigo con el que identifica al articulo el proveedor. Permite cargar tarifas de precios que nos
envien los proveedores por algun medio digital, utilizando su propio cédigo.

EAN13. Cédigo de barras
Estandar europeo para cédigo de barras, siendo imprescindible que el cddigo del articulo tenga 13
digitos numéricos. Puede dejarlo en blanco, o utilizarlo como una tercera referencia.

Fecha de alta
Fecha en la que se da de alta al producto. Se asigna de forma automatica.
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Descripcion

Texto que describe al articulo. La longitud del texto es definible en los parametros avanzados de la
aplicacién ya que se puede usar como “Campo memo”, esto es sin limite de texto. La edicidn
permite el desplazamiento con los cursores.

Las teclas de funcidn <f11>y <f12>, copian y pega el texto cuando desea copiar una descripcidn en
otra referencia.

Activo

Marcando o desmarcando esta opcidn, nos permite filtrar en los listados los productos aun vigentes
de los no vigentes. Los articulos no activos no aparecen en las busquedas.

Material / Servicio

Servicio no es un producto en si mismo. Su tratamiento es especial ya que no genera movimiento en
almacén ni figura en inventario, pero contard como producto en la realizacion de un trabajo, obra,
servicio, etc. Nos permite excluirlos de los informes de rentabilidad.

Minimo
Cantidad de existencias bajo la cual se considera que el producto se encuentra por debajo del nivel
aceptable de existencias. La aplicacion lista los articulos que estén por debajo de esta cantidad.

Existencias
Indica el nimero de unidades reales que existen en almacén. Es el resultado de restar las salidas a
las compras realizadas. No se permite acceso a este campo.

Precio de Coste
Precio de ultima compra o precio medio ponderado que se calculan automaticamente a partir de los
albaranes de proveedores.

El precio medio ponderado es un precio que se obtiene al hacer una valoracién del producto que
tenemos en almacén al precio medio de coste mas el precio al que entra el nuevo producto dividido
por la cantidad total de producto.

Incremento
Cantidad fija que se suma al resultado del calculo del margen en tarifa.

Proveedor

En este campo indique el proveedor que habitualmente sirve este producto. Si es suministrado por
varios, puede dejarlo a (0). Los articulos pueden ser solicitados a cualquier proveedor
independientemente del que aqui figure.

Familia
A cada producto se le asigna una familia, permitiendo de esta forma emitir listados e informes
filtrando por familias.
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Grupo

A cada articulo se le puede asignar un grupo lo que permite clasificaciones o listados de articulos
que pertenezcan al grupo indicado. Esta opcion es util, por ejemplo, para emitir listas de precios de
articulos especiales que pertenezcan a un determinado grupo independientemente de la familia que
se la haya asignado.

% de Comisidn
Caso de que sea necesario, tanto por ciento a aplicar en las liquidaciones de comisiones.

Tipo de IVA
Porcentaje de IVA a aplicar. Si el cliente esta exento de IVA, se ignora este dato al facturarle. Si esta
en Régimen de Recargo de Equivalencia, se le afiadira el recargo correspondiente.

Para facilitar la entrada de este dato se aceptan las siguientes letras que definen el tipo de IVA a
aplicar.

Letra Definicion IVA Recargo
N Normal 21 5,20
R Reducido 10 1,40
S Super Reducido 4 0,50
E Exento 0 0

Los porcentajes pueden ser modificados en Parametros de la aplicacion.

Ubicacion
Anotacion que permite la localizacién de un producto.

Bmges realiza listados de inventarios por ubicacion o localizacion.

Tarifas
Cada producto dispone de 6 tarifas de precios. El usuario define el nombre o significado que da a
cada una de ellas. Se anotan sin IVA incluido.

La aplicacidén asigna el precio al facturar, conforme a la tarifa que se haya indicado en la ficha de
cliente. Los precios pueden ser calculados porcentualmente sobre el coste, o bien entrar el precio
directamente para que ésta calcule el margen.

Para modificar los precios masivamente, puede hacerlo desde la opcion <Cambio de Precios> de
menu utilidades.

Margenes de beneficio

Para cada tarifa es posible especificar un margen de beneficio, Bmges calcula el precio de venta
basandose en el precio de compra. Siempre que el usuario ponga los margenes, Bmges le
recalculara el precio de venta si el precio de compra ha variado. Antes de ejecutar el cambio le
solicitara conformidad para realizarlo mediante un mensaje.

Si modifica el importe de venta Bmges le calcula el margen de beneficio.
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Imagen
Se puede grabar la imagen asociada a este articulo. Esta imagen aparece en los listados de articulos
en formato catalogo, y en la ficha que se visualiza del producto.

Para grabar una imagen debe de guardarla en el subdirectorio <imdagenes>, dentro del subdirectorio
<Bmges> asignandole como nombre del fichero el cédigo del articulo.

C:\bmges\imagenes
Las imagenes deben de tener formato bmp o jpg

Teclas operativas en mantenimiento de productos:

Salit |ﬂuscar|1ra| Alta |Elala|I=istar|§tiquetas|gatélugu| Word |grerta| 14 | 4 | 4 | M

<Escape> Para salir del mantenimiento.
ALT +S Para salir del mantenimiento.
ALT +B Desde esta opcion se filtra el fichero a buscar, segin qué condicidn queremos que

cumpla. (Por ejemplo en productos, parte de su descripcién). La aplicacién nos
muestra los ficheros que cumplen dicha condicién para facilitar su seleccion.

ALT +1 Indicando cédigo de la referencia a buscar, lo localiza.
ALT +A Llama a una nueva pantalla donde se da de alta un nuevo proveedor.
ALT +) Da de baja la referencia seleccionada. Para mantener la integridad de sus datos, no

siempre podrd borrar un registro; por ejemplo, si quiere eliminar un producto que ha
sido vendido, el sistema no se lo permitira

ALT +L Lista productos conforme a los rangos seleccionados:

ALT +E Mediante esta opcidn usted puede generar las etiquetas para cada producto. Puede
imprimir cédigos de barra en formato EAN13.

ALT+C Emite listado de articulos en formato catalogo con la imagen del producto, para ello
debemos de introducir previamente su foto.

ALT + W Word

ALT+O Oferta
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4.2.2 Tabla
Esta opcién permite visualizar todos los productos que tiene introducidos pudiendo cambiar el
orden en el que se nos muestra las columnas de la tabla.

Situando el cursor sobre uno de ellos, o haciendo clic sobre él, podra modificarlos.

Nota:

Para desplazar las columnas cambiando su orden ha de operar de la manera siguiente:
Posicionese sobre la columna elegida, pulse el botén izquierdo del raton.
Una vez marcada, y con el botdn del ratdon pulsado, desplacese a donde desea poner la columna.
Suelte el botdn.

Cada vez que entre en esta opcidn, la configuracion aparece en su formato original.

Fichero de Productos

Ficha Tabla ‘ Historial l Situacion I Proveedores l Otros datos l Eguivalencias l Documentos
Cédigo | Descripcion Precio Coste | %Marg.1|Precio Venta 1%Dto 1| Existencias *Familiat
BMconta.
0 0 - 0.00 300.00 1
Aplicacian de Contabilidad General. b
Aplicacian Informatica:
b Contabilidad General "Bmconta” - LITE - s = 1
Wantenimiento de la aplicacidn contable "Bmcor
1000 1.00 115.00 0
- SERVICIO DE ATENCION TELEFONICA o EMAI
10000 Cancelacidn qel ru1§ntenimiento y Asistencia de | 0.00 115.00 0
Este contrato incluia:
100000 Instal_acién_de Iic_encia adiciona_l de Iq _aplicau:ic_ﬁn 0.00 60.00 1
Esta licencia se instala en un dispositivo extraibl
1004 Cuot_a adicional mantenimiento anual por licenci 0.00 20.00 = 0
(Multipuesto -Hasta 4 puestos-).
1002 Cuota _adicional mantenimiento anual por licenci 0.00 5.00 0
(A partir del 5° puesto).
100500 Pack Mahou 0.00 0.00
104 Elmcon_ta. I_C:ontabilidad General con médulo ava 0.00 365,00 1
Amortizaciones
108 Licen_cia ad_icioneglde Ia_aplicacit']_n con_tablt_a Elmc 0.00 £0.00
Estalicencia estd asociada a la licencia princinz
10PC Producto prueba compuesto con desglase de pr 0.00 0.00
14 rv1édulo.-5vaqzad0 Bmconta 0.00 100.00 1 =
- Amnrtizarinnes
« | »

Salir |ﬂuscar‘1ra ‘ Alta ‘Elala ‘Listar‘Etiquetas|gatélog0| Word |gferta ‘ M| 40| M
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4.2.3 Historial

. =

Ficha l Tabla Historial Situacidn Proveedores Otros datos Eguivalencias Documentos
17 Bateria Yamaha
Movimientos Mensuales
Mes| Afo Uni.Ent. Uni.sal. Imp.Entradas | Imp.Salidas | ~
2009 350 136,50
8| 2009 1,00
10| 2009 1,00 50,00
12| 2009 3,00 215,00
1| 2010 2,00 50,00
4] 2010 2,00 80,00 Grafico Compras
6| 2010 100 62,50
o] 2010 1,00 60,00 Gréfico Ventas
11| 2010 1,00 50,00
2| 2011 1.00 20,00 Mas detalle
3| 2011 2,00 125,00 —
4 2011 1,00 60,00 Regenerar
9] 2011 1,00 34,00 Existendias
-
Totales 0,00 120,50 0,00 4.455,00
120,50 4.455,00

Word ‘gferta‘ M|« »|m

Salir |ﬂuscar ‘ Ira ‘ Alta ‘ Baja ‘I:istar ‘Etiquetas ‘ Catalogo

Teclas operativas en Historial de Productos:

ALT+C Emite grafico estadistico de compras.
ALT +V Emite grafico estadistico de ventas.
ALT+M Relaciona las entradas vy las salidas, detallando a qué proveedor se comprd, fecha,

unidades y precio, asi como a qué cliente se le vendid, cantidad, precio y saldo en
inventario a la fecha.

: Historial detallado

340590 T BASE. Filtro Optico OPTIGUARD 15"/16"

Fecha | Albaran Factura |Cddigo FProveedonCliente Entrada Salida Salda FPrecio Y% Dta.| >
010121991978 362044 27 |MICREQ INFORMATICA, 5.A. 2,00 2,00 33,92
04/02/00)1073 29-04418453 27 | MICEQ INFORMATICA, S5.A. 4,00 6,00 27 b5
07020014175 1384 36| JEREZANDS CERAMISTAS, 5.4 3,00 3,00 35,40
0702004178 1385 552 |MOTORES GADITANOS, 5.A. 1,00 2,00 35,40
TE0200)1085 29-0452695 27 | MICEQ INFORMATICA, 5.4 5,00 7,00 27 65
29/02/00)1100 29-0467479 27 | MICED INFORMATICA, 5.A. 4,00 11,00 27 65
29/02/0014320 1401 36| JEREZANDS CERAMISTAS, 5.A) 3,00 8,00 35,94
08/03/00 | 4368 1538 582 |MOTORES GADITANOS, 5.4 1,00 7,00 3594

-

Salir | Imprimir |
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4.2.4 Situacion

Este informe desglosa los productos Pendientes de Entrar, los Pendientes de Salir e informa de las
existencias actuales e indicando de qué Existencia Tedrica se dispone. Para ello tiene en cuenta:

Existencia actual + Pedidos a Proveedores — Pedidos de Clientes

Eﬂ Fichero de Productos

Eicha | Tahla | Historial Situacion | Proveedores | Otros datos

51606C *HP. - Cartucho de tinta Deskjet

FPendiente de Entrar

Fecha | Pedido |Proveedor|Momhbre Cantidad [ =

. ; Exist. Actual 3.00
Pendiente de Salir

Fecha | Pedida | Cliente |Nombre Cantidad |~ +Pend. Entrar 000

-Pend. Salir 000

Exist. Teorica 3.00

4.2.5 Proveedores
Esta opcidn permite consultar los precios a los que se nos oferta el articulo seleccionado.

Los datos son introducidos desde la opcidn Mantenimiento de precios especiales - proveedores.

[l Fichero de Productos x|

Ficha | Tahla | Historial Situacidn Proveedores | Otros datos

0102241  *PAFEL- Blanco 240x 11"

Proveedor|Mambre Precio % Dto. | % Dto. | % Dto. Meto Fecha Caduca |~

Salir |ﬂuscar|1ra| Alta |Elaia|I=istar|Etiquetas|gatélugu| Winrd | Oferta | 4| 4 » | M
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4.2.6 Otros datos

[l Fichero de Productos |
Ficha | Tahla | Histarial Situacidn Proveedores Otros datos
DONYBESS ™ IBM. FUENTE ALIMEMNTACION 1554
Medida I Observaciones (E) mensaje en ENTRADAS (S) mensaje en SALIDAS  (*) ambos
Peso MNeto ;I
Pesa Bruta
Unidades 0.000
RegistrofGrupo
CategoriafSubgrupo
Capacidad 0.000
Farmata
Densidad I 0.000000
Fabricamel

Salir |ﬂuscar|1ra| Alta |Elaia|Listarlﬁtiquetas|Qaté|0g0| Wiard | Oferta | 14 | 4 | » | M |

Formato La unidad con la que se miden las existencias (Unidad, millar, caja, paquete, litro, etc.)
Unidades Cantidad de productos por caja o bulto.

Peso Especificar peso del articulo.

Medida Area (lado por lado), Volumen (largo x ancho x grosor)

Registro — Categoria — Capacidad: Datos para cumplimentar LON

En el campo observaciones pueden tomarse notas que apareceran en las entradas, salidas o ambas
acciones.

(E) Las notas — mensajes apareceran en las entradas.
(S) Las notas — mensajes apareceran en las salidas.
(*) Las notas — mensajes aparecen en ambos casos.
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4.3 FICHERO DE PROVEEDORES

Cuando se pulsa en la opcidn del menu Proveedores, en primer lugar aparecerd una Ficha con todos
los campos informativos sobre los proveedores de la empresa, asi mismo nos encontramos en esta
pantalla con tres apartados mas: Tabla, Historial y Situacion.

4.3.1 Ficha

Desde esta opcidn se realiza el proceso de registro, modificacion o anulacién de los datos fijos de
cada proveedor. Se tratan como una ficha donde figuran los conceptos que definen al proveedor,
tanto en lo que respecta a sus datos descriptivos como a los que definen el tratamiento a dar en los
procesos que les afecten.

- Fichero de Proveedores @‘
Ficha ‘ Tabla Historial l Situacidn Documentos
Cadigo 1 RECC. [ Actvol™ ExentolVA [ Pagina Web |mwv.edicosum.com @

Nombre |EDICCI SUMINISTROS, S.A. Banco ||
Domicilio |Ele|1rén Buytrago, 84 Trade C. 185 Dom. Banco |
Localidad |2BDDQ Madrid Loz Banco |
DNUCIF  [A28000000  Pais| | ESPARIA IBAN. | BlC
% Dto. ’— Grupos ’7 @ CCC |
Notas {*) Cliente nimero 567 =]
Contacto |
Teléfonos | Fax
E-mail |berraquero@bmsoﬂ.es J

Salir ‘Euscar‘ Ira | Alta ‘ Baja ‘Listar | Sobre ‘Etiq.Eﬂuio‘E_}drad0| 14 4| » M

Cadigo
Numero asignado al proveedor.

Nombre

Denominacion social del proveedor.
Domicilio

Domicilio del proveedor

Localidad
Cdédigo postal seguido de la poblacion del proveedor
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DNI/ CIF
Cadigo de identificacion fiscal del proveedor o DNI.

% Dto.
Porcentaje de descuento a aplicar en las compras que realizamos a este proveedor.

Contacto
Persona con la que se contacta habitualmente en las comunicaciones con el proveedor.

Teléfono
Numero de teléfono

Fax
NuUmero de Fax

E-Mail
Direccion de correo electrénico del proveedor. La aplicacidon nos permite el envio automatico de
documentos en formato Acrobat si anotamos la direccion de correo electrénico del proveedor.

Pagina Web
Si el proveedor tiene pagina Web en Internet, puede anotar aqui su direccién, y poner en marcha el
navegador de Internet accediendo a su direccion pulsando el icono situado a la derecha.

Datos bancarios
Datos relativos al nombre, domicilio, cdédigo postal — poblacidon y CCC correspondiente al banco del
proveedor.

Notas
Puede anotar cualquier dato que considere de interés relacionado con el proveedor.

Exento de IVA
Indique en este apartado si el proveedor estd exento de IVA. Si es asi, se ignora el IVA.



Manual de Bmges

4.3.2 Tabla

Desde esta opcion podemos consultar y modificar los datos relacionados con proveedores pudiendo
cambiar el orden en el que se nos muestra las columnas de la tabla.

Nos podemos desplazar por la tabla mediante las teclas cursor permitiéndose la modificacién de los
datos llegado el caso.

Para desplazar las columnas cambiando su orden ha de operar de la manera siguiente:
Posicidnese sobre la columna elegida, pulse el botdn izquierdo del ratén.
Una vez marcada, y con el botdn del ratdn pulsado, desplacese a donde desea poner la

columna. Suelte el botoén.

Cada vez que entre en esta opcion, la configuracion aparece en su formato original.

[l Fichero de Proveedores B
Ficha Tahla | Histarial | Situacitn
Codigo |Nambre Diomicilio Localidad Dinicif =

1007 |Sevillana Endesa, 5.A Avda. San Francisco, 34 41000 Sevilla A4185649

1008 [Toshiba Espafia, 5.A. FPaseo de la Castellana, 420 28002 Madrid AZ289000

1009 |MNCR 5.4 A Arraong 120-134 08210 Barhera del Valles-Barcelo

1010{IBM Espafia, S.A. Ay, Luis de Morales, 32 41018 Sevilla B417274

1011 [Berraguero y Mufioz, 5.1 Avda. del Altillo, 1 11407 Jerez de la Fra. B112527

M 1012|Liberacion Comunicaciones, 5.4 Avda. Ledn de Carranza, 34 11000 Cadig

|

-

0| [ »

Salir |ﬂu5car| Ira | Alta | Baja |I=istar | Sohre |Etiq Eﬂ\n’nlEﬂraEtul Hl ‘l » | Nl
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4.3.3 Historial

Esta opcién nos muestra el histérico de un proveedor relacionando las compras mensuales y el
resumen de compras de los productos que nos ha suministrado, asi como un informe detallado de
los productos suministrados.

BRI Fichero de Proveedores x|
Ficha | Tabla Historial Situacian
OTC COMPUTERS SL Listada de EdeuctDSl Grafico |
Compras Mensuales Resumen de Compras
Mes| Afio Importe = Codigo Producto Cantidad Impaorte —
12| 2002 7,21 Recepcion de vehiculo 1,00 300,00
1 2003 247 .50 0103241 T PAPEL- BLAMCO 2403 11" 10,00 297 580
8| 2003 300,00 APQ2E2T * Apli- Etiquetas cirectos 105x74 permie. 1,00 21,1
3| 2005 -46,30 AMDC2120 * 3M.- Cintas datos QIC-80 farmateada 2,00 14,42
4 2005 14,42 ADAPT2904 T Adaptec.-Tarjeta PCI 2904C0 SCEI 0,00 0,00
ICOMCI16722  [* 3Com.- Hum 100 mbs. 8 puerios -1,00 -B010
- -
Total 672,83 Total 572,83
Salir |ﬂuscar| Ira | Blta | Baja | Listar | Sobre |Enq Eﬂ\fl’olE_)draclol M| 4|0 M
050903 Empresa Distribuidora, S.L.

Compras a SUMINISTRADORES S.L. durante los ejercicios 2002 y 2003

Distribucién Mensual

=2003 =2002

500
400
300
200
100

0k
Ene Feh Mar 2br May Jun Ju Ago Sep Oct Mov Dic

Mesze=s 2003 2002
Enero o,ao o,.ao
Febrero 0,00 0,00
Marzo o,ao o,.ano
Ahril 0,00 0,00
Mazo 0,00 0,00
Jurni o 0,00 0,00
Julio 0,00 0,00
Agosto Loo 00 0,00
Septiembre a0 0,00
Octubre 0,00 0,00
MNovienhre 0,00 0,00

Diciembre o,ao o,.ao
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4.3.4 Situacidn
Esta opcidn nos realiza un seguimiento del proveedor mostrando los Pedidos pendientes de recibir y
los albaranes pendientes de facturarnos o de comprobacidn, y la suma de cada una de ellos.

Eﬂ Fichero de Proveedores

Ficha | Tahla | Histarial Situacion

1 SUMINISTRADORES 5L

Pedidos pendientes de recibir Entradas pendientes de comprobar

Fecha Pedido Impore = Fecha |  Albardn Impate —
26/01/99 457 18512
12/02/99 484 0,00
28/04/99 603 -43 46
19/08/03 2623 500,00

0,00 B52,66

Teclas operativas en el mantenimiento de Proveedores:

<Escape> Para salir del mantenimiento.

ALT +S Para salir del mantenimiento.

ALT +B Para buscar un proveedor.

ALT + 1 Para localizar un proveedor concreto introduciendo su cédigo.

ALT+A Da de alta un nuevo proveedor. Aparece por defecto el siguiente al mas alto de los
cadigos que hay actualmente en el fichero. Se puede asignar otro distinto si lo
prefiere.

ALT +) Da de baja al proveedor, siempre que no tenga datos.

ALT +L Lista proveedores conforme a los rangos seleccionados:

Desde — Hasta
Localidad
Sélo activos

Orden alfabético
Huecos dejados en la numeracién.

ALT +R Imprime direccion postal en sobre.
ALT +N Imprime etiqueta de envio.

ALT + X Muestra el extracto de cuenta contable (Bmconta) de este proveedor.
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4.4 FICHERO DE CLIENTES

Cuando se pulsa en la opcidon del menu Clientes, en primer lugar aparecera una Ficha con todos los
campos informativos sobre los clientes de la empresa, asi mismo nos encontramos en esta pantalla
con tres apartados mas: Tabla, Historial y Situacion.

4.4.1 Ficha

Desde esta opcion se realiza el proceso de registro, modificacion o anulacidn de los datos fijos de
cada cliente. Se tratan como una ficha donde figuran los conceptos que definen al cliente, tanto en
lo que respecta a sus datos descriptivos como a los que definen el tratamiento a dar en los procesos
gue les afecten (formas de pago a aplicar al facturar, tarifas a aplicar, tipo de IVA, representante que
le atiende, zona, etc.).

E 52
Ficha l Tabla l Historial l Situacién l Documentos Datos SEPA
Cddigo 4 Fechadealta| // Activa W MN.Comercial |EI|'0 -Eco
Mombre |La Ecolégica, S.L. Domicilio |
de
Domicilio |CJ’ Parque Real, n® 87 envio |
Localidad |11405 Jerez de la Frontera (Cadiz) Banco |

DNICIF  [A11123456 Pais[ | ESPARIA Dom. Banca |

Loc. Banco |

Contacto | LBAN. | B.I.C.
Teléfonos |956300000 ccc. - |

zona  [11 | Jerez Actvidad |

F. Pago ’F ﬂ Ingreso Clc de Berraquero y Mufioz, SL Fax |95518?13U Tarifa |T
DiasPago[ [ Lm.créd|  Diascréa|  %Desdo. [ RecEquv [ ExentolVA [
Vendedor I—UE Motas =]
% Comis. | Grupos|0 @

Proveedor ’7

E-mail | =

Salir ‘ﬂuscar‘ Ira ‘ Alta ‘ Baja ‘Listar ‘Sob[e‘Etiq.Eﬂvio‘E_}drado‘ Dbras ‘ 4 4| 0 | M

Datos Generales
Antes de comenzar a registrar clientes deberia de tener registrados los ficheros: Zona, Forma de
Pago y Vendedor.

Cadigo

Es un nimero por el cual se hace referencia al cliente. No se puede dejar a 0, ni entrar uno que ya
exista. No se permite su modificacion en un cliente ya existente. Si deseara cambiar el nimero
asignado consulte Capitulo Utilidades, opcion Cambiar Cédigo.

Fecha de alta
Indique fecha de alta del cliente, por defecto la aplicacion nos muestra el dia de la fecha.
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Nombre
No se debe dejar en blanco. Razoén social o titular de la empresa.

Nombre Comercial
Razon por la que es conocida la empresa, si no es coincidente con nombre. En los documentos
figurara este campo en la cabecera de los datos del cliente arriba de su nombre.

Domicilio de envio
El domicilio de envio se emplea cuando la entrega de material se realiza en una direccidn distinta a
la fiscal. Si ambas direcciones coinciden, no es necesario anotar ningln domicilio de envio.

Localidad
Cdédigo postal seguido de la poblacion del cliente.

Contacto
Persona con la que se contacta habitualmente en las comunicaciones con el cliente.

Zona
Control de zonas de venta. Ruta.

Tarifa
Cada articulo dispone de 6 tarifas de precios. La aplicacion asignara un precio por defecto a los
articulos que se facturen, teniendo en cuenta la tarifa de PVP que le corresponde al cliente.

Formas de pago
Calculo automatico de los vencimientos en funcién de la opcidn elegida.

Dias de pago
Dias del mes en que el cliente paga. La aplicacion ajustara los vencimientos de las facturas (recibos)
de este cliente al dia de pago mas cercano.

Banco y CCC

Banco y CCC (Cddigo Cuenta Cliente). Si conoce el CCC completo, éntrelo con el siguiente formato:
Entidad. Oficina. DC. Cuenta, es decir, con un punto separando la Entidad y la Oficina (ocupan cada
una 4 digitos), el digito de control (2 digitos), y la Cuenta (los 10 ultimos digitos).

Limite de Crédito
Importe de la deuda tope que se le asigna a este cliente. A la hora de la venta o de la toma de un
pedido, si este tope es sobrepasado, el sistema le avisara.

El calculo del limite de crédito es: Albaranes pendientes de facturar + Pedidos pendientes de servir +
Facturas pendientes de cobro (Saldo contable Bmconta).

Si no tiene Bmconta instalado para controlar el saldo pendiente, debe marcar la casilla
Saldos contables internos del menu Utilidades.
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Vendedor
Control de agentes. Se le asigna un vendedor al cliente con el fin de liquidar comisiones en funcién
al % de comisién indicado en esta misma ficha.

Descuento Comercial
Porcentaje de descuento que a aplicar por defecto en las facturas.

Activo
Si queremos que un cliente no aparezca en ninguna busqueda, lo desmarcaremos como activo.

Régimen de IVA

Indique el régimen de IVA del cliente: Recargo de equivalencia o exento. Si el régimen es General no
anotar nada. La aplicacién suma automaticamente el recargo de equivalencia correspondiente al
tipo de IVA aplicado. Si es exento, se ignora el IVA. No se permite modificar el régimen de IVA de un
cliente si tiene documentos asignados (albaranes, facturas, etc.).

Grupo
Permite agrupar clientes por categorias o agrupaciones para posteriormente poder filtrar listados
con segun qué categoria o grupo hallamos seleccionado.

Proveedor
Indique qué nimero de proveedor es usted para su cliente. Este niumero figurara en los documentos
emitidos a este cliente.

E-mail
Direccion de correo electrénico del cliente. Cuando se cumplimenta este campo y se emite el
documento en formato Acrobat, Bmges nos preguntara si deseamos enviarlo por correo electrdnico.

Notas
Puede anotar cualquier dato que considere de interés, tal como fecha de préxima visita, otras
personas de contacto, resumen de la Ultima negociacidn, etc., sin limite de texto.



4.4.2 Tabla

Desde esta opcion podemos consultar y modificar los datos relacionados con clientes pudiendo
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cambiar el orden en el que se nos muestra las columnas de la tabla.

Eﬂ Fichero de Clientes %]
Ficha Tahla | Histarial | Situacidn
Cddigo (Nombre Domicilio Laocalidad

STA CUENTA, 5.A

CIEMPEDRADA, 34

11400 JEREZ DE LA FRONTERA

FRAMCIFLOR, 5.L.

CTRA DE SANLUCAR kM. 45

11550 CHIPIOMNA

CUADROS Y EMMARCACIONES, SL

PZA. DE LA MATERMIDAD, 6

11400 JEREZ DE LA FRONTERA

D. MANUEL RUIZ GALLEGO

AVDA. DE ESPANA, 6

11400 JEREZ DE LA FRONTERA

PARGUE REUMIDD JEREZ, S5.A.

AVDA DE SEVILLA

11402 JEREZ DE LA FRONTERA

D. JUAN RUIZ HERRERA FERMANDEZ

ANCHA, 3 4°C

11400 JEREZ DE LA FRONTERA

SAN BARTOLOME, S.A

EDF. JEREZ 74 6° OF . &

11400 JEREZ DE LA FRONTERA

== e = A R N

MOLINGS DE MALAGH, 5.A.

AV ALCALDE RUIZ LOPEZ, 1

11400 JEREZ DE LA FRONTERA

[i=]

ESTUDIO FINANCIERD EMPRESARIAL

Ci ZARAGOZA 417 C

11400 JEREZ DE LA FROMNTERA

10

D. RAFAEL GOMNZALEZ FERMANDEZ

Ci SEVILLA, 34 5°

11630 ARCOS DE LAFROMTERA

11

JUAMN GARCIA GARCIA

CIMERIDA, 27

11600 UBRIQUE

12|0LE, 5.L. BOA. OLE, N° B3 11580 5AM JOSE DEL VALLE
13| JEREZANA , EL COLOMNIADE LA IMA, 36 11400 JEREZ DE LA FROMNTERA
14|CDAD. DE EMPRESARIOS BOA. MONTE DE JEREZ 114540 SAMLUCAR DE BARRAMEDA
15|TELEC., S.A. AVDA INFANTA BEATRIZ, 6 BAJO 11550 CHIFIOMNA
16|COPERATIVA DEL OLIVOD VERDE CIMANUEL , IN® B 11690 OLVERA
17|0. JOSE CVIEDD CADIZ G AMCHA, 55 11400 JEREZ DE LA FROMNTERA
18|SUMINISTROS EUROPA JOSE ZURBARAN, 45 11400 JEREZ DE LA FRONTERA
19[AZULEJOS FROMNTERA, 5.1 EXTRAMUROS DEL ALGARFOBO, 14 11630 ARCOS DE LA FRA.

D< | 20 EI\IJRIQUE CARDEMAS. 5.L. CTRAM-IY km. 78 11400 IFRFF OF | A FRONTEEA _plll

Nos podemos desplazar por la tabla mediante las teclas cursor permitiéndose la modificacién de los
datos llegado el caso.

Para desplazar las columnas cambiando su orden ha de operar de la manera siguiente:
Posicidnese sobre la columna elegida, pulse el botdn izquierdo del ratén.
Una vez marcada, y con el botdn del ratdon pulsado, desplacese a donde desea poner la

columna. Suelte el botdn.

Cada vez que entre en esta opcion, la configuracion aparece en su formato original.



4.4.3 Historial
Esta opcidn nos muestra el historico de un cliente separando por ejercicios.

240503

[El Fichero de Clientes

Ficha

Wentas Mensuales
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Tahla

Historial

CUADROS Y ENMARCACIONES, SL

Resumen de Yentas

| Situacidn

Grafico |

Mes| Afio Importe = Cadigo Producto Cantidad Importe | =]
12| 1898 76,32 * Qrdenador [BM Aptiva mod. EGD 1 751,27
2| 1999 207,25 IBMAPT121 * Qrdenadar [BM Aptiva mad 121 1 721,21
9| 1999 2597 IBMARTD 22 * Qrdenadaor IBM Aptiva 1 591,16
12| 1999 48,09 IDCDGTPI00  |* Qrdenadar Digital P100 2 507 76
1| 2000 691,16 IBMPS1642 * Qrdenador LB.M. Mod. 642 1 360,61
3| 2001 19415 RMMTEE03 * Monitor monocromo 8503 1 270 46

A 2001 130,04 ALODY Alternador Rover, Ford, Cadillac 1 230,000
11 2001 32,48 kil * Elemento averiado: HP 630C a 156,249
12| 2001 0,00 QLIMP *Impresora Olivetti 1 132,22
1| 2002 0,00 EFSL<300 *lmpresora Epson Mod. L4300 1 129,82
2 2002 2752 ADPCDRWZ24X |* Aopen.- Regrabadora interna 24x1 Oxd 0x 1 99,32
9| 2002 38051 |WKIZ137i32 *iking.-Mddulo memoria 32 mb. 1 828,15
1| 2003 11,66 2400046 * WAKTOR. DISCO FIJO 4 Gh. 1 8715
8| 2003 230,00 IBMBMBT2CA  |* Mddulo de memaoria 8 mb. Aptiva 855 2 749,34

- C3Y906A *H.P. Toner Laserdet 5L 7 BL. 1 E348| =
Total 4. 767 49 Tatal 4. 76T 49

DEMO, S A,

Yentasa CUADROS ¥ ENMARCACIONES, SL durante los ejercicios 2002 v 2003

Distribucion Mensual

o2003 m 2002

400

300

200

100

0
Ene Feb Mar 2br May Jun Jd Ao Sep Oct Moy Dic

Mesa=s

Enerao
Febrero
Marzao
Ahril
Mayo
Juaria
Julia

2003 2002
11,68 0,00
0,00 217,52
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
230,00 0,00

Agosto
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4.4.4 Situacion
Esta opcion nos realiza un seguimiento del cliente mostrando los Pedidos pendientes de servir y los
albaranes pendientes de facturarle, y la suma de cada una de ellos.

[Elil Fichero de Clientes x|
Ficha | Tabla | Histarial Situacidn
3 CUADROS Y ENMARCACIONES, SL

Fedidos pendientes de servir Albaranes pendientes de facturar
Fecha Pedido Importe — Fecha Albardn Impore —
18/08/02 9452 300,51
30/08/02 9454 40,00
18i08/03 9480 230,00
2210501 H 641 35,16
14112001 H 1103 0,00
24/01/02 H 1221 0,00
31/01/03 Z 5635 11,66
o.0o 627,33

Teclas operativas en el mantenimiento de Clientes:

<Escape> Para salir del mantenimiento.

ALT +S Para salir del mantenimiento.

ALT+B Para buscar un cliente.

ALT +1 Para localizar un cliente concreto introduciendo su cédigo.

ALT +A Da de alta un nuevo cliente. Aparece por defecto el siguiente al mas alto de los
cddigos que hay actualmente en el fichero. Se puede asignar otro distinto si lo
prefiere.

ALT +) Da de baja al cliente, siempre que no tenga datos.

ALT +L Lista clientes conforme a los rangos seleccionados:

Desde — Hasta
Localidad
Vendedor
Grupo

Zona

Sélo activos

Orden alfabético
Huecos dejados en la numeracion.

ALT +R Imprime direccion postal en sobre.



ALT +N

ALT +X

ALT+0O
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Imprime etiqueta de envio

i Etiquetas de Envio

Mombre IFRANCIFLOR, SL.

Cl:lmerciall FLORES DE CADIZ

Damicilio ICTRA. DE SAMLUCAR KM. 45

Localidad |11550 CHIPIQMA

Teléfono IQSBS?DQQQ
Bultos I 1 Fecha |2QI1DII33

Agencia IMRW

Fortes |Pagadns

Cancelar | Imprimir |

Imprime extracto de cuenta contable (bmconta) de este cliente.

Opcidn que se activa en pardmetros avanzados de la aplicacion.
Alta de Centro, obra o vehiculo de este cliente. Pueden existir centros con el mismo
cadigo, siempre y cuando no sean del mismo cliente.
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4.5 FICHERO DE CONTACTOS

Definimos contactos como entidades o personas a las que se le emiten presupuestos y ain no son
clientes. Son Clientes potenciales.

4.5.1 FICHA

Desde esta opcion se realiza el proceso de registro, modificacién o anulacidn de los datos fijos de
cada contacto. Se tratan como una ficha donde figuran los conceptos que definen a éste, tanto en lo
gue respecta a sus datos descriptivos como a los que definen el tratamiento a dar en los procesos
que les afecten (Cuenta bancaria o representante que le atiende).

Eicha | Tahla
Codigo |7 Pagina Weh I gl
KMamhre IProgresoAdecuado,S.A. E-mail I
N. Comercial | Banco [
Domicilio | Cf. Andalucia, 34 Daom. Elancol
Localidad |11402 Jerez de la Frontera Loc. Banco I
DNUCIF  [at1734567 | cEE |
Contacta I Motas ;I
Teléfanos |33522E| FAX:335220 Fax
Wendedar I_D ﬂl LI
Salir |ﬂuscar| Ira | Alta | Baja | Listar | Sobre | Converir en Clientel 14 | 4 | 4 | Nl

Significado de los campos en pantalla:

Codigo
Es un nimero por el cual se hace referencia al contacto. No se puede dejar a 0, ni entrar uno que ya
exista. No se permite su modificacion.

Nombre
No se debe dejar en blanco. Razoén social o titular de la empresa.

Nombre Comercial
Razon por la que es conocida la empresa, si no es coincidente con nombre. En los documentos
figurara este campo en la cabecera de los datos del cliente arriba de su nombre.

Domicilio
Domicilio del contacto
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Localidad
Cédigo postal seguido de la poblacion del contacto

DNI/ CIF
Cédigo de identificacion fiscal del contacto o DNI.

Teléfono
Numero de teléfono

Fax
Numero de Fax

Contacto
Persona con la que se contacta habitualmente en las comunicaciones con el contacto.

Vendedor
Control de agentes. Se le asigna un vendedor al contacto con el fin de liquidar comisiones en funcidn
al % de comisidén indicado en su ficha al convertirse en cliente.

Pagina Web
Si el contacto tiene pagina Web en Internet, puede anotar aqui su direccion, y poner en marcha el
navegador de Internet accediendo a su direccion pulsando el icono situado a la derecha.

E-mail
Direccion de correo electrénico del contacto. Cuando se cumplimenta este campo y se emite el
documento en formato Acrobat, Bmges nos preguntara si deseamos enviarlo por correo electronico.

Banco y CCC

Banco y CCC (Cddigo Cuenta Cliente). Si conoce el CCC completo, éntrelo con el siguiente formato:
Entidad. Oficina. DC. Cuenta, es decir, con un punto separando la Entidad y la Oficina (ocupan cada
una 4 digitos), el digito de control (2 digitos), y la Cuenta (los 10 ultimos digitos).

Notas
Puede anotar cualquier dato que considere de interés, tal como fecha de préxima visita, otras
personas de contacto, resumen de la Ultima negociacidn, etc., sin limite de texto.
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Teclas operativas en el mantenimiento de Contactos:

<Escape> Para salir del mantenimiento.

ALT +S Para salir del mantenimiento.

ALT+B Para buscar un contacto introduciendo parte de su nombre.

ALT +1 Para localizar un contacto concreto introduciendo su cédigo.

ALT+A Da de alta un nuevo contacto. Aparece por defecto el siguiente al mas alto de los
cddigos que hay actualmente en el fichero. Se puede asignar otro distinto si lo
prefiere.

ALT +) Da de baja al contacto, siempre que no tenga datos.

ALT +L Lista contactos conforme a los rangos seleccionados:

Desde — Hasta
Localidad
Vendedor

Orden alfabético
Huecos dejados en la numeracion.

ALT +R Imprime direccidn postal en sobre.

ALT +V En el caso de que el contacto se convierta en cliente, esta opcion permite el alta como
cliente copiando los datos introducidos en su ficha.

Fichero de Contactos

@ i Dezea convertir Empreza Demo, 5.4, en cliente 7
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4.6 FICHERO DE PERSONAL
En este proceso se registran, modifican o anulan los datos de personal de la empresa.

Estos pueden ser usuarios de la aplicacion, vendedores o dependientes.

[l Fichero de Personal x|
Eicha | Tabla
Cadigo 5

Mombre ICarIUs Pomar Garcia [FBD

Damicilio IAvda Manzanilla, 9- 87 A

Localidar |1152u Rota

DHICIF | 31.345.46

Teléfonos [ 255810000 Fax I

MNotas ;l

H

Salir |Euscar| Ira | Alta | Baja |L|star | Sghrel 14 4 » | M

Datos de la Ficha:

Codigo
Numero asignado a este personal.

Nombre
Nombre del vendedor

Domicilio — Localidad
Domicilio — Localidad del vendedor.

DNI/CIF
Numero de identificacidn fiscal.

Teléfonos — Fax
Teléfono — Fax. Este figurara en Listin Telefonico (Ver Menu Utilidades)

Foto
Se puede grabar la imagen asociada a esta persona. Esta imagen se visualiza en su ficha.

Para grabar una imagen debe de guardarla en el subdirectorio <fotos>, dentro del subdirectorio
<Bmges> asignandole como nombre del fichero el cédigo de personal.

C:\bmges\fotos.
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Las imagenes deben de tener formato bmp o jpg.

Notas
Anotaciones relacionadas con éste.

Teclas operativas en el mantenimiento de Personal:

<Escape> Para salir del mantenimiento.

ALT +S Para salir del mantenimiento.

ALT +B Para buscar un personal concreto introduciendo parte de su nombre.

ALT +1 Para localizar un personal concreto introduciendo su cédigo.

ALT+A Da de alta un nuevo codigo. Aparece por defecto el siguiente al mas alto de los
cadigos que hay actualmente en el fichero. Se puede asignar otro distinto si lo
prefiere.

ALT +) Da de baja.

ALT +L Lista personal conforme a los rangos seleccionados.

ALT +R Imprime direccion postal en sobre.
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4.7 FICHERO DE FAMILIAS

Las familias de articulos permiten la agrupacion de articulos de unas mismas caracteristicas
facilitando su clasificacion y localizacion.

La codificacién de familias se realiza mediante la asignacion de un codigo y la definicion de ésta.
El cddigo de la familia puede ser alfanumérico.

No utilice nimeros correlativos en la codificacidn. Si en un futuro necesita insertar una familia de
articulos entre dos ya existentes le seria imposible.

+ Fichero de Familias

Cddigo|Mombre % Com.| Cuenta Abono

Ordenadores TOo00000ooooo
10 B 700000000000
101 Desktops 700000000000
102 |Aptivas 700000000000
103 Metfinity 700000000000
104  |Thinkpads 700000000000
108 Qcasidn 700000000000
11 Compatibhles 700000000000
111 Cofiman 700000000000
112 Ei Systern 700000000000
113 Ordenadores Frameworks TO00000ooooo
114 Investronica TOo00000ooooo
114 MiniPC 700000000000
116 Ordenadores DIODE 700000000000

Salir | Alta Baja | Listadn |

Significado de los campos de esta pantalla:

Codigo

Cdédigo que nos identifica la familia. Puede ser alfanumérico.

Nombre

Descripcion de la familia.

% de comision

Porcentaje para el célculo de comisiones que se asignan a las ventas de los articulos que

pertenezcan a esta familia/ subfamilia.

Cuenta de abono
Cuenta contable a la que se desea realizar el apunte en el diario.
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Teclas operativas en el mantenimiento de familias:

<Escape> Para salir de esta pantalla

ALT +S Para salir de esta pantalla

ALT +A Da de alta un nuevo cadigo.
ALT+B Da de baja el cddigo seleccionado.

ALT +L Lista los datos introducidos
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4.8 FICHERO DE ZONAS

A cada cliente se le asigna una Zona de venta. De este modo, posteriormente se pueden emitir
listados e informes estadisticos de ventas filtrando por zonas.

» Fichero de Zonas
Cadigo|Mombre =
Jerez v Campifia

11 Jerez

12 Mueva Jarilla

13 La Barca de |a Florida

14 Trebujena

2 Costa Moroeste

1 Sanldcar

22 Chipiona

23 FRota

K] Sierra

1| lhrigque

32 Prado del Rey

33 El Bosgue

34 Puerto Serrano -
Salir | Alta | Baja | Listado

Teclas operativas en el fichero de Zonas:

<Escape> Para salir de esta pantalla

ALT +S Para salir de esta pantalla

ALT+A Da de alta un nuevo cddigo de zona.
ALT+B Da de baja el cddigo seleccionado.

ALT +L Lista los datos introducidos
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4.9 FICHERO DE FORMAS DE PAGO

A cada cliente se le asigna una forma de pago. Esta forma de pago es la que se asigna por defecto en
los documentos que se le emiten.

Eﬂ Fichero de Formas de Pago E3
Cadigo(Mombre MNamero|Primero|Dias|Imptimit|Remesar|Banco|Cobrar| F.P.| =
Contado 1 of o I I I =
11 Rbo. 30 Dias vista facha Fra. 1 30 V| V| ¥ [
20 Dias 20 I I I Iml
Ml 15 Dias fecha factura 1 15 | Ml F
30 Rbo. domiciliado 60 difecha Fra. 1 GOl 0 V| V| ¥ [
k| Dias 30 I Il Il I~d
4 Recibo domiciliado mantto. 1 cd M ¥ [
5 2 efectos a 30y 60 dias 1, 2 300 30 V| W [
E Envia de Taldn Mominativa | o I
| Ingr. cic 2103064 3320550000959 1 I [ V| I
LL Llamar antes de rbo. r | [
R Recibo domiciliado 1 5 0 I Ird I I
T Slent. taldn 0 I | [

Salir | Alta | Baja | Listado |

Significado de los campos de esta pantalla:

Cadigo
Codigo asignado a la forma de pago. Puede ser alfanumérico.

Nombre
Descripcion de la forma de pago.

Numero
Numero de plazos o vencimientos de los que consta la forma de pago.

Primero
Numero de dias a transcurrir desde la fecha del documento hasta la fecha del primer vencimiento.

Dias
Numero de dias de intervalo, dias a transcurrir, entre los restantes vencimientos.

Imprimir
Indica si desea imprimir recibos de los vencimientos de cobro.

Remesar
Filtrando esta opcion indica si debe generar en disquete los recibos de los vencimientos de cobro
gue se vayan a cobrar en el rango de fecha seleccionado. (Generacion de remesas CSB19 o CSB58).

Banco
Posibilita el incluir el banco o no a pie de documento.
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Cobrar
Dar como cobrada o no la factura al emitirla. Se utilizara al enlazar los cobros con Bmconta.

Teclas operativas en el fichero de Formas de Pago:

<Escape> Para salir de esta pantalla

ALT +S Para salir de esta pantalla

ALT + A Da de alta un nuevo cddigo.

ALT +B Da de baja el codigo seleccionado.

ALT +L Lista los datos introducidos
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4.10 FICHERO DE DESCUENTOS

4.10.1 Descuento por Familias

Eﬂ Descuentos por Familias
Cliente Marmbre
[ z] sl [FranciFLor, s.L
Familia Marmbre % Dio. [ =
-
[ | [ n.00]
]
Salir | Editar | impr\m\rl
4.10.2 Descuento por Proveedor
[l Descuentos por Proveedor

Cliente Mombre

[ 2] m|[FranciFLOR, L

Froveedor MNombre % Dto. | =

1] [ o]

Salir | Edilarl merimirl
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4.11 FICHERO DE PRECIOS ESPECIALES

Esta opcion permite el establecimiento de precios especiales, o condiciones especiales de venta de
los articulos seleccionados a Clientes especificos.

Este precio predomina sobre cualquier otro precio que el producto pudiera tener.

La finalidad de esta opcidn es la guardar los precios acordados con los clientes.

Eﬂ Precios especiales ﬂ
Cliente Mombre Obra Mombre
| 2| #||FRANCIFLOR, 5L | of s |
FProducto Descripcion Frecio % Dio. | Caduca |% Com.| =
EFFxE80 *Epson- Impresora mod. F¥880 450,00 3170106
| 0,00] 000310108 | 000]
| P
Copi B \
Salir | Editar | 1mprimir| Qenerarl 0;':,;2 in Barrar | Listado | Eadﬂﬂjgos

Producto: Cddigo del producto con precio especial
Descripcidn: Descripcion del producto.

Precio: Precio especial de la oferta a aplicar a las ventas de este producto para este cliente y centro
u obra.

% Descuento: Descuento especial a aplicar a las ventas de este producto para el cliente
seleccionado.

% Comisidn: Porcentaje a aplicar en las comisiones de ventas para este producto y cliente.



Manual de Bmges

Teclas operativas en la opcidn fichero de Precios Especiales:

<Escape> Salir
ALT +S Salir de esta pantalla
ALT+E Editar
ALT +1 Imprime
ALT+G Generar precios especiales partiendo de una tarifa de referencia.
Desde Ariculo | *|BM. FUEMNTE ALIMENTACION 1554y
Hasta Articulo M * Faapa.- Sistema subwoofer 4400
Familia [
FProveedor I—D ﬂl
Tarita de Referencia |_1 % Descuento [ 0,00 % Comisitn 0,00
% Incremento 0,00 Decimales redonden I?
Salir | Generar | Generara un Grupo |
ALT +B Borrar
ALT +L Listado de los precios especiales conforme a los rangos seleccionados.
ALT +C Borra los precios ya caducados

Copia en portapapeles de Windows para importar a Excel.
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4.12 FICHERO DE BANCOS

En esta opcidn se relacionan los bancos por donde vaya a remesar los recibos (Adeudos domiciliados
Norma SEPA).

El cddigo asignado al banco debe ser igual al de la cuenta contable con el fin de que, al generar el

apunte contable en los enlaces automaticos, realice el asiento correcto.

No es necesario introducir el IBAN completo. Basta los 20 digitos de a cuenta.

i Fichero de Bancos

Cadigo Cuenta Cliente (C.C.C)

Codigo  [Mombre
CAJA SAM FERMARDO

2100.0640.32.05503456745

Salir | Alta | Baja

| Listado |

Teclas operativas en el fichero de bancos:

<Escape>

ALT +S

ALT +A

ALT +B

ALT +L

Para salir de esta pantalla

Para salir de esta pantalla

Da de alta un nuevo cdédigo de banco.

Da de baja el banco seleccionado.

Lista los bancos introducidos
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4.13 FICHERO DE USUARIOS

En este apartado puede examinar o modificar las partes del sistema a las que puede acceder cada
usuario. Si acaba de crear el primer usuario, el suyo, se hara bajo el nombre de Supervisor marcando
todas las opciones y confirma pulsando Guardar a continuacidn para salvar los cambios.

El Supervisor del programa puede dar de alta a nuevos usuarios. Cada vez que introduzca un nuevo
usuario, deberia de entrar en este apartado e indicar a qué partes del sistema tendra acceso ese
usuario, dependiendo del perfil que tenga y de sus necesidades de trabajo reales. Como norma
general, Unicamente deberia permitir el acceso de un usuario a las partes del sistema que precisa
para trabajar, con el fin de proteger su sistema.

Poderes de los Usuarios @
. ) ] 2 : ) ) Clave
Usuario Clave Tipos Mvtos. Tipos TPV Tipos Apart. Tipos Facturas Vetarifas  Variador  gypepisor
[ Manolo ~| [roo | [aa ] 0123456 [ [LoLo
Acceso a Ficheros Acceso a Procesos Anulaciones

Productos v
Proveedores [
Clientes [»
Contactos v
Personal [v
Familias v
Zonas v

F. de Pago v
Descuentos v
Precios Espec. v
Bancos v

Ped. Proveedores v
Entradas v

Comp. Entradas v
Avisos W
Presupuestos v
Pedidos Clientes v
Salidas ¥

Facturas v

Control de Cobros v
Liquid. Comisiones
Cerrar caja TPV tactil v

Modific. Albaranes [¥  Enlace Contable v
Modificar Precios |  Actual. de Saldos v
Modificar Desctos. [¥ Regul. de Almacén v
Mod. Ndm./Fechas W Cambio Cdd. Prod. [v
Cambiar FPago ¥ Trasp. Almacenes v
Parametros W Monitor Aplicacian v
Copias de Segur. ¥  Correspondencia v
Recuper. Copias W Actualizacién Web v
Reorg. de Ficheros v Cambiar Tarifas [v
Regen. Existencias|¥ Exportar Ficheros v
Cierre ciego TPV |v Escandallos v

Ped. Proveedores v
Entradas v

Comp. Entradas v
Auisos v
Presupuestos v
Pedidos Clientes v
Salidas v

Facturas v

Liguid. Comisiones
Cierres Periddicos v

Acceso a Listados

Acceso a BExtras

Listados de Salidas v

Totales Facturacion v

Listado de Facturas ¥  Bajo Minimos ¥

Inventarios ¥  Rentabilidades W  Resumen Albar. W
Clasificac. ABC [v
Graficos W Situacion Produc. [v

Obsolescencia v
Listado Precios v

Intrastat v

Extra 1 v
Extra 2 v
Extra 3 v

Salir

Todos |

Minguno Crear Eliminar

Clave Contrasena que utilizara el usuario para entrar en Bmges.

Ve tarifas Indicamos las tarifas de precios que este usuario esta autorizado a ver desde la Salida

de Albaranes. “0” es precio de coste.
Tipo TPV Serie que por defecto se aplica a las salidas de este usuario desde TPV.

Si desmarca las casillas:
Modificar albaranes, el usuario seleccionado no podra modificar ningiin albaran de salida.
Listado de salidas, el usuario no podra emitir este tipo de listados.

Para hacer efectivos todos los cambios o las altas hacer clic en Guardar (ALT + G)
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5. PEDIDOS A PROVEEDORES

5.1 Concepto de Pedidos a Proveedores

Esta opcion comprende los procesos necesarios para realizar la gestion de pedidos cursados a
proveedores, los pendientes de recibir y devoluciones. Puede crearlos, consultarlos, modificarlos,
imprimirlos y remitirlos por correo electréonico siempre que desee. Los pedidos no dan de alta en
almacén, pero si son tomados en cuenta en el stock practico en el que se consideran los pedidos de
clientes y los pedidos a proveedores.

El aspecto de la pantalla cuando se consulta un pedido ya existente es el siguiente:

Pedidos a Proveedores

Pedido

[o2i0816 ][ 8] wal [InvEsTRONICA

Fecha Proveedor MNombre

Referencia

(sl

Fecha Entrega

| Casas, Jose A

L |

Salir

Editar

Imprimir

Producto Descripcidn Cantidad Precio %Dto.1|%Dto.2|%Dto. 3 Importe
VH [ Portatil Toshiba Satellite M70-155 2,00 902,66 1.805,32
WH [ Hp Scanjet 4850 Photo Scanner Hi-Speed 1,00 112,81 112,81
9|

it 0,00 000| 0,00] 0,00| 000
Base Imponible 1.918,13
LVA 402,81
i 232094

Dbservac. | Recalcul. | Auto Revisar TEEIFRITE
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5.2 Edicion

Esta opcién recoge los pedidos que se realizan a los proveedores. Estos documentos no dan entrada
en el almacén.

La pantalla en la que se realiza el mantenimiento del pedido se divide en tres partes: Cabecera,
lineas y pie.

5.2.1 Cabecera
Se introduciran los campos de la cabecera del pedido para su identificacion.

Numero de Pedido: Niumero con el que se identifica al pedido.

Fecha: Fecha de realizacion del pedido

Proveedor: Cadigo del proveedor al que se realiza el pedido. Si se desconoce, puede hacer clic sobre
el botdn de busqueda, o dejar el cddigo en blanco y pulsar <intro>, con lo que podra buscarlo

alfabéticamente.

Referencia: Anotacién de alguna referencia que nos identifique el pedido, por ejemplo nombre del
cliente para el que se solicito.

Fecha de entrega: Fecha prevista de recepcioén del pedido.

5.2.2 Lineas
Una vez introducidos los datos de la cabecera, el cursor se desplaza a la linea de entrada de detalle
con los siguientes datos:

Caodigo del producto: Si se desconoce, puede hacer clic sobre el botdn de busqueda, o dejar el
codigo en blanco y pulsar <intro>, con lo que podra buscarlo alfabéticamente. Seleccione el que
busca y pulse <intro> o doble clic.

BY Basqueda de Productos
Bisg. Incremental [ Sdlo Activas W

[EIBEER I Orden Alfabético ¥ De éste Proveedor [~ Ll
Cadign Texto Existencia | Precio Yenta HLWA =
JCOMCT16722 ™ 3Com- Hum 100 mbs. 8 puetos -53,00 81,14 94,12J
USROBSEOE] * 3COM.- Modem Fax US-Robotics 56 6k inter 9,00 87,80 101,96
3WDC2120 * 3M - Cintas datos QIC-80 formateada 6,00 11,86 13,53
ADAPT2U04 * Adaptec -Tarjeta PC| 2904CD SCSI -1,00 50,82 70,55
APO2527 * Anli- Etiguetas cirectos 105x74 permte. -3,00 2841 3412
APO1280 * Anli- Etiguetas cantos rectos 105x1 48mm 400 16,69 19,36
APO1283 * Anli- Etiguetas cantos rectos 38x21 2mm 400 16,69 19,36
APO1285 * Anli- Etiguetas cantos rectos48 5x25 4mm -7,00 16,649 19,36
APOZ417 * Apli- Etiguetas cantos romos diskette 200 16,69 19,36
AP10166 * APLI- Etiguetas COD-DVD permanentes 200 2554 2063 =

Teclas operativas en la busqueda de productos:

ALT+B Buscar.
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ALT +1 Busqueda incremental. Los productos se relacionan por su cédigo, de menor a
mayor.

ALT+O Orden alfabético. Los productos se relacionan por su descripciéon en orden alfabético.

ALT +S Sélo Activos. Se relacionan soélo aquellos productos que estdn marcados como

productos activos (en vigor).

ALT +P De éste Proveedor. La aplicacion filtra sélo aquellos productos que son suministrados
por este proveedor, simplificando de esta manera la busqueda.

ALT+A Alta de Productos. Desde esta opcidn se accede a la ficha de productos.

En el listado figuran: El cddigo del producto, descripcidn, cantidad existente en inventario, su precio
de venta y su precio mas IVA.

Descripcidn: Si el producto existe en el fichero podremos editar su descripcién.
Cantidad e Importe
Descuentos: 3 descuentos encadenados.

Una vez completada la entrada de estos datos, apareceran en el cuerpo principal del documento y el
programa volvera a pedir los datos del siguiente producto.

Si necesita modificar o borrar alguna linea del pedido, puede hacer clic sobre el boton <Editar> con
lo que el cursor aparecera dentro del cuerpo principal del documento. Una vez alli, si quiere borrar
la linea, pulse la tecla <SUPR>. Si lo que quiere es modificarla pulse la tecla <INTRO> con lo que los

datos pasan a la linea inferior donde puede modificarla.

5.2.3 Pie
En el pie figuran la Base Imponible, % de IVA, IVA, % recargo (si lo hubiera), importe recargo, y el
total del documento.

Al imprimir aparece un campo para observaciones o notas.

5.2.4 Modificacion o baja del pedido
La modificacion de un pedido funciona de manera similar a su creacion.

Cuando se modifica una linea, no se actualizan los totales del documento (visualizados en el pie)
hasta que no se valida la linea pulsando INTRO en el Gltimo campo.
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Para borrar una linea, habra que situarse sobre ella y pulsar la tecla <supr.> se pide confirmacién
para evitar borrados accidentales. Utilice esta opcidn en toda y cada una de las lineas para dar de
baja el documento completo.

Teclas operativas en Pedidos a Proveedores:
El botdn Imprimir nos emite el pedido en el formato elegido. La emisidn podrd, pulsando el botén
derecho del ratén, seleccionar impresora, o bien, si ha cumplimentado el campo E-mail en la ficha

de proveedor y dispone de conexién a Internet, remitir el pedido en formato Acrobat.

El botén Observaciones permite la inclusidon de anotaciones a pié de pedido.
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5.3 CONSULTA DE PEDIDOS

5.3.1 Modo de operacion
En este apartado se muestran todos los pedidos realizados a proveedores resaltando en color rojo

los pendientes de serviry opcionalmente convertirlos en entradas. En la pantalla inferior figura el
desglose del pedido sobre el que esté situado el cursor.

[l consulta de Pedidos de Provedores x|
Pedidos de Proveedores
Pasar a Entradas
Mirnero | Fecha |Proveed. Nombre Referencia |~ [ e |
2493|23i04(02] 1008 Apli Fapens A e
2494(30/056/02 27 |INGRAM MICRO, 5.4, Anular
2486(201 2102 2[0TC COMPUTERS, 5L Todos & Cancelar
2496(01/04/02 27 |INGRAM MICRO, 5.4 Pendiantes Capiar
PLERN 013/03/04 2|0TC COMPUTERS, S.L
Fusionar
Editar
hd Seguimienta
Desglose
Producto Descripeion Cantidad |Pendiente Precio %Dto.|%Dto.|%0to,|  Importe =
- Tari -
ADAPT2804 Adaptec.-Tarjeta PCI 2904CD SCSI :II 1,00 36,63 3663
* Apli- Etiquetas cirectos 105%7 4 permte ;l
ARDZEZT 250 hojas 2000 eliqustas =] 1.00 20 a0
-
Salir | |4 | 4 | » | M | Ira |Fmra1 Pruveedl Filtrar Texto

Teclas operativas en la Consulta de Pedidos:

ALT+O

ALT +E

ALT +P

Se relacionan todos los pedidos introducidos.
Los pedidos pendientes pueden filtrarse indicando que muestre pedidos pendientes.

Esta opcién permite la recepcién de los pedidos y dar asi entrada en almacén a los
productos correspondientes, generando un albaran de entrada en almacén.

La aplicacién permite el paso automatico del pedido al almacén: completo o parcial,
apareciendo la siguiente pantalla:

il Paso de Pedidos a Proveedores a Entradas %]
Producto Descripeidn Cantidad Precio [%Dto. %010, [%Dto. | =
100868500  |*EPSON. Soporte de cara FY-870 5,00 9,27
100869800  |*EPSON. Guia d carro FX-870 5,00 6,99
Cancelar | Aceptar | Editar | Focha [24/08/03| Documenta [23456 Tlpnl—

Si se desea traspasar parcialmente un pedido, habra que indicar qué cantidad, de la
inicialmente pedida, se desea traspasar modificando la cantidad en esa linea.
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Cuando todo esté listo, hay que pulsar en el botdon Aceptar y se generara la entrada
correspondiente.

ALT +U Recuperar un pedido ya cancelado.
ALT +A Borra el pedido entero.
ALT+C Si por un caso excepcional se lleva esperando mucho tiempo la entrada de un pedido

y el proveedor ya no los va a enviar y mediante la opcidon Cancelar anulamos éste.

ALT+O0 Cuando deseamos hacer el mismo pedido que anteriormente hemos solicitado a un
proveedor, haremos uso del botén Copiar.

ALT+D Puede pasarnos que el proveedor no nos vaya a enviar un determinado articulo, o
guizas una cantidad diferente, para modificar este dato utilizamos el botdn Editar,
pasando a Edicion que tiene el mismo tratamiento que la entrada de pedidos.

ALT +S Para salir de esta opcidn.

ALT +1 Ir 3, indicando el nimero de pedido selecciona éste.

ALT +R Filtrar Proveedor relaciona los pedidos del proveedor seleccionado.

ALT+T Puede consultar con el botdn Filtrar Texto por la descripcion o referencia del articulo,

mostrandonos en este caso, los articulos solicitados.

El boton Imprimir nos emite el pedido en el formato elegido. La emisidn podra realizarse
seleccionando impresora, o bien, si el ordenador dispone de MODEM, podra emitirse directamente
por fax sin necesidad de usar papel o si lo prefiere, si ha cumplimentado el campo E-mail en la ficha
de proveedor y dispone de conexién a Internet, remitir el pedido en formato Acrobat.
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5.3.2 Listado
Desde esta opcidn se pueden listar los pedidos realizados a proveedores estableciendo limites desde
- hasta qué pedido, de qué proveedor, sélo pendientes o todos.

i Listado de Pedidos a Proveedores

Desde el pedido
Hasta el pedido 2406
Proveedor -

" Desglosado
& Sdlo pendientes s

& Resumido Provesdar
€ Todos

£~ Regsumido Productos

Cancelar Bantalla Imprimir

Teclas disponibles en Listado de Pedidos a Proveedores

ALT+D Desglosado
Listado de Pedidos Pendientes
Producto Texto Cantidad Precio %Dto. Importe
Pedido 16689 Fecha 21/02/0 Proveedor 51 INVESTIGACIONES SOFTWARE, 5 A
MGELLS00 0 SAl Pulsar Ellipse 500 OFF-LINE 2,00 4,14 168 28
Subtotal Pedido 168,28
ALT +R Resumido Proveedor
Resumen de Pedidos Pendientes
Niamerc Fecha Proveedor Nomhbre Referencia Importe
1936 0971100 51 INWESTIGACIONES SOFTWARE, 5 A 83891
1945 2071100 51 INVESTIGACIONES SOFTWARE, 5 A 763,56
1951 28/11/00 51 INWESTIGACIONES SOFTWARE, 5.A 763,56
1994 271200 21 INVESTIGACIONES SOFTWARE, 5.A. 162,28
ALT +E Resumido Productos
14409703 Resumen de Pedidos de Proveedores Pendientes Paging 1
Cadigo Producto Cantidad Importe Existencias
00 M7 637 *|BM. FUENTE ALIMENT. NETWISTA B573 200 0,0a 0,00
*Ref. FRU. 0ON7BS7
01 k35866 *1BM. F.A NETFINY 3500 330 W, MAX 1,00 0,.0a o,oa
02K2297 *|BM FUENTE DE ALIMEMT. 200% APTIWA. 200 0,0a 0,00
*REF. IBM. 022297,
OEH5744 *|BM 6576, REAR /O PANEL ASSEM. 1,00 0,0a 0,00

* Fru.: O6HS7 44
100868500  * EPSON. Soporte de carro FX-870. 12,00 0,00 6,00
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5.3.3 Gestion de devoluciones a proveedores.
“RMA” (Returned Material Authorization) — (Mdédulo opcional)

Esta opcidn nos permite controlar las incidencias en los productos que requieren una intervencién
de los proveedores. Administra los movimientos de almacén de aquellos productos retornados,

pendientes de abono o de devolucidn, asegurando su control.

Al seleccionar esta opcion la aplicacion nos muestra la siguiente pantalla:

Pedidoz Proveed.
E dicidn
Conzulka
Listado
Gestion de RMas » | Edisidn
Conzulta
Listado
Irentarnio
5.3.3.1 Edicion
[l RMAs <]
Mimero  Fecha RhA Proveedor Mombre
L1 | I | 1 |
Producto Descripcidn Cantidad |~}
| 0,00

Salir | Editarl impr\mirl gbservacl

Significado de los campos en pantalla:

Nuamero Numero asignado al documento de devolucién.

Fecha Fecha del documento.

RMA Numero o referencia que da el proveedor a la devolucidn con el fin de controlar su
recepcion.

Producto Articulo que devolvemos.

Cantidad NuUmero de articulos devueltos.
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5.3.3.2 Consulta de Devoluciones

En este apartado se muestran todas las devoluciones realizadas a proveedores resaltando en color
rojo las pendientes de recibir o abonar. En la pantalla inferior figura el desglose del RMA sobre el
gue esté situado el cursor.

i Consulta de RMAs
RMAs
Mdrnero| Fecha |Proveed.[Mombre R.hL.A, D|A|Fecha AD|~
19511501 27 MICRO INFORMATICA, 8.A. 29-59854-1 [T W 2311001
80(198/11/01 27 [MICRO INFORMATICA, 5.A. 29-59520-1 [T W 23n1i01
212311 1004 |Metlin Gerin 999229350v [T W 2311501 Todos &
82(2311/01 27 |MICED INFORMATICA, S.A. i Pendientas ¢
83[2311/01 27 |MICED INFORMATICA, S.A i
84 [30/11/01 27 |MICED INFORMATICA, S.A 28-76584-1 [T W 181201
85(30/11/01 27 MICRO INFORMATICA, 8.A. 29-97307-1 [T 271201
86|30/11/01 27 [MICRO INFORMATICA, 5.A 29-97378-1 [T 2112001 |+
Desglose
Producto Descripcion Cantidad |~
SMC1244TH || * SMC.- EZ CARD 10100 PCI RJ45 1,00 Abonar |
Devolver |
Recuperar |
Anular |
Copjar |
Editar |

Salir | 14 | 4 | [ 3 | }Il Ira |Fi|tra[F'r0veed.| FiItrarIextol

Teclas operativas en la Consulta de Devoluciones:

ALT+B Abonar. Da como abonada la devoluciéon, dando de baja al producto definitivamente.
ALT+D Devolver. El producto vuelve a entrar en almacén.
ALT +U Recuperar. Una devolucion que se habia dado como Devuelta o Abonada, pasarla a

situacion Pendiente.

ALT+U Anular. Cancela una devolucién.

ALT +1 Copiar.

ALT+D Editar

ALT+S Salir

ALT +1 Ir a, indicando el numero de devolucidn selecciona éste
ALT +R Filtra Proveedor.

ALT+T Filtrar Texto.
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5.3.3.3 Listado de devoluciones
Esta opcién permite listar los materiales devueltos a proveedores pudiendo filtrar los pendientes de
devolver, o de abonar, por proveedor.

i Listado de RMAs B
Desde el RMA

Hasta el RMA 111

Proveedor -

' Zdlo pendientes
 Todas

Cancelar Eantalla Imprimir

310803 Empresa Distribuidara, S.L. Fagina 3

Listado de RMAs

Producto Texto Cantidad Dev. Abo. Fecha D/A
Namero 80 Fecha 19/11M1 Proveedor 27 MICRO INFORMATICA, S.A,
SMC121T1TH * SMC .-Tarjeta ethernet 10100 1,00 ol 2311101
mod, 1211-TX

M5 D004E2-093094

5.3.3.4 Inventario de RMAs
Relacion de articulos retornados y pendientes de devolucidn o abono.

! Inventario de RMAs x|

Desde el producto | (k=R
Hasta el producto st yalcries

Proveedor -
Cancelar Pantalla Imprirnir

NOTA

Los inventarios de almacén muestran las unidades existentes con un
RMA (Pendientes de abonar o devolver por parte del proveedor).

“ux «

si éstas estan en proceso de
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6. Entradas

6.1 ENTRADAS - EDICION

Esta opcion le permite la introduccion de los albaranes de compras de mercancias, dandole entrada
en almacén. Puede crear, consultar, modificar o imprimir estas entradas las veces que desee.

Al seleccionar esta opcion, la aplicacion le muestra la siguiente pantalla:

[ Albaranes de Entrada E
Albaran Fecha Documento Proveedor  Mombre
[] [2sm06103 | [122 | [ s1]#|[invESTIGACIONES SOFTWARE, S.A. |
Froducta Descripcian Cantidad Frecio %Dto1 |%Dto.2 |%Dto.3 Imparte o
MGELLESD O Sisterna de alimentacidn inint. 1,00 140,64 140,64
| 0,00 ,00] oo oo0] oo0]
Base Imponible 140,64
1WA 2250
Salir | Editar | Imprimir | Dhserac | Etiguetas |Eed.CIientes| Qonvenirl Total Entrada 163,14

6.1.1 Cabecera de la entrada de mercancias:

Tipo / Serie Permite la entrada de series diferenciadas. Esta opcidn le permitira separar diferentes
series de documentos que podrian emplearse para controlar articulos con
tratamiento especial como por ejemplo los depdsitos.

Numero Numero del documento de entrada. Se numeran automaticamente. En el caso de
querer editar un documento, se le localiza con este nimero.

Documento Documento de entrada. Referencia del proveedor (albaran o factura)

Proveedor = Numeroy nombre de proveedor.

6.1.2 Lineas

Una vez introducidos los datos de la cabecera, el cursor se desplaza a la linea de entrada de detalle

donde se cumplimentard con los datos correspondientes de los articulos recibidos: Cdadigo,
Descripcion, Cantidad, Precio y tres posibles descuentos encadenados.
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6.1.3 Pie
En el pie figuran la Base Imponible, % de IVA, IVAy el total de la entrada.

Teclas operativas en Entrada de albaranes de compra:

ALT + SSalir de la opcién

ALT+E Editar

ALT + | Imprime la entrada.

ALT+0O Permite la anotacion de observaciones.

ALT+T Imprime las etiquetas de los articulos recibidos.

ALT +P Informa si hay pedidos pendientes de clientes, esperando la recepcién de estos
articulos.

ALT+C Convierte una entrada realizada con una serie a otra.
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6.2 CONSULTA DE ENTRADAS

En este apartado se muestran todas las entradas de productos.

En la pantalla inferior figura el desglose del albaran sobre el que esté situado el cursor.

Consulta de Entradas @
Albaranes de Entrada Todos & Pendientes Tipo [
Mimero | Fecha |Proveed.|Nombre Documento | Pedido Factura | = * = Todos
27|08106116 1|EDICO SUMINISTROS, S.A. 0 ik
28051016 8[INVESTRONICA 1212121 21 —
29|0510116 3|INVESTRONICA 21 Editar
30(0211116 1|EDICO SUMINISTROS, S.A. 1111 20 Pasar a
31(20M2M6 8[INVESTRONICA 111111 15 im
| | 32|16/0518| 8|INVESTRONICA 7 IEENEIL
B N R 8|INVESTRONICA 18
DESQlOSE MNimeros de serie
Praducto Descripcidn Cantidad Precio %Dto.  |%Dto. |%Dto. Importe
WH |f HF Scanjet 3300 5,00 50,40 362,40
. [ Hp Ipag Rx1950 - PN/ FAG20T 1.00 234,07 —

Salir ||{ | 4 | [ 2 | }|| Ira |Fi|tra[F'r0veed.

Filtrar Texto
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6.3 LISTADO DE ENTRADAS

Listado de Entradas

Desde el proveedor ﬂ
Hasta el proveedor 17

Desde el dia |01/0118

Grupo r
Hasta el dia | 03/06/18

Desde el producto |10

Hasta el producto | VS

Grupo r

Filtro |

Familia ’— |

Tipo |T *=Todos

Sdlo Pdtes. de comprobar [

Desglosado +
Besumido Producto ©
Resumido Proveed. ©
Totalizado Proveed.

Resumido Albaran

Salir ‘ Eantalla‘ merimir‘

Listado de Entradas

Producto Texto Cantidad Precio %Dto Importe
Nimero 2619 FechaO4/0403 Pedido 2071  Prov. 51 INVESTIGACIONES SOFTYWARE, 5.4,
MG ELLAO0 O SAl Pulsar Ellipse 500 OF F-LINE Liww 10,00 82 94 829 .40
C:31,/03,03
MG ELLES0 0 Sistema de alimentacidn inint. 4,00 140 64 552 56
Merlin Gerin Mod. Ellipse BS05 OFF-line
L3223 200303
Nimero 2621 Fecha25/06/M03 Pedido 2071  Prov. 51 INVESTIGACIONES SOFTYWARE, 5 A
MGELLES0 O Sisterna de alimentacidn inint. 1,00 14064 140 64

Merlin Gerin Mod. Ellipse B505 OFF-line
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6.4 COMPROBACION DE ENTRADAS

Esta opcion no aparecera al menos que en la “Configuracion de Pardmetros Avanzados” no esté
activada. Su finalidad consiste en controlar las facturas recibidas, comprobar si se ajustan a los
albaranes recibidos y enlazar con Bmconta el importe de la compra.

6.4.1 Edicion

i Comprobacién de Facturas de Entradas E

Proveedar [#8 SUMINISTRADORES S.L. Fartura | Fecha [31i08i03 | cargo [sooooooannno |
Base 16% 0,00 Cuota 0,00 Re.Eq. 0,00 Total Fra 0,00
Base 7% 0,00 Cunta 0,00 Re.Eq. 0,00 Marcado 747,08
Base 4% 0,00 Cuota 0,00 Re.En. 0,00 Diterencia -7a7,09
Base Exe 0,00
Cocumento | Fecha | Entrada Codigo Texio Cantidad Precio % Destos | Si| =
] 260199| 487 DIS3.5 * Digguetera interna 3,5" - 1,44 Wh. 11,00 12,00 v
5] 12102099 484 SETIQUETAS |[* Caja etiquetas impresora matticial -46 300,00 127,22 o
4] 12102199 484 SETIQUETAS |* Caja eliguetas impresora matricial -46 1,00 127,22 v
B 1210299 484 SETIQUETAS [* Caja etiquetas impresora matticial -46 2,00 127,22 v
5] 12102099 484 SETIQUETAS |[* Caja etiquetas impresora matticial -46 -303,00 127,22 o
4] 2E01/99] 457 516454 * H.P. Cart tinta negra 80075001 600 3,00 21,04 ¥
7 28/04/99| 603 516264 * Cartucho tinta H.P. DesklatiPlus/a00 -2,00 21,23 ¥
1950803 2623  |ALODY Alternador Raover, Ford, Cadillac 10,00 50,00 =
-
Tipo Albarénl_ Salir Aceptar Cancelar Marcar Todos Desmarcar Todos

6.4.2 Consulta

i Consulta de Facturas de Compras x|

Facturas de Compras

Mmero | Fecha |Proveed. Mombre Base Imp. Total Eni|~
25-8049791 [08/02702 27 MICRO INFORMATICA, 5.4, -1.887,07 -2.306,00
»29-9049792 0802702 27 |MICRO INFORMATICA, 5.A. -704,22 -816,490
29-1169246 |18/02/02 27 |MICRO INFORMATICA, 5.A. 1.716,24 1.990,54 Anular |
29-1167789 |15602/02 27 MICRO INFORMATICA, SA 1241 64 1.440,30 _I =
29-1170862 |19/02/02 27 |MICRO INFORMATICA, 5.A. 41,07 97564
28-1171060 187024702 27 MICRO INFORMATICA, 5.4, 338,30 39359 b
Desglose
Documento | Producto Descripeitn Cantidad Precio %Dto. Impore -
29-9044879 |10E0040 ¥ Lexmnark.- Taner cartridge Cyan -1,00 23274 -232,74
29-9044979 [10E0042 * Lexmark.- Toner cartridge Yellow -2,00 232,74 -465,48

Salir | 4 | 4 | » | ]| |Fi|tra[Pro\reed.




Manual de Bmges

6.4.3 Listado de Entradas Pendientes de Comprobar

Eﬂ Listado de Entradas Pendientes de Comprobar

Desde el proveedor m

Hasta el proveedor
Desde el dia
Hasta el dia

Tipo I * = Todos

Desglosada
Eesumida por proveedor ¢

Cancelar Bantalla Imprirmir

TS0 Empresa Distribuidora, 5.1 FPagina 1
Listado de Entradas Pendientes de Comprobar hasta el 31/08/103
Producto Texto Cantidad Precio %Dto. Importe
Entrada 467 Fecha 26/01/45 Prov. 1 SUMINISTRADORES 5L
DIS3.5 * Disyuetera interna 345" - 1,44 Wb, 11,00 1200 13200
516454, *H.P. Cart. tinta negra 800/750/1600. 3,00 21 04 63,12
Subtotal entrada 19512
Entrada 4584 Fecha 12/02/529 Prov. 1 SUMINISTRADORES 5L
SETIQUETAS * Caja etiquetas impresora matricial - 300,00 127 22 38.166 pO
48 ¥ 23-3 (4.300 unid.)
SETIQUETAS * Caja etiquetas impresora matricial - 1,00 127 22 127 22
48 ¥ 23-3 (4.300 unid.)
SETIGUETAS * Caja etiquetas impresora matricial - 2,00 127 22 264 44
48 ¥ 23-3 (4.300 unid.)
SETIQUETAS * Caja etiqguetas impresora matricial - -303 00 127 22 -38.547 B&
46 ¥ 23-3 (4.300 unid.)
Subtaotal entrada oo



Manual de Bmges

6.4.4 Listado de Facturas
La finalidad de esta opcion es la de emitir el listado de facturas de compras pudiendo filtrar por
proveedor.

Listado de Facturas de Compra @

Desde el dia ’W
Hasta el dia |03/06/18
Proveedor ’7
Grupo |7

Formato de Libro de VA [

Salir | Eantalla| 1mprimir| |

31/08/03 Ermpresa Digtribuidara, 5.1 Pagina 1

Listado de Facturas recibidas

Nimero Fecha Proveedor Hombre Base Imponible  Total Factura
21212 18/09/02 1 SUMIMISTRADCRES S.L. 1.02172 1.186.20
04085 110202 8 MULTIMATICA, 5.L. 239 56 277 .84
10650 18/04/02 8 MULTIMATICA, 5.L 347 41 403,00
ARA02423 21002 22 COMPUTER 2000 ESPARA, S.A, g5 45 10025
ARA14Z32 25002 22 COMPUTER 2000 ESPARA, S.A, BE 03 76 59
291117978 040102 27 MICRO INFORMATICA, 5.A, 1.183.91 1.3358 .54
28-1119097 0401402 27 MICRO INFORMATICA, 5.4 1.153 91 1.338 54
29-1120087 040102 2 MICRO INFORMATICA, 5.A 1.460 50 169418
29-1123106 0501402 27 MICRO INFORMATICA, 5.A, 370,31 429 56
29-1126529 110102 27 MICRO INFORMATICA, 5.A, 3.785.40 439106
29-1128943 14,0102 27 MICRO INFORMATICA, 5 A 515,12 E97 54
29-1130541 16/01/02 27 MICRO INFORMATICA, 5.4 767,38 878 56
29-1132744 16/01/02 27 MICRO INFORMATICA, 5.4 1.031 54 1.196 59
29-1134228 170102 27 MICRO INFORMATICA, 5.4 194273 228357
29-1136082 180102 2 MICRO INFORMATICA, 5.A 404 00 465 54
291137573 21002 27 MICRO INFORMATICA, 5.A, 389057 4513158
29-1141147 242 27 MICRO INFORMATICA, 5.A, 2087 27 238643
29-1141288 240102 27 MICRO INFORMATICA, 5 A 208904 242349
29-1142860 2401402 27 MICRO INFORMATICA, 5.A 121929 1.414 38
29-1143232 2402 27 MICRO INFORMATICA, S.A, 12552 14560
29-1147 7384 290maz2 27 MICRO INFORMATICA, 5.A, 875,84 1.019 .45
29-1148742 3001402 27 MICRD INFORMATICA, 5.A, 38,76 44 95
29-1149773 0402102 27 MICRO INFORMATICA, 5.4 77932 s04,01

29-11458872 3101402 27 MICRO INFORMATICA, 3.A 77 36 g9 .74
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6.4.5 Totales de Facturacion
Esta opcidn facilita la declaracion anual de proveedores con los que el trafico de facturacion ha sido
superior a un determinado importe.

Cumplimente el rango de fecha deseado, asi como el importe de facturacién minima.

Tutales de Facturacidn Recibida @

Desde el dia |p1/01/18
Hasta el dia |34/12M18
Facturacidn Minima 3005,06

Incluir bases exentas v
Agrupar par DNICIF v

Salir Pantalla Imprimir |
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6.5. CONTROL DE PAGOS

6.5.1 Edicion

m Pagos de Facturas Recibidas B3
Factura Ejer. |Proveed]Mombre Importe  |Forma Pagol~
[2003 [ 0] | 0,00 [ 0| Efectiva
Salir | Editar | Imprimir | Consulta Eacturasl Consulta Pagos | Regensracidn |

Teclas operativas en la edicion de Control de Pagos

ALT +S Sale de la edicion de control de pagos.

ALT +E Edita las lineas para su posible modificacidn o anulacion.
ALT +1 Imprime

ALT +F Consulta Facturas

ALT +P Consulta Pagos

ALT +R Regeneracién
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6.5.2 LISTADO DE SITUACION

6.5.3 LISTADO DE SALDOS

\ Listado de Situacidn de Facturas Recibidas [E4

Desde el dia | EIK]
Hasta el dia |FERRII0K]
Proveedor - m

Ordenado por Proveedor [T

Todas
Pagadas
Sin pagar =

Lista los saldos de proveedores que estén entre el rango seleccionado.

Eﬂ Listado de Saldos de Proveedores

Desde el proveedor

Hasta el proveedor |[BEEIEEE]
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7. PRESUPUESTOS

7.1 Definicion

Aqui realizamos una propuesta al cliente del total al que ascendera la compra de una serie de
articulos o servicios. Los presupuestos no tienen repercusion contable ni en las existencias. Es
posible su conversién en pedido de cliente o albardn de entrega.

La pantalla en la que se realiza el mantenimiento del pedido se divide en tres partes: Cabecera,
lineas y pie.

7.1.1 Edicién
Esta opcién recoge los presupuestos que se realizan a los clientes.

Presupuestos @
Mumero Fecha Cliente & Cddigo Nombre Vendedor Mombre
Contacto ~ | [___0] [ o) m] |
oa[ 0] al| |
Producto Descripcion Cantidad Precio %Dto. Importe =
Qﬂ | ‘ | Seguimiento
4
= Cambiar
Base Impble 0,00 \arifa
VA 0,00
Salir | Editar| Imprimir| Fra. Profor.| Titulo | Observac | Rentab | Margen | Ajustar Total Presup 0,00

7.1.2 Cabecera
Se introduciran los campos de la cabecera del presupuesto para su identificacion.

7.1.3 Lineas

Las lineas se visualizan en una lista que se desplaza verticalmente. En cada linea se visualizan los
siguientes campos: Codigo, descripcion, cantidad, precio, descuento (en porcentaje), importe y total
de linea.
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7.1.4 Pie
En el pie figuran la Base Imponible, % de IVA, IVA, % recargo (si lo hubiera), importe recargo, y el
total del presupuesto.

Al imprimir aparece un campo para observaciones o notas.

Teclas operativas en Presupuestos:

ALT +S Salir de la opcidon
ALT +E Editar
ALT +1 Imprimir. Imprime el presupuesto. Pulsando el botén derecho del ratdn, y siempre

que en la ficha del cliente se haya cumplimentado el campo E-mail, podra remitir en
formato Acrobat este presupuesto.

ALT +F Factura Proforma. Imprime el presupuesto en formato Factura Proforma

ALT+T Titulo. Permite el ponerle un titulo en la cabecera del documento.

ALT+O Observaciones. Permite la anotacion de observaciones.

ALT +R Rentabilidad. Informa de la rentabilidad que se obtiene en este presupuesto. Botén

derecho del ratén, rentabilidad detallada.

ALT+M Margen. Permite, asignando un porcentaje, calcular el presupuesto con el margen
comercial asignado.

ALT+A Ajusta. Mediante esta tecla, Bmges ajustara el total del presupuesto a la cantidad
asignada. Puede haber diferencia de céntimos.
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7.2 MODIFICACION O BAJA DEL PRESUPUESTO
La modificacién de un presupuesto funciona de manera similar a su creacion.

Cuando se modifica una linea, no se actualizan los totales del documento (visualizados en el pie)
hasta que no se valida la linea.

Para borrar una linea, habra que situarse sobre ella y pulsar la tecla <Supr> se pide confirmacion
para evitar borrados accidentales. Utilice esta opcién en toda y cada una de las lineas para dar de
baja el documento completo.

La impresidn la realiza en formato presupuesto o en formato de factura proforma.

7.3 CONSULTA DE PRESUPUESTOS

En este apartado se muestran todos los presupuestos emitidos resaltando en color rojo los
pendientes de aceptacién. En la pantalla inferior figura el desglose del presupuesto sobre el que
esté situado el cursor.

Los presupuestos pueden filtrarse indicando los aceptados o no.

La aplicacién permite el paso automatico al médulo de pedidos de clientes: completo o parcial.

7.4 LISTADO

Desde esta opcidn se pueden listar los presupuestos estableciendo limites desde - hasta qué pedido,
sélo pendientes, todos o resumido.

m Listado de Presupuestos

Desde el presupuesio

Hasta el presupuesto
Producto _

Cliente -

Vendedor

& Sdlo pendientes " Desalosado
 Todos ' Resumido Clientes

Cancelar Pantalla Imprirmir




Manual de Bmges

8. PEDIDOS DE CLIENTES

8.1 DEFINICION

Esta opcion comprende los procesos necesarios para realizar la gestién de los pedidos que nos
realizan los clientes y los pendientes de entrega. Puede crearlos, consultarlos, modificarlos e
imprimirlos. Los pedidos no dan de baja en almacén, pero si son tenidos en cuenta en el stock
practico en el que se consideran los pedidos de clientes y los pedidos a proveedores.

El aspecto de la pantalla cuando se consulta un pedido ya existente es el siguiente:

[l Pedidos de Clientes
Fedido Fecha Su Pedide  Cliente Mambre Vendedor MNombre
| 3665 | [ 0602003 ] | J[ 2] m| [FrancFLOR 5L J[ 1] ] [vendedor uno il
obra [ o | Fecha entraga [ 15/08/03 |
Producto Descripeidn Cantidad Precio %Dio Importe |~
EPSLH300+ * EPSOMN.-- Impresora Lx300 Plus 1,00 185,60 185,60
A ]
Base Imponible 185,60
WA 28,70
Salir | Editar | Imprimir | Qhservac. | Saldos | Total Pedida 215,30
. oz
8.1.1 Edicién

Esta opcidén recoge los pedidos que nos realizan los clientes. Estos documentos no dan salida en el
almacén.

La pantalla en la que se realiza el mantenimiento del pedido se divide en tres partes: Cabecera,
lineas y pie.

8.1.2 Cabecera
Se introduciran los campos de la cabecera del pedido para su identificacion.

Numero de Pedido: Niumero con el que se identifica al pedido realizado.
Fecha: Fecha de recepcion del pedido

Cliente: Cdédigo del cliente que realiza el pedido. Si se desconoce, puede hacer clic sobre el botdn de
busqueda, o dejar el cddigo en blanco y pulsar <intro>, con lo que podra buscarlo alfabéticamente.
Si se establece un limite de crédito para éste cliente, Bmges nos informara del saldo actual
(Albaranes pendientes de facturar + Pedidos pendientes de servir + Saldo contable) y del limite
asignado.
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Vendedor: Codigo del vendedor que realiza la venta.

Fecha de entrega: Fecha prevista de entrega del pedido al cliente.

8.1.3 Lineas
Una vez introducidos los datos de la cabecera, el cursor se desplaza a la linea de entrada de detalle
con los siguientes datos:

Tecla ALT+C Consumo. Nos informa de los consumos de este cliente para con el articulo o articulos
seleccionados.

Caodigo del producto: Si se desconoce, puede hacer clic sobre el botdn de busqueda, o dejar el
codigo en blanco y pulsar <intro>, con lo que podra buscarlo alfabéticamente. Seleccione el que
busca y pulse <intro> o doble clic.

Bisq. Incremental ¥ Sl Activas W
Buscar I a . A . . Alta
arden Alfabético T Sdlo Existencias ¥ 4|

Codigo Texto Existencia | Precio Venta + WAL =
0103241 *PAPEL.- BLAMCO 240 % 11" 7,00 35,70 41,41
1143540 * Lexmark.- Cartucho de cinta 230002400 2,00 10,47 12,148
1241870 * Lexmark - Cartucho de tinta neara jetprinter 4,00 33,483 39,36
12G0062 * LEXMARK. ARM PAD. Optra E3121L 2,00 0,00 0,00
1261933 * LEXMARK. Rodillo Optra E312L. 2,00 0,00 0,00
1382150 * LEXMARK. Tdner Optra 14.000 paginas. -1,00 294,90 342,08
14m0120 * Lexrnark.- Cartucho de tinta color Jetprinter 4,00 40,13 46,55
17G0060 * Lexrnark.- Carticho tinta tricolor 1,00 34,26 39,74
3COMCI6722  |* 3Com.- Hum 100 mbs. 8 pueros -53,00 81,14 9412
IMDC2120 * 3M.- Cintas datos QIC-80 formateada 6,00 11,68 13,53|x

Teclas operativas en la busqueda de productos en Pedidos:

ALT +B Buscar.

ALT + | Busqueda incremental. Los productos se relacionan por su cédigo, de menor a
mayor.

ALT+0 Orden alfabético. Los productos se relacionan por su descripcion en orden alfabético.

ALT +S Sélo Activos. Se relacionan solo aquellos productos que estan marcados como

productos activos (en vigor).

ALT+E Sélo Existencias. La aplicacion filtra sdlo aquellos productos de los que disponemos
en almacén.

ALT+A Alta de Productos. Desde esta opcidn se accede a la ficha de productos.
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En el listado figuran: El cddigo del producto, descripcidn, cantidad existente en inventario, su precio
de venta y su precio mas IVA.

Descripcidn: Si el producto existe en el fichero podremos editar su descripcion.
Cantidad, descuento porcentual e Importe.

Una vez completada la entrada de estos datos, apareceran en el cuerpo principal del documento y el
programa volvera a pedir los datos del siguiente producto.

Si necesita modificar o borrar alguna linea del pedido, puede hacer clic sobre el boton <Editar> con
lo que el cursor aparecera dentro del cuerpo principal del documento. Una vez alli, si quiere borrar
la linea, pulse la tecla <SUPR>. Si lo que quiere es modificarla pulse la tecla <INTRO> con lo que los

datos pasan a la linea inferior donde puede modificarla.

8.1.4 Pie
En el pie figuran la Base Imponible, % de IVA, IVA, % recargo (si lo hubiera), importe recargo, y el
total del documento.

Al imprimir aparece un campo para observaciones o notas.

8.2 Modificacion o baja del pedido
La modificacion de un pedido funciona de manera similar a su creacién.

Cuando se modifica una linea, no se actualizan los totales del documento (visualizados en el pie)
hasta que no se valida la linea pulsando INTRO en el Gltimo campo.

Para borrar una linea, habra que situarse sobre ella y pulsar la tecla <supr.> se pide confirmacién
para evitar borrados accidentales. Utilice esta opcidn en toda y cada una de las lineas para dar de
baja el documento completo.

Teclas operativas en Pedidos de Clientes:

El botén Imprimir nos emite el pedido en el formato elegido. La emisidn podra, pulsando el botdn
derecho del ratén, seleccionar impresora, o bien, PRE-visualizarlo.

El botén Observaciones permite la inclusidon de anotaciones a pié de pedido.
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8.3 CONSULTA DE PEDIDOS

En este apartado se muestran todos los pedidos realizados por los clientes resaltando en color rojo
los pendientes de serviry opcionalmente convertirlos en salidas. En la pantalla inferior figura el
desglose del pedido sobre el que esté situado el cursor.

Pedidos de Clientes
Mdimero | Fecha | Cliente |Momhbre SiPedido | = Pasar a Salidas
2R/02/03 3|[FRANCIFLOR, 5L e
3667 |05/03/03 2[FRAMCIFLOR, 5L R—
36681 0/02/03 3|FRANCIFLOR, 5. Todps 7| | —~ocueerar |
3669[07/07i03 1[5TA CUENTS, 5.4 Pendientes Anular
3670|28/07i03 1|5TA CUENTA, S.A JE——
% r Copiar
Editar
Desglose
FProducto Descripcion Cantidad | Pendiente Precio % Dto Importe o
EFSLx300+ *EPS0N.- Impresora L300 Plus 1,00 1,00 184,60 184,60
Salir | 4 | 4 | 3 | }Il Ira |F\Ilra£C\ieme FiItrarIextul
Teclas operativas en Consulta de Pedidos:
ALT+0O Se relacionan todos los pedidos introducidos.
ALT+E Los pedidos pendientes pueden filtrarse indicando que muestre pedidos pendientes.
ALT+P Esta opcidn permite pasar los pedidos a salidas a los productos correspondientes,

generando un albaran de salida en almacén.

La aplicacién permite el paso automatico del pedido al almacén: completo o parcial,
apareciendo la siguiente pantalla:

Eﬂ Paso de Pedidos de Clientes a Salidas x|
Producto Descripcidn Cantidad Frecio %Dto.| =
EPSSTY740  |"Impresora Epson Stus 740 1,00 207 51

-
Cancelar | Aceptar | Editar |E0rcentaje| Fecha IhQI1DID4 TiDUI_ Eﬁgﬂ:ﬁ:;l
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Si se desea traspasar parcialmente un pedido, habra que indicar qué cantidad de la inicialmente
pedida se desea traspasar modificando la cantidad en esa linea.

Cuando todo esté listo, hay que pulsar en el boton Aceptar y se generara la salida correspondiente.

ALT +P

Tipo

ALT+U
ALT +A
ALT+C
ALT+O

ALT+D

ALT +S
ALT +1
ALT +R

ALT+T

ALT+ O

Porcentaje. Tanto por ciento que desea pase la aplicacidon a una serie diferenciada de
la oficial.

Puede indicar serie de albaranes con la que desea registrar la salida de almacén.
Recuerde que la aplicacion puede dar salida a productos con una serie diferenciada
gue nos permitira diferenciarla de la serie oficial.

Recuperar un pedido ya cancelado.

Borra el pedido entero.

Si ya no lo vamos a servir, mediante la opcidn Cancelar anulamos éste.

Cuando un cliente nos solicita el mismo pedido que otro anteriormente introducido,
haremos uso del botdn Copiar.

Puede pasarnos que un el cliente desee modificar el pedido inicial, bien un
determinado articulo, o quizds una cantidad diferente, para modificar este dato
utilizamos el botdn Editar, pasando a Edicién que tiene el mismo tratamiento que la
entrada de pedidos.

Para salir de esta opcidn.

Ir a, indicando el nimero de pedido selecciona éste.

Filtrar Cliente relaciona los pedidos del cliente seleccionado.

Podemos consultar con el botdn Filtrar Texto por la descripcidon o referencia del
articulo, mostrandonos en este caso, los articulos solicitados.

Comprueba existencias con el fin de saber si hay suficientes unidades para atender el
pedido.

El botédn Imprimir nos emite el pedido en el formato elegido.
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8.4 LISTADO

Desde esta opcion se pueden listar todos los pedidos, sélo servidos o sdlo pendientes de servir.

Los listados que pueden solicitarse:
- Desglosado
- Resumido por clientes
- Resumido por productos
- Situacién
- Con datos de clientes.

Estableciendo los siguientes limites:

Numero: Desde — Hasta qué numero de pedidos

Comodin: Para buscar los pedidos de una referencia determinada donde el signo ? sustituye a

cualquier letra o numero.
Vendedor: Filtra los pedidos de un vendedor determinado.

Cliente: Pedidos de un cliente.

Entregar de: Nos informa de las fechas en |la que teniamos previsto hacer entrega de los productos o

servicios solicitados.
Valorado: Nos muestra los pedidos con sus respectivos importes.

La aplicacién muestra por defecto todos los pedidos introducidos.

[l Listado de Pedidos

Desde el pedito - 1 3670

| 1 E
Comodin (EXSEEyFRyEry
1 a

\endedor

Cliente -

Entregar de

i+ Sdlo pendientes " Desglosado
" Bdlo senvidos * Resumido Clientes
 Todos  Resumido Productos
i~ Situacion
Valorado [ " Con datos de Clientes

Orden de Entrega Bl

Cancelar Pantalla Imprimir

Situacién de Pedidos por Productos

Cadigo Producto Pedido Pendiente Existencias Diferencia
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9. SALIDAS

9.1 SALIDAS

Esta opcion le permite la introduccion de los albaranes de ventas, dandole salida en almacén. Puede
crear, consultar, modificar o imprimir estas salidas las veces que desee.

Los abonos se realizan dando entrada a cantidad con el signo - (menos).

Al seleccionar esta opcion, la aplicacion le muestra la siguiente pantalla:

mAlhalanes de Salida | x|
Albaran Fecha SuPedido  Cliente Mombre Vendedar  Mombre
[ sare][17i0sms | I 2] ] [FRANCIFLOR, 5. |[_1] 8| [vencedor une
Froducto Description Cantidad Precio %Oto Importe s
ACOMCT16722 |* 3Cam.- Hum 100 mbs. 8 puettos 50,00 81,14 4.057.00
-
| s [ ]
Eur
Base Imponible 4.057,00
RS 64912 Pts
Salir |gmtar| Imnptirmir | Facturar |Qbser\fac | Convemrl Salgosl Ward | quuetasl Tatal Albaran 4.706,12 783.032

9.1.1 Cabecera de los albaranes de salida:

Tipo/ Serie / Recuadro en

Blanco

Numero

Su Pedido

Cliente

Vendedor

Digito alfanumérico que servira para hacer agrupaciones de albaranes a la hora de
facturarlos. El signo ( + ) muestra los diferentes tipos o series disponibles. Esta opcidn
le permitird separar los documentos de salidas que no deban de tener reflejo en una
factura, como por ejemplo, los depdsitos. Si la venta se produjera posteriormente,
podria cambiar la naturaleza del documento con la opcion <Convertir>.

Numero del documento de salida. Se numeran automaticamente. En el caso de
guerer editar un documento, se le localiza con este nimero.

Referencia del pedido del cliente.
Numero y nombre de cliente.
Numero y nombre del vendedor al que se le asigna la venta y al cual se le liquidara la

comision correspondiente. Por defecto aparecera el vendedor asignado en la ficha del
cliente.
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9.1.2 Lineas

Una vez introducidos los datos de la cabecera, el cursor se desplaza a la linea de entrada de detalle
donde se cumplimentard con los datos correspondientes a los articulos que componen el albaran:
Cédigo, Descripcidn, Cantidad, Precio y % de descuento.

Opciones en las lineas de entrada de datos:
ALT+C Relacion de productos consumidos por este cliente.
En campo Cantidad

C Cantidad. Si en la ficha del producto se anotdé en el campo cantidad un nimero, al aplicar “C”
Bmges pondra esta cantidad.

(o] Muestra las observaciones anotadas en la ficha de producto.
| Observaciones del Producto ']
Codign | 516064 Imagen

Descripcion
O Cartucho finta negra hp Paintjet L ;I

=
Observaciones
E|
&
Fomato [ Unidades 0,000
M Calcula volumen (Cubicaje) multiplicando tres cantidades.

En campo Precio:

Con esta letra se tiene acceso a las diferentes tarifas de precio, incluido el coste.
Relaciona las ultimas ventas realizadas a este cliente de este producto.

Precio desglosando IVA

Precio IVA incluido

Genera el precio sumandole un porcentaje en concepto de gastos.

Conversion de Pesetas a Euros

OO~ ®WC Do

En el pie de la entrada de linea aparece la ubicacion que tiene este articulo y las existencias de la
gue disponemos del mismo.

c| m| 518088 O Cartucho tinta neara hp Paintjet /<L [ 1oo.od]| 26.24 | |

Hay, 200 [C]1O] [M] Eur

Ubicacidn: E-1 Base Imponikle
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c| sl |516088 0 Cartucho tinta negra hp Paintjet (L 100.00 | 25.24] |
Hay: 2,00 [P1IUT BTN [G] [€] Eur
Ubicacidn: E-1 Base Imponible 0.00
9.1.3 Pie

En el pie del documento figuran la Base Imponible, % de IVA, IVAy el total del albaran de salida.

Teclas operativas en Albaranes de Salidas:

ALT +S

ALT +E

ALT +1

ALT+0

ALT +F

ALT+C

ALT+D

ALT+W

ALT+T

Salir de la opcion
Editar
Imprime la entrada.

Permite la anotacion de observaciones.
Con el botén derecho del raton permite anotar datos del transportista que realiza el
reparto.

[fil patos del Transporte |

Transporista I

Domicilio |

Localidad |

Matricula I Bultos/Kgms. I
Conductar I
Aceptar |

Esta opcién emite factura directa.

Convierte una salida realizada con una serie a otra.

Informa del saldo actual del cliente incluido albaranes pendientes de facturar y
pedidos pendientes de servir.

Permite combinar este documento con Word con el fin de emitir un documento
adjunto al albaran, con datos referentes a éste.

Imprime las etiquetas de los articulos relacionados. Esta opcidn es util si realiza un
albardn de salida para una tienda, ya que los materiales irian acompafiados de sus
etiquetas.
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9.2 CONSULTA DE SALIDAS

En este apartado se muestran todas las salidas realizadas de articulos, resaltando en color rojo las
pendientes de facturar y opcionalmente puede convertirlas en facturas.

En la pantalla inferior figura el desglose del albaran sobre el que esté situado el cursor.

Eﬂ Consulta de Albaranes
Albaranes
Mimern | Fecha | Gliente [Nomare Pedido | Factura =
9481|21/08/03 1|STA CUENTA, 5.4 3670 i Tigo [ Edliii
31/08/03 1|5TA CUENTA, S.A 3668 i AanlET
| T 2 Imprirnir
Pendientes —
Facturar
-
Desglose
Producta Descripeidn Cantidad Precio % Dto. Imparte =
Lm2480 = Lesrnark- Impresora matricial mod. 2480 1,00 377 69 IrTEe
-
Salir | 1] | 4 | » | Hl Ira |Fi|tra[CIiente| Fmrarlexml

Teclas disponibles en Consulta de Salidas

ALT +D Edita la salida.
ALT + A Anula el albaran seleccionado.
ALT+ M Imprime el albaran seleccionado.

ALT +F Esta opcidn permite facturar el albaran seleccionado con el cursor.
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9.3 LISTADO DE SALIDAS

En este apartado se listan las salidas conforme a los limites de Clientes, Fecha, Productos, Tipo de
salidas, Familias o Vendedores que se seleccionen.

Eﬂ Listado de Salidas

Desde el cliente E m Grupo .
Hasta el cliente [IEFECN [T

Desde el dia (AR RELE Hasta el dia gkl
Desde el producto (fl=[eli]e!

Grupo .
Hasta el producto

o [ o [ - ross

Familia - m Vendedor - )
Proveedor - m Con Descuentos [

Deszglosado *  Resumido ¥ Albaranes ©
Resumido  Fraducta & Huecos numeracidn
Resumido x Cliente © Totalizado ¥ Cliente ©
Ultimas ventas Precios andmalos ©
Resumen ¥ Zaonas ¢ Clientes sin Yentas ¢

Cancelar Pantalla Irnprirmir

Teclas y Listados disponibles en la pantalla Listado de Salidas:

ALT+D Desglosado. Desglosa todas las salidas realizadas entre los rangos seleccionados.

ALT +R Resumido por Producto. Resume todas las salidas clasificdAndolas por productos y
mostrandola conforme a los limites que se hayan establecido.

ALT+E Resumido por Cliente. Relaciona las ventas realizadas cliente a cliente, indicando,
fecha, producto, cantidad, precio, descuento e importe.

ALT+U Ultimas ventas. Relaciona las ventas realizadas a un cliente informando qué
productos a consumido y con qué periodicidad los consume.
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Desde el 01/0101 hasta el 140901 Cliente 2

Clierte 2 FRANCIFLOE, 5.L. Teléfonoz 956370999
FLORES DE CADIZ Fax
CTRA. DE SANLUCAR EM. 45
11550 CHIPICNAL
C odigo Procucto UPRM. UDlto. 23/06/01 04/06/01 02704701 29703701 Z7/03/01 Z1/03/01 16/03701 24702701
100571000 * EPSON. Rikkon 2,35 1,00
1 | * Sendcics prestados 3005 1,00 1,00
41 * Serdoios prestados 2104 1,00 Z,00 1,00
5 * D esplazamientos 1503 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
21 * Sendcics prestados 0,00 1,00
51 * Desplazamientos de 1503 1,00
ALT +2Z Resumen por Zonas. Muestra las ventas realizadas en cada Zona, relacionando:
Articulo, cantidad e importe.
ALT+A Resumido por Albaranes
ALT+H Huecos en la numeracidn. Esta opcion muestra los nimeros de albaran que se han
dejado libres.
ALT+O Totalizado por Cliente. Relaciona los totales facturados a cada cliente, listdndolos por
orden de codigo asignado en su ficha.
ALT +L Precios andmalos. Relaciona las salidas con precios diferentes a tarifa.
ALT+ V Clientes sin ventas. Relaciona los clientes que no hayan realizado ninguna compra
entre los limites establecidos.
ALT+C Cancelar — Salir
ALT+ P Muestra el informe por pantalla
ALT + | Imprimir.
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9.4 REPETICION DE ALBARANES

Esta opcidon repite los albaranes de salidas conforme a los rangos de numeros y fechas
seleccionados.

[l Emisién de Albaranes

Setie
Desde el ndmerao
Hasta el ndmera | 9999399

Desde el dia | 03/08/03

LEENS

Hasta el dia 030903
valorado W

Qancelarl Fantalla | lmprimirl
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9.5 TERMINAL PUNTO DE VENTA (TPV)

9.5.1 Descripcion General

El médulo de Terminal Punto de Venta (TPV) es un mdédulo complementario, de uso optativo, que
tiene como funcién principal cualquier tipo de operacion relativa a ventas de articulos en
mostrador, permitiendo la entrega al comprador de un ticket.

En las ventas ademas de actualizar automaticamente las existencias del Articulo vendido, actualiza
las estadisticas y cualquier otro dato previsto en la Gestion Comercial.

Al tener conexion inmediata con la Gestidon Comercial las salidas son visibles desde cualquier otro
puesto de trabajo, pudiendo incluso modificarse a través de la opcion Salidas, si fuese necesario,
tanto la cabecera como las lineas o el pie.

Igualmente a través del TPV realizaremos todas las funciones de CAJA, pudiendo controlarse los
movimientos de dinero, talones, pagos con tarjeta, devoluciones, vales, pagos a proveedores,
ajustes, etc.; ademas nos dard los totales de los movimientos que se hayan realizado.

EXISTE UN MODULO TPV TACTIL con mas funciones que este. VER DOCUMENTACION.

9.5.2 Edicion
El usuario se toma por defecto con el que se haya entrado en la aplicacion.

El tipo de documento o serie, normalmente < T > serd el asignado en los parametros de la
aplicacion.

La entrada de datos consta de tres partes: Cabecera, lineas y pie.

Bl Yentas TPY b3

Kidmero Fecha

[ - - 0]rss 0,00|eu

Producto Descripcion Cantidad Precio %Dtao. Importe =

| | | | |
Total Venta

Salir | Editar |1mprimir| Caja |Eacturar| il Pagu@ Efectivo .
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En la cabecera se hara constar:

Nuamero de ticket o albaran de contado que le corresponde.
Fecha de la operacidén. Se toma por defecto la fecha del dia.

En el detalle de lineas se irdn introduciendo los datos siguientes:

Producto: Codigo del articulo. Con la tecla de ayuda o <Intro > podra localizarlo por su
descripcion.

Descripcidn: Aparece automaticamente. Puede modificarla, sin que ello afecte a la ficha del
producto, haciendo clic en ella.

Cantidad: Indicar nUmero de articulos.

Precio: Aparecera el que corresponda conforme a la tarifa de precios que se haya asignado
en parametros.

Las modificaciones y anulaciones se tratan como en el resto de documentos de la aplicacién.
Pie
Desglose con los resultados. Antes de cerrar cada ticket, se vera en el visor el total correspondiente

para que cliente lo vea.

Se indicard, igualmente, la forma de pago. Estos son configurables en Parametros de la aplicacién,
pestafia TPV. (Menu Utilidades)

Thw

Caja

T

Tipos de Pagao Cuentas contables  Global
0 | Efectivo | 570000000000 v
i |Tarjeta | v
Cliente TPV I 1 2 IPagaré I =
Tipos Albaran | ACGHITZ 2 |Taln | W
Tipos TPV IT— IZI— IZ— I— 4 IEfectD I v
5 v
Cantidad TPY |_u|_u 5: I "
Tipos Apartados IE 7 I I v
|
|

K|

Siempre que se modifique en pantalla el total de la venta, se mostrara en el visor.
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Teclas disponibles en la Edicion de TPV

ALT +S

ALT +E

ALT +1

ALT+C

ALT +F

Para salir de esta pantalla.
Edita el ticket
Imprime la venta.

Se accede al control de Caja. En este apartado se registrardn todos los movimientos
de dinero que se hagan en la caja y que no se hayan hecho desde un documento.

Al pulsar Caja, aparecerad la siguiente pantalla:

Eﬂ Control de Caja
Tipo Fecha
2208103
Concepto FiC Impaorte  [Forma Pagol=
| | 0,00]0]
Salir | Editar | 1mprimir| &Jrircajénl

Factura el ticket de venta que se visualiza en pantalla, para ello debe cumplimentar
con los datos del cliente la pantalla siguiente:

i Datos Cliente Contado Ed

Mormbre |PARQUE REUNIDO JEREZ, S.A.
Domicilio | £vDA, DE SEVILLA
Localidad 11402 JEREZ DE LA FRONTERA

DHIIGIF |A11234234

A continuacion le solicita conformidad a los datos que tendra la factura.
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9.5.3 Listado de ventas TPV
Mediante esta opcidn se listan las ventas realizadas por TPV, conforme a los rangos seleccionados.

Listado de Yentas TPY

Desde el dia || I
Hasta el dia  (JuieluerE
Tipo ﬂ *= Todos

Desglosada
Resumida

Cancelar Fantalla Imprimir

Listado de Ventas TPV Desde el 2307/01 hasta el 23/09/03
Producto Texto Cantidad Precio "% Dto. Importe

Nimero 8 T Fecha 2307101 F.P. Efectivo
SNCDRWY *SOMY.- Regrabadora interna 12x8x32x 1,00 137,20 137,20
1,00 137,20

Nimero 9 T Fecha 10410101 F.P. Efectivo
MOMITOR O Maminas y 5.5, Monitor Informatica 1,00 BE2 31 Ba2,31
1,00 662,31

Nimero 10 T Fecha 2309102 F.P. Efectivo
AP01283 *Apli- Rtiguetas cantos rectos 1,00 19 36 19 36
1,00 1936

RESUMENDE CAJA T

Fecha Importe
230710 137,20
104 0 G52, 31
230902 19,36
010403 2,00
07073 23,00
1609035 93515

210903 1,00
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9.5.4 Control de caja.
En este apartado se registraran todos los movimientos de dinero que se hagan en la cajay que no se
hayan hecho desde un documento.

[ Control de Caja x|
Tipo  Fecha
] [oenos
Concepto FIC Importe  [Forma Pagol=
| | 0,00] 0]
Salir | Editar | 1mprimir| ahrircajénl

Significado de los campos en pantalla:

P/C Iniciales de Pago o Cobro.

9.5.5 Caja Global
Mediante este proceso se realiza el arqueo de todas las cajas, con el fin de contar el dinero de cada
caja correspondiente tanto a ventas (efectivo y tarjeta) como a entrada y salida de dinero.

[H Caja Global [ %]
Deldia || XELueNik]

Cancelar Pantalla Imprimir

9.5.6 Repeticion de ticket
Esta opcidn posibilita la repeticion de los tickets desde — hasta el nimero seleccionado, o entre las
fechas indicadas.

Serie Iﬁ
Desde el nimero 1

Hasta el nirnero | 999999

Desde el dia |01/01/03
Hasta el dia | 09/09/03

Cancelar | Bantalla | Imprimir
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9.6 CARGOS PERIODICOS (OPCIONAL)

Mediante esta opcidn se generan automaticamente las salidas para su posterior facturacion,
correspondientes a los contratos o cuotas periddicas definidas en Edicion.

9.6.1 Edicion

[l Cargos Periadicos E3
Cliente MNombre

| @68] #| TALLERES ELVENTA, L. |

Froducto Descripoion Cantidad Precio % Dio.|mMeses| Fecha |[=
MARTEMCCORNT |0 Importe Contrato de Mantenimiento y Asisty 1,00 91,00 12 | 01/02/04
MANTEMGES |0 Contrato de mantenimiento y asistencia té 1,00 185,00 12 | 01/04/04

-

| | [ 12 [owogios]

Salir | Editar |

9.6.2 Consultas
Desde esta opcion se consultaran y seleccionaran los cargos o cuotas periodicas existentes en la
aplicacion.

Eﬂ Consulta de Cargos Penddicos
Cargos
Fecha Cliente Descripcion Cantidad Frecio % Dio|Mesesg =
O Imparte Contrato de Mantenimiento y
2040804 | D. RAFAEL LINARES PAVON Asistencia de la Aplicacidn: 1,00 a1,00[ ooof 12

BMCONTA Periado: Anual

inh

K|

-

Salir | 4 | 4 | 3 | M |Filtra[CIiente| FiItrarIe}{tol EasaraSalidaslTipDI_

Se puede facturar una sola de las cuotas periddicas, o bien seleccionar todas las de un mismo dia,
para ello situe el cursor sobre la fecha del primer cargo de ese dia, haga Clic con el botén derecho
del ratdn en Pasar a Salidas, y la aplicacidn le preguntara:

Almaceén p Facturacion BMgesz version 3.09

@ ¢ Desea paszar a Salidaz el dia 20/03/04 ¢

(e
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Si desea pasar una a una, basta con situar el cursor sobre el cargo a facturar y hacer clic en pasar a
salidas o la combinacion de teclas ALT + P

El tratamiento de los albaranes es idéntico al resto de las salidas, es decir se puede facturar
directamente, agruparlo en facturacion o seleccionar entre otros albaranes.

Se puede, igualmente remesar con la opcién “Adeudos”
Observaciones:

Si desea que cuando se imprima el cargo del concepto o cuota periddica, le aparezca el plazo
facturado, opere de la manera siguiente:

- Enlaficha del servicio a facturar, ponga al final de éste (P) o (p). El texto aparecera en
mayuscula o minuscula dependiendo del formato que le haya dado a la letra (p)

Cadigo I MANTEMCONT [+ Activa

Descripeidn | O Importe Contrato de Mantenimiento y ;l
Asistencia de la Aplicacian:
BMCONTAS Periodo: Anual
0]

a

P: Periodo futuro V: Periodo vencido
M: Mes MV: Mes vencido

9.6.3 Listados
Lista las cuotas periddicas definidas, conforme a los rangos seleccionados.

i Listado de Cargos Penddicos B3

Desde el cliente m Hasta el cliente ﬂ
Desde el dia |[EFIAFIE] Hasta el dia ([ENEEfE]
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9.7 CONTROL DE COBROS

9.7.1 Edicidon

[ Cobros de Albaranes
Alharan  |Tipo| Cliente |Maombre Impaorte  |Forma Pago|_ =
| o] | | | 0,00 0 | Efectivo

Salir | Editar |1mprimir| Importe |Consulta albaranesl ConsultaEacturasl Consulta Cobros | Regeneracidn

Opciones disponibles en la ediciéon de Control de cobros

ALT +S

ALT +E

ALT +1

ALT+T

Salir
Editar
Imprimir. Imprime los cobros realizados en el dia.

Importe. Al pulsar esta tecla la aplicacidn le solicita indique cliente que hace la
entrega, e importe de la misma. Este importe sera descontado de la deuda pendiente.

[l Cobros de Albaranes
Fecha |26003 | cliente | 2] #d| [FRANCIFLOR, 5L |importe | 500,00 ] Efestivo
Albaran  |Tipo| Cliente |Mombre Impaorte  (Forma Pagoﬂ

Le preguntara una vez cumplimentada la operacion, si desea emitir recibo justificante
de dicha entrega.

Cobros por albaranes ]

@ i Deszea emiti el recibo 7
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ALT +A Consulta albaranes
[l Consulta de Albaranes E
Albaranes Tigo [ |
Mdmero | Fecha | Cliente |Mombre Importe Pendiente |~
-
Todos
Salir |g0brar| 14 | 4 | 3 | »l | Ira |£i|trarC|iente Pendientes ¢
ALT +F Consulta facturas
Eﬂ Conszulta de Facturas Emitidas E3
Facturas
Mamero | Fecha |Cliente |Mombre Imparte FPendiente |
08111501 2[FRAMCIFLOR, 5.L. 105,72 108,72
4654 | 2711001 2[FRAMCIFLOR, 5.L. 54459 544,59
5027 |06f02002 2[FRAMCIFLOR, 5.L. 54459 544,59
5425 |12/04/02 2[FRAMCIFLOR, 5.L. 53,91 53,91
5523 |30/04/02 2[FRAMCIFLOR, 5.L. 197,20 97,20
5525 |20M2002 2[FRAMCIFLOR, S.L. 41,41 0,00
A 5527 10003003 2[FRAMCIFLOR, S.L. 232,00 0,00
Salir | Qobrarl 14 | 4 | » | ] | Ira | Quitar Filtro
ALT +C Consulta de cobros
Cobros
Fecha | Albaran |Tipo| Cliente [Mombre Imparte FPagn  |Enl |~

Salir | 1] | 4 | » | ] | Ira |I=istadn|£iltraroheme

ALT +R Regeneracion de facturas cobradas.
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9.7.2 Listado de situacion de cobros

Eﬂ Listado de Situacion de Albaranes

Desde el dia

Hasta el dia
Cliente - m

Vendedor - m

Tipo .

Ordenado por Cliente 2

Todos
Cobrados ©
Sin caobrar &

9.7.3 Listado de saldos de clientes
Seleccione los rangos deseados para listar los saldos de clientes.

[l Listado de Saldos de Clientes

Desde el dia
Hasta el dia | peilu=hne]
Desde el cliente

Hasta el cliente el
Yendedor - m
Zona . m
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10. FACTURAS

10.1 FACTURAR UN CLIENTE

Este proceso factura los albaranes pendientes de facturar emitidos a un cliente hasta una fecha
determinada.

[Eli Facturar un Cliente Ed
Cliente | 2

FRAMCIFLOR, S.L.
Tipa I*_ *=Todos
Hasta el dia IU?J’UQJ’U3
Fecha de Factura ID?IDQIDS

Mdmero de Factura I_ I 5528
Forma de Pago |1 ﬁl

Contado

Con Copia W
Texto adicional

Cancelar | Eacturar |Ee\risarPreci03| Sel. Albaranes |

10.1.1 Seleccionar albaranes
Este proceso permite emitir factura seleccionando de entre los albaranes pendientes de facturar

aquellos que se deseen. Bmges nos muestra una rejilla como la siguiente en la que podemos
marcarlos haciendo clic en el recuadro en blanco de la derecha:

[l seleccionar albaranes x|

Fecha Albaran Importe Yendedor |Facturar] =
A1 35,00 1 (N

Tatal 0,00

Cancelar Facturar Marcar Wer




Manual de Bmges

La aplicacién genera una sola factura para estos albaranes seleccionados.

En cualquier caso, aparecera la pantalla inicial en la que se nos solicitara nUmero de factura, fechay
forma de pago, por defecto aparecera nimero siguiente a la numeracién mas alta que se haya
emitido, la fecha del dia y la forma de pago asignada en la ficha de clientes.

La opcion Ver nos muestra en pantalla el albaran seleccionado.

10.1.2 Revisar precios

Igualmente Bmges permite Revisar precios con los que han salido los diferentes productos con el fin
de comprobar si se han vendido al precio correcto permitiendo cambiar su precio antes de facturar.

Las incidencias son resaltadas en rojo.

Si desea modificar algun precio pude hacerlo directamente situando el cursor en el dato a cambiar.

[l Revision de Precios
Chdigno Descripcidn Precio %Dto P Tarifa 1 P Tarifa 6 P.Coste | =

*Servicios prestados por: Jose 30,05 0,00 30,05 0,00 0,00
ACOMCTET22 = 3Com.- Hum 100 mbs. 8 puertos 821,14 0,00 21,14 0,00 E0,10
3MDC2120 * 3M.- Cintas datos QIC-80 formateada 11 66 0,00 11,66 0,00 7,21
40 O Peldafio de 0.50%1.20%0.60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
51 606A O Cartucho tinta negra hp Paintjet <L 2524 0,00 2524 000 2804
EPSLX300+ *EPSOM.- Impresora L4200 Plus 216,30 0,00 185,60 210,00 149,44
IBMKS52K5P * 181 .- MNetfinity eServer xSerie 200 965,00 0,00 1265156 0,00 107216
L#L51255M *Impresara Lexmark 51255M 111163 0,00 1111,63 0,00 1013,91
S hnatenimiento 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SERY O Impattesjkdn dd jdd jdhh jdhd jdhd johdhd jh 600 0,00 0,00 0,00 95,26
SMCT211TH * 5MC .-Tarjeta ethernet 101100 36,74 0,00 36,74 0,00 17,37
MO Farte n* GEE0 0,00 0,00 0,00 1,00

Cancelar | Grabar AnlTarifa 1 | Apl. Tarifa 6

Teclas operativas en la Revision de Precios

ALT+ C Salir de esta pantalla sin realizar cambios.
ALT+ G Graba los cambios realizados.
ALT + A Aplica tarifa 1

ALT+ T Aplica tarifa 6
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10.2 FACTURAR VARIOS CLIENTES

Si bien podemos facturar directamente desde la opcién disponible en Salidas, ésta es la forma mas
utilizada para facturar, ya que nos permite seleccionar en bloque y de forma automatica, el rango de
albaranes facturables correspondientes a las condiciones y margenes que se indiquen en la siguiente
pantalla:

Eﬂ Facturar varnos clientes Ed
Desde el cliente Im ]

Hasta el cliente I i ﬁl

Tipo I*_ *=Todos

Hasta el dia IEITIDEIIEIE
Fecha de Factura IDTIDQIDS
Mimero de Factura I_ I 528

Importe minimo 0,00

Unoauno [T ConCopia ™

Cancelar | Aceptar |

El campo Importe Minimo selecciona las facturas cuyo importe total supere la cantidad expresada
en este campo. De esta forma, si asi lo prefiere, evita las facturas de cargo de pequefio importe.

El numerador de la factura se selecciona en funcidon del nimero indicado como numero de factura.

Teclas disponibles en esta pantalla:

ALT+ C Salir de esta pantalla.

ALT+ U La facturacidn se emite una a una, teniendo que dar conformidad a cada una de ellas.
ALT+ O Imprime COPIA de factura.

Nota:

Los albaranes ya facturados quedan bloqueados para impedir su modificacién. Si desea modificarlo
debe de anular la factura que, caso de estar enlazada con contabilidad, Bmges le advertira de esta
circunstancia.

La aplicacién permite bloquear las facturas enlazadas para impedir su anulacién.
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10.3 CONSULTA

Esta opcidn muestra todas las facturas existentes. Las pendientes de enlazar con Bmconta aparecen
en la columna Enl (Enlazadas), con una marca en rojo.

mtnnsulla de Facturas B3
Facturas
Mimero | Fecha | Cliente |Nombre Base Impon. Total Enl [~ —— |
A77T 1912 518|TRAMNSPORTES CORPORATIVOS, 4 1.284,14 1.489 61 —
4772 [1an ot 408|TEJARES AMDALUCIA 5L 51,14 A9,37 visualizar |
4773 19201 2042|ACCESORIOS PLAYA, 5.L 32,48 37 68
M 4774 |20 201 192|ASESORIAY CONSULTORIA, SA 5,01 597 J Anular |
4775 | 20/12001 192|ASESORIAY CONSULTORIA, SA 6,01 6,97 o
4776 |20M2/01|  616|ROCAS DELGUR, 5L 21,04 440 |~ IO |
Desglose
Albaran | Fecha FProducto Descripeion Cantidad Precia % Dto. Impore o
8431|201 2001 |CESION O Alguiler - Cesidn de instalaciones. 1,00 6,01 6,01
Salir | Tl | 'l | 3 | }|| Ira |EiltrarCIiente| serie [ |

Teclas operativas en la Consulta de Facturas

ALT +R

ALT +V

ALT +A

ALT +P

ALT +S

ALT +1

ALT +F

ALT +E

Recibo
Visualiza la factura seleccionada.

Libera el numero de factura asignado y desmarca los albaranes implicados en ésta
figurando como pendientes de facturar. Ignora todo lo hecho para la factura en curso.

Imprime la factura seleccionada.

Salir de esta pantalla

Indicando el nimero de factura la busca.

Muestra todas las facturas emitidas al cliente seleccionado.

Indicar serie de factura que desea relacionar.

La situacion de Enlazada o Desenlazada, marca roja en columna ENL, se activa o desactiva
posicionando el cursor en ella, y haciendo clic con el botén derecho del ratén.

Para cambiar la situacion de enlace/ desenlace de un dia, posicione el cursor en la fecha, y haga clic
con el botén derecho del ratén.
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10.4 REPETICION

Esta opcion realiza una repeticion de las facturas emitidas, bien una en concreto, o bien un nimero
determinados de ellas y que permite seleccionar.

Repeticion de Facturas x|

Nirer ||_| 5625
Ejercicio | 2002

Farrna de Pago I ﬂl
Qriginal *
Copla O EriEuras =

Observaciones

Qancelarl Pantalla | 1mprimir| Warias |

Teclas operativas en la Repeticion de Facturas

ALT+C Salir de esta pantalla.

ALT+ P Muestra la factura en pantalla.

ALT +1 Imprime factura.

ALT+V Posibilita el emitir factura/ s desde un determinado nimero a otro.

Esta opcidn es valida para por ejemplo, cuando se utiliza una impresora laser y
formato de papel con logotipo en color, las copias de factura se emiten en un proceso
posterior sobre folio en blanco.

[l Repeticion de varias Facturas B

Serie I_
Ejarcicia I 2002

Original

Copia O En Euras =

Qancelarl Fantalla | Imprimir |
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10.5 LISTADO DE FACTURAS

Mediante esta opcidn usted puede listar todas las facturas emitidas estableciendo los rangos
deseados:

- Serie de Factura

- Desde — Hasta numero de factura.

- Facturas de un cliente determinado.

- Facturas de venta de un vendedor.

- Grupo: Facturas que pertenecen a un grupo. Esta opcidn es vdlida para filtrar las facturas
que estan aseguradas con, por ejemplo, Crédito y Caucién, permitiendo el envio de una
relacidn de facturas con este condicionante.

- Forma de pago: Relaciona facturas con una forma de pago concreta.

[l Listado de Facturas Emitidas B

Serie .

Desde la factura Hasta la factura 100454
Desde el dia Hasta el dia 07/08/03
Cliente - Yendedor

Grupo . Obra
Forma de Pago . m

Sdlo Pendientes de Enlace 1l Ordenado por Cliente 1l

Formato de Libro de IV.A. [l Huecos H

Teclas operativas en la Repeticion de Facturas

ALT+E Relaciona las facturas pendientes de enlazar con contabilidad Bmconta

ALT+O Ordena las facturas por clientes.

ALT +F Las facturas se listan en formato de Libro de IVA.

ALT+H Esta opcién emite un listado informativo de los nimeros de factura que han quedado

libres.
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10.6 TOTALES DE FACTURACION

Esta opcion facilita la declaracion anual de clientes con los que el trafico de facturacion ha sido
superior a un determinado importe.

Cumplimente el rango de fecha deseado, asi como el importe de facturacion minima.

Eﬂ Totalez de Facturacion Emitida

Desde el dia IDHDHDS

Hasta el dia |07/09i03

Facturacidn Minima I anns,06

Salir | Pantalla | Imgatimir |
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10.7 LISTADO DE ALBARANES PENDIENTES DE FACTURAR

Este listado relaciona los albaranes en situacidn de facturables, pudiendo establecer los rangos
conforme a la siguiente pantalla:

[l Listado de Albaranes Pendientes de Facturar

Desde el cliente E
Hasta el cliente
Desde el dia
Hasta el dia
Tipo ' *=Todos

Desglosado

Eesumida por clientes
Resumido por productas €
Sdlo ndmeros de albaran

ConDescuentos [ Con LAVA. Incluido 1l

Cancelar Fantalla Imprimir

Teclas disponibles en esta pantalla de Listado albaranes pendientes de facturar:

ALT+D Desglosa todas las salidas facturables ordenandolas por nimeros de albaran.
ALT +R Totaliza el importe de los albaranes pendientes ordendndolos por cliente.
ALT+P Resumido por Productos. Relaciona qué productos estan pendientes de facturar,
clasificandolos por clientes.
Producto Texto Cantidad Precio %Dto. Importe
Cliente 1 5TA CUEMTA, S.A
ALFS500 *RED - Roseta superficie 1 UTP 200 4,30 8E0
ALFE501 *RED .- Rogetas superficie 2 UTP 1,00 731 731
ALT+N Relaciona, ordenandolos por cliente, todos aquellos albaranes que estan en situacién

de pendientes de facturar.

Listado de numeros de albaranes pendientes de facturar

Cliente: 2 FRAMNCIFLCOR, 5.L.

§095, 9450, 9453, 9456, 9459, 9460, 9462, 9463, 9467, 9469, 9471, 9474, 9477, 9475, 9473, 9483, H 577,

Cliente: 7 SAN BARTOLOME, 3.4,

3952,H 74,H 1148

Los listados pueden emitirse sumandoles a los importes el IVA, y mostrando el importe de los
descuentos.
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10.8 EMISION DE RECIBOS

La impresidn de recibos es una opcién complementaria a la facturacion . Esta opcion emite los
recibos correspondientes a los plazos establecidos en la forma de pago de las facturas

seleccionadas.

Bmges generara tantos recibos como vencimientos se hayan establecido para cada una de las
facturas.

i Emizidn de Recibos Ed
Saerie I_

Desde la factura 55256 1| 2002
Hasta la factura 525 1| 2002
Cancelar Imprirmir

Indicar Serie y rango de nimeros de facturas de las que se desea emitir recibos.
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10.9 RECIBOS LIBRES

Esta opcién permite la emisidn de recibos introduciendo libremente los datos solicitados.

Emite opcionalmente en formato letra de cambio.

EBi Emision de Recibos Libres x|

Factura ||

Cliente 0

Fecha Ermisidn | 2411 1/04

FechaVencimiento | 24511/04 En Letra de cambio [
Importe o000
icancelar Imprimir

Introduciendo el nimero de factura, Bmges localiza el importe y lo muestra.

Tomero Lugar de Libramiento Imiparte
Fra. 3455 Jerez de la Frontera 500,00 Eur |
|Fecha de Libramiento wencimiento |
4 de Agosto de 2003 14 de Septiembre de 2003
| 2 Foreste RECIBO pagard usted alvencimisnta expresaon
& i cantifaifde QUINIENTOS EURDS
!
eh el domicia de pago s ente: C.CC.
Banco 5 0.c
Domicilc BARCLAYS 7 o
Cuenta| 4444444444
CHNsas
2 3
i FRANCIFLOR, 5.L. Empresa Demo, 5.4.
% - CTRA. DE SAHLUCAR KM. 45 Parque Empresarial Cf. del Negocio
11407-Jerez de la Frantera
11550 CHIPIOHA
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10.10 CONTROL DE COBROS
Desde este apartado se controla los cobros de los distintos albaranes o facturas.

La aplicacién puede controlar cobros por albaranes, cobros parciales o cobros de facturas completas
(Ver parametros de la aplicacién)

Los cobros pueden anotarse en contabilidad mediante su correspondiente enlace.

10.10.1 Edicion

m Cobroz de Facturas Emitidas | X|
Fecha |26/02/01
5 Factura Ejer. | Cliente |Mambre Importe  [Forma Fagof =
3002( 200 482 |HOSTELEROS AGRUPADOS ASOC. 111,55 0 Efectivo
3004 | 2001 482 |HOSTELEROS AGRUPADOS ASCC. 39,30 0 Efectivo
3005 2001 482|HOSTELER(S AGRUPADOS ASOC. 80,13| 0 Efectivo
[] 0]2003 | [ | 0,00 [ 0] Efectiva
Tatal Dia

Salir | Editar | Imprirmir | Importe | Consulta Facturas | Consulta Cobros | Eegeneracidn | 390 98

10.10.2 Listado de Situacion
Informe de facturas.

i Listado de Situacion de Facturas Emitidas

Desde el dia | WPANLIE]

Hasta el dia |JUEGEENIk]

Yendedor

I
Cliente - m
I o
H O

Zona
Forma de Pago
Ordenado por Cliente &
Todas

Cobradas
Sin cobrar &
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10.10.3 Listado de Saldos
Esta opcién emite un listado en el que figuran los saldos de los clientes entre los rangos
seleccionados.

[Hl Listado de Saldos de Clientes Ed

Desde el dia | I
Hasta el dia | LUGHEENTE
Desde el cliente

Hasta el cliente |[REEREE]

Vendedor - m
Zoha - m

10.10.4 Control de documentos

Eﬂ Control de Documentos A

Facturas

Mimero | Fecha | Cliente (Mombre Importe Fendiente  |¥endedor|Docto.| Fecha | =
1380(19/05/98 10| PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. 68,24 68,24 1] s
1381(20/05/98 653 | PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. 153,452 153,52 0 s —I
1382|20/05/98 107| PAPELERIA BENITEZ REYES S.L. 108,549 109,59 1] s
1383|20/05/98 395| PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. 5299 52,89 1] s
1384 |20/05/98 110| PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. 27,54 27,54 1] s
13845(21/05/98 659| PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. 31T NnT AN 0 s
1386(22/05/98 G32| PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. . 108,06 108,06 1] s
1387(22/05/98 19| PAFPELERIA BENITEZ REYES S.L. 80,80 80,30 0 s
1388|22/05/98 G49| PAPELERIA BENITEZ REYES S.L. 54,78 5478 1] [r s
1389(24/05/98 T|PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. 42483 4283 0 s
1390|25/05/98 402 |PAPELERIA BENITEZ REYES S.L. 5,23 5,23 1] [r s
1392(258/05/98 107 | PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. 26,04 26,04 0 i
1393|25/05/98 614 |PAPELERIA BENITEZ REYES S.L. . 90,63 90,63 1] [r s
1394(25/05/98 156 | PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. 115,03 115,03 0 i
1395|25/05/98 94|PAPELERIA BEMITEZ REYES S.L. 124,18 12418 0 [r s
1396(25/05/98 G50 PAPELERIA BENITEZ REYES S.L. 337,22 33722 ] [ s
1397 |25/05/98 459|PAPELERIA BENITEZ REYES S.L. 75,29 75,29 1] [r s
1398|25/05/98 191 |PAPELERIA BENITEZ REYES S.L. 28,58 2858 ] [ s
1399 |26/05/98 G9|PAPELERIA BEMNITEZ REYES S.L. 59,58 69 58 1] [r s
1400|36/05/98 592| PAPELERIA BEMNITEZ REYES 5L 330,05 330,05 i s hd

Todas & Tadas

Salir | Ira | Listado Filtrar Clienta Caon docto, Cobradas © |4| 4 | > | )Il

Sin docta, © Sin cobrar
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10.11 COMISIONES

Este apartado nos permite liquidar las comisiones correspondientes a las ventas realizadas por uno
o varios vendedores.

En los parametros avanzados de la aplicacién Bmsoft podra adaptar la aplicacion a su forma de
liquidar comisiones y que pueden ser:

Liguid. Comisiones

Por Productos
Por Facturas %
Sdlo o cobrado &
Sdlo cicomisian W

- Por productos

- Porfacturas

- Sélo lo cobrado
- Sélo ¢/comisidn.

Los importes sefialados en rojo estan pendientes de cobro, y por tanto de liquidar.

Facturas

Ndmero| Fecha | Cliente [Nambre Importe Vendedor|%Com. |Liguidac [+ Todas &
4491|201 001]  544[FOMENTO GANADERD, S.AT. 250,98 0,00 Liquidadas ¢
4402|201 001]  B45[FOMENTO GANADERD, SAT. 261,44 0,00 S e @
4493|29/10/01]  3216|FOMENTO GANADERD, SAT. 230,65 0,00
4494|291 i1 36|FOMENTO GANADERO, S.AT. 418,30 0,00
4495(29/10/01|  1095|F OMENTO GANADERD, S.AT 1.003,93 0,00
4496|29/1 0/01 516|FOMENTO GANADERO, S.AT: 142,92 0,00
4497 (291101 641 [FOMENTO GAMNADERQ, SAT. 174,29 1 0,00
4498(29/10/01 1200|FOMENTO GAMADERO, SAT 34859 0,00
44992911 0/01 1208|FOMENTO GANADERO, S.AT. 348,59 0,00
4500(29/10/01 4043 |FOMENTO GAMADERO, SAT 71,39 0,00
450129110/ 37|FOMENTO GAMADERO, S.AT. 31,06 1 0,00
4502 (301101 122|FOMENTO GANADERO, SAT. 31,37 0,00
4503 (3011001 181|FOMENTO GAMADERO, S.AT. 118,52 0,00
4504 (3041 0/01 121 [FOMENTO GANADERD, S.AT. 41,83 0,00
4505(30/10/M1 4021 |FOMENTD GAMADERO, 5.AT. 278 44 0,00
4506 (30/10/01 386|FOMENTO GANADERD, S.AT. .37 0,00
4507 (301101 J86|FOMENTO GANADERO, SAT. 125,49 0,00 _I
4508 (3011001 4024 |FOMENTO GANADERO, AT, 121,54 0,00
4509 (3011001 T2|FOMENTO GAMNADERO, S.AT. 88 84 0,00
4510301 i1 1341 [FOMENTO GAMNADERO, 5.AT. 41,83 0,00
4511 (3011 0/1 1337 |FOMENTO GANADERO, 5.AT. 36,72 4] 0,00
4512(30110/M1 482|HOSTELEROS AGRUPADOS ASOC. 200,09 0,00 hd

Salir | Ira |FiItra[VendedorlFiItrarCliente I | 4 | 3 | >I|

Teclas disponibles en Comisiones:

ALT + SSalir de la pantalla de comisiones.
ALT + | Localiza una factura concreta.

ALT +R Relaciona todas las facturas originadas por las ventas de un determinado agente.
ALT +L Relaciona todas las facturas de un determinado cliente.

ALT+0 Aparecen relacionadas todas la facturas.

ALT+Q Aparecen todas las facturas liquidadas.

ALT +N Aparecen todas las facturas pendientes de liquidar.
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10.12 REMESAS ADEUDOS SEPA

El Consejo Superior Bancario, dictd unas normas, en el llamado cuaderno 19, que establecian el
formato en el que deberian de presentarse los recibos en soporte magnético. La AEB (Asociacion
Espanola de Banca), CECA (Confederacion Espafiola de Cajas de Ahorro) y la UNACC (Unién Nacional
de Cooperativas de Crédito) asumen estas normas como el procedimiento normalizado y comun a
todas las entidades.

Esta opcion permite generar un fichero que posibilita remitir las remesas en disquete y por Internet
a su entidad financiera.

Para ello debe de operar de la manera siguiente:

12 Para presentar este tipo de ficheros en su banco o caja es necesario solicitar el alta en este
servicio.

22 Introduzca el C-C-C completo de su entidad en Mantenimiento de Bancos.

32 Genere la remesa estableciendo los rangos de fecha de facturas y de vencimientos.

[l Generacion de Remesas a Clientes

Desde el dia ||1 /0503
Hasta el dia IDTIDQIDS

Desde el dia IDTIDQIDE
Hasta el dia ID?IDEIIDS
Grupo de Clientes I_

Cancelar | Generar |

Facturas

Vencimientas

49 Compruebe los recibos generados y actue sobre ellos modificando, anulando o afiadiendo
nuevos.

[ E dicién de Remesas de Adeudos CSB19 | [=] 3
CAJA SAN FERNANDO i i -
Banco ISTZD.DDDE 2] 7100 0R40.33 0550345678 Fecha IDTIDQIDB Sufijo | 000 FlchemlA.REMESA.D'IQ
Mombre Concepta Importe —

) P | 0,00
Quitar | Afiadir | Borrartoda 0 Recibos

Salir | Grabar | Enlazar

52 Grabe la remesa.



Manual de Bmges

62 Preséntelo en su banco por Internet.

Teclas operativas en la Edicion de Remesas

ALT +S Salir de esta pantalla

ALT+G Graba los datos en disquete

ALT +E Enlaza el adeudo con contabilidad Bmconta.
ALT +1 Imprime remesa

ALT +Q Quita el adeudo marcado.

ALT+A Afade nuevos recibos.

ALT +B Borra todos los datos.

Datos a tener en cuenta:

- No es posible presentar la remesa de recibos en una entidad distinta de la que figura en el C-
C-C del Fichero bancos.

- El sufijo se trata de un cédigo de tres cifras normalmente 000, si fuese necesario asignar
otro, su banco se lo comunicaria. Podria usted modificarlo en los datos de la cabecera de

remesa.

- Porlo general los bancos no suelen poner trabas al nombre asignado para el fichero, si fuese
el caso, puede cambiar el nombre asignandole el impuesto.

- Siel disquete fallara, vuelva a generar la remesa.

- Siel cliente no tiene en su ficha los datos de C-C-C completos o no tiene CIF, sera excluido de
la remesa por no tener sus datos adecuadamente cumplimentados.
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10.13 REMESAS ANTICIPOS CSB58
Créditos comunicados para su Anticipo y Gestion de Cobros.

Su funcionamiento es idéntico que Remesas CSB19, la diferencia viene dada por el tratamiento de
los vencimientos en la remesa.

m Edicion de Remesas de Anticipos C5B58 M=
CAJA BAN FERMANDO ; ) -
Banco IET2D.DDDE #h 1100.0640.32 0550345678 Fecha IDSIDQID3 Sufijo IDDD FIChErDIA.REMESA.DSS
Mambre Cancepto Yeta, Imparte =

B | 0,00
Salir | Grahar |1mprimir| Quitar | Afiadir | Baorrar todo i
0 Recibos
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11. INFORMES

11.1 LISTAS DE PRECIOS

Mediante este menu podremos listar los productos con sus precios segun los rangos de la siguiente
pantalla:

[l Listado de Tarifas B

Desde el codigo _ m

Hasta el cidigo |

Desde Famiia [ I Hasta Famiia. IRl I

Desde Proveedor m i

Hasta Proveedor m Grupo - Comodin |EFFrPrLbLLL]

Wi Costo Pre. Costo
- l Orden
v Tarit: enera K4 Tarif: 0 i I
rorta 1 (TN e I oo Coame

) - Proveedor
_ Incluir YA en precios 1l =

Cancelar Bantalla Imprimir

Por defecto Bmges tiene activados los rangos para emitir lista de precios con todos los productos,
pero puede optar por establecer los rangos entre los cuales desea se liste.

- Desde — Hasta un determinado cddigo de producto.

- Desde — Hasta una determinada familia.

- Desde — Hasta un determinado proveedor.

- Grupo de articulos.

- Comodin, dénde el signo (?) es cualquier cédigo.

- Marcar la tarifa que desea emitir.

- Sélo aquellos articulos de los que se disponga en almacén.
- Sélo aquellos articulos que estén activos.

- Que incluya el IVA en los precios

Y ordenados: Por cddigo del Producto, por Familias, por Proveedor o Alfabéticamente.
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11.2 INVENTARIOS

Esta opcidn realiza un inventario, esto es un listado en el que figuran relacionado todos los
productos indicando la cantidad que hay en el almacén y su valoraciéon arrastrando al final de cada
hoja el acumulado.

Se permiten existencias negativas. De esta forma puede dar salida a un producto sin tener que
haber registrado previamente su entrada.

Eﬂ Inventarios

Desde el producto
Hasta el producto
Familia -
Proveedor -
Ubicacion -
Grupo .

Al dia (RENENIL

Sdlo existencias Orden Cddiga
Todos Orden Alfabét.
Orden Ukicac. ©

Cancelar Eantalla lmprimir

Los listados de inventario pueden ordenarse:

Por Cédigo Relaciona los productos por su cédigo en orden creciente.
Alfabéticamente Ordena los productos por su descripcién.
Por Ubicacion Relaciona los productos indicando su ubicacién.

Por Familia Relaciona los productos ordenandolos por familia.
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11.3 PRODUCTOS BAJO MINIMOS

Este apartado permite emitir un listado en el que figuran todos aquellos productos cuyas existencias
en almacén han bajado del limite que se establecié en su ficha y la diferencia entre ésta cantidad y

las existentes.
El listado tiene en cuenta los filtros o rangos seleccionados.

Eﬂ Productos bajo minimos

Desde el codigo | MINEGEL
Hasta el codigo |Fa=Eyalrtels
Familia .

Proveedor -

Sdlo activos [

cancelar Eantalla lnprimir

05/08/03 Empresa Distribuidora, 3.1 Pagina 1
LISTADO DE PRODUCTOS BAJO MINIMOS

Cadigo Texto Proveedor Exist. Minimo Diferencia
0201371 * PAPEL.-Pautado 377 » 11" 2500 h. 45 1] 1 1
027337 * PAPEL.- BLANCO 240 X 5" 4H 1600h. 1] 1] 1 1
1040330 *|BM. Cinta Impresora 238X/239X. 27 a 2 2
1180927 *|BM. Bastidor derecho Impresora 2331, a2 0 1 1
1380619 * Lexmark. Tinta Tricolor Impresora 4076 2 0 1 1
1382920 T LEXMARK. OPTRA 5-1250/1650/2450. 27 a 1 1
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11.4 SITUACION DE LOS PRODUCTOS

Este listado desglosa todos los productos indicando de qué Existencia Tedrica se dispone. Para ello
tiene en cuenta:

Existencia actual + Pedidos a Proveedores — Pedidos de Clientes

ER Lista de Situacién de Productos

Desde el codigo
Hasta el codigo
Familia
Proveedor
Grupo

Comuodin

Cancelar Fantalla lrmprirmir

08/09¢03 Empresa Distribuidara, 5.L. Fagina 1

Listado de situacién de productos

Codigo Descripcidn Existencia P.Proveed. P.Clientes Exist. Tedrica
0102241 *PAPEL.- Blanco 240 x 11" 7,00 7,00
0102246 *PAPEL.- Blanco 240x6" g,00 6,00
010324 *PAPEL.- BLAMCO 240X 11" 7,00 7.0n
0FHE824 *1BM. FUENTE ALIMEMTACIOM Q0 MAX. 1,00 1,00
0ET *CABLES.- Teclado Mini-Din 6M- Mini Din 6H 17,00 17,00
06T 2 * CABLES.- Derivacion teclado + ratdn. 4,00 4,00
090023049 *0K].- Cartucho de cinta Microline 2,00 2,00

100489900 *EPS0OMN. Guia de carro LQ-570+ 4,00 4,00
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11.5 Rentabilidades
Nos muestra el beneficio bruto obtenido entre los limites que se indiquen:

- Desde — Hasta cliente

- Desde — Hasta qué dia.

- Filtro para seleccionar un producto concreto.

- Familia de productos.

- Sideseamos sélo materiales o también servicios.

[l Rentabilidad

Desde el cliente E m
Hasta el cliente 90288 m

Desde el dia (UFINEIL CEEE TR 14/04/05
Vendedor - m Familia -

Solo Materiales [

Productos @ Clientes
Familias ¢ Facturag Sohre P.Coste
Albaranes Desglosados Sobre P.venta
Albaranes Resumidos

Cancelar Pantalla Imprimir

Rentabilidad por Productos Desde el 01/0101 hasta el 15/10/01
Producto  Texto Cantidad Importe Coste Importe Venta % Rent.
100871000  * EPSON. Ribbon mask FX-870/380. 100 3 535 3683
EPFXE80 *Impresora Epson FXS80 100 350 42 451,14 1811
LATIMUTP  *latiguillo RJ4S UTP CATS 1 m. 100 1,14 2598 16140
Rentabilidad por Familias Desde el 01/0101 hasta el 1571001
Familia Nombre Importe Coste Importe Venta Diferencia " Rent,
212 Matricial Epson 390 .42 451,14 a7z 1811
311 fonitor L 59283 700,589 10806 1523
Rentabilidad por Clientes Desde el 01/01.01 hasta el 15/10/01
Cliente Nombre Importe Coste Importe Venta Diferencia % Rent.
2 FRANCIFLOR,S.L. 34711 4.464 92 98381 28/3
Rentabilidad por Facturas Desde el 010101 hasta el 1541001
Factura Cliente Nombre Importe Coste Importe Yenta Diferencia % Rent.

3091 2ZFREANMCIFLOR, 5.L. 390,42 461,14 072 181
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11.6 CLASIFICACIONES ABC

Productos
Todas las compras o ventas realizadas mostradas segun el total de compras o ventas de cada
producto clasificadas de mayor a menor.

Proveedores
Todas las compras realizadas mostradas segun el total de compras a cada proveedor de mayor a
menor.

Clientes
Todas las ventas realizadas mostradas segun el total de ventas de cada cliente de mayor a menor
pudiendo filtrar por vendedor y zona.

Familias
Todas las compras o ventas realizadas mostradas segun el total de compras o ventas de cada familia
clasificadas de mayor a menor.

i Clasificacion ABC de Familias

Desde el dia

Hasta el dia
Nimero

Familia

Infarme &
Grafico

Cancelar

CLASIFICACION ABC DE FAMILIAS

Pantalla

01401403
1409103
3959

Entradas
Salidas
Ambas &

Imptimir

o 17%

p
N -

0504,
O 5%
Bi% ooy %

B35%

Olvves srarica
mTashlba

=] ar=ly 2

Ondaid clal Epsok
mihyCcoldn Bason
Ondakliar PRI s
BElACnd apcl 1va
Pl
mhicinadad &

[= 1= o

Desde el dia 010101 al 15/01/01

Cadigo Nombre Un. Compra Un.Venta Diferenc. Imp. Compras Imp. Yentas
101 Desktops 2 4 2 171012 3.545,16

B warios 0 5 -5 0,m 282113

121 Toshika 2 2 0 218030 2.464,14

212 Maricial Epzon 5 3 2 113970 95255

315 Monitor Philips 4 3 1 1.120,20 94537

Vendedores

Todas las ventas realizadas mostradas segun el total de ventas efectuadas por cada vendedor
clasificadas de mayor a menor.

Zonas
Todas las ventas realizadas mostradas segun el total de ventas en cada zona de mayor a menor.
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11.7 GRAFICOS
11.7.1 Distribucion mensual de Entradas - Salidas

Este informe lista los importes o unidades compradas, vendidas o ambas por meses, comparando
los datos con el ejercicio anterior tanto en importes o unidades como en porcentajes.

Eﬂ Distribucion Mensual

Ejercicio m
Familia .
Cliente -

Entradas
Salidas =
Ambas

Cancelar 8 Pantalla mpgritmir

Importes
Unidades ¢

“Yentas Importes durante los ejercicios 2002 y 2003

Distribucidon Mensual

25000
20000
15000
10000

5000

CEe M My s v 2003 m2002

Meses Z0o0z Z00z Diferenc. Mes ¥ Difer. Acuma. %

Enero £1.537.,40 17.393,680 4_143,80 13,24 4. 143,580 15,24
Febrero 17.387,94 15. 040,87 Z_E87,08 13,20 & 430,86 16,55
Marzo 16.343 .35 1&.935, 17 3.348,23 Z0,43 2.773,09 17,71
Ahril z1.104,10 19. 932,80 1,171,860 E,E5 10. 950,639 14,35
Mavro 17.441 85 11. 703,83 E.73E,02 3E,86 16. 682,71 17,73
Junio 16.534,41 11. 217,38 E_316,45 3E,18 71.333,.18 15,35
Julio 1E.233,08 14,941, 20 97,88 1,95 ZE. 297,04 17,76
Agosto 14.3E1 .40 £8.8732,1c 5. 448,24 28,04 Z7. 45,28 19,84
Septiembre £ 418,32 13. 625,05 -§. 206,76 -1581,48 13. 538,62 13,45
Octubre 0,00 1l6. 827,05 -1l&. 827,08 0,00 £.711,47 1,87
Nowvienbre 0,00 18.467,E1 -1l2.467,21 0,00 -1l5.755,73 -1l0,8%5
D cienhre 0,00 16.002,88 -16. 002,85 0,00 -31. 758,868 -21,86

Totales 145,267 55 177.026,13
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11.7.2 Distribucién anual de Entradas / Salidas

110203 Empresa Distribuidora, 3.1

Compras y Wentas de los dltimos B ejercicios (Importes)

Distribucidén Mensual

OCOMPRAS B VEHTAS

B00 000

400000

200000

19496 1947 1998 1939 2000 2001

Ejercicio Compras Compras Weantas Ventas Diferencia
1336 EE3_571,58 0,00 269,571,858 317.908 80 &l 126,00 379,044,380 109,473, 22
1337 319.91:z,18 0,00 313,912 .18 45Z. 720,00 11z. 186,00 Eg5.946,00 Z46 033, 84
1998 2E6_T792,325 o,.o0 FEE.FIE 35 499.937,11 0. 183,00 £70.100,11 zZ02.207, 7%
1333 386 _482,73 0,00 386.482 .79 460, 341,96 L0 757,00 511.038, 96 174 €lg, 17
Z0a0 341_176,75 0,00 3E83.693 .75 457, 768,43 £E_ 883,00 E13.651,43 159 957,687
Zool 39Z._204,820 0,00 454,709 80 L4F. 444 18 L& 451,00 £E97.905, 1% 142.1958,37
Totales Z.076.240, 44 0,00 £.151. 16z 44 Z.731.130,50 406 5EE, 00 3,137,746, 50 SEBE.584,05

11.7.3 Distribucion mensual de altas
Este grafico relaciona las altas de clientes realizadas en el ejercicio solicitado y en el anterior por
meses.

Distribucidén Mensual

=2001 2000

|:| & ]
Ene Feb Mar &br May Jun Ju Ago Zep Oct Mov Dic
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11.8 RESUMEN DE ALBARANES VENDEDOR
Esta opcidn lista los albaranes de salidas por vendedores y entre fechas.
Indique las condiciones de filtro para limitar el listado.

[l Resumen de albaranes por vendedores

Desde el uended

Hasta el vendedl
Desde el dia
Hasta el dia

Tipo i *=Todos

Resumido [

Cancelar Pantalla Imgrimir
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11.9 CONSUMOS

Este apartado facilita informacién sobre el consumo de los productos en el periodo comprendido
entre dos fechas especificas. El consumo hace referencia al proceso de entrada y salida de
productos registrados en cada compra o venta.

11.9.1 Consumo Proveedor / Producto

Por medio de esta opcidn se genera una estadistica donde se facilita informacidn sobre el consumo
de los productos por proveedores. Nos informa de qué le compramos a cada proveedor, su importe
y su precio medio de compra

Eﬂ Conzumos Proveedor/productos x|

Desde el codigo _ m
Hasta el codigo m
Desde Proveedo m

Hasta Proveedor m
Desde Familia - m

Hasta Familia E |
Desde el dia Hasta el dia  |[REEEIE
Desde Tipo . Hasta el Tipo E

cancelar Pantalla Irmprimir

1109703 Empresa Distribuidora, S.L Fagina 1

Consumos ProveedorfProducto de familia  a X0{X del periodo { ! al 110903 Rango tipos(al Z)

Articulo Unidades TImporte Precio Medio

1 SUMINISTRADORES S.L.

ACERTECLAD * ACER.- Teclado Mecanico P3/2 2,00 0,00 a,00
ALFOZP ¥ Cable Impresora 25 hilos L5000 40,80 0,81

11.9.2 Consumo Producto / Proveedor
Por medio de esta opcidn se genera una estadistica donde se nos facilita informacién de a quién
compramos cada uno de los productos, cantidad, importe y a qué precio medio.

11.9.3 Consumo de Clientes/ Productos
Por medio de esta opcion se genera una estadistica donde se facilita informacién sobre el consumo
de productos por parte de cada cliente relacionando cantidad, importe y su precio medio de venta.
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11.9.4 Consumo de Productos / Clientes
Relaciona los consumidores de un determinado producto. El listado muestra los clientes que han
comprado un cierto producto, cantidad, importe y precio medio.

11.9.5 Consumo Vendedor / Productos

Esta opcidn genera un listado donde figuran todas las ventas realizadas por cada vendedor
conforme a los rangos seleccionados. Se muestran relacionados todos los productos, cantidades
vendidas, importes y precios medios.

11.9.6 Consumo Producto / Vendedor
Se muestran relacionados todos los productos indicando qué vendedor los vende, cantidades,
importes y precios medios.

11.9.7 Consumo Vendedor / Zona
Se muestran los productos consumidos relacionandolos por vendedor y zona.

11/0903 Empresa Distribuidora, S.L. Fagina 160
Consumos VendedoriZona del vendedor 0 al 11 del periodo { { al 110903 Rangotipos{al 1)

Articulo Tnidades Tmporte Precio Medio

7 Daniel Molina

11 Jerez
nlozz4l * PAPEL.- Blanco 240 x 117 1,00 35,62 35,62
13244 * Verbatim. Disgquetes 2HD format. 1,00 2,78 2,78
2233246 * PAPEL.- TINTER 3 hojas 3 colores Z,00 145,749 74,89
3l * Servicios prestados por: Jose 1,00 30,05 30,05
Gl6494 * H.P. Cart. tinta TriC DJt 600 1,00 32,89 32,89
DFCATON * Cajdn portamonedas 1,00 52,94 52,94
DPFTECLADO * Data prof.- Teclado reducido TPV 1,00 34,86 34,86
EL4 O %.4.I. Merlin Gerin Mod. EL4 1,00 127,17 127,17
EPSTMUZ10L * Epson.-Impresora ticket mod. 1,00 211,50 211,50
M TMONOS * Minitor Monocromo 597 1,00 91,24 91,24
THOO Parte de trabajo 1,00 0,00 0,00
IPCDGR * CD-R Zaapa Tdmin/650Mb Multispeed. 11,00 6,60 0,60

Total Zona Jerez 803,44
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11.10 OBSOLESCENCIA

El exceso de existencias absorbe capital innecesariamente, supone mayores costes de almacenaje,
aumentan los riesgos de dafios y de obsolescencia.

El inventario ideal es aquel que sea minimo y viable. Con el fin de ayudar a conseguir una rotacion
adecuada de sus existencias, Bmges lista un informe en el que figuran los productos clasificados por
orden de antigliedad, de mayor a menor, segun fecha de entrada en almacén.

i Informe de Obsolescencia B3

Desde el producto IJDN?EE!S
Hasta el producto |ty R e
Familia -

Proveedor -
Ubicacidn -
Nimero [REEREEE

Cancelar Pantalla Imiprirmir

20903 Ernpresa Distribuidora, S.L Faging 1

INFORME DE OBSOLESCENCIA DE PRODUCTOS

Cadigo Descripcidgn Existencia Coste Importe Entradas  Salidas F.UIEnt. F.Ul5al.
S-OVERDX25 T Owverdriver Intel D260 2,00 24,81 169,62 3,00 1,00 1510759 0812784
RCNTCABPP *ibm.- Protectar Cabezal proprintar 10,00 1,88 18,50 15,00 500 180901 0812784
S5PCBFPHL *ibm.- Soporte ¢ abezal Proprinter 5,00 13,55 67,75 8,00 3,00 180901 0912794
SCAB3EX3IEC  * Cable Centronic 36 x 36 1m. 1,00 9,02 9,02 2,00 1,00 170801 0912794
SLRICULAR * Complermentos.- Auriculares 4,00 4,23 16,92 5,00 1,00 261201 20003796
Z-IOVESA * Controladaora /0 Bus local Vesa 1,00 16,83 16,83 9,00 .00 1a10e9 OB05 96
STRJB3S0IM * Streamer Jumbo 350 mb. interno 1,00 83,54 83,54 7,00 6,00 1510799 0705 96
=LPEAIDOOY *ELPO .- SAI Micra 400VA (2600 1,00 45,08 45,08 3,00 2,00 170901 710796
IRMDLDERS3  * Transceiver Ethernet Conexidn 1,00 231 23M 2,00 1,00 181089 1401787
TECLADOMSF  * Microsoft.- Teclado Matural 3,00 14,91 44,73 8,00 500 170901 190597
QZIPCONTS * Controladora SCEI Z0 OM 1,00 3313 3313 5,00 400 260800 270787
Z-DF2GH * Discafijo 2 gh IDE 1,00 145 44 145 44 11,00 10,00 290900 10087
4DAPT1505 * ADAPTEC -Tarjeta SCSI 1,00 44 47 44 47 2,00 1,00 70 021187
SKOYLIRJBMC  * Pocket Ethernet Ovislink RJ+BNC 1,00 645,51 65,91 3,00 200 1510089 1501287
HPDSJET0CK *H.P..- Impresora mod. 870 Cxi 1,00 2849 40 289,40 6,00 500 170901 28012487

CIMT1 *MICRO .- Ordenador MT-| 1,00 210,33 210,35 2,00 1,00 17090 09ozras
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12. UTILIDADES

12.1 PARAMETROS

Mediante los parametros podra configurar algunos aspectos de la aplicacién que le permitiran
adaptar Bmges a sus necesidades.

Las posibles configuraciones son las siguientes:

12.1.1 General
Eﬂ Parametros 4|
General | Textos | Thv Contadares | Actualizaciones Yeh
Mombre de la Empresa IDEMO. SA, Directorio Copias de Seguridad
I CACOPIASWGESTION,

C.IF. IEI'I'IEQDET'I
Automatica [~ Rarl™ Cantidadl 10
Empresa Bmconta I 23 Cta. Cargo IEDDDDDDDDDDD

Cadal 1 dias Ultima |24IDSIDS
Enlace con BMcontaw [ Cta. Fores ITDDDDDDDDDDD

|WA RecEqu. 1 | General Tipo de Impresion

Matmal I 16,00 I 4,00 o |E— Previsualizacidn *

Seleccidn Impresara ©

Reducidul 7,00 I 1,00 3 | Especial Impresidn Directa

Tarifas e
SuperReducidoI 4,00 I 0,80 4 I
5 Blisqueda alfahstica v
B Blsgueda incremental [~
Warcar para Correspondencia Impresora matricial [
Proveedaores en pedidos [ Pracio de Costo Fedir ohservaciones ¥
Gilieies an alemEmnes il Saldos contables internos [v
Ultima Precio Compra & Actual. automatica de saldos v
Clientes en facturas Precio Medio Ponderado
Lirite general de crédito 0,00
Cancelar Aceptar Avanzados

12.1.1.1 Datos generales

Nombre de la empresa: Titular de la explotacidn. Este dato aparecerd en la cabecera de todos los
documentos y pantallas.

CIF: Numero de identificacidn fiscal de la empresa.

Empresa Bmconta: NiUmero de empresa del programa de contabilidad con la que se desea realizar
el enlace contable. (Bmconta DOS)

Enlace con Bmcontaw: Si dispone de Bmconta bajo Windows seleccione esta opcidn.
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Cuenta de Cargo y Cuenta de Portes: Cuenta auxiliar en contabilidad a la que se desea anotar los
apuntes referidos a compras y portes.

Limite general de crédito: El importe aqui resefiado sera considerado como limite de crédito inicial
al crear un nuevo cliente.

12.1.1.2 Directorio de copias de seguridad
Directorio Copias de Seguridad: Ubicacidn para las copias de seguridad internas.

Automatica: Si se marca, la aplicacidn realizara una copia de seguridad interna con la frecuencia que
se designe en Cada __ dias. Pregunte por nuestro servicio de copias en la nube BMbackup.

Cantidad: Numero de copias que se desea guardar.
Ultima: Informa de la fecha en la que se realizé la Gltima copia de seguridad.

12.1.1.3IVA
Porcentajes de IVA y recargos de equivalencia a aplicar en las modalidades de Normal, Reducido o
Super reducido.

12.1.1.4 Tarifas
Nos permite asignar un nombre a cada una de las seis tarifas disponibles.

12.1.1.5 Tipo de impresion
Previsualizacidn: Cuando solicitamos <Imprimir> muestra en pantalla el documento a imprimir. Nos
permite manejar los listados sin tener que imprimirlos en papel.

Seleccién de impresora: Permite la seleccién de impresora entre aquellas que tenga instalada en su
ordenador.

Impresidn directa: Imprime directamente en la impresora designada como predeterminada en su
PC.

12.1.1.6 Marcar para Correspondencia

Cuando emitimos un documento, si optamos por alguna de las posibilidades disponibles, Bmges
marcara en Correspondencia al Proveedor o Cliente al que se le haya emitido el documento con el
fin de, por ejemplo, emitir el Sobre con los datos postales del mismo.

12.1.1.7 Precio de Costo para inventario
Indicar cdmo desea calcule el precio de costo.

Ultimo precio de compra: Se calcula en base al Ultimo precio de compra.

Precio Medio Ponderado (PMP), asi se calcula: Es la suma de las cantidades multiplicada por sus
diferentes precios de compra, dividida entre la suma de las cantidades.
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12.1.1.8 Varios
Busqueda alfabética
Muestra los registros que coinciden con lo tecleado ordenados alfabéticamente.

Busqueda incremental
Mientras usted teclea descripcion, el programa va filtrando y mostrando aquellas referencias que
coinciden con lo tecleado.

Impresora Matricial
Marcar si va a utilizar una impresora de matriz de puntos.

Pedir Observaciones
Si se marca, al imprimir un albaran permitird incluir observaciones (Internas o externas).

Saldos contables internos
Marcando esta opcion la aplicacién Bmges llevara el control de saldos de clientes, sin consultar a la
aplicacién contable.

Actualizacién automatica de saldos
Marcando esta opcion el programa sincroniza saldos con la aplicacién contable “BMconta”.

Limite general de crédito
Importe por defecto que se asignara como limite de crédito en el alta de clientes.

12.1.2 Textos
Redaccidn de los textos que deseamos figuren al pie de los diferentes documentos.

Textos |

Texios al pie

Ped. Prov IPnrles: Pagadns

Frezupugstos |[validez de éste 7 dias

Ped. Clientes |

Albaranes |

Facturas |

Texto en Avisos | visita Téenica minirmo 20 Euros
Gracias por suvisita

Ticket

Cancelar Acepar Ayanzados
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12.1.3 Tpv (Terminal Punto de Venta)
Esta pantalla le permite definir el funcionamiento de la opcién TPV no incluida en la instalacion
basica de la aplicacién.

Caja

Tipos de Pago Cuentas contables  Global
0 [Efectivo [ 570000000000 2
1 ITarjeta I v
Clignte TPV 1 3 IPagaré I e
Tipos Albaran ACHITZ 3 ITaIc’m I I
Ti 4 IEfecm I i3
inos TRY T [z Jz [
5 I
cantdad TPy [ o[ o0 . I I o
Tipos Apartados IK 7 I I v
8 | e
9| | i
Cancelar | Aceptar | Ayanzados |

Significado de los campos de esta pantalla:

Cliente de TPV: Numero de cliente al que se imputaran las ventas realizadas mediante la opcidn
TPV.

Tipos de Albaran: Se relacionan las diferentes series que admitird Bmges.
Tipos TPV

Cantidad TPV

Tipos de Pago: Defina tipo de caja.

Cuentas contables: Definicion de la cuenta contable

Caja Global: Indica si desea que este concepto entre en la caja global o no.
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12.1.4 Contadores
Esta opcidn permite crear diferentes contadores para las facturas. Esto es util para los casos en los
que se desea diferenciar diferentes tipos de ventas.

Pardmetros 5

General Textos Tov Contadores Actualizaciones Web

Serie principal de facturas |—

Siguientes facturas

Serie| Namero Cta.Abono Rect. [ Int ISP [Tipos albardn

1052{705000000000
18011|705000000000
R 13|708000000000

| i

=
4
=

i |im {im

Nueva Borra

Cancelar ‘ Aceptar | Ayanzados

Significado de los diferentes campos de esta pantalla:

Serie principal: Es |la serie por defecto que toma la aplicacion al facturar.
Serie: Caracter en blanco o alfanumérico con el que se desea diferenciar los tipos de ventas.

Numero: Los numeros presentados se corresponden con los numeros con los que se emitiran las
siguientes facturas de cada serie.

Cuenta de Abono: Definicién del auxiliar de la cuenta contable a la que deseamos se realice el
apunte contable para las ventas realizadas con diferentes series.

Rectificativa: Marcar si el objeto de esta serie es tratar las facturas rectificativas.

Interna: Se corresponde con un tipo de venta para, por ejemplo, diferenciar consumo interno.
ISP (Inversion del Sujeto Pasivo): Esta serie trata este tipo de operaciones.

Tipos de albaran: Si se relaciona un tipo de albaran, al facturar, el programa propondra

automaticamente la serie asociada a este tipo y el nimero de documento que corresponda.

ALT + N (Nueva) Afiade una linea con un nuevo contador.
ALT + B (Borra) Borra la linea seleccionada.

Nota: Los parametros avanzados solo estan disponibles para personal de Bmsoft. En estos se
personaliza la aplicacién para su empresa en funcidn a las necesidades concretas que nos haya
expuesto y a los médulos contratados.
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12.2 COPIA DE SEGURIDAD

La finalidad de este proceso es realizar una copia en disquetes o en una carpeta de su ordenador o
red local conteniendo la informacién introducida hasta este momento, asegurando la integridad de
los datos por fallos tales como: Un corte en el suministro eléctrico, fallo de escritura en el disco duro
o problema fisico en el disco duro que afecte a los sectores ocupados con datos de Bmges, virus,
problemas con la red local que originen pérdidas o defectos en los datos transferidos, bloqueos de
Windows que dejan al ordenador bloqueado mientras se esta ejecutando Bmges, etc.

Es recomendable hacerla diariamente y en juego de copias alternativos. No insistiremos nunca lo
suficiente para que no descuide esta operacion por ningun motivo.

Las copias de seguridad también se pueden utilizar como forma de asegurar los datos antes de
ejecutar opciones criticas, tales como regeneracién de existencias, el cierre periddico, etc.

Es costumbre bastante extendida, cuando no se han sacado copias de seguridad desde hace mucho
tiempo y se presenta un problema que aconseja recurrir a ellas, el obtener duplicado en ese
momento sobre la uUltima copia. Por supuesto lo Unico que se logra con esta accion es destruir lo
gue normalmente supone el Unico medio para recuperar datos. Por tanto, si no estd completamente
seguro de que los ficheros estan correctos, no haga las copias sobre otras que puedan ayudarle a
recuperar los datos.

La aplicacién ofrece dos tipos de copias de seguridad: Interna y Externa

Copia interna
Esta opcidn realiza copias diarias en el disco duro de manera automatica.

Bmges permite definir en Parametros de la aplicacion la frecuencia con la que se desea realizar las
copias de forma automatica, asi como el nimero de copias que desea almacenar. Esta se realizard
con la frecuencia elegida, al entrar en la aplicacion.

La copia se guarda en una carpeta llamada COPIAS en formato de la fecha del dia con extensién
BMG.

Si se realiza una copia interna seleccionando esta opcion, la copia realizada inicialmente sera
sustituida por ésta ultima. Las copias de dias anteriores no se modifican.

No confunda hacer copias de seguridad con recuperar copias de seguridad.
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12.3 RECUPERACION COPIA

En este proceso del programa podra restaurar en el ordenador una copia realizada con anterioridad
en la opcion de Copias de seguridad en este programa.

Restaurando una copia, la informacion que restaure quedara exactamente igual a la existente en la
misma cuando se grabd la copia.

Antes de proceder con la restauracidn de la copia, debe asegurarse que ésta se encuentre en buen
estado ya que en caso de existir un error en la restauracién de la copia y no poder concluir el
proceso, puede causarle la pérdida de los datos existentes actualmente.

Si no estd seguro de la fecha de la ultima copia, o del contenido de la misma, es recomendable hacer
una copia de seguridad previa en otros disquetes o carpetas diferentes a los existentes.

12.4 REORGANIZACION DE FICHEROS

Esta opcidn esta recomendada cuando surjan pequefias anomalias o lentitud en los procesos. Las
acciones que realiza son:

e Eliminacién definitiva de los registros marcados para borrar.
Todos los ficheros y datos se almacenan en el disco duro. Cuantos mas datos se almacenan, mas
espacio ocupan estos registros. Cuando se borran no ocupan menos, ya que son ignorados, pero
siguen estando ahi. Al reorganizar ficheros se eliminan definitivamente, los archivos ocupan
menos y ofrecen mejor rendimiento.

e Regeneracion de ficheros indices, correspondientes a la memoria activa y los comunes a todas
las memorias.

e Comprobacion jerdrquica de la informacién

12.5 REGENERACION DE EXISTENCIAS

Las existencias de productos se calculan automaticamente cada vez que se introduce o modifica una
entrada o salida de articulos.

Es posible, que por motivos externos a la ejecucion del programa, aparezcan en el inventario, saldos
gue no corresponden a la realidad o que difieran de los existentes en los informes.

Si por cualquier causa imprevista se observasen anomalias o discrepancias en los saldos de cualquier
articulo, ejecute esta opcion para recuperar los valores correctos.

La duracién del proceso dependerd del volumen de apuntes existentes en el ejercicio.
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12.6 ENLACE CON BMCONTA

La ejecucion de esta opcidn realiza el enlace contable con Bmconta hasta la fecha designada. Este
proceso genera automaticamente el asiento correspondiente con su anotacion al libro de IVA y al
control de vencimientos.

Los apuntes que se pueden realizar automaticamente, dependiendo de las opciones instaladas, son:
- Facturas recibidas de compras.
- Facturas emitidas.
- Cobro de Facturas.
- Vencimientos de facturas de ventas.
- Adeudos de Remesas.

12.7 ACTUALIZACION DE SALDOS

Mediante esta opcién Bmges actualiza los saldos contables importandolos de Bmconta, con la
finalidad de tener la informacién de limites de crédito al dia.

12.8 REGULARIZACION DE ALMACEN

12.8.1 Automatica

Esta opcién se emplea para poner a cero el almacén con el fin de introducir el stock actual. Bmges
pondra cantidades negativas o positivas, segln corresponda, como si fuese un albaran de entrada
para conseguir el Stock cero.

Regularizacién de Almacén x|

Total &

Una Farmilia ¢ Qrden Cadigo +
Una Whicacign Orden Alfabét.

Un Proveedar

Se recomienda regenerar existencias antes de hacer la regularizacion.

Cancelar | Begulanzarl Listar

Cada regularizacion se identifica con un nimero de documento de entrada, con su fecha, referencia,
cantidad y precio.

12.8.2 Manual
Esta opcién permite adaptar el inventario al stock real mediante la introduccion del recuento de las
existencias.

Introduciendo el recuento, la aplicacion generara un documento de regularizaciéon que ajustara las
existencias al inventario real.
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12.9 CIERRE PERIODICO

En este apartado se preparan los datos para comenzar un nuevo ejercicio o periodo poniendo las
existencias actuales como iniciales del nuevo.

Este proceso borra todos los datos hasta la fecha indicada, por lo que antes de ejecutar esta opcion
es imprescindible realizar copias de seguridad.

170902

Cancelar Aceptar

Esta opcidn es util para usuarios con ordenadores de capacidad limitada o lenta, ya que permite
liberar espacio y agiliza el uso de la aplicacion.

12.10 CAMBIO DE CODIGO

Mediante esta opcidn se puede cambiar el cddigo actual de: Productos, Clientes, Proveedores o
Personal, indicandole el nimero actual y el nuevo. No es necesario dar de alta previamente al nuevo
cadigo.

Eﬂ Cambio del Codigo de Producto | X|
Cadigo Actual || ﬁl

Muevo Cadigo I ﬁl

Cancelar Aceptar

12.11 CAMBIO DE TARIFAS

Esta opcion permite realizar una modificacion masiva de los precios de una tarifa de precios en base
a un porcentaje sobre una tarifa de referencia. Si dicho porcentaje es negativo se tratard de una
bajada de precios o decremento; de lo contrario, una subida o incremento.

La modificacion se realiza sobre una serie de condiciones posibles:
- Los productos pueden ser de todos los proveedores o de s6lo uno; en este caso el usuario debe

indicar cual es. Puede acceder al fichero de proveedores haciendo clic en el icono <binoculares> o
busca.
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- Se establecen diferentes rangos con el fin de limitar los productos a los que se desea aplicar la
nueva tarifa.
- La modificacion se hace a todas las familias de articulos o sélo en una familia.

i Cambio de Tarifas x|

Desde Articulo (FERRE

Hasta Articulo [2A 0 Control de Zanahorias:
Comodin W

Familia [

Proveesor | 0

Tarifa a Cambiar | 0 Tarifa de Referencia | 0

O Cancelacidn de N/ Fra. N de fecha

% Incremento 0,00 Decimales redonden IT

Salir Cambiar

Nota: La tarifa de referencia “0” es Precio de Coste.
Si desea subir una tarifa, utilice esa misma de referencia.

12.12 TRASPASOS (VARIA SEGUN PARAMETRIZACION)

Esta opcidn se utiliza para intercambiar Articulos, Familias, Zonas o Formas de Pago con las
delegaciones.

Eﬂ Traspaso de Tablas E3

| Articulos
|mil Familias
Wl Zonas

Wl Formas de Pago

Cancelar

12.13 EXPORTACION DE FICHEROS

12.13.1 Ficheros exportables
Almacén, Proveedores, Clientes, Contactos, Personal y Facturas.

12.13.2 Formatos tipo
”TXt”, IIXIS" 0 ”Dat”

i Exportacion de Ficheros
Fichero a Exportar Tipa
bt
s 0+
dat

Salir Exportar
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12.14 MONITOR DE LA APLICACION

i Monitor de la Aplicacion B3

Usuariol Mombre Actividad MNimero | «
Manolo Otfras 1]

Salir | Liberar | Registra | Errares | Eicherosl Mejoras |

Teclas disponibles en esta pantalla:

ALT +S

ALT +L

ALT +R

ALT +E

ALT +F

ALT+M

Salir.

Liberar. Mediante esta opciéon podemos quitar de la lista a aquellos usuarios, que sin
estar en la aplicacion, figuran como si estuvieran en algun proceso. Este problema
viene derivado de algun bloqueo del sistema o apagdn fortuito.

Detalle de todos los procesos realizados por cada usuario.
Relacion de errores e incidencias.

Estadisticas de Ficheros

i Estadisticas de Ficheros
Fichera Fecha | Registros Dhf Clbx Fpt Tamafio ||
ALBARAN  |03r09/03 20.332| 45847717 577.536) 3116672] 8.241.925
ALMACEN  |03/09/03 3.236) 1.351.81 134144 369.664 1.855.620
AVIS08 07i07/03 5.483) 1.738.820 28160 0] 1.767.080
BANCOS 24i08M03 1 465 3.072 0 3537
CABEALBA [18/08/00 0 520 3.072 0 3.592
CAJA 01/04/03 2 623 3.072 0 3.685|—
CENTROS  [31/08/03 5 1.801 3.072 0 4873
CHASIS 01/04/03 1.841 297.306 95.744 0 393.060
CLIENTES [07/08/03 1.470 913168 9.728 57.888 480.785
COBRALBA [13/06/01 0 562 4.608 0 5.160
COBROS 0104703 560 19.065 15.360 0 34425
COMUN 100602 0 ge0 3.072 0 3752
CONTACTO [31/08/03 1.310 566.824 9.216 77.824 653.664
CONTROL  [11/08/03 1 10.089 0 704.346 714.435
COMNTROLT |03/09/03 1 1.405 0 0 1.4056
CUENLACE [09/06/03 45 7.842 3.072 0 10814
DESCUENT [27/m8/01 ] 488 F.144 0 B.632
DESGLOSE [07r0/02 0 456 3.072 0 3528
ENLACE 23i04/02 12 3.857 0 0 3.857| ¥
Total 31.542.484

Relaciona las mejoras realizadas en la aplicacion. Las sefialadas con un * hace
referencia a mejoras funcionales realizadas en modulos opcionales de la aplicacion.
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12.15 CORRESPONDENCIA

El propdsito de esta opcion es el de permitir elaborar cartas personalizadas, combinando un
documento de Word con la base de datos que tengamos en Bmges.

La combinacion de correspondencia requiere:
12.15.1 Creacion de un documento principal.

Procederemos abriendo un documento en blanco, escribiendo el documento principal, en el que
tendremos que prever la ubicacion de los datos que se insertan mas adelante, y guardando este.

Eﬂ Combinar Correspondencia (x|

Cddigo MNombre B
 8IN PROCESAR ™

STA CUENTA, SA

FRAMNCIFLOR, S.L.

CUADRDS ¥ ENMARCACIONES, SL

D. MANUEL RUIZ GALLEGO

FARQUE REUNIDO JEREZ, 8.A
D..JUAN RUIZHERRERA FERMANDEZ
SAN BARTOLOME, 5.A.

MOLINOS DE MALAGA, S.A

ESTUDIO FINANCIERO EMPRESARIAL
10|D. RAFAEL GOMNZALEZ FERNANDEZ
Marcar Zona | Marcar Localidad | 11 | JUAN GARCIA GARGIA

12|0LE, S.L.

13|JEREZAMA , 5L

14|CDAD. DE EMPRESARIOS
Desmarcar Todos
16| TELEG., 5.A

16|COPERATIVA DEL OLWD VERDE

Clientes &

Proveedares Todos
Contactos €| | Marcados

Personal

Incluir Saldo ™

Lo el R R N ) S

@

Marcar Grupo | Marcaryendedurl

Marcar Todos | Marcar Tramao . |

b o ) ] o . . v 3 o

Buscar | Ira |
17|D. JOSE OVIEDO CADIZ
18| SUMINISTROS EUROPA
19|AZULEJOS FRONTERA, 5L
20|ENRIQUE CARDENAS, 5.L. -
Salir | Cgmhinarl Sobres | Etiguetas | Listada |

12.15.2 Insertar campos de combinacion
Abriremos el documento que deseamos combinar, e indicaremos <Insertar campo de combinacion>

| tnsertar cempo de combinacién ~ | Inssttar campo ds Word < [ 42 [ 140 4 |1 |

[ codgs A
nambre : : : :

domicilic

dricif
telefono
fax
debe
hiaber
imports
fecha

factura
wnombren

campol .
P adomicilion

campoz
campo3
campod

imparkel Estimados Sefiores

Queremos recordarle gue e

Aparece un listado de campos, se trata de pasar los seleccionados uno a uno al documento en la
posicién que deseamos aparezca impreso.

12.15.3 Impresion
Se trata de imprimir el documento a todos aquellos Clientes, Proveedores, Contactos o Personal
gue previamente hayamos seleccionado en funcion a las opciones marcadas.
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12.16 CONSULTA RAPIDA DE PRECIOS

Esta opcion muestra los precios del producto seleccionado con el fin de dar precios sin necesidad de
entrar en la ficha del producto o en salidas.

[ consulta de Productos -0l x|

cliente || =] |
Centro | D| ﬁ” |
Prnductu| |ﬁ|

Descripcion

Existencias |:|
#| Precio | 000] %Dto.[ 0,00] Precio+val  0,00]

Salir | Aceptar |

Esta estd disponible desde cualquier opcidn de la aplicacion pulsando <F3>.
12.17 AGENDA

Mediante esta opcidn se podra almacenar cualquier tipo de anotacion en los diferentes dias
seleccionados.

12.18 LISTiIN TELEFONICO

La finalidad de esta opcidn es la de mostrar los numeros de teléfono que hayamos incluido en la
creacion de las diferentes cuentas contables donde se guarden datos auxiliares de las mismas.

Para facilitar la busqueda de un teléfono podemos indicar el nombre de la empresa o persona cuyo
numero deseamos localizar.

En funcion de la naturaleza de la cuenta, la aplicacidn asigna tres posibles colores: Amarillo para
Clientes, Rosa para Proveedoresy Verde para Acreedores.

El listado se puede realizar indicando limites de letras, por ejemplodela AalaZ.

Esta opcidn esta disponible en cualquier apartado de la aplicacién mediante la tecla de funcion
<F8>.
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12.19 MENSAIJES

Permite el envio de mensajes de textos a otros usuarios que estén en ese momento utilizando
Bmges. Existen dos posibilidades: Enviar el mensaje a todos los usuarios, o bien seleccionar el
usuario abriendo la lista desplegable.

12.20 CALCULADORA

Esta opcién muestra una calculadora que puede resultar Gtil para pequefios calculos que necesite
realizar. Esta estd disponible desde cualquier opcidén de la aplicacidn pulsando <F10>.

om| < E
Enaan
jﬂﬂﬂ ,
A
jﬂﬂﬂ;
| I =

La tecla <Ap/> aplica el resultado en el campo donde se encuentre el cursor
12.21 ACTUALIZACION DESDE INTERNET

Esta opcidn actualiza la aplicacién bajandose desde nuestra Web la Ultima version que tengamos
disponible. No debe de haber ningun usuario trabajando con la aplicacion

&+ Archivo WinRAR auto-extraible

Instalar en Egaminr.. |

Pulse botdn Instalar para inciar la extraccicn

Use &l botén Examinar para seleccionar la carpeta de destino desde &l Arbol de directorios.
También puede introducirse manualmente.

Sila carpeta de destino no existe, serd creada automaticamente antes de la extraccion.

Instalar I Cancelar

Pulse la tecla Instalar
| Confirmar sustitucion dol ficheto |

El fichera siguiente ya existe

hindiib. ol

2D esea suslituir el fichero existente

0112 bytes
modificado el 15/04/03 10:35

por este ohio?
% 90112 bytes
modificado el 15/04/03 10:35
e — Cambiar nombre
No Mo a todo LCancelar

Seleccione Si a todo
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12.21.1 Proceso de actualizacion desde fichero
A continuacién se incluyen las instrucciones para la correcta actualizacion a fichero, para su
posterior instalacion en ordenadores que no dispongan de conexidn a Internet.

1. —Menu Inicio. Opcidn Ejecutar.
2. —Teclear www.bmsoft.es/bbmges.exe.

3. — A continuacidn se abrira un cuadro de didlogo en el que se le preguntara si desea “Ejecutar
este programa desde Internet” o “Guardar este programa en disco”
Elija “Guardar este programa en disco”

4. —En el cuadro de didlogo que se abrira, debera indicar la ubicaciéon donde se guardara el
archivo, indique la Unidad correspondiente.

5. —Una vez la actualizacién en el disquete, posicionese en el ordenador en el que desea
actualizar la aplicacién en Inicio — Mi PC — Unidad (seleccione la correcta)

6. — Seleccione con doble clic el fichero y descarguelo en el directorio Bmges
Se abrird una advertencia con la siguiente indicacion:

El fichero XXXX ya existe, ¢desea reemplazarlo? (Ver pantalla anterior)

Seleccione “Si a Todo” y comenzara la sustitucion, con lo que finalizara la actualizacion.

12.22 TELE - MANTENIMIENTO

Por medio de este apartado se establece comunicacién, via Internet, entre el personal técnico de
Bmsoft y su empresa, con el fin de resolver cualquier incidencia, o activar nuevas opciones en la
aplicacion, asi como el envio de copias de seguridad automaticos.

12.23 WWW.BMSOFT.ES
Mediante esta opcidn se accede a la pagina principal de nuestra Web.

12.24 ACERCA DE BMGES

Fecha de actualizacion: Nos muestra la fecha mas reciente en la que se realizo la actualizacién de la
aplicaciéon mediante la opcion “Actualizacion desde Internet”



Manual de Bmges

13. PREGUNTAS FRECUENTES

13.1 GENERALES

¢Me modificarian la aplicacion de necesitarlo?
Bmges es una aplicacién estandar abierta a posibles adaptaciones, pero siempre sujetas a un analisis
de viabilidad y presupuesto.

Si las modificaciones solicitadas fuesen incompatibles con respecto al resto de usuarios de la
aplicacién no le seria posible acceder a las nuevas actualizaciones de la aplicacidn, hablariamos, por
tanto, de software a medida.

é¢Puedo controlar varias empresas con Bmges?
Si. Se pueden controlar hasta 99 empresas. Tiene un coste adicional cada una.

é¢Pueden acceder dos usuarios simultdneamente a la misma opciéon?

Por supuesto, Bmges es verdaderamente multiusuario. Permite a multiples usuarios realizar
acciones similares simultaneamente: dar de alta clientes, generar albaranes, facturas, realizar
cobros, etc.

é¢Tengo que adquirir licencias de uso por cada nuevo terminal o puesto de red?
Si. Debera adquirir una licencia de uso adicional por cada puesto de red que vaya a tener acceso a la
aplicacién. Consulte lista de precios.

¢Puedo limitar el acceso a la aplicacion estableciendo claves?

Si. Bmges permite restringir, mediante claves de usuario, el acceso a las diferentes opciones y
procesos de la aplicacion. Igualmente lleva un registro de todas las entradas o accesos, indicando el
proceso realizado, usuario que lo hizo, dia y hora.

¢Cuanto costardn las actualizaciones a versiones posteriores de Bmges?

Durante los primeros seis meses son gratuitas (periodo de garantia), para continuar recibiendo este
servicio tendra que suscribir un contrato de mantenimiento anual, cuyo importe es de 205 € IVA en
la version monousuario (IVA no incluido).

¢Qué respuesta me dara la aplicacién con una gran cantidad de datos?

Bmges esta disefiado para manejar ficheros de datos con gran cantidad de registros sin mermar
significativamente su velocidad de respuesta. Si va a superar los cien mil movimientos de almacén al
afo, es conveniente disponer de 64 Mb. RAM minimo.

é¢Qué requerimientos minimos de hardware tiene Bmges?
Ordenador con Pentium 300 Mhz con 32 Mb. de RAM. Recomendable 64 Mb.

é¢Cuanto espacio libre en el disco duro necesito para ejecutar Bmges?
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La instalacion con los ficheros vacios requiere unos 20 Mega bites de disco duro. Para un
rendimiento dptimo, tanto de Bmges como de Windows, disponga siempre de al menos 100 Mb. de
espacio libre en su disco duro.

¢Qué servicios prestan a través de Internet?
La aplicacién dispone de una opcion para actualizarse a si misma desde Internet. Asi como con un
acceso a nuestra web (www.bmsoft.es).

Para mayor comodidad, puede enviar sus consultas o sugerencias por correo electrénico
(bmsoft@bmsoft.es). Las sugerencias mds demandadas por nuestro clientes tienen prioridad
absoluta en el desarrollo de las nuevas versiones del programa.

¢Enlaza Bmges con la aplicacion contable Bmconta?
Si. Incluso realiza enlaces tales como: Compras, cobros y pagos, remesas y ademds de ventas con
diferentes cuentas de abono.

¢Existen mddulos independientes por los que tenga que pagar un precio extra?
Si. Dispone de una lista de precios para consultar disponibilidad y precio en el Capitulo XIV Médulos
opcionales.

Mddulos adicionales: Marroquineria, Gestiéon de escandallos, Impuesto Especial Alcoholes, Libro
LOM, Control de numeros de serie/ chasis, Intrastat, Packing List, Lote y caducidad, Gestién de
articulos compuestos, etc. Consulte nuestra web.

13.2 DE FUNCIONAMIENTO

He sustituido el ordenador donde tenia instalada la aplicacion por otro {Qué he de hacer para
instalar el programa en éste nuevo?

Cuando usted adquiere licencia de uso de la aplicacidn, la adquiere para el uso en el ordenador
contratado. Si desea instalarla en un uno nuevo, tendra que desinstalar previamente el programa
del ordenador antiguo para poder instalarlo luego en el nuevo. Es un proceso sencillo para el que
tendrd que contar con conexion a Internet y llamarnos con el fin de facilitarle clave de instalacion.

Si prefiere que lo haga personal de Bmsoft solicite el servicio.

é¢Puedo enviar documentos por correo electrénico?

Bmges puede enviar por correo electrénico en formato Acrobat, los siguientes documentos: Pedidos
a Proveedores, Presupuestos, Albaranes y Facturas. Cumplimente en la ficha del proveedor o cliente
el campo E-mail. Pulse <imprimir> con el botdn derecho del ratén y seleccione Formato Acrobat

He de modificar un albaran ya facturado ¢ Cémo puedo hacerlo?
Anulando previamente la factura, luego podrd emitirla con el mismo ndmero.
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¢Como emitir una factura con el mismo nimero que una anulada?

Supongamos que la ultima factura emitida es la n2 310, y la anulada es la 260. Cuando estemos en el
proceso de facturacion, el contador de factura nos dird que el siguiente es la n2 311, podemos forzar
el n2 indicandole que deseamos emitir la 260. Una vez emitida la factura el contador volverd a
posicionarse en siguiente factura a emitir 312.

Bmges no emitira facturas diferentes con numeros repetidos.

No me permite el acceso a un documento, me aparece “Esta siendo editada por otro usuario”
éQué he de hacer?

Debe de entrar en Monitor de la Aplicacidon (Menu de utilidades) y hacer clic en <Liberar>. En el
listado aparecerdan los usuarios activos de la aplicacidn. Liberar el que figura en esa actividad
comprobando que realmente no esta en ella.

Tengo que repetir una factura porque he de cambiar el domicilio del cliente éTengo que anularla
para volver a emitirla?
No, basta con actualizar la ficha del cliente y repetir la factura.

Necesito trabajar con mas decimales, ¢ COmo puedo hacerlo?
Tendra que comunicarnoslo y nosotros se lo cambiaremos.

Necesito cambiar la situacion de enlazada a desenlazada (o viceversa) de varias facturas ¢{CO6mo
puedo hacerlo?

Hay dos formas:

Cambiar situacién de una factura: Haga clic con el botdn derecho del ratdn en el campo <ENL>.
Varias facturas de un mismo dia: Haga clic con el botén derecho del ratén en el primer campo fecha
de ese dia.
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14. MODULOS OPCIONALES

14.1 GESTION DE AVISOS

Este apartado permite, tras la recepcion de un aviso para nuestro SAT, llevar un seguimiento de
dicho aviso hasta su resolucién y posible facturacion.

14.1.1 Edicidn

Eﬂ Emizion de Partes

NL’lmeruI 6880 Técnicol 0
Clientel 2 ﬂl Departamentul_

Fecha |D1ID4IDS Hora I'IS:SD Terminado W

Mombre IFRANCIFLOR, sL

Domicilio ICTRA. DE SAMLUCAR kM. 45

Lacalidad |11550 CHIPIOMA

Contacto I Sr. Agustin

DMICIF IEI—32.54E.285 Horatio Ide az

Teléfono |9553?9999

Anumall’aINn enciende

EIementDIAire acondicionado Panasonic

Salir |Qance|ar| Aceptar | 1mprimir| Borrar | Saldos |

Teclas disponibles en la Emision de Partes

ALT +S Salir de la opcidon

ALT+C Cancela el parte introducido.

ALT +A Da como bueno el parte de aviso.

ALT +1 Imprime el aviso con el fin de facilitarlo al servicio técnico para su atencion.
ALT+B Borra el parte.

ALT +D Informa del saldo actual del cliente.
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14.1.2 Consulta

i Consulta de Avisos

Todos & Edit | D T inad | B Salid |
; itar ar paor Terminado asara Salidas
. Pendientes ¢ = = =
Avisos =
MNidmero| Fecha | Cliente |Mombre Anomalia Albaran| T
BA7H|10/03/03 2[FRAMCIFLOR, 5L nafunciona 0 a
BAE0|01/04/03 2[FRAMCIFLOR, 5L ROTURA 9477 a
[aE=1=hl (7 /07703 1[STA CUEMTA, 5.4 0 1]
Salir | L] | 4 | [ 2 | }Il Ira |Fi|tra[CIiente FiItrarIextol

Teclas disponibles en la Consulta de Avisos

ALT+O Lista todos los avisos

ALT+E Lista los avisos pendientes.

ALT +d Edita el aviso seleccionado.

ALT+D Cambia la situacién del aviso, de pendiente a terminado.
ALT+P El aviso pasa a albaranes de salida para su facturacién.

14.1.3 Listado

Eﬂ Listado de Avisos E

Desde el cliente

Hasta el cliente Q0288

Desde el dia INPINWTEN  Hasta el dia 17/09/03
Téchico m Departamento .

Silo Pendientes [

Cancelar Fantalla Imprimir
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14.2 NUMEROS DE SERIE
14.2.1 Definicion
Los numeros de serie se utilizan para identificar a cada uno de los articulos que se compran vy se

venden, asignandole un cédigo.

Esta opcion identificara claramente a qué proveedor se compro el articulo y a qué cliente se le
vendio, su fecha e importes, haciendo un seguimiento completo a sus entradas y salidas.

Los numeros de serie se imprimen en los documentos.
14.2.2 Modo de operacion
Para funcionar con esta opcion es necesario indicar en la ficha del producto si desea controlar los

numeros de serie para este articulo en concreto.

Bmges no controlard los niumeros de serie de aquellos productos sin marca en el campo N2 de Serie.

Eicha | Tahla | Histarial | Situacidn | Proveedaores | Otros datas
CédigDIEPSL){BDD+ Referencial EAN13|21 21625000010 | Fecha de Alta |14.I’DQ.I’DD
Descripcidn |* EPSOM .- Impresora LX300 Plus ¥ Activo
9 agujas, B0 columnas, B KB, 300 CPS M° de Serig Lz
-

ol

| | Material | 2 SIb000 T —
£ Senvicio
e

Cuando se da entrada a un producto en almacén, la aplicacion le solicitara que indique su nimero
de serie.

Cuando se realiza la salida se le mostrara una pantalla con los disponibles al objeto de que
seleccione uno de ellos.

[l Salida de Nimeros de Serie

N° de Serie Caractaristicas Comisidn Montaje Yarios =

— [ 0,00 0,00 0,00]

Salir Editar

En los presupuestos y pedidos no se solicita el nUmero de serie, pero si cuando se convierten estos
documentos a albaranes.
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El inventario de los articulos esta disponible en la misma ficha y en la opcién Informes.

Farnilia |1 4] ordenadores 30,44 149,u0 426,20
28,12 QDS,DU\ 237,80

Tipova [N 16,00%  Grupo [aco 25.00 200,00 232,00
% Comisidn I— Uhicacidn I— 40,52 210,00 4360
H* de Seriel

Salir |ﬂuscar|1ra| Alta |Elala|I=istar|Etiquetas|gatél0go| Wiord | Oferta | 14 4 M

14.2.3 Informes

' I:l:ump-ras '
Yentas
[rwventano
Econdmica

14.2.3.1 Compras
Esta opcidn lista todos los movimientos de entradas de los articulos con niumeros de serie, filtrando
con los rangos seleccionados.

Eﬂ Comprag n® de Series x|

Desde el cdigo _ m
Hasta el cadigo FS4HBAGD m

Desde Proveedor m |
Hasta Proveedor i

Desde Familia . |
Hasta Familia m m
Desde Fec. Compra Hasta Fec. Compra 22108/2003

Cancelar Fantalla Imprimir

COMPRAS DEL PERIODO f / AL 22/09/03

M de Serie Gama DocEnt. FecEnt. Provesdor Coste
3C1670B *3Carn.- OfficeConnect DSpeed Hub 8
1200/7P 1F 289245 1792 2908631 020401 27 MICRO INFORMATICA, 5.4, 111,93
1200 TP AF 312627 1940 290923167 110601 27 MICRO INFORMATICA, 5.4, 117 54
1201 7P AF 312625 1940 290923167 110601 27 MICRO INFORMATICA, 5.4, 117 54
1201 7P 1F 312629 1940 290929167 110601 27 MICRO INFORMATICA, 5.8, 117 54
464 55
3C1B77OME *3ACorm.- Officeconnect Internet Firewall 25
N7B404F 5T 2729-1097205 2274 291087205 1442101 27 MICRO INFORMATICA, 5.4, 55752
557,52
IC16985EME *3Caorm.- Superstack [| 3300 XM
MAVIKETE 205 271294187520 2453 2941187520 030302 27 MICRO INFORMATICA, 5.8, 715,00
500
ACZCDRWIGX *ACER .- Regrabadora interna 16x10%32x
19B571 20641 352487 0Py 272940225158 2129 294022515 054001 27 MICRO INFORMATICA, 5.4, 101,02

101,02
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14.2.3.2 Ventas
Esta opcidn lista todas las salidas de articulos con control de numeros de series, entre codigos y
fechas de venta seleccionados.

[}l Ventas n® de Series ]

Desde el codigo _ m
Hasta el cédigo i
Desde Proveedor m | 1)
Hasta Proveedor m

Deside Familia - m
Hasta Familia m m
Destle Fec. Venta Hasta Fec. Venta 2200802003

LCancelar Eantalla Imprimir

VENTAS DEL PERIODO 01/01/01 AL 22/09/03

M o Serie Fama DocSal. Fec.zal. Factura Clierts werta
3C167E08 * 3Com - OfficeConnect D Speed Hub 8
1200 FFPF 312629 7497 160801 4701 1088 MOTORES B-11 136,35
136,35
FC1ETTOME * 3Com - Officeconnect Intemet Firewsll 25
N7B404FEH 272941097205 8381 1412/ S3VEINZ 95 Cavetaro &y, 30040 669,35
663,35

14.2.3.3 Inventario
Esta opcidn desglosa todos los articulos existentes en almacén, relacionandolos con su nimero de
serie e indicando coste para su valoracion.

[l Inventario n® de Series (%]

Desde el cadigo _ |
Hasta el codigo Z84716AGC |
Desde Proveedor m B

Hasta Proveedor m |
Dese Familia . |

Hasta Familia m |
Fecha 22/09/2003

Orden

Fecha Entrada @
Fecha Salida 9

Cancelar Pantalla Imprimir

INVENTARIO A LA FECHA 22/09/03

M o Serie Gama CocEnt. FecEnt. Provescor Coste
3C167E0B *3Com.- OfficeConnect DSpeed Hub 8
200 TP1F 312625 1940 290923 67 110601 27 MICRO INFORMATICA, 5.4, 117,54
20 TPF 32627 1940 290923 67 110601 27 MICRO INFORMATICA, 5.4, 117,54
235,05
ATZE00TH " Allied Telesyn.- Tarjeta ethernet 10100
3027EE9 27281123106 2349 291123106 090102 27 MICRO INFORMATIC A, 5.4, 1386
1386
DIS3.5 * Componentes.- Disguetera interna 35" -
3T 27291057503 2259 291087503 07TAZI01 27 MICRO INFORMATIC &, 5.4, 1023

1023
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14.2.3.4 Informe Econdmico

Desde el cidigo _ m
Hasta el codigo i
Desde Proveedor m |

Hasta Proveedor m

Desde Fam . m

Hasta Familia m m

Desde Fec. Compra Hasta Fec. Compra 2200952003
Desde Fec. Venta Hasta Fec. Venta 22/08/2003

Orden

ncelar Pantalla Imprimir

14.2.3.5 Informe Numeros de Serie por vendedor

Eﬂ\?enla vehiculos por vendedores

Hasta el codigo Z54216AGC |
Desde VYendedor m |

Hasta Vendedor m

Desde Familia - |
Hasta Familia m m
Destle Fec. Venta Hasta Fec. Venta 220913003

cancelar (8 Pantalla |8 [mprimir
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14.3 GESTION DE LOTE — CADUCIDAD

Mediante este mddulo de contratacion opcional se puede llevar una Gestién de los articulos
teniendo en cuenta para la compra y venta el Lote y la Fecha de Caducidad de cada producto.

Para ello debe definir en las fichas de productos si quiere controlar Lote — Caducidad.

Ficha | Tabla Histarial | Situacitn | Proveedaores | Otros datos

Cadigo IDE'I'ISI"'I Referencia EAN13|411QDDDDDDDS1 Fecha de Alta IEBIDQJ’QB

Descripcidn | * Cigala Congelada 1 Ko. ‘ ‘ Imagen
2| | waterial | g0l b000S "
" Senicio
Minirno I ] Existencias 0,00
Tarifas | % Margen Venta Venta+IvA % Dto.
Precio Coste I 2299 Incrementao 0,00
General 20,00 27,549 32,00

Proveedar | 45 g4 DISTRIBUIDORA ALIMENTOS 8L
Farnilia [411 | s
TipowA [N 1800% Gmpo [c
% Cornision I_ Ubicacion I—

YVerLotes |

ConlaTecla ALT+V - Ver lotes — Se accede a la consulta de los lotes existentes
14.3.1 Consulta de Lotes

[l Consulta de lotes E

0211371 * Cigala Congelada 1 Kg.

Lote Caducidad| Existencias =

Salir Impritmir




14.3.2 Entrada — Salida de Lotes

Una vez configurada en la ficha del producto el deseo de controlar Lote — Caducidad, Bmges le
permite especificar en todos los documentos de entrada y salida, para este articulo, el lote y la fecha
de caducidad, permitiendo asi tener un registro de movimientos de los productos comprados,
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diferenciados por lotes y fecha de caducidad, asi como el inventario de los mismos.

[l Albaranes de Entra x|
Albaran Fecha Documento  Proveedor Mombre
[ ][ z625] [14mar0z ] | | [ 48] m|[DIsTRIBUIDORA ALIMENTOS SL
Froducto Descripcidn Cantidad Frecio %0101 %0102 |%Dto.3 Impaorte -
: Lote y Caducidad | %]
0211371 * Cigala Congelada 1 Kg.
Lote 212
Caducidad [ 151203
Aceptar |
T T T
] 0,00 oo0] o00] op00] o000
Hay: 0,00 Base Impanible 0,00
LA 0,00
Salir | Editar | Imprimir | Ohserac | Etiguetas |Eed Clientesl Qonvenirl Total Entrada 0,00
[l Albaranes de Salid. x|
Albaran Fecha Su Pedido Cliente MNombre Wendedor MNombre
[ [ 9484 ][14mam03 || I 2| #|[FRANCIFLOR, 5.L |[__1] 8] [vendedor una |
Producto Descripcion | Cantidad | Precio % Dita. Imparte =
0211371 MSEEERSDI - Lote y Caducidad | ] 2759
0211371 *Cigala Congelada 1 Kg.
Lote Caducidad| Existencia | =
18112103 1,00
<l 4 1T ]
Hay: 1,00 Eur
Base Impaonible 0,00
LA, 0,00 Pts
Salir |Editar| Imptirmir | Eacturar |Qbservac.| Convenirl Balgosl Wiord | Etiquetasl Total Albaran 0,00 D‘

Una vez que se introduce la linea de datos en compras se especificard n2 de Lote y su fecha de
caducidad. En ventas se visualizard los lotes disponibles. Seleccione el que sale y pulse <Intro> o

haga clic.
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14.3.3 Informes
Los movimientos de entradas y salidas se muestran en el Historial del producto, accediendo a Mas
Detalle y Lotes.

Si desea ver los movimientos por pantalla haga clic con el botdon derecho del ratén sobre la opcidn
Lotes.

[Rl Historial detallado E3

LO01 O Langostino tigre

Fecha | Albaran Factura |Codigo FProveedonCliznte Entrada Salida Saldo Frecio % Dito | =~
3 T|EDICOMUNICACIONES 20,00 20,00 6,00
0103004 14721 a0 2|MERCAJEREZ 5.A. 2,00 18,00 9,60
0403004 )2 2|EXPLOTACION 1,00 19,00 5,00
04103004 14720 a0 2|MERCAJEREZ 5.A 1,00 18,00 4,60

Salir Irniprimir @I
—]

040504 BERRAGQUERD ¥ MUNDZ, 5L Pagina 1

Historial de lotes de :L0O01 O Langostino tigre

Fecha Docto. Cddigo Proveedor/Cliente Entrad as Salidas Saldo Precio Neto
Lote 123

010204 1 EDICOMUMICACIONES 20,00 20,00 6,00

o1ro¥0g i 2 MERCA JEREZ, 5.A. 2,00 18,00 9,60
Lote 3456

040304 2 EXPLOTACION 1,00 1,00 6,00

0403704 0 2MERCA JEREZ, BA. 1,00 0,00 9,60



Manual de Bmges

14.4 PACKING — LIST

Este apartado emite el Documento Comercial “Packing — List”, que acompafia a la factura, y que
tiene por objeto detallar el contenido de los paquetes que constituyen la exportacion.

Rl Packing List
Nimero  Fecha Cliente Mombre
| 1] [1aow03 ] [ 2] m|[FRaNCIFLOR, S.L. |
Paguete  Feso Medidas Albaran
[+ ] [ 20000] | | Lo
Producta Desctipeidn Pedida Cantidad | =
|| | | ]

Salir | Editarl Irmprimir | Etiquetasl Caorvertir en Albaran |
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14.5 INTRASTAT

El Intrastat es un documento que sirve para obtener informacidn sobre el comercio entre los paises
comunitarios.

Esto obliga a los que intervienen en una operacion intracomunitaria a suministrar informacién
estadistica mediante declaraciones periddicas que deben transmitirse de forma obligatoria a la
oficina de Intrastat (Para declaraciones inferiores a 36.060,73 €, basta la presentacion del IVA
Intracomunitario Mod. 349).

i Fichero de Cadigos Intrastat
Chdigo MNaormbre —
Salir | Alta | Baja | Listado |

i Informe de Intrastat

Desde el dia [ (FIEKIE

Hasta el dia RNk
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14.6 EDI (ELECTRONIC DATA INTERCHANGE)

EDI es el intercambio electrénico de datos pertenecientes a transacciones comerciales entre
aplicaciones informaticas, utilizando formatos normalizados y sin que este intercambio necesite
intervencion humana. EDI es el envio y recepcion de documentos comerciales, facturas, pedidos,

etc., con medios telematicos con el fin de posibilitar su tratamiento automatico.

Esta generalizado su uso en grandes cadenas de distribucion, tales como Carrefour, el Corte Inglés o

Mercadona y fabricantes como: Campofrio, Nestlé o Frigo .

14.6.1 Requisitos para conexion con EDI

1
2
3.
4

— Contrato Asociacion AECOC.
— Servicio de Telefénica “Redes de Valor Afiadido”.

— Aplicacion EDIWIN BASICA.
— Adaptacioén de la aplicaciéon

14.6.2 Ficha de cliente

Bmges.

Eicha |
Cadigo | 1 Fecha de alta |15rusm1 N_Comerciallﬁo\sos Campedn
Nombre | Don Bolsg, &L Domicilio  [¢/ Lanuza, 2
de
Comicilio |CI Lanuza, 2 emvio |114D2 Jerez de la Fra. (Cadiz
Localidad |114D2 Jerez de |a Fra. (Cadiz) Banco |Unicaia

DIFCIF |El-11 123 456

Dom. Banco |CJ‘ Santa Maria

Contacto I Diia. Concepcitn

Loc. Bancao |114DZ Jerezde laFra

Teléfanos W Activo B C.CC lm

Zona [ #| Jerer Acthidad |

F.Pago |1_ ﬁl Contado Fax W TarifaIT
piasPago[ 20 [ | Lmocea [ | % Desto. RecEquiv. Exento LA [~
vendedor [ 0] gl Funto Edi |

% Comis. | Grupa | ﬂ
Proveedar [ |

E-mail | =

14.6.3 Comunicaciones EDI

Comunicaciones

EDI Importar Pedidos

14.6.4 Importar pedidos

Digtribucion de Cajas

Esportar Albaranes v Facturaz

Anular exportaciones

Eﬂ Importaciin de Pedidos EDI

| Cancelar | Irnportar |
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14.6.5 Distribucion de cajas de un albaran

Eﬂ Digtribucion de cajas de una albaran

Albaran Dljl

I [=1 E3

14.6.6 Exportar albaranes y facturas

14.6.7 Anular Exportaciones

Del ejercicio I 2003

Cancelar |

Aceptar |

Cadigo Producta Referencia Caja Cantidad |~

Cancelar Grabar

Eﬂ Exportacion de Albaranes y Facturaz EDI

Cliente I 1
Cancelar | Exportar |
v Anulacion de Traspasos EDI
Desde el Albaran I | al I
Desde la Factura | | a |a|
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14.7 ESCANDALLO

Permite calcular el coste de un producto conforme se le van afiadiendo materias primas u otros
costes directos o indirectos. Al modificar los precios de éstos elementales, automaticamente se
recalcula el coste.

Con Bmges podra definir la composicion de cada producto terminado, indicando qué cantidad y
coste de cada componente o mano de obra, formaran parte de éste.

Ezzandallos Edician g [Feneracion
Listada 1 Edicidn
Copia E migian
Actualizacion Anulacidn
Otros Costes Conzulta
Entrada
Liztada
Situacian

FPedidos Clientes
Edician
Congulta
Liztado
Conzumos de Materia Prima

Ordenes de Produccidn E mizidn
Anulacidn
Liztado para Embalaje
Etiquetas de una Orden
Conzumos de bateria Prima
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14.8 GESTION Y CONTROL DE ARTiICULOS COMPUESTOS

Este mddulo adicional permite definir la composicidn de un articulo mediante la asignacion de los
cddigos y cantidades de otros articulos que actiian como componentes, cada uno de los cuales se
trata como un articulo mas.

El desglose de composicidn de un articulo se utiliza:

- En empresas que comercializan o fabrican articulos a partir de varios componentes o
materias primas.

- Para gestionar ofertas: Puede vender como un conjunto varios articulos por un precio menor
que la suma de todos ellos por separado, o bien ofertas de un mismo articulo a menor precio
cuando se adquiere una determinada cantidad
(Ejemplo 3 x 2)

Los datos que se solicitan para cada Articulo Compuesto son los siguientes:
- Cddigo: Codigo del articulo elemental o componente.
- Cantidad: N2 de unidades asignadas al Compuesto.
- Precio del Articulo Compuesto: Este precio se asignara como suma de los componentes
introducidos, o fijando un precio para lo que la aplicacién modificara proporcionalmente los
precios de los diferentes componentes.

Las ventas de Articulos Compuestos, generarad las lineas de salida correspondientes a los
componentes que forman dicho articulo.

Nota:
Las salidas de articulos compuestos con desglose de articulos con nimeros de serie, obliga a que a
cada componente se le asigne su correspondiente nimero de serie.
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14.9 FACTURACION POR CERTIFICACIONES

Las certificaciones pueden realizarse:
e Parcial: La cantidad certificada se suma a la anterior.

® A Origen: La cantidad certificada sustituye a la anterior. Tiene en cuenta el acumulado de
todo lo facturado.

Se debe de cumplimentar en el fichero de obras (Ficha de clientes) los datos relativos a ésta.

X
Cliente Narmbre AT sf Base, V& sf Neto © s/ Total Facturg ©
[ 2] m|[ForesFRUTAS, BL. Sin retencidn & s/ Base, IVA s(Bruto ©
Cadigo Mombre Domicilio Localidad Ivalcen. |%Ret |~
1[HOTEL DORANA DOMICILIO 11540 SANLUCAR M
G | | | [ [ [om]
Salir | Editar | Imprimir | Etig.En\riol

Las certificaciones pueden llevar, o no, retenciones. Estas pueden practicarse conforme a una de las
opciones siguientes:

e Sobre Base y calculando el Iva sobre el Neto.
e Sobre Base y calculando el Iva sobre el Bruto.
e Sobre el Total de la Factura.

e Sin Retenciones.

Seleccionar una de las opciones e indicar, en el caso de que se practiquen retenciones, el porcentaje
a aplicar.

En la columna IVA se indicara el tipo de IVA a aplicar en esa obra.
R Reducido
N Normal
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14.10.1 Edicién
i Apartados =
Nimero Fecha Cliente Nombra
B of[ i o ml|
Producto Descripcidn Cantidad Precio %Dto. Importe -
| [ [ | [ ]
Tota\\/enta
Forma @ Entrega
Salir Editar | Imprimir| Caja |Observac de Pago Efectivo Pendiente
14.10.2 Consulta
’M Consulta de Apartados
Apartados
Mumero | Fecha |Cliente |Mombre Importe Pendiente | « )
2308]01/04/03 1[sTA. CUENTA, SA 26,68 0,00 Tipo F
2809|10M 208 3|CAYETANO & CIA, SIL. 350,00 250,00
[l 29104109 1000|KLDJ LDSF LDSJF LKJDSF LJDSFJDS|  1.000,00 000 | Todos
Pendientes
Desglose
Producto Descripcian Cantidad Precio % Dto. Importe =
00MTERE Bateria Gretsch Catalina Club Jazz CCJ484 Silver 1,00 1.000,00 1.000,00(_1
Entregas Observaciones
Fecha Importe Forma de Pago =] J
29/04/09 135,00 0 Efectivo
30/04/09 100,00 0 Efectivo
01/05/09 165,00 0 Efectivo —
15/05/09 600,00( 0 Efectivo - J
Salir ‘ |4 ‘ 4 ‘ [ 2 ‘ }I‘ Ira ‘Filtra[CIiente Entrega | Retirada ‘
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14.10.3 Listado

B Listado de Apartados

Desde el dia || SlLAlLL]

Hasta el dia
Cliente - i
Tipo ﬂ

Todos
Retirados
Pendientes &

14.10.4 Inventario

M Inventaric de Apartados

Tipo ﬂ
Desde el producto m

Hasta el producto |t bg e

Cancelar Pantalla Imprimir

14.10.5 Repeticion de entregas
| M Repeticion de Entregas -

Tipo IE
Desde el nimero I 1
Hasta el nimera IM
Desde el dia I 12/05/09
Hasta el dia 12105109

Qancelarl Pantalla | Imprimir |
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14.11 GESTION DE ENVASES

14.11.1 Introduccion

Debido a la importancia y dificultad para realizar la gestidon de envases, Bmsoft ha
desarrollado un nuevo mdédulo especifico para su control.

La aplicacién contempla:
. Control de los diferentes envases en entradas y salidas.
. Registro de envases fiados.
o Impresion a pie de albaran y/o factura de los movimientos de envases, asi como el saldo a
fecha de cada uno de éstos.

BASE IMPONIELE % LVA. TOTAL

Domicilio de la empresa FORMA DE PAGO
Localidad
CIF RECIBO AL COBRO
Teléfno yFax

Movimientos de envases Saldo actual de envases
Cédign Envase Salida Envradas Cédign Invaze Salda

E01  CAJON FRUTA PIASTICO N°1 30 20 E01  CAJON FRUTA FLASTICO N°1 10

E02  CAJR FRUTA N°2 15 10 20z R FRUTA N°2 5

Gracias a este control las siguientes tareas son totalmente transparentes y faciles de realizar
para el usuario:
. Saldar cuentas de los envases fiados.

. Realizar facturas de abono de envases vendidos anteriormente.

. Facturas de venta de envases fiados (caso de que el cliente opte por esta via en lugar de
devolverlos).

. Inventario de envases (En nuestro almacén y fiados).

. Histérico de movimientos de envases en entradas y salidas.

14.11.2 Metodologia. Sistema de trabajo.

Para su puesta en marcha es conveniente registrar la situacion actual con clientes y/o proveedores
introduciendo su saldo inicial de envases, para ello seleccione la opcion informes — Informes de
Envases — Saldos iniciales.

1] Saldos iniciales de envases =
Informes o
o Cliente # Clientes &
Informes de Envases .4 Movimiento de Envases E L Provesd
Fecha 2
Inventario resurnido 18mno

Inventario desglosado Producto Descripcién Saldo

Saldos Iniciales

Marque cliente o proveedor, identifique
al cliente o proveedor/entrador, fechay
a continuacion relacione los saldos.

Salir Editar
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Los saldos seran negativos o positivos segun su relacion con el cliente o entrador, es decir si le
debemos “x” envases al cliente o proveedor-entrador, habrd que relacionar éstos con signo “-“.
Si cuando se realiza una venta, en ésta se entregan o recogen envases retornables, habra que
indicar en la pantalla de salidas los envases que entran y que salen para este cliente.

El usuario tiene que registrar manualmente las entradas y las salidas de envases retornables

mediante la opcidén que hemos habilitado para ello en la edicién de albaranes de salidas: Botén
Envases.

R S B
et Facha

SuPssdo  Clents  Nombrs Vendedor  Nombrs
3031089 [ 1611710 |

1] ][ scHEz FERNANDEZ JosEFA_ || 0] ]

‘Cantrel de envases =]

et Cantidad | Precio S0io | _imports
20 TP LATAS 2 752 35

o | eow | e |

wa
s | com s sch | eas | como | g wor| e | | T e

14.11.3 Activacion
Para trabajar con envases hay que abrir una familia envases (Mantenimiento de familias), este

codigo debe de empezar con la letra “E”, aunque se puede definir otra en el caso de que ya tuviera
familias creadas con ese codigo.

] Fchero de Productos

con | iwe | oo | owwen | foweme | omiwe | o | Esta familia o familias, debe de aplicarse a los
[ - | ~emriliferentes productos que sean envases.

Descripcion [ENVASE 1/5L 30 BOT. W Acivo

Solo de estos productos seleccionados se
alizard la gestién de envases.

ol Buscar| 1|t | B Listor | Etquetas | catiogo | wora | orers | IR

14.11.4 Salidas y entradas de envases

Las salidas y entradas de envases cedidos a clientes o de proveedores (entradores) se realizan con el
boton ENVASES habilitado en la edicion de albaranes tanto de salidas como de entradas.

Para borrar cualquier linea, posicidonese en la linea a borrar y clic en botdn <suprimir>.

En el caso de que el cliente no devuelva los envases, tendremos que incluirlos como una linea mas
en un albaran de salidas para su facturacidn.
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1] Albaranes de Entrads = b Albaranes de Salida =}
Albardn Fecha Documento  Proveedor  Nombre Alpardn Fecha SuPedido  Cliente Nombre Vendedar Nombre
O _2)[emme] [ [ o] saf[samuoum m— S D [___1) m[emcriezrennmioez, sosera || o] [
Centio ol
Prosude Desenpaien Gamidaa | _Preco |%Diot pubtogned mpare [ =
z - e |- Frogio Descrpain Canidas | preco [ %00 | _impors
AT F = T
3 enases
| of o00[ ooo] 000] 000] < | [ ] .
ur
Base imooniole | 0,00 2| Bods krchia. 35.14] _Cobrar
1WA L A I
e | R """’”’""‘g“""’”‘ E’i““‘“lg"" C""‘““‘;“"”"J Lol = sair | Eoitar | impei | Eactrar | Qs | convet | satgos | wora | Epavetas | aut | Tota wwarin %
Pantalla: Envases de Proveedores/Entradores Pantalla: Envases de clientes

14.11.5 Cuenta corriente de envases
Presenta los movimientos de envases que se realizan en el albardn, asi como el stock actual para el
cliente de los diferentes tipos de envases.

Extracto de envases Fecha: 18/11/10
Articulo Descripcion Entran Salen
B20 ENVASE BARRIL 20 LITROS 0 4
B30 ENVASE BARRIL 30 LITROS 0 3

Saldo de envases

Articulo Descripcion Saldo
E1 ENVASE ¥AS NORMAL 30
320 ENVASE BARRIL 20 LITROS 2

14.11.6 Gestion de Informes

Informes de Envases 3 Movimiento de Envases
Inventaric resumido
Inventario desglosado

Saldos Iniciales

Movimiento de envases

M Listado de movimientos de envases @
16/11/10 DISTRIBUCIONES DEMO., SL_ Pagina 1

Proveedor ! Cliente Jp Movimientos de envases Desdeeidia / / hastaeldia 161110 Desde elcliente 1 hasta el cliente 999999 desde el
ervase . hasta el envase M30

Desde el dia i) Hasta el dia i 16M110 Albaran Fecha Envase Descripcion Entran Salen Saldo

= Cliente 1 SANCHEZ FERNANDEZ, JOSEFA
Desde el cliente 1 M! 1 151410 B20 ENVASE BARRIL 20 LITROS 4 4
3031089 181110 B20 ENVASE BARRIL 20 LITROS 2 2

Hasta el clients 999999 | 2 4 2
Desde el envase ! 1@] 1 151910 B30 ENVASE BARRIL 30 LITROS, 3 3

3031089 181110 B30 ENVASE BARRIL 30 LITROS 3 0

Hasta el envase M30 4] 3 3 0
3031088 161110 E1 ENVASE KAS NORMAL 30 30

30 30

Cancelar | Pantalla ] 1mpresoral




Inventario resumido

M| Inventario general de envases

Desde el envaze || |
Hasta el envase |M30 ﬂj

Cancelar | Pantalla |1mpresora

Inventario desglosado

M Inventaric de envases en Proveedores y Clientes

Proveedor ! Cliente [l

Desde el cliente ’—1 ﬂ
Hasta el cliente ’M ﬂ
Desde el envase liﬂ
Hasta el envase 30 ﬂ

Cancelar | Pantalla | Impresora |
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1611110 DISTRIBUCIONES DEMO, SL Pagina 1
Inventario de envases Desde el cliente 1 hasta el cliente 1 desde el envase . hasta el envase M30
Envase Descripcion Saldo P.Coste Importe Total Importe
Cliente 1 SANCHEZ FERNANDEZ, JOSEFA
B20 ENVASE BARRIL 20 LITROS 2 6.01 12.02
B30 ENVASE BARRIL 30 LITROS 0 12,02 0.00
E1l ENVASE KAS NORMAL 30 5,00 150.00
162,02
Total Importe General 162,02
161110 DISTRIBUCIONES DEMO. SL Pagina 1

Inventario General de Envases

Desde el envass B hasta el envase M30

Codigo Envase Stock Proveed. Clientes Existencia P.Coste Importe
B20 ENVASE BARRIL 20 LITROS 8 2 10 6,01 60,10
B30 EMVASE BARRIL 30 LITROS 10 10 12,02 120,20
B50 ENVASE BARRIL 50 LITROS 1202 0,00
co2 CO2-10 KG 0,00 0,00
c12 ENVASE 111L 12 BOT. 50 50 3,61 180,50
c24 ENVASE 1/3L 24 BOT 50 50 264 132,00
C30 ENVASE 1/5L 30 BOT 270 0,00
E1 ENVASE KAS NORMAL 70 30 100 5,00 500,00
E2 ENVASE PEPSI NORMAL 10 10 25,00 250,00
E24 ENVASE 13L *** 24 BOT 250 250 240 600,00
E3 ENVASE BITTER NORMAL 20 20 30,00 600,00
E30 ENVASE 1/5L - 24 BOT 0,00 0,00
E4 ENVASE 7UP NORMAL 50 50 30,00 1500,00
M30 ENVASE BARRIL 30 L IMPORTACION 12,02 0,00

Importe Total 3.942,80
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ANEXO 1. - USO DEL BOTON DERECHO DEL RATON EN BMGES

Puede usar el botén derecho del ratén en las siguientes pantallas:

Pantalla., | Boton Accion
En toda la aplicacién cuando se Imprimir Permite seleccionar tipo de impresion
selecciona Imprimir
Mantenimiento de productos Etiquetas Permite emitir un n2 determinado de
_________________________ etiquetas
Mantenimiento proveedores Etiquetas de envio  Permite emitir un n2 determinado de
_________________________ etiquetas .
Consulta cobros de albaranes _Columna enlazado _ Permite alternar enlazado/no enlazado.
Consulta cobros de facturas _Columna enlazado _ Permite alternar enlazado/no enlazado.
Consulta facturas de compras ___Columna enlazado _ Permite alternar enlazado/no enlazado.
Consulta de facturas _Columna enlazado _ Permite alternar enlazado/no enlazado.
Consulta de pagos _Columna enlazado __ Permite alternar enlazado/no enlazado.
Consulta pedidos de clientes Cesel Permite regenerar el pedido.
Consulta pedidos proveedores Cancelar Permite regenerar el pedido.
Consulta de cargos periddicos Pasar a salidas Permite pasar todos los cargos de la misma
_________________________ fecha.
Consulta de presupuestos Copiar Permite enviar al portapapeles de Windows el
_________________________ presupuesto. .
Consulta de presupuestos Gl Permite regenerar el presupuesto.
Consultade pedidos seguimiento _ Seleccion de tipo deimpresion
Edicion de entradas _Buscaproductos _ Permite acceder directamente a la ficha.
Listado de facturas ___Simbolo Excel  Envia al portapapeles listado formato AEAT.
Monitor de la aplicacion Mejoras Imprime las mejoras.
Paso de entradas a salidas Aceptar Busca el ultimo albaran del cliente para
_________________________ ampliarlo.
Paso de pedidos a salidas Aceptar Busca el ultimo albaran del cliente para
_________________________ ampliarlo.
Paso de pedidos de Aceptar Busca el ultimo albaran de entrada de este
proveedoresaentradkas proveedor para ampliaro.
Edicién de pedidos de clientes. Prismaticos Permite acceder directamente a la ficha del
Busca productos producto.
Edicidon de pedidos de Prismaticos Permite acceder directamente a la ficha del
proveedores. _Buscaproductos  producto.
Edicién de presupuestos Prismaticos Permite acceder directamente a la ficha del
Busca productos producto.
Edicion de presupuestos Rentabilidad __Permite imprimir informe de rentabilidad.
Edicion de salidas Prismaticos Permite acceder directamente a la ficha del
Busca productos producto.
Edicion de salidas __Observaciones _ Accede a datos del transporte.
Ediciondesalidas e Permite convertir tipo de albaran mltiple
Ediciondesalidas | Etiquetas Permite emitir etiqueta de envio.
Edicion de salidas TPV Prismaticos Permite acceder directamente a la ficha del

Busca productos  producto.




