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La informacién presentada en esta documentacion estd sujeta a cambio sin previo aviso.
Berraquero y Mufioz, S.L., en adelante Bmsoft, se reservara el derecho a modificar sin previo aviso
la presente aplicacidn y todos los textos y documentacion relacionada con dicha aplicacién. Las
pantallas presentadas en este manual son orientativas y pueden no reflejar exactamente la misma
apariencia que le aparezca en su monitor.

Bmsoft no se responsabiliza de ningun error que pudiera incluir los mensajes y/o textos del
programa o la propia aplicacion ni de los posibles dafios o responsabilidades que pudieran
producirse o derivarse de la instalacién y utilizacién de dicha aplicacién.
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LICENCIA DE USO

Esta aplicacion estd sujeta a las condiciones de una Licencia de Uso, por lo que la adquisicién de este
programa faculta al comprador, Unicamente a su uso en régimen de concesion, sin que suponga
ningun derecho o interés sobre la propiedad industrial o intelectual de la misma.

En ningun caso el cddigo fuente de este programa sera considerado como material opcional o adicional que
pueda ser adquirido como consecuencia de la concesién de esta licencia.

Mediante esta licencia de uso, el comprador adquiere el derecho a instalar y utilizar la aplicaciéon en un solo
ordenador monousuario, a un ordenador multiusuario o a Unica red local.

Bmsoft se reserva el derecho de incluir cualquier modificacién que considere oportuna, tanto en el manual
como en el programa, sin previo aviso y sin que por ello se derive responsabilidad alguna.

En ningun caso, Bmsoft, serd responsable de cualesquiera dafios directos, indirectos o fortuitos relacionados
con la utilizacién o imposibilidad de utilizacién de esta aplicacién. La existencia del programa informatico no
releva al cliente el deber de comprobar sus datos y de subsumirlos en los conceptos juridicos o econémicos
que correspondan.

El mero uso de la aplicacién objeto de esta licencia significa la aceptacidn de las condiciones de ésta por parte
del usuario.
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1. Instalacion del programa

El proceso de instalacién del programa de contabilidad ha sido desarrollado con el objetivo de
simplificar en lo posible esta tarea y evitar pasos adicionales de configuracion.

Instale la aplicacion en el ordenador desde donde desea conectarse al programa.

Proceso de Instalacion en nuevo PC para acceder al programa

1. Irala pagina web www.bmsoft.es

2. Menu Programas <BMconta SQL>

BMconta SQL
La herramienta para la gestion
C I O u d de la contabilidad de su empresa.

Hmconta g5 una ampla soluckdn para. i pestion del area contable multieiescicio,
que |2 ayudard a tenar una infoimaciin compheta sobie ef estada eooNHIMIcD OF SU aMETesa

Galeria de pantallas Descargas >>

==

3. Opcién “Instalador BMcontaSQL”

Instalador BMcontaSQL

4. Se descargara el fichero instalador

5. Ejecutar el fichero. En este proceso el asistente le guiara de los pasos a seguir.

Los datos se almacenan en un SERVIDOR EN LA NUBE.

pag. 7
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2. Requisitos del sistema

Los requisitos minimos para la instalacion del programa son los siguientes:

e Sistema Operativo Windows Vista, 7, 8, 10 0 11.

e Servidor con minimo de 4 GB de RAM, recomendable 8 GB (segliin numero de terminales).
e Puestos de trabajo 2 GB de RAM minimo.

e Espacio disponible en disco duro no inferior a 2 GB

e Resolucidn de pantalla de 1450 x 950 o superior.

e Impresora

e Conexidn a Internet

e Adobe Acrobat Reader para visualizar documentos y manuales

e Microsoft Excel para exportacién de listados.

¢Como cambiar la resolucién de pantalla?
El proceso es el siguiente:

1. Haga clic en el botdn Inicio de la barra de tareas del escritorio de Windows.

2. Seleccione Configuracién y a continuacién Panel de control.

3. Hagaclic en el icono Pantalla, seleccione la pestafia "Configuracion".

4. En "Colores" seleccione la opcidon mas alta de las disponibles (el orden es: 16 colores, 256
colores, color de 16 bits, color de 24 bits, color de 32 bits, etc.)

En "Area de pantalla" desplace el cursor hasta que indique 1450 x 950 pixeles.

Y

Por ultimo, haga clic en "Aceptar" y siga las instrucciones que aparecerdn en pantalla.

pag. 8
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3. Entrada al programa. Pantalla principal.

Identificacién de usuarie

BMcontaSQL vzz0e

Usuarig 31622063F

Pissivd [ewwe

Gancelar

Recordar en este equipo

@ Cambiar Password de entrada.

Accede a tu cuenta de BMcontaSQL mediante tu usuario y contrasefia y haz clic en el

botén de configuracion 407

Usuario g SR
Password @@@ee® é;c:_a‘;
Muevo Password ||
Teclee de nuevao el password
Aceptar Cancelar

Recordar en este equipo

En esta pantalla podra cambiar su contrasefia actual por una nueva.

Tras teclear nueva contrasefa y confirmarlo, pulse <Aceptar>

Recuperar contrasefia
Si no recuerda su contrasefia siga este proceso para recuperarla:

1. Haga clic en el enlace que aparece en pantalla

2. Ingrese su direccidn de correo electrdnico si se le solicita.

3. Entre en su buzén de correo y abra el correo electrénico que le enviamos. Ahi podra ver

su contrasenfa.
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En la Pantalla Principal encontramos varios elementos, entre los que destacamos la barra de estado
gue nos facilitard informacién y el Menu Principal que nos da acceso a las diversas opciones del
programa.

Entrada Libros_Contables Analiicas VA Retenciones Cuentas_Anuales Cartera Cierres Avanzadas Herramientas Utilidades

o = = q’\u Q & oD

= = — oy ° o
ichert cuent tos. Asientos. Actividades  Localizaciones Datos de la Cambiar
automaticos  predefinidos empresa de empresa

Hantenimiento de Ficheros Cambiar empresa.

Seleceidn de EmpresaiEjercicio

Empresa| 55
EMPRESA (HOSTINET)

Ejercicio | 22 |

Salir | Cambiar

Acceso rapido

Se permite al usuario activar unos botones de acceso rapido a
Ul ~] Determinadas opciones del programa. Pulsando en <Acceso
e rapido a opciones> se despliega un menu lateral en el que se
gestionan las opciones que interesan al usuario.
G El menu de la aplicacién sigue el estdndar de Windows pero
il ha sido mejorado para facilitar y agilizar el uso de la aplicacién.

Opciones de la Aplicacion - Menu
ED Es un mend tipico de Windows. El desplazamiento se hara con
las teclas del cursor o posicionando el ratén sobre las opciones,

e gue si son menus anidados se irdn desplegando.
D:l Las opciones del menu y las del sistema (minimizar, maximizar...)
Mo pueden estar deshabilitadas por estar ejecutandose otra de las
opciones.
[—'.I
= Barra de Estado
Explotacion Situada en la parte inferior de la pantalla, nos muestra el icono de la aplicacion

y las demas aplicaciones activas en la barra de tareas, la fecha y la hora.

i

Libro de A
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Nombre de la Aplicacion - Menu - Titulo

Indica el Nombre de la Aplicacién, Versidén, el nombre de la empresa seleccionada, el ejercicio
seleccionado vy, en el caso de ser una version de evaluacién, el mensaje correspondiente. Con el
objeto de simplificar el conocimiento de la ultima fecha de actualizacién, la versién viene
representada por los dos primeros digitos: el afio, los dos siguientes: el mes. V 22.03: marzo de 2022.

Botones de Sistema - Menu de Sistema
Como casi todas las ventanas de Windows, esta dispone de los botones del sistema para Minimizar,

Maximizary Cerrar.

El Tapiz de la Pantalla - El fondo. Este se puede cambiar y elegir otro de su eleccién.

Mivel de zoom

85% 85% ‘1r_D_Q]% 115% 125% 140%

| )
L

Cancelar

Ubicacion de los datos de la aplicacién

En la nube En servidor local

r 1
Elo (o
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3.1 Uso del Teclado
Los entornos Windows se caracterizan por el uso del ratdn como herramienta principal para el
manejo del entorno. Sin embargo, para la introduccion de datos es inevitable el tener que usar el
teclado. En las aplicaciones contables, donde es vital la rapidez de introduccion de datos, el tener
que alternar entre teclado y ratdn supone un estorbo y una pérdida de tiempo. Es por ello por lo
gue nos hemos esforzado en crear un entorno totalmente funcional desde teclado, manteniendo
un sistema similar en estructura, uso y funcionalidad al existente en la version anterior de BMconta.

Estos son os usos de las teclas mas habituales:

Esc - Escape

Su uso es muy frecuente ya que tiene asignadas multiples operaciones y de gran importancia.
Genéricamente supone la Cancelacidn y Salir.

Enter - Return - Intro

Su uso, junto con Esc es fundamental, ya que también tiene asignadas multiples operaciones y de
gran importancia. Genéricamente supone la Aceptacidn, Entrar y Ejecutar.

Flechas de Cursor

Su uso supone el desplazamiento, bien en un campo de edicidn, en una lista, por los campos de las
fichas o por los registros de las tablas.

Avance - Retroceso de Paginas

En Ficha con Pestaiias de Datos, pasa de una pestafia a otra.

Punto del Teclado Numérico

Para facilitar la introduccién de cantidades mediante el teclado numérico, la pulsacion del punto
equivale a la coma decimal.

F5 Notas

F8 Listin

F10 Calculadora
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3.2 Navegador
El Navegador es un control que sirve para desplazarnos por los registros de la tabla.

Posee cuatro botones que dan la posibilidad de ir al primer registro, al Gltimo, al anterior y al
siguiente.

M4 » M

Para realizar estas acciones basta con hacer Clic con el ratdon sobre el botdn deseado.

3.3 Pestafias de Datos

Ficha Tabla Saldos
Cadigo 5720.0001
Titulo |Banco Santander

La Pestafia es un elemento usual en las Fichas, que permite visualizar una gran cantidad de datos
ordenadamente, agrupados por temas y sin limitacion de espacio.

Se accede a ellas pinchando con el ratdon en la pestafia deseada o con la combinacion de tecla ALT +
la tecla que corresponda a la letra subrayada de la opcién.

En este tipo de pantallas de edicidon podremos gestionar la informacidon que contengan en Tabla.

Existe un menu con una serie de opciones, que seran comunes para todas las Fichas y Cabeceras-
Lineas, aunque estas, pueden ser mas.

d QA H @ 0O 8 & [

=alir Buscar

Baja Listar Sobre Copiar

Altas
Con esta opcién podremos afiadir registros al fichero.

Bajas
Con esta opcién podremos eliminar del fichero un registro determinado.

Hay que tener en cuenta que, tanto para efectuar esta operacion, como para modificar los datos de
un registro, es indispensable que lo estemos visualizando en ese momento.
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Cuando elegimos esta opcidn el programa nos presenta el siguiente cuadro de dialogo:

Eicha Tabla Saldos
Cddigo 1210 Datos Auxiliares []
Titulo Resultados negativos de ejercicios anteriores

Fichero de Cuentas Contables

¢ Desea dar de baja a -
Resultados negativos de ejercicios anteriores?

Si la cuenta tiene movimientos, esta no se podra anular.

Busquedas
Las busquedas nos permiten localizar un registro por su nombre.

Ira
Indique el nUmero de la cuenta a la que desea acceder.

Listar
Establezca condiciones del listado a imprimir con los registros.

Listado del Plan de Cuentas X
D Qs 0
[ y =il
Salir Pantalla Impresora LCopiar

Desde el cadigo
Hasta el cadigo | 7780.0001

Grupos Con Saldos []

Subgrupos Sdlo con Saldos [
Cuentas Datos Auxiliares [
Subcuentas Orden Alfabético [

Auxiliares

Copiar
El fichero con el listado es exportable a Excel, basta entrar en Excel y hacer clic en pegar
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4. COmo crear una empresa

BMconta permite gestionar hasta 999 empresas. Cada una de ellas con todos los ejercicios que
necesite.

Para diferenciarlas, a cada una de ellas se le asigna un niumero.

En el inicio de la aplicacion le aparece la pantalla de seleccién de empresa/ejercicio, si desea crear
una nueva empresa, asignele un numero de hasta 3 cifras.

Empresa| 2
BERRAQUERC Y MUROZ, SL

Ejercicio | 22 |

‘Salir 'Cambiar' Aceptar

Atencion
ﬂ Mo existe la empresa 0002, ;, Desea crearla ?

Responda Sl - indique nombre de la empresa cuando se lo solicite.

A continuacidn, identifique el ejercicio con los 2 ultimos digitos (por ejemplo 22)
ﬂ Mo existe el ejercicio 2022. 4, Desea crearlo ?

Responda nuevamente SI

Para mas informacion ver Apartado 5.5 Datos de empresa. En este apartado podra personalizar los
datos de la empresa.
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Listado de empresas

Seleccion de EmpresalEjercicio

Empresa 85
Berraquero y Mufioz, SL

Ejercicio | 22

Salir Cambiar

i Aceptar

Seleccionar empresa

Buscar

Todi Empresa Nombre Ejercicio ™

|09 | oG04 PRUEBAS MARCO 2022

2 0055 Berraquero y Mufioz, S.L. 2022

|, ||0055 Berraquero y Mufioz, S.L. 2021

4 ||0088 Berraquero y Mufioz, S.L. 2020

I 0055 Berraquero y Mufioz, S.L. 20149

It 0055 Berraquero y Mufioz, S.L. 2018

a 0055 Berraquero y Mufioz, S.L. 2017

h

w

X

o

|z 4

Ligtar Regenerar Informe
30/05/22 BMCOMTA - Informacidn sobre empresas/ejercicios contables Pagina 1
N® Emp. Nombre DNICIF Ejerc. Cuentas Apuntes Facturas Ult.Asto.
0001 PRUEBAS MARCO 31602450
2022 3.084 5319 1137 1.396
Total empresa..... 3084 5319 1.137
0055 Berraguero y Mufoz, S5.L. B1125378

2022 3.086 5.359 1.147 1.408
2021 3.049 13.002 2761 3.358
2020 2.981 12.832 2758 3.361
2019 2.894 12.839 2716 3.337
2018 2.806 12787 2721 3.404
2017 2.843 12728 2704 3.381

Total empresa..... 17.658 69547  14.807

Totales..... 20743  74.866 15.944
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5. Ficheros de la empresa

5.1 Fichero de cuentas
Mediante esta opcidon podemos crear nuevas cuentas, modificar o anular las existentes y obtener

informacién de los acumulados de las mismas.

Fichero de Cuentas Contables

M QaQ Hh e & = [

Salir Buscar Ira.. Alta Baja Liztar Sobre Copiar
Ficha Tabla Saldos
Cadigo |1
Titulo FINANCIACION BASICA

M| 4 F M

Para crear o dar de alta el Plan Contable debe de tener en cuenta la estructura definida en la creacion
de empresa (Ver datos de la empresa)

e Tipo1l.—9999.99.99.9999

Cuenta......ccceeeeeee.: 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Actividad............... 99 =2 digitos.
Localizacion.......... 99 =2 digitos.
Auxiliar......ccce.....s 9999 =4 digitos.

e Tipo 2.—-9999.99.9999

Cuenta......ccceeeeeee.: 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Actividad............... 99 =2 digitos.
Auxiliar................. 9999 =4 digitos.
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e Tipo 3.-9999.9999

Cuenta......ccceeeeens 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Auxiliar........c......s. 9999 =4 digitos.

e Tipo4.— 9999.9.99.9999
Cuenta.......ceeeennns - 99999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor (2)
Actividad............... 9 = 1 digitos.
Localizacion.......... 99 =2 digitos.
Auxiliar................. 9999 =4 digitos.

e Tipo5.— 99999.99.9999
Cuenta.....cccceeeeene:. 99999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor (2)
Actividad............... 99 =2 digitos.
Auxiliar................. 9999 =4 digitos.

e Tipo6.— 99999.99.9999
Cuenta......cceeeennns - 99999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor (2)
Actividad............... 99 =2 digitos.
Auxiliar.................. 9999 =4 digitos.

e Tipo7.-9999.99999
Cuenta.......cceeeeenn: 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Auxiliar.......ccccc....t 99999 =5 digitos.

e Tipo 8.—-9999.99.99999
Cuenta.......cceeeeenns 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Actividad................ 99 =2 digitos.
Auxiliar........cc......t. 99999 =5 digitos.

e Tipo9.-9999.9.99.99999
Cuenta.......cceeeeeees 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Actividad............... 9 =1 digito.
Localizacion........... 99 =2 digitos.

Las cuentas siguen un cédigo decimal, de forma que cada nimero de cuenta tiene como primer digito
al Grupo, el segundo al Subgrupo, el tercero al Mayor y cuarto y quinto (si corresponde) al Submayor.
Se afiaden a los numeros de cuenta 4 digitos, que son los que corresponden a los Auxiliares. A esta
codificacion basica se afiadiran los correspondientes a los de analisis, segun el tipo elegido.
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El tipo de Plan de Cuentas habitual es el tipo 3. No obstante si se quieren obtener Cuentas de
Explotacion por las distintas actividades, secciones, departamentos, obras, fincas, tiendas o
localizaciones debe usar alguno de los otros 8 tipos segun convenga.

Si el cédigo de la Cuenta se introduce por primera vez serd necesaria la creacién de todos los niveles
superiores (Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor).

Se puede introducir de dos formas:

1. Después de cada digito tecleado, pulsando <Intro>, con lo cual pedira la descripcion del nivel
correspondiente, es decir, la descripcion del Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.

Por ejemplo: 3 <Intro> Descripcion: Existencias

A medida que se vayan definiendo los distintos niveles, irdn apareciendo sus respectivas
descripciones.

2. Teclear el cédigo completo de la cuenta. Si algun nivel no esta creado, le permitira crearlo.
Cuando estén creados todos los niveles, se debera describir la cuenta auxiliar.

Con ambas formas de introducir los digitos de la cuenta se tendra la posibilidad de definir datos
complementarios a los auxiliares, como la direccién del cliente o proveedor concreto, su DNI o CIF,
poblacién, teléfono y fax, para posteriores consultas. Hay que indicar que se desean datos
complementarios en la definicién a nivel de Submayor (4 digitos) marcando la casilla correspondiente.

Salir Buscar ra.. Alta Baja Listar Sobre LCopiar
Ficha Tabla Saldos
Cédigo |¢100.0108
Titulo Telefdnica Moviles Espafia, S.A
Domicilic Ronda de la Comunicacidn, S/n°

Localidad 28050 Madrid

NIF A78923125 pais| | O EsPaia
Teléfonos Fax
eMail

3 Conrapae | 6290.0003 Q)  Teléfono 02

Concepto
Facturas Sl

Cambiar NIF o Nombre en las facturas registradas de esta cuenta

W[ «]»|m
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En caso de que el tipo de Plan Contable elegido tuviera digitos de actividad y/o localizacidn, si no
estan definidos, podran introducirse en el momento de la creacién de la cuenta. En primer lugar, se
especifican los digitos de actividad y luego los de localizacion.

Solo se indicara estos digitos, en las cuentas pertenecientes a los grupos 6y 7, es decir a las referentes
a gastos e ingresos. En caso de que no pertenezcan a esos grupos, la aplicacion no las tratara.

Significado de los campos de la pantalla:

Tabla: Nos muestra una lista con las cuentas existentes en el Plan Contable.

Fichero de Cuentas Contables

M QA Hh e = & (O

Salir Buscar ra.. Alta Baja Listar Sobre Copiar
Ficha Tabla Saldos
Codigo Titulo A
1 FINANCIACION BASICA
10 CAPITAL
100 Capn_al_sucla\
1000 Capital social
1 RESERVAS
112 Reserva legal
1120 Reserva legal
1120.0000 Reservas legales
112 Reservas voluntarias
1130 Reservas voluntarias
1130.0000 Reservas voluntarias
12 RESULTADOS PENDIENTES DE APLICACION
120 Remanente
1200 Remanente
1200.0000 Remanente
121 Resultados negativos de ejercicios anteriores
1210 Resultados negativos de ejercicios anteriores
129 Resultado del ejercicio
12an Rasultarn dal siarririn ac
M 4 » M

Saldos: Opcidon para visualizar los acumulados y saldos en cada uno de los meses de la cuenta
seleccionada. Se puede visualizar a cualquier nivel.

Fichero de Cuentas Contables X
D Q b e 0 88 & (O
o ) © =
Salir Buscar Fa.. Alta Baja Listar Sobre LCopiar
Ficha Tabla Saldos

1000.0000 Capital social

Meses Debe Haber Saldo Mes Saldo

Saldos enlazados 0,00 0,00 0,00 0,00
Ensro I 000 2104200 2104200  -21042,00
Febrero 0,00 0,00 000 2104200
Marzo 0,00 0,00 000 2104200
Abril | 0,00 0,00 000 2104200
Maya | 0,00, 0,00 000 2104200
Junio 0,00 0,00 000 2104200
Julio | 0,00/ 0,00 000  -21042,00
Agosto 0,00 0,00 000 2104200
Septiembre 0,00 0,00 000 2104200
Oclubre | 0,00 0,00 000 2104200
Neviembre | 0,00, 0,00 000 2104200
Diciembre | 0,00 0,00 000 -21.042,00]

0,00 21.042,00
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E-Mail

Si anotamos en este campo la direccidn de correo electréonico de nuestro cliente, proveedor o
acreedor, cuando solicitemos que la aplicacidon nos muestre un extracto de cuenta de éste en
formato Pdf (Acrobat) o Doc (Word), nos preguntara si deseamos remitirlo por correo electroénico.

Contrapartida Explotacion

Esta opcidn permite la realizacidn de la contrapartida automatica en apuntes con IVA.

La aplicacién actua de la siguiente forma:

1. Siempre que el campo “contrapartida de explotacién”, tenga una cuenta asignada, BMconta le
preguntara si desea hacer la contrapartida automatica. Si prefiere que ésta no se realice, sélo tiene

gue dejar este campo en blanco.

2. Para asignar las cuentas de contrapartida debemos de seleccionar @

Contrapartida | {
@ o apa® | 6000.0000 C), Compras

Modo de operacidn:

1. Sila contabilidad tiene asentados apuntes, asigna las contrapartidas que normalmente han
sido utilizadas en los apuntes de compras, gastos o ventas.

2. Las que queden sin contrapartida podra introducirlas una a una, o bien generarlas con la
asignacion de cuentas por defecto.

Gestion de Contrapartidas Automaticas

0 <

Salir Generar  Borrar todas

Cuentas a asignar por defecto

Compras .|EI:I|:IU.EIDUU

Ventas | 7000.0000
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Teclas operativas en esta pantalla de Gestidon de Contrapartidas:

Esc Para salir de la opcion.
ALT+S Para salir
ALT+G Asigna las cuentas aqui definidas a aquellas cuentas que tengan el campo

“Contrapartida automatica” vacio.

ALT+B Borra todas las cuentas asignadas. Anula la opcion de contrapartida
automatica.

Teclas operativas en el mantenimiento de cuentas:

Esc Para salir de la opcion.

ALT +S Para salir

ALT+B Busqueda de una cuenta.

ALT +1 Indicdndole el nimero de la cuenta la aplicacién va directamente a ésta.
ALT + A Opcidn para dar de alta una cuenta.

ALT +) Mediante esta opcidn se suprime la cuenta, siempre y cuando ésta no tenga

apuntes contables. Se pide confirmacidn para su anulacion. Tampoco se
permite la anulacién de cuentas de mayor que tengan desarrollos en otras
cuentas.

ALT + L Listar cuentas.

Listado del Plan de Cuentas X
0 O & C
& 4 F

Salir Pantalla Impresora Copiar

Desde el cddigo

Hasta el codigo | 7780.0001

Grupos Con Saldos []
Subgrupos Sdlo con Saldos [
Cuentas Datos Auxiliares []
Subcuentas Orden Alfabético []

Auxiliares
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5.2 Conceptos automaticos

En una contabilidad es muy frecuente la utilizacidon de conceptos tipicos o parte de estos de forma
repetitiva. Por ejemplo, N/ Factura, Su Factura, etc. Con el fin de agilizar la entrada de datos se
definen estos conceptos mediante cédigos que lo representan, bastara con pulsar el codigo para
gue el texto correspondiente se imprima automaticamente.

Fichero de Conceptos Automaticos x
0 Q =
V] =y
Salir Pantalla Impresora
Cddigo Concepto L
2 5uFra. n®
3 COMISION

4 Cuota del mes
5 Devolucidn de
6
T
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17 v

5.3 Asientos predefinidos

La finalidad de éstos es la de facilitar el registro contable de unos determinados tipos de apuntes
creando plantillas de asientos. La aplicacidn ird mostrando en la entrada de asientos cada uno de los
asientos conforme a la estructura que hayamos definido.

En el asiento predefinido se puede definir lo siguiente: Si deseamos se repita el asiento, la cuenta a
la que se desea realizar el apunte, si lleva lva, el concepto automatico, si va al debe o haber y si
deseamos se repita la linea con la cuenta para imputarle otro nuevo apunte.

Cada asiento predefinido consta de un cddigo, un titulo y su estructura.

Fichero de Asientos Predefinidos

A Q4 5
Salir Buscar Ira
Cédign| | 1 Descripcion Repetitivo []
Cuenta Titulo IMA  Con.Automatico DiH Rep.
T 3 O
0 | (]
0 O
0| |
0 5|
0 O
0 O
0| O
0 O
4 4 »r M
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Teclas operativas en el mantenimiento de asientos predefinidos:
<Esc> Para salir de la opcidn.
ALT+S  Parasalir.

Repetitivo Marcando esta casilla le indicamos si una vez terminada la contabilizacién del
asiento, deseamos que la aplicacién repita nuevamente el mismo asiento predefinido.

Rep Repite la cuenta en la siguiente linea de asiento.

5.4 Actividades / Localizacién

Segln el tipo de Plan de Cuentas elegido en la creacién de empresa, se permitird la inclusién de
divisiones o grupos funcionales en una contabilidad para su analisis y posterior obtencion
independiente de una cuenta de explotacion.

Estas divisiones se pueden establecer de hasta dos niveles: Actividad y Localizacion, ya expuestas en
el Mantenimiento del Plan de Cuentas. La creacidn de estos cédigos puede realizarse en este apartado
o directamente en el mantenimiento de Plan de Cuentas.

Fichera de Actividades x Fichero de Localizaciones
o = 0 QO =
& T F o =y

Salir Pantalla Impresora Salir Pantalla Impresora
Cddigo MNombre ~ cédigo nombre "
1 . 1]
2 2
3l ' 3
4| [ a
5| ' 5
5 | g
=i | =
3l | 5l
9: | g
10/ | 10

b | | [ | | | Sk
L= = R e e
<
B T [~ ) g (e N G S e Y
(1= T TN e R T S S TR %
£
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5.5 Datos de la empresa

Datos de la Empresa

General | [, Enlaces Identificacion

Mombre JOSE LUIS MUMOZ TRAPERD

MLFICLE | 31602450

Mes Cierre | 12 | | 1=9999.99.99.9999
2 =9999.99.9999
TipoPlan | 3| —| 3=19999.9999
4=199999.9.99.9999
5 = 99999.99.9999
6 = 99999.9999

7 =9999.99999

3 = 9999.99.99999
9 = 9999.9.99.99999

Cddigo LEI
Clave Principal 1 Clave Enfrada
Clave Actividad | 1 1=Act. empresarial mercantil

2=Act agricola o ganadera
Epigrafe de |AE | 2345 3= 0Otra empres. no mercantil

4= Otra prof. artistica/deportiva

5= Otra actividad profesional

Aceptar

Datos para cumplimentar en los datos de la empresa:

General
Cddigo de empresa: Es un codigo de tres numeros, donde los ceros a la izquierda no cuentan, es decir
el codigo 001 es igual al 1.

Nombre: Introduzca el nombre o razén social de la empresa. Este nombre, aparecerd posteriormente
en todas las pantallas y listados de la contabilidad de esta empresa.

Mes de Cierre: Por defecto aparecerd siempre el mes doce (diciembre). Para ejercicios fiscales no

naturales indicar el mes de cierre. Una vez introducido no tendra posibilidad de modificarla con
posterioridad.
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Tipo Plan: Por defecto, al ser el mas corriente, aparecera la estructura tipo 3. Esta opcion nos da la
posibilidad de elegir entre nueve posibles estructuras de plan contable.

Una vez definida la estructura puede modificarla, pero ha de tener en cuenta que el resultado de
dicho cambio puede que no sea el esperado.

Mas detalle en mantenimiento de ficheros: Plan de cuentas en este mismo capitulo.

Caddigo LEI: Indicar el Cédigo de Identificacion de Entidad Juridica

Clave de acceso: Su finalidad consiste en frenar el acceso a la empresa, a personas ajenas o no
autorizadas. Si considera oportuno no tener clave de acceso pulse <Intro> dejando el campo en

blanco.

Clave de entrada: Su finalidad es la de limitar el acceso a la entrada de asientos a personal autorizado.
El usuario podra entrar en el resto de las opciones. No debe de poner la misma clave que la de Acceso.

Diatos de la Empresa

Enlaces Identificacidn

IVA

General

Digitos serie facturas | 1

Cta. WA Repercutido devengado | 4770.0000

Cta. WA Repercutido facturado 4??0_000;1

—

Cta. VA Soportado deducible | 4720.0000
Cta. IVASoportado facturade | 4720.0001

Cta. WA Inversiaon deducible 4?‘;?EIJ:IUEIEI

Cta. W& Inversion facturado 47‘20_000;]

—

Concepto Aut. M= Factura 1
Concepto Aut. Su Factura | 2
Concepto Aut. 3/Fra. Inv, 0

Aceptar

Digitos de Facturas IVA Rep.: Por defecto la aplicacidn establece en cero el nUmero de caracteres de
la serie, pudiendo el usuario establecer valores del “0 al 4”. Esta opcidn indica los nimeros — letras
gue antepone al niumero de factura para diferenciar series.

Por ejemplo, para una factura con serie T1, pondriamos “2”.
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Enlaces

Datos de la Empresa

General VA Identificacion

Cto. Aut. VA Repercutido 0

Cto. Aut. IVASoportado | 0
Cto. Aut. VA Inversion 0
Extensos

[VAReper. . VA SEGUN FACTURAS
WA Sopor. | IVA SEGUN F»'\CTUFUHS
NAlnver. |

Aceptar

Datos que cumplimentar en caso de disponer de nuestra aplicacién de Facturacion.
Identificacion

Cumplimente con los datos de la empresa la siguiente pantalla:

Datos de la Empresa

General VA Enlaces | ldentificacidn |

Apelidos/ | BERRAQUERO Y MURIOZ SL

Razdn Social
Nambre MAMUEL BERRAQUERO
Calle/PlazalAvda. MNombre de la Via

AW | | DELALTILLOD

MWimero Escalera Pizo Puerta Cod. Postal

129 | 11405 |
Municipio

JEREZ DE LA FRONTERA
Pl-'mfincia Teléfono fijo
| caDIz | 956316037
Teléfono mdwvil E-mail

693727052 berraguerc@bmsoft.es

Aceptar

Esta informacién es imprescindible para la emision del Modelo 303 con la aplicacidn.
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6. Entrada de asientos

6.1 Introduccién

El concepto de “asiento” hace referencia a un conjunto de 2 o mas lineas, denominadas “apuntes”
con importes repartidos equilibradamente entre Debe y el Haber, que registran una operacién
contable. Todas las lineas / apuntes de un asiento comparten necesariamente la misma fecha
contable.

BMconta gestiona la carga de apuntes en el Diario y en el Borrador no entrando apuntes de forma
individual, sino como parte de un asiento, juntamente con todos los apuntes que conformaran dicho
asiento. Para modificar un determinado apunte, o darlo de baja, BMconta se encarga de facilitar la
tarea, visualizando y editando conjuntamente, en una misma pantalla, todos los apuntes que forman
el asiento.

Este capitulo explica tanto la introduccién, modificacién o anulacién de los apuntes de un asiento, ya
gue estas operaciones se realizan en la misma pantalla.

Para introducir apuntes, es importante tener siempre presente que BMconta gestiona los apuntes
como parte de un ASIENTO.

Una vez cargado todos los apuntes de un mismo asiento, antes de empezar a cargar el siguiente,
debera darlo por finalizado pulsando la tecla <ESC> para registrarlo.

Para modificar un asiento, sitlese sobre alguna de las lineas de apuntes que lo componen, y haga
doble clic con el ratdon o pulse <INTRO> a continuacion.

Durante la carga o modificaciéon de un apunte, en la casilla inferior de la pantalla se visualiza el titulo
y saldo de la cuenta del apunte seleccionado.

En toda esta pantalla puede utilizar el teclado en vez del ratén.
Nota:

No admite el asiento numero (0) ni asientos con mismo nimero y diferente fecha.

6.2 Entrada de Apuntes

El libro Diario registrara dia tras dia todas las operaciones relativas a la actividad de la empresa. Sera
valida, sin embargo, la anotacion conjunta de los totales de las operaciones por periodos no
superiores al mes, a condicion de que su detalle aparezca en otros libros o registros concordantes, de
acuerdo con la naturaleza de la actividad de que se trate (Art. 28 Cédigo de Comercio).

La entrada de apuntes en el diario se realiza con asientos independientes, diferenciandose entre ellos
por su numero de asiento.

Se recomienda utilizar un asiento por documento para poder asi disponer de consultas,

comprobaciones y modificaciones con mas claridad, comodidad y agilidad, o en su defecto, evitar
asientos excesivamente largos que entorpecen las comprobaciones por parte del usuario.
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Los datos necesarios para cada apunte son los siguientes: Numero del asiento, Fecha del asiento,
Cuenta contable, Tipo de apunte — Iva, Concepto del movimiento, Nimero del documento (opcional),
Importe del movimiento, Naturaleza del movimiento (D o H).

La grabacion efectiva de cada apunte se produce tras la indicacion de la naturaleza del movimiento
<D> o <H>.

Enfrada de Asientos Ultima Asiento: 1182 Ultimo Documento: 1515

DiE I © QA 8 0 ® & @ & O = 4

Sali | Edtar(F3) |Extracto[F8] Anular[F4]  Buscar  Fusionar  Copiar  Descuadre Predefinide  Fin Pred Imprimi Molas  Dgeumento

Asiento Fecha LV.A Repercutido I.V.A. Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo

ola TR
Linea Cuenta Titulo VA Auto Concepto N° Dcto. Importe DiH
v
Cuenta Titulo IVA Auto Concepto N® Docto Importe D/iH

N |0 1516

Teclas operativas en la entrada de asientos:

Esc Para salir de la entrada de asientos.

ALT +S Para salir

ALT+E Edita asiento.

ALT + X Consulta de extracto de cuenta.

ALT + A Anula apuntes.

ALT+F Fusiona dos asientos con la misma fecha.
ALT +C Copia un asiento original a otro nuevo incluidos importes.
ALT+D Informa de los asientos descuadrados.
ALT +P Contabilizacién con asiento predefinido.
ALT +1 Fin de asiento predefinido

ALT+M Imprime el asiento (contable o de IVA)
<F2> En cuentas: Busqueda de cuentas.

<F2> En conceptos: Busqueda de conceptos.
<F5> Consulta extracto de cuenta.

<F10> Calculadora

pag. 29



BMcontaSQL - 2023

Botdon Derecho en anular: Esta opcion borra los Asientos comprendidos entre Desde — Hasta,
incluidos los apuntes de Iva y Cartera.

Botén Derecho en editar: Indica linea a desplazar y nueva posiciéon que desea ocupe dentro
del asiento.

CTRL + Flecha Cursor Desplaza la linea del apunte a la posicidon que desee.

Antes de solicitar el nimero de asiento, BMconta muestra los asientos descuadrados, cuyas sumas
del Debe y Haber no coinciden, para su posible seleccion y edicién.

6.3 Numero de asiento

La numeracion de asientos es automatica (no obligatoria). Esta numeracion se utilizara para acceder
a un asiento determinado con el fin de ampliarlo, consultarlo, modificarlo o anularlo. El programa no
permite que existan dos asientos con el mismo numero.

BMconta dispone de una opcidén que renumera correlativamente los asientos por orden cronoldgico
para imprimir el Diario Oficial, por lo que no debe de preocupar el ordenar los asientos previamente,
ni el dejar huecos en la numeracion. Esta opcién esta en el menu “Utilidades”: “Renumeracion de
Asientos”.

Teclas operativas en este campo numero de asiento:

Esc Para salir de la introduccidn de asientos.

Intro Pasa al campo fecha.

Nuevo N.2 tras retroceder

del campo fecha El programa pregunta si se desea cambiar el n.2 de asiento a este Ultimo
introducido.

AvPag Avanza el contador de asientos.

RePag Retrocede el contador de asientos.

6.4 Fecha del asiento
En el primer asiento a introducir, aparece por defecto la fecha actual del sistema. En los siguientes,
se arrastra por defecto la del asiento anterior.

Formato de fecha: DDMMAA. Si omite el afio, este se generard automaticamente.
Teclas operativas en este campo fecha del asiento:

Intro Pasa al campo cuenta validando la fecha.

Nueva fecha  Enun asiento ya registrado, si se introduce nueva fecha, BMconta nos pregunta
si deseamos cambiar la fecha del asiento.

Flecha arriba  Retrocede al campo asiento.
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6.5 Cuenta contable
Para poder contabilizar en una determinada cuenta, ha de ser de ultimo nivel (auxiliar).

Una vez introducida la cuenta, el programa le mostrard el nombre de la cuenta en la parte inferior de
la pantalla y su saldo actual.

Si la cuenta no existiera, BMconta le permitira crearla desde esta misma pantalla. En caso de no
existir los niveles inferiores de la cuenta (Mayor o Submayor), tendrd que dar de alta a estos niveles
desde el mantenimiento de cuentas.

Es recomendable que las cuentas genéricas, como son Caja, Compras, Ventas, Iva soportado, lva
Repercutido, etc., acaben en cero ya que, con el fin de agilizar la introduccion de apuntes, la
aplicacion completa con ceros la cuenta al pulsar <Intro>.

En lugar de escribir todos los digitos de una cuenta, puede escribir los iniciales un punto y el de los
finales, por ejemplo, en lugar de 57200001, se puede anotar 572.1 y al pulsar <Intro> el programa
pondra la cuenta completa.

Teclas operativas en este campo cuenta contable:

Intro Repite cuenta de la linea anterior.
Intro tras cuenta Pasa al campo cuenta validando la fecha.
F2 o binoculares Busqueda de cuentas en el plan contable. La lista aparece por orden

alfabético con su saldo actual.

Puede realizar una busqueda parcial introduciendo un nimero vy, tras
pulsar F2, aparecen aquellas cuentas que empiecen por ese nimero,
de esta misma forma puede indicar parte del nombre de la cuentay
aparecerdan los que contengan ese nombre.

Biisqueda de Cuentas por nombre o NIF/CIF

Buscar Siguiente Alta
Cdadigo Titulo Saldo e

4100.0030 Minit Spain S.AL. 0,00
4100.0031 Micro Tiendas 2000, 5.L. 0,00
4100.0032 Investigaciones Didacticas Audiovisuales SL 0,00
4100.0033 Priomer, S.L. -beepick- 0,00
4100.0034  |Unidn Asidtico Jerez, S.L. - Hiper Asia - 0,00
4100.0035  Restaurante Venta Esteban, S.L. 0,00
4100.0036 FMMT-RCHM 0,00
4100.0037 Papeleria El Caballo, 5.C 0,00
4100.0038  TOP digital Jerez 2 0,00
4100.0039  |Camara de Comercio 0,00
4100.0040 Motarios Asociados Eguilaz 11, C.B 0,00
4100.0041 Manuel M* Viciana Ramirez 0,00
4100.0042  Jecomtel Comunicaciones, S.L. 0,00
4100.0043 | Javier Vargas Bormrego 0,00
4100.0044 | Ayuntamiento de Jerez 0,00

DialogaSer\ﬂ'cms Interactivos, S.A. 0,00
4100.0046 Popp-PC Vertrieb Gmbh 0,00 v

F5 Extracto de cuentas.
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6.6 Tipo de apunte — IVA
En este campo la aplicacidn tiene las siguientes posibilidades:

“N” Pulsando <Intro> pasamos al siguiente campo.
Flecha arriba, pasamos al campo anterior

“S” o “+” Le indicamos que deseamos anotar en el Libro de Iva una factura, la pantalla nos

muestra:

Registro de | VA { Facturas

R=Repercutido S=Soportado |=lnversion
A=Adg.Intracom. E=Ent.intracom. M=Importac.
C=Comp.Reg.Esp.Ag.GaPe. X=Exporaciones

Factura |234 | M° de Registro 187

Tipo VA | S

Fecha 250422 |55

cédigo | 4100012¢ | Q

Mombre [ Senvicio de Certificacidn de Reagistradores

MIF .583639609 | Inversion del Sujeto Pasiva []

Base Imponible % VA Cuota VA % RE. Cuota RE.
0,00 | 000 0,00 0,00 0,00
000 | 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Base Ret IRFF % Ret Retencidn IRPF
0,00 0,00 0,00 Arrendamiento [

Total Factura
0,00 | VA Deduc. 100% @ Prorrat. O No deduc. O

Clave Mod.340 ~ | Ninguna

Cancelar Aceptar

Repercutido

Soportado

Inversiéon

Adquisiciones intracomunitarias

Entregas intracomunitarias

Importaciones

Compensacion Reg. especial agricola, ganadero y pesca.
Exportaciones

Tipo de Iva

anmzp—m;u

Indicaremos a continuacién los demas datos referentes a la factura: Factura, Fecha, Cédigo,
Nombre y DNI.

Base Imponible: Puede introducir hasta tres bases imponibles por cada factura.
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Cuota de IVA:

N.2 Registro:

Se entiende que cada una se corresponde con un porcentaje de IVA distinto.

Para que la declaracion de operaciones con terceros (modelo 347) sea correcta, las
facturas rectificativas y similares, han de contabilizarse como una factura normal, pero
introduciendo el importe de la Base imponible con signo negativo.

Si en el campo Base imponible anotamos el total de la factura, una vez el cursor en el
campo IVA, pulsando <B>, la aplicacion desglosara del total la parte correspondiente
al porcentaje de lva.

Se calcula automaticamente, pero se tiene acceso a ella, por si se desea modificar el
importe por razones de redondeo.

Pulsando <B> desglosa base imponible para facturas con lva incluido.

Es el niumero de recepcion de la factura de Iva Soportado. La aplicacion numera
automaticamente. Si se desea renumerar los numeros de registro por orden
cronolégico, puede hacerse desde la opcidon Renumeracion de Asientos, Esta opcion
esta en el menu “Utilidades”: “Renumeraciéon de Asientos”. Opcion valida siempre y
cuando no se haya anotado en el documento factura el nimero de registro, ya que
existiria discrepancia entre un nimero y otro.

Base Ret. IRPF: Base sobre la que se calcula el porcentaje de retencion.

Arrendamiento: Indicar si se trata de un arrendamiento

“C” Indica que deseamos hacer anotaciones en el Libro de Control de Cobros y Pagos

Ver Mantenimiento de Cobros y Pagos (Capitulo Cartera)

Cobro / Pago:

hn & © 4 »

Salir gceptar Nueva Anterior Siguiente
Cobro/Pago |[§
Factura 12
Tipo 2 | Efecto
Fecha 25104122 | T
Importe 350.00
Banco 5720.0001 Q
Titulo Banco Santander

BMconta muestra por defecto la “C” de cobro o la “P” de pago, en funcidn a si la cuenta
desde la que se hace el apunte al Libro de Vencimientos es de los grupos “43 0 44” o
“40 0 41”.

Las anotaciones se efectian cumplimentando los datos solicitados: Tipo hace
referencia al documento en cartera (Recibo, pagaré, etc.). Fecha es la del vencimiento
del documento a registrar.
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Importe, el importe del documento a registrar.

Banco, Cuenta a la que se asigna el Cobro o el Cargo.

Si la factura tiene mas de un vencimiento, ha de ir introduciendo uno a uno tras pulsar
la tecla <Nuevo> o ALT + N.

Opciones en esta pantalla:

ALT+C
ALT +A
ALT+N

ALT +S
ALT+T

“gn

Cancelar. Salimos de esta pantalla.

Damos conformidad a los datos reflejados.

Nuevo efecto. En el caso de que el apunte contenga mas de un documento de
cobro o pago, se irdn anotando sucesivamente cada uno de ellos, e indicando
<Nuevo> para pasar al siguiente.

Pasa al siguiente documento en consulta - modificacion.

Retrocede al anterior documento en consulta - modificacién.

Cuando pulsamos la tecla <asterisco>, BMconta nos abrira la pantalla de IVA para anotar en

el Libro de IVA, y posteriormente la pantalla del control de vencimientos.

Cuando los apuntes son de Compras o Ventas con vencimientos, lo habitual serd marcar <*>,
agilizando asi las anotaciones en ambos Libros.

Teclas operativas en este campo:

Intro
S
C

*

+
F7

Pasa al campo cuenta validando N.

Abre el Libro de IVA para anotaciones.

Abre el Libro de vencimientos. Control de cobros — pagos.
Abre el Libro de IVA + Libro de vencimientos.

Equivale a “S”

Contrapartida automatica

6.7 Concepto contable del apunte
Pulsando el cédigo asignado en mantenimiento de conceptos, se describe el apunte.

Si el apunte es de IVA, el programa asignara los conceptos predefinidos en parametros para este tipo
de apuntes. (Como por ejemplo N/ Factura n.2 o S/ Factura n.2).

Existe la posibilidad de utilizar un concepto ya definido anteriormente en el fichero de conceptos
automaticos. Para ello debe de introducir el n.2 del concepto, o pulsar <F2> para consultar los
existentes y seleccionar el deseado, pudiendo completar el concepto del apunte manualmente.

Teclas operativas en este campo:

Intro
B

Repite concepto de la linea anterior, o da validez al mostrado.
Opcién de busqueda de conceptos.

Flecha Arriba Retrocede al campo “IVA”.

0

El cero permite descripcidon manual del apunte.
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6.8 Importe
Introducir el importe del apunte.

Por defecto, aparece al introducir un apunte de IVA:
A una cuenta de los grupos “43, 44, 40 o0 41” el importe total de la factura.

A una cuenta de los grupos “6 o 7” el importe de la base imponible
A una cuenta del grupo “47” el importe del IVA.
Con signo <-> en el caso de abonos.

Teclas operativas en este campo:

Intro Repite el importe del apunte anterior.
Flecha arriba Retrocede al campo extenso del concepto.
<F10> Calculadora

6.9 Debe / Haber

Pulse <D> o <H> segln vaya el apunte al Debe o al Haber. También puede pulsar <+> (signo mas) para
el Debe o <-> (sigho menos) para el Haber. Al estar las teclas <+> y <-> cerca de la tecla <Intro>
(también en el teclado numérico), se pueden pulsar mas rapidamente que la <D>y la <H>.

En esta casilla estan también operativas las siguientes teclas:

*  Cancela vencimientos de pagos y realiza la anotacion al Debe
/ Cancela vencimientos de cobros y realiza la anotacion al Haber.

Por defecto, aparece:

Debe si la cuenta es de compras, gastos, o IVA soportado.
Haber si la cuenta es de ventas, ingresos o IVA repercutido.

Para aceptar el valor por defecto pulse <Intro>.

Estos valores solamente se toman por defecto en la carga del apunte, no en la modificacién de
apuntes ya existentes.

De esta forma, Ud. puede ir introduciendo todos los apuntes contables hasta completar el asiento o
hasta cuando Ud. desee. Pulsando la tecla <Escape>, sale de la entrada de asientos, aunque el
asiento no esté cuadrado. Ud. podra acceder a este asiento siempre que lo desee, bien sea para
completarlo con los movimientos que falten, o bien para corregir o suprimir cualquiera de los
apuntes introducidos.

6.10 Cuadre del asiento
Pulsando en el campo importe la tecla <S>, la aplicacion cuadra el asiento con el importe que
muestra el campo Saldo del asiento, que es el importe del descuadre.
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6.11 Contabilizacién predictiva
Esta utilidad tiene como objeto mejorar la velocidad de contabilizacién facilitando contrapartidas
automaticas asociadas al concepto contable utilizado.

Para ello se ha anadido la posibilidad de mostrar y seleccionar los conceptos contables manuales usados
anteriormente en cada cuenta, de forma que se puedan completar casi automaticamente los asientos
simples formados por un apunte y contrapartida con el mismo importe.

Cuando llegamos al concepto contable (Cddigo 0) y comenzamos a escribir, irdn apareciendo en un
desplegable los conceptos coincidentes con el texto escrito usados en el ejercicio actual y anterior, si lo
hubiera.

Para su buen fin es necesario:

e Es aconsejable contabilizar primero la cuenta del grupo 4 (Cliente, proveedor, deudor o acreedor).
e Activar en utilidades la opcién. En la actualizacién se activa por defecto.

Procedimiento:

1. Sihay conceptos disponibles mostrara un asterisco (*). Comience a escribir

Cuenta Titulo VA Auto Concepto MN® Docto. Importe DiH
4000.0007 Hostinet, S.L. M0 _UNtro. Page 1795 D
Saldo Actual: -67,57 I g |

2. Seleccione alguno de los conceptos sugeridos.

Cuenta Titulo WA Auto Concepto N® Docto. Importe DIH
4000.0007 Hostinet, 5.L. M | 0 | Ntro. Pago Hostinet 1795 D
Saldo Actual: -67 57 Miro. Pago

Miro. Pago Hostinet

3. Alterminar el apunte aparecera la siguiente pantalla para confirmar la cuenta y el concepto de la
contrapartida. El concepto es editable.

| [ |
@ Contraparttida automatica | = | (=] |

Cuenta Titulo ~
M 57200001 Banco de Santander

Concepto | Ingreso de Flores del Castafio, S.L]

Cancelar Aceptar
L]
Cuenta Titulo VA Auto Concepto M® Doctao. Importe DiH
# | 43002781  [Flores del Castafio, S.L. | N [0 [suingreso | 2083] 242,00 H |
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4. Resultando al final el siguiente asiento:

dEH =z © Q@ 8 0 ¢ & 8 = = 4

Salir Editar [F3] Extracto [F6] Anular [F4] Buscar Fusionar LCopiar Descuadre  Predefinido Fin Pred, Imprimir Documento
Asiento Fecha |\V.A. Repercutido VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
1404 27105122 | O M| 4 » M 65,57 85,57
Linea Cuenta Titulo V& Auto Concepto MN° Dcto. Importe DvH »
1 4000.0007 Hostinet, S.L. N | 0 [Ntro. Pago Hostinet 1795 6557 D
[ 2 57200001 Banco Santander N 0 Ntro. Pago Hostinet 1785 8557 H |

Activacién / Desactivacién de la opcién. Menu utilidades. Pardmetros Generales

6.12 Automatizacién de la contrapartida en apuntes con IVA.

Esta opcidn agiliza la entrada de datos ya que, una vez finalizado el apunte al Proveedor, Acreedor o
Cliente, la aplicacion le preguntara si desea realizar la contrapartida, efectuando el apunte a las
cuentas del grupo 6 0 7 y a la cuenta de IVA, repercutido o soportado, segun corresponda.

En la entrada de asientos
Al terminar de introducir el apunte al Cliente, Proveedor o Acreedor, le aparecera el siguiente
mensaje:

Entrada de Asientos

i Desea que genere los apuntes automaticamente ?

Contrapartidas: Varios e LVA.

Separar documentos

Tambien el Pago

La cuenta de contrapartida variara conforme a lo indicado en la ficha auxiliar.

Al pulsar <intro>, la aplicacion terminara el asiento, realizando la contrapartida automatica.

Modo de operacion

Para llegar a buen fin esta opcidn, es necesario cumplimentar el campo que hemos introducido en
la ficha de auxiliares “Contrapartida de explotacion” con la cuenta a la que se desea hacer el cargo o
abono.

Si desea anular esta funcion, deje este campo vacio.
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6.13 Cambiar el orden de un apunte dentro de un asiento
Existen dos opciones para hacerlo, le explicamos ambas:

Opcion 1. -

1. Pulse el botén derecho del ratén en el botén Editar.

2. Indique linea a desplazar y posicidon que desea ocupe en el asiento.
Opcion 2. -

1. - Posicione el cursor sobre el nimero de la linea del apunte que desea desplazar.

2. - Pulse la tecla <Ctrl> y manteniendo esta pulsada, |a flecha para subir o bajar segiin convenga.

3. - Una vez situada la linea del apunte en la nueva posicidn, suelte la tecla <Ctrl>.

6.14 Operaciones de Adquisiciones Intracomunitarias e Importaciones.
En este apartado explicamos cémo registrar en BMconta las Adquisiciones intracomunitarias e
Importaciones.

Indicar en la cuenta del proveedor o acreedor el PAIS.

Fichero de Cuentas Contables X
Id Q4 H e 0 & & 0O
Salir Buscar Ira Alta Baja Listar Sobre Copiar

Ficha Tabla Saldos
Cddigo 4300.0001
Titulo | Negociado de Alemania, S.A.

Domicilio AV.Cruz Roja, n®23

Localidad 11405 Jerez de |la Frontera

NIF DETTITT1S Pais | DE ':) ALEMANIA
Teléfonos | 956399999 Fax
ellail negociado@gmail.com

@ E';;gfﬂp:i:ra T050.0000 C) Prestacidn de senicios

Carmbiar NIF o Nombre en as facturas registradas de esta cuenta

M4 » M

El programa considera el campo sin cumplimentar, en blanco, como ES (Espana).
Adquisiciones Intracomunitarias

a) Adquisiciones intracomunitarias de bienes corrientes.
Estas facturas se registran en el IVA con la clave de operacién “A” Adquisiciones
Intracomunitarias.
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El destinatario espafiol no tiene obligacidon de confeccionar una autofactura, pero deberd
registrar el IVA correspondiente segun la mercancia adquirida.

b) Adquisiciones intracomunitarias de bienes de inversion.

IIIII

Estas facturas se registran con la clave de operacion “I” Bienes de Inversion.

El programa diferencia estas operaciones por el PAIS.

c) Adquisiciones intracomunitarias de bienes no considerados de inversion por su cuantia.
No se consideran bienes de inversion cuando su base imponible es inferior al importe
establecido de 3.005,06 €. Mismo procedimiento que el punto 2.1

d) Recepcidn de servicios intracomunitarios.
Mismo procedimiento que el punto 2.1

Importaciones

a) Importacion de bienes corrientes
Estas facturas se registran en el IVA con la clave de operacion “M”.

b) Importacion de bienes de inversion
Estas facturas se registran con la clave de operacion “I” Bienes de Inversidn.
El programa diferencia estas operaciones por el PAIS y los considera como bienes
procedentes de estados no miembros de la UE.

IIIII

pag. 39



BMcontaSQL - 2023

7. Libros contables

Ficheros Entrada Libros_Contables Analiticas IVA Retend

B B 8 9 a4 v b

Libro diario  Libro mayor Extracto Listado de Balance de Balance de Consulta de
asientos v+ sumas y saldos  situacion cuentas
Libros Contables

7.1 Libro Diario
En el Libro Diario se registran dia a dia todas las operaciones relativas a la actividad de la empresa.
Mediante esta opcion se obtiene la relacién de apuntes contables clasificados por fecha.

Emision del Diario

AN O = [

Salir Pantalla Impresora Resumido

(® Completo

() Trimestre | 1

i Mes ==
() Espegcificar de | o4/0122 || 2 |32zl
Ordenado Debe/Maber [] N°q*Pdgina| | 1

Con n® Docto. [

El programa da opcidn a seleccionar el periodo que se desea emitir, indicar el n.2 de pagina y el
acumulado anterior si procede.

Teclas operativas en la Emision del Diario:

<Escape> Para salir del menu.

ALT +S Para salir del menu.

ALT+C Emite diario completo.

ALT+T Emite el diario del trimestre seleccionado.

ALT+M Emite el diario del mes indicado.

ALT+E Establece los limites de fecha

ALT+0 Clasifica el Diario ordendndolo por Debe y Haber.

ALT+P La Informacién detallada aparece en pantalla.

ALT +1 Imprime Diario.

ALT+R Imprime Diario Resumido (desglosado por meses). Se puede emitir Diario de

las cuentas de Grupo, Subgrupo, Mayor, Submayor o Auxiliar.
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7.2 Libro Mayor

Imprime el libro Mayor de la empresa, es decir, extractos de un rango de cuentas (desde la cuenta--
hasta la cuenta...), conforme a los diferentes limites y filtros aplicados.

Emision del Mayor

d L0 8 o

Salir Pantalla Impreszora  Seleccionar

Desde la Cuenta .|1UDﬁ.UDUU
Hasta la Cuenta | 7780.0001
Desde el dia otiotize |55 al [ 31m2m2 [T

M 1# Pagina G

Sdlo cuentas con saldo []

Salto de pagina por cta. [] il
Con n® de registro VA [ Todos @
Sin saldos anteriores [ Punteados O
Mo mostrar punteos [ No Punteados O

Estan disponibles las siguientes opciones para su emision:

Imprimir exclusivamente las cuentas no saldadas. Esta opcidn limita el listado para que
figuren sdlo las cuentas con saldo a la fecha limite del informe.

- Imprimir todos los movimientos, los movimientos punteados, o los no punteados.

- Con el numero de registro de IVA soportado. En el extracto figura una columna con el
n.2 de registro de entrada.

- Una pagina por cuenta. Esta opcidn genera un salto de pagina por cada extracto de
cuenta que tenga movimientos a imprimir.

- Seleccionar. Esta opcidn nos permite seleccionar las cuentas, o grupos de cuentas, que
deseemos figuren en el informe.

Seleccidn de Cuentas

Cddigo Titula 2
5720.0001 Banco Santander
5720.0002 Banco BBVA
57200004 Unicaja Clc 0030008314

Cancelar Aceptar
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7.3 Extracto de Cuentas
Lista extractos de los apuntes de una determinada cuenta para un periodo determinado.

Las caracteristicas principales del extracto son:
- Muestra el extracto de una cuenta entre fechas.
- Muestra el extracto del ejercicio anterior y siguiente.
- Desde cada linea se accede a su asiento.
- Permite el punteo con marca.
- Permite cambiar el orden de visualizacién de los apuntes.
- Punteo automatico. Incorpora un potente sistema de conciliaciéon que permite localizar
facilmente facturas y sus correspondientes Pagos/Cobros, tanto en el ejercicio, como en el
anterior y siguiente, facilitando el cuadrar cierres y aperturas de ejercicio.

En esta pantalla se ven las distintas opciones.

Jd = B ¢ B 2 B £ & G 0O

Salir Imprimir Agiento Grafico VA Vctos. Punt Aut. Filtro Copiar
Cuenta| 5720.0002 O\ Banco BBVA Desde el| 01/01/22 |77 | Hastael| 311222 _
Saldo Anterior 0,00 0,00 0,00 | [Orden
| Fecha Asto. Lin. Docto. Concepto Debe Haber Saldo Pun
10402722 ] 2 1146 Traspaso Santander 2.500,00 2500,00 v
15/03/22 796 ‘l_ 1172 Traspase a Santander | 50,00 245000 » |
1503122 797 5 1030 PAGO FRA. 13/22 123,42 232658 v
25103122 867 2_ 1171 Traspaso Santander T.SUU.DU_ 9.826,58 v |
28!03!22. BEB. 1_ 1123 Ingreso de 230,40 10.116,98 ) w |
310322 956 2_ 1251 Ingreso de 4?.19_ 10.164,17 | v |
190422 1088 1 1394 Ingreso de 43400 10.648 17 v
26/04/22 958 4_ 1256 Némina de | 351562 713255 w |
26/04/22 958 5 1486 Nomina ¢ 547,12 658543 v |
26/04/22) 959 4| 1258 Nomina le | 179713 478830 v |
. + |
Salde al 3112122 10.821,58 65.033,29 478830
Saldo Actual 10.821,59 6.033.29 478830
Saldo Punteado 10.821,59 6.033,29 4.788,30

La navegacion por el extracto se realiza como en una rejilla estandar, usando la tecla <intro> para
puntear.
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Significado de los campos de la pantalla:

Cuenta: Debe anotarse el nimero de la cuenta de la que se quiere obtener el extracto. Si se
pulsa la tecla <F2> o se hace clic en la tecla <binoculares>, se accede al listado auxiliar
del plan de cuentas.

La aplicacién nos muestra el extracto de cuenta a cualquier nivel y es multiejercicio.
Titulo: Describe el nombre de la cuenta.

Desde: Fecha a partir de la cual se desea que se inicie el listado de movimientos, incluso del
ejercicio anterior. Los extractos son multiejercicio.

Hasta: Fecha hasta la que se desea que llegue el listado de movimientos

Significado de los campos del listado interactivo:

Orden: Seleccione el orden preferente para visualizar el informe.

Fecha: La del movimiento correspondiente.

Asiento: Numero del asiento del libro Diario, donde esta recogido el movimiento.

Linea: Orden que ocupa el apunte en el asiento.

Concepto: Descripcion del movimiento.

Debe: Cantidades anotadas en el DEBE de la cuenta cuyos movimientos se estdn listando.
Haber: Cantidades en el HABER de la cuenta cuyos movimientos se estan listando.

Saldo: Saldos de la cuenta cuyos movimientos se estan listando.

Punteo: Situando el cursor en este campo podrd optar por realizar punteos. El modo de

operacion es el siguiente: Sitle el cursor en el apunte deseado y pulse <Intro>, habra
efectuado el punteo. La nueva pulsacién de la tecla <Intro>, o doble Clic suprime el
punteo.

El objetivo del punteo es:
a) Conciliar un saldo de una cuenta en funcion al documento enviado por ésta. (Extracto de
cuenta corriente de Bancos).
b) Justificar el saldo de una cuenta. Si cada vez que se completa el cobro, o el pago de una
factura y sus respectivos cargos o abonos éstos se puntean, apareceran con la opcién
filtro, las pendientes.
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Teclas operativas en el extracto de cuentas:

Esc Para salir de la opcion extracto de cuentas.

Avpag Avanza pagina.

Repag. Retrocede pagina.

ALT +S Para salir

ALT +1 Imprime los movimientos seleccionados entre fechas.

ALT + A Muestra el asiento donde esta contabilizado el apunte seleccionado.
ALT+C Muestra lo vencimientos asociados a la cuenta.

ALT+G Muestra el grafico de la cuenta.

ALT+N Cambia el orden de presentacion de datos en pantalla.

ALT +V Lista los registros de IVA asociados a la cuenta.

ALT+0 Copia los datos de pantalla al portapapeles de Windows con el fin de poder “pegar”

en hoja de calculo para su posterior tratamiento.
ALT+T Filtra los apuntes no punteados.

Consulta de Facturas

0 =

Salir Imprimir

Facturas registradas de la cuenta 4000.0082 Abansys Internet, S.L.

| Fecha Aste. Lin. N°Reaistro Factura Bases LA, Rec.Equiv. Tatal ~|
050422 EEEELE 22AH04095 12,95 272 0,00 12,95
(06104122 044 1| 155 (22AH04174 _ 59,40 1247 0,00 50,40
W |
Totales : 72,35 15,19 0,00 72,35

Registros de IVA asociados a la cuenta.
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7.4 Listado de Asientos

Esta opcidn se ha disefiado para la obtencién de informacién de forma rdpida, para uso interno de la empresa.

Los listados oficiales han de emitirse desde la opcién Emisidn del Diario.

Listado de asientos

00 =

Salir Pantalla Impresora

Deszde el asiento : ' Hasta el asiento | 999999
Desde el dia uwmrzz'f Hasta el dia 31!12;'22.7
Concepto Autom.

Concepto Manual
Imparte

Cuenta
Sdlo asientos con Motas [

Estan disponibles los siguientes listados:

7.4.1 Listado detallado de apuntes
Listado de los apuntes contables del Diario, conforme al periodo elegido o al rango de asientos.

7.4.2 Listado de asientos de una cuenta

Solamente se listan los asientos en los que aparezca una determinada cuenta. Es una opcién que
nos permite seguir el histérico de los movimientos de cualquier cuenta, en su relacién con las
demas cuentas, a lo largo del ejercicio. Por ejemplo, puede listar los asientos que contengan la 572,
listando BMconta todos los asientos que contengan alguna cuenta que comienza por 572. El listado
aparece por orden cronoldgico.

7.4.3 Listado de asientos no usados
Enumera los huecos existentes en la numeracién de asientos.

7.4.4 Listado de asientos usados
Enumera todos los asientos existentes, y su fecha de contabilizacion.
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7.5 Balance de Sumas y Saldos

La finalidad del Balance de Comprobacidn es comprobar si los asientos estan debidamente

registrados en cuenta conforme a los principios de partida doble, la suma del Debe ha de “cuadrar”
con la del Haber, y deben de coincidir con los acumulados de Diario.

La aplicacidén permite obtener informacion del mes seleccionado a diferentes niveles: Grupo,
Subgrupo, Mayor, Submayor o Aukxiliar, pudiendo excluir el nivel no deseado.

=\ a8 ) $# G 0

|

Salir Imprimir Auna fecha Un perindo Audttoria Extracto Copiar
Detmes| 1 Enero Grupos Subgrupos Cuentas Subcuentas Auxiliares:[]
Cuenta Titulo Debe Periode Haber Periodo  Saldo Periode Debe Acumulado HaberAcumulado Salde Acumulada
1 FINANCIACION BASICA 09965571 -99.655,71 9965571 -09.655,71
10 CAPITAL 21.042,00 -21.042,00 21.042,00 -21.042,00
100 Capital social 21.042,00 -21.042,00 21.042,00 -21.042,00
1000 Capital sacial 21.042,00 -21.042,00 21.042,00 -21.042,00

" RESERVAS 70.535,50 -70.535 50 70.535,50 -70.535,50
112 Reservalegal 6.96412 -6.964,12 6.964,12 -6.964,12
1120 Reservalegal 6.964,12 -6.96412 6.964,12 -6.964,12
113 Reservas voluntarias 63.57138 -63.57138 53.571,38 -63.571,38
1120 Reservas voluniarias 63.571,38 -63.571,38 62.571,38 -63.571,38

12 RESULTADOS PENDIENTES DE APLICACION 8.07821 -8.078.21 8.078,21 -8.078.21
120 Remanente 5.599 92 -5.589.92 5.599,92 -5.539,92
1200 Remanente 559992 -5.588 92 5.599,92 -5.599,92
129 Resultado del ejercicio 247829 -2.47829 247829 -2.478.29
1290 Resultado del ejercicio 247829 -2.47829 247829 -2.478,29

2 ACTIVO NO CORRIENTE 137.188 60 85.906,07 5128253 137.188,60 85.906,07 51.28253

21 INMOVILIZACIONES MATERIALES 137.188 60 137.188 60 137.188,60 137.188,60
okt Construcciones 12376254 12376254 123.762,54 123.762,54
2110 Construcciones 12376254 123.762 54 123.762,54 123.762,54
213 Maguinaria 462000 462000 462000 4820,00
2131 Aire Acondicionado 4.620,00 4.620,00 4.620,00 4.620,00
216 Maobiliario 2.82967 2.82967 2.829,67 2.829,67
2160 Mobiliaria 2829 67 2829 67 282967 282967
217 Equipos para procesos de informacidan 2.997 04 2997 04 2997 04 2997 04
2170 Equipos para procesos de informacidn 2.997 04 2.997,04 2.997,04 299704
218 DOtro Inmovilizado Material 2.979.35 297935 297935 297935

2180 Otro Inmovilizado Material 297935 297935 297935 297935
28 AMORTIZACION ACUMULADA DEL INMOVILIZADD 85.906,07 -85.906,07 85.906,07 -85.906,07

281 Amortizacidn acumulada del inmovilizado material 85.906,07 -85.906,07 85.906,07 -85.906,07

2811 Amortizacion acumulada del Local 75.494 54 -75.494 54 75494 54 -75.494 54

2815 Amortizacidn acumulada Mobiliario 282967 -2.829 &7 282967 -2.8249,67

2817 Amarizarifn arumilada del inmailizadn matesrial 7 5R1AR —7.5818A 7 5R1AA -7 5R1 AR

Totales 377.26152 377.26152 377.261,52 37726152

Opciones disponibles en la emision de Balance de Comprobacion:

<Escape>
ALT +S
ALT +1
ALT +F

ALT +P

ALT+D
ALT+C

Salir de la opcidn.

Salir de la Emisién de Balance de Comprobacion.
Impresion del Balance del Periodo elegido. Seleccionar Nivel.
Balance a una fecha determinada. Esta opcidn resulta muy util para emitir balances
de apertura. Introduzca la fecha deseada.

~

v

Informacién del periodo seleccionado a diferentes niveles, apareciendo acumulado
del Debe y Haber, y saldo del periodo elegido y los acumulados hasta la fecha con su

saldo.

Informe balance de auditoria.
“Copia” el contenido del balance en el portapapeles de Windows, con el fin de su
posterior tratamiento con hoja de cdlculo “Excel” con “pegar”.
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7.6 Balance de Situacion
El Balance de Situacién nos da una visidn del patrimonio de la empresa, en el ejercicio y fecha elegida.

El activo representa los bienes y derechos que componen el patrimonio empresarial.
Se identifica con la estructura econdmica.

El pasivo de los balances representa las deudas pendientes con terceros, cuya devolucién es exigible, asi como
las deudas contraidas con el capitalista o capitalistas, cuya devolucidn no estd sujeta a plazos de devolucion,
la podriamos considerar no exigible. El pasivo constituye la estructura financiera.

La diferencia entre el activo y el pasivo la enmarcamos en la cuenta de Pérdidas y Ganancias (1290). Este
resultado debe de coincidir con el resultante de la cuenta de explotacion. Si este no coincidiera, debe de
comprobar si existe alguna cuenta que no esté amparada en la definicidn - configuracién del Balance.

La Conciliadora, SA/2022 Importes en Euros Pagina 1
BALANCE DE SITUACION AL 31/05/22

ACTIVO PASIVO
INMOVILIZACIONE § 51.282,53 CAPITAL Y RESERVAS 91.577,50
Capital social 21.042.00
INMOVILIZADO MATERIAL 51.282,53 | Reserva legal 6.964,12
Reservas voluntarias 63.571,38
Construcciones 123.762,54
Magquinaria 4.620,00 || RESULTADOS PENDIENTES DE APL 5.599,92
Mobiliario 2.829,67
Equipos para procesos de informaci 2.997,04 || Remanente 359992
Otro inmovilizado material 2.979,35
menos amort. acum. Inmov. material -85.906,07 DEUDAS A PLAZO CORTO 21.415,42
DEUDORES COMERCIALES Y OTRA 6.998,07 | Proveedores 20,57
Hac.pibl.y otras Ent.p. por c.fisc. 20.969,16
Clientes 544547 [ Organismos de la Segundad Social 595,62
Otros deudores por op. de trafico 1.552,60 || Otros acreedores -169,93
TESORERIA 92.532,58 RESULTADOS 32.220,34
Caja 132,91 || Pérdidas y Ganancias 32.220,34
Bancos e inst. de crédito 92.399,67

7.6.1 Definicién - configuraciéon del Balance
Esta opcién nos permite definir la composicidn y estructura del Balance de Situacién.

Siempre que se introduzca una cuenta en el Plan, debe de estar amparada en alguno de los cddigos del balance.
De no ser asi, se debe crear un nuevo cddigo, o poner un nimero de cuenta distinto, o ampararla en uno ya
existente.

El Balance esta dividido en dos tablas: Activo y Pasivo. Cada una de estas tablas se compone de una serie de
partidas que son las que esta opcidn le permite definir:

Todas las cuentas amparadas deben de ir separadas con (*).

Las cuentas que figuren con saldo acreedor en el activo aparecerdn con signo negativo, asi como las deudoras
en el pasivo. Si deseamos que una cuenta aparezca en el activo o en el pasivo segun su signo sea deudor o
acreedor, debe de definir en qué grupo desea que figure.
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Si llegado el caso desedramos restablecer los valores predefinidos, bastard con pulsar la tecla <Predefinido>.

A

Configuracion del Balance

=\ 0 O P

Salir Impresora HNuevo Borrar Predefinido

Ecddigo Titulo Cuentas amparadas
[ nwoviLizACioNES =
oo INMOVILIZADO INTANGIBLE i
|0005 | Gastos de investigacion |*200°
EUU‘IO \Concesiones administrativas {202
0015 Desarrollo |a0TE
{0020 | Propiedad industrial *203*
:002_5 Derech_os de Traspasos _*_205*
10030 Aplicaciones Informaticas F206%
i0£_135 'Anticipos para inmaov. imangibles 5*209*
50_040 menos amon.acum. Inmov.int_angible :*280*
10045  menos deterioro de valor del inmovilizado intangible *290*
01 INMOVILIZADO MATERIAL 7
501Q5 Terrenos y bienes natu_rales :*210*
10110 Construcciones 211
0115 Instalaciones técnicas _'*_212*
10120 |Maquinaria 213
10125 Utillaje *214*
{0130 Ofras instalaciones [*215*
|0135  Mobiliario B *216*
10140 | Equipos para procesos de informacidn 217
é0145 'Elementos de transporte :*218*
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7.7 Consulta de Cuentas
Esta opcidn facilita el acceso a la informacidn relativa a las diferentes cuentas, relacionando todos los
apuntes de cada una de ellas.

Consulta de Cuentas

A6 4

Salir Extracto Ira..

Cuentas Todas @ Con saldo O

Cddigo Titulo Salda n

2817.0011 Amortizacién Acumulada HP 15s-eq0025ns -121,50
2817.0012  Amortizacidn Acumulada HP 185-FQ1081NS -111,38
2817.0013 Amortizacidn Acumulada iPhone 12 -46,19
4000.0002 Monitor Informatica Software, S.L. 0,00
4000.0003 Cyberneticos Hosting, S.L. 0,00
4000.0004  El Corte Inglés, S.A 0,00
4000.0005 OTC, SA 0,00
4000.0006 Miguel Martinez Saorin 0,00
4000.0008 HostPapa 0,00

4000.0009 Bioecm Soluciones, S.L. 000 .,

Apuntes Vencimientos Pendientes

Fecha Concepto Debe Haber (a

[01/01/22 SALDO DE APERTURA 93,95
03/01/22 Ntro. Pago 53,00

03101122 | Niro. Pago 12,04

110/01/22 Ntro. Pago 28,92

11310122 Su Fra. n° HS-202201-1180 14,46
18101122 Mtro. Pago 1446

|21/01/22 Su Fra. n° HS202201-0001668 _ 217,65
|31/01/22 Su Fra. n® HS202201-0001736 _ 12,04
|31/01/22 Su Fra. n° HS202201-0001841 145,05
02/02/22 Su Fra. n° HE202202-0002091 12,04
07/02/22 Ntro. Pago 12,04

|07/02/22 | Ntro. Pago a74.74|

|07/02/22 Su Fra. n° HS202202-0002437 14,46 v

M4 > M

En la parte superior se relacionan las cuentas. Con los cursores arriba — abajo, nos podemos desplazar
para acceder a lainformacion relativa a las diferentes cuentas. Esta se nos muestra en la parte inferior
de la pantalla.

Teclas operativas en la Consulta de Cuentas:

<Escape> Para salir del menu.

ALT+S Para salir del menu.

ALT+E Accede al extracto de cuentas.

ALT + 1 Selecciona directamente a una cuenta.

ALT+T Muestra todas las cuentas.

ALT+C Muestra sdlo las cuentas con saldo.

ALT+A Consulta de movimientos contables.

ALT+V Consulta de vencimientos asociados a la cuenta.

pag. 49



BMcontaSQL - 2023

8. Analiticas

8.1 Presupuestos
Los presupuestos contables le daran la posibilidad de conocer la desviacidn de los saldos reales con
los saldos previstos para el ejercicio.

Se suelen utilizar para analizar la progresién de las cuentas del grupo 6 y 7 (compras y ventas). La
previsidn se graba utilizando las cuentas auxiliares.

8.1.1 Entrada de presupuesto

Una vez indicado el nimero de cuenta que se va a presupuestar, siempre a nivel de auxiliar,
asignamos los valores mensuales o indicamos en el mes de enero el total anual y tras pulsar la tecla
<Repartir> el programa distribuira proporcionalmente esa cantidad en los 12 meses. Las cantidades
asignadas pueden modificarse manualmente accediendo con los cursores o el ratén al mes deseado.

Entrada de Presupuestos )(

GO
=
11

Salir

I3

epartir

Cuenta GO00.0000 Q

Compras
Enero
Febrero 250.00
Marzo 250.00
Abril 250.00
Mayo 250.00
Junio 250.00
Julio 250.00
Agaosta 250.00
Septiembre 250.00
Octubre 250.00
Moviembre 250.00
Diciembre 250.00
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8.1.2 Balance presupuestario

Mediante esta opcidn, una vez que haya asignado los presupuestos a cada una de las cuentas, puede pedirle
al programa que le muestre la desviacion que se ha producido entre el saldo presupuestado y el saldo real de
la contabilidad.

Puede optar por emitirlo al nivel que desee e indicarle el mes deseado.

Balance Presupuestaric

A O =

Salir Pantalla Impresora

Del mes 1|

(® Acumulado

() Grupos
(") Ejercicio

(® Subgrupos
() Cuentas
() Subcuentas
(O Auxiliares

La aplicacion compara las desviaciones mensuales y acumuladas a la fecha solicitada.

La Conciliadora, SA/2022 Pégina 1
BALANCE PRESUPUESTARIO A ENERO DE 2022 Importes en Euros

Mes Acumulado
Cuenta Titulo Pr puestado Realizado % Desv. Diferencia Pr puestado Realizado % Desv. Diferencia
G COMPRAS Y GASTOS 23.310,07 23.035,14 1,18 -274,93 23.310,07 23.035,14 1,18 -274,93
G0 COMFRAS 321,21 556,52 73,26 235,31 321,21 556,52 73,26 23531
62 SERVICIOS EXTERIORES 1.808,62 718,13 -60,29 -1.090,49 1.808,62 718,13 60,29 -1.090,49
63 TRIBUTOS 126,61 0,00 -100,00 -126,61 126,61 0,00 -100,00 -126,61
G4 GASTOS DE PERSOMNAL 20.997 10 21.705,55 337 708,45 20.997 10 21.705,55 3:37 708,45
G6 GASTOS FINANCIEROS 56,53 54,04 -2.81 -1,59 56,53 54,94 -2.81 -158
T VENTAS E INGRESOS 41.406,57 44.379,00 718 2.972,43 41.406,57 44.579,00 718 297243
70 VENTAS DE PRODUCTOS y SERVICIOS 41.406.,57 4437900 718 297243 41.406.,57 44.379.00 718 297243
Total Gastos 23.310,07 23.03514 118 -274,93 23.310,07 23.035.14 118 -274,93
Total Ingresos 41.406,57 44.379,00 718 2.972,43 41.406,57 44.579,00 718 297243
Resultado 18.096,50 21.343,86 17,94 3.247,36 18.096,50 21.343,86 17,94 3.247,36
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8.1.3 Generacién
Opcidn para generar un presupuesto usando como base los gastos e ingresos del ejercicio anterior, sobre el
gue podemos incrementar un porcentaje.

Generacion de Presupuestos

M @

Salir Generar

Incremento |_| 0,00 |

ﬂ Informacién

Esta opcion genera un presupuesto a partir de los gastos e ingresos
del ejercicic anterior que debe estar abierto (sin cierras)
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8.2 Cuenta de explotacion
La cuenta de explotacion permite conocer el resultado de la explotacién mediante la comparacion de los saldos

de los grupos 6 y 7. Evidentemente, dicho resultado sélo es correcto si se toman en cuenta las variaciones de

existencias.

Para obtener un informe de la cuenta de explotacidn, primero se especificara la fecha a la que se quiere el
mismo, al nivel deseado, y las actividades y/ o localizaciones (si el plan contable es diferente al tipo 3) que

debe recoger.

Cuenta de Explotacian x

Cuenta de Explotacion X

Copiar

0 O = 0 () =
c:,U Q = D c;U @ =F D
Salir Pantalla Imprezora Copiar Salir Pantalla Impresora
Delmes | 1 Del mes |
() Grupas () Grupos (®) General
(® Subgrupos (® Subgrupos () Actividades
() Cuentas () Cuentas (O Localizaciones
(J) Subcuentas (O Subcuentas
() Auxiliares () Auxiliares

La Conciliadora, SA/2022

CUENTA DE EXPLOTACION A MAYO DE 2022

Pagina 1

Importes en Euros

Mes Acumulado
Cuenta Titulo Deudor Acreedor Deudor Acreedor
6 COMPRAS Y GASTOS 22.658,35 125.217,30
60 COMPRAS 483,82 2907 44
62 SERVICIOS EXTERIORES 309,88 4.109,67
64 GASTOS DE PERSONAL 21.837.,05 117.963,29
GG GASTOS FINAMCIERDS 27,60 236,90
7 VENTAS E INGRESOS 31.013,85 154.409,35
70 WVENTAS DE PRODUCTOS y SERVICIOS 31.013,85 154.409 35
Sumas 22.658,35 31.013,85 125.217,30 154.409,35
Resultado 8.355,50 20.192,05
Totales 31.013,85 31.013,85 154.409,35 154.409,35

Este informe incluye todas las cuentas de los grupos 6 y 7 al nivel solicitado y las de nivel superior,
con la suma de sus movimientos deudores y acreedores correspondiente al mes indicado y el
acumulado a esa fecha. Los beneficios o pérdidas se obtienen por diferencia.

Téngase en cuenta que, una vez realizado el cierre de la cuenta de explotacidn, este informe
mostrara los acumulados de las cuentas a cero, por lo que debe emitirse antes de efectuar dicho

cierre.
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Opciones disponibles en la emision de Cuenta de Explotacién

<Escape> Salir de la opcién

ALT +S Salir de la emisién de Cuenta de explotacion

ALT+P Cuenta de Explotacidn por pantalla

ALT +1 Imprime la Cuenta de Explotacion

ALT+C Copia el contenido de la Cuenta de Explotacion en el portapapeles de Windows para

“pegar” en hoja de calculo y permitir su posterior tratamiento.
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8.3 Ratios
El ratio es un coeficiente resultante de la division de un grupo de cuentas (numerador) entre otro
(denominador).

BMconta le permite calcular de manera automatica algunos de los ratios que, en nuestra opinién, son mas
significativos, no obstante, el usuario puede definir nuevos ratios y modificar los existentes con el fin de
determinar qué cuentas intervienen en cada uno de ellos.

La eficacia real de este analisis esta siempre sujeta a la estimacion de esta respecto a las de las empresas
situadas dentro del mismo sector de actividad, dadas las innumerables diferencias estructurales de las
empresas segun el sector en el cual se ubiquen.

Mantenimiento de Ratios Contables
Esta opcidn permite la creacidn y rectificacion de ratios contables.

Mantenimiento de Ratios Contables )(
"l iy
b & 1 1 4

Salir Nuevo Borrar Informe: Predefinido
Cédign | |1
Férmula
Maombre
ACTIVO TOTAL
SOLVENCIA = —

PASIVO LARGO Y CORTO

Cuentas/Cddigos de Balance

A
Borcentaje []

BB2+BBE3+BC

M <4 » M

Los datos a cumplimentar para la creacidn de los ratios son los siguientes:
Cddigo: Es el nimero o cédigo del ratio a crear o modificar.
Nombre: Nombre o descripcién del ratio.

Férmula: Muestra las operaciones aritméticas, suma y resta, realizadas con cddigos de cuenta o cddigos
de balance que agrupan a diferentes cuentas, tanto para el numerador como para el denominador.

Numerador: Este apartado permite la introduccién de cuentas a nivel de 1, 2, 3 o 4 digitos, o bien su
Cdédigo de Balance usado en la definicidn de las cuentas anuales, cuyos saldos conformaran lo que
constituira el numerador del ratio a definir.

Denominador: Igual al anterior para el denominador.

Porcentaje: Marcando esta casilla muestra el resultado del ratio en %.
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Opciones disponibles en el mantenimiento de ratios:

<Escape> Salir de la opcién.

ALT +S Salir del mantenimiento de ratios contables.

ALT+N Para dar de alta un nuevo codigo.

ALT +B Borra el ratio.

ALT +1 Imprime el informe de ratios.

ALT+P Reestablece la formula asignada inicialmente en la aplicacion.
Informes

La aplicacidn aporta diferentes ratios ya predefinidas para su emisidon automatica.

Las ratios predefinidas son:

- Solvencia, Solvencia normal y Solvencia inmediata.

- Tesoreria

- Autonomia financiera

- Independencia financiera
- Tasa de endeudamiento
- Dependencia financiera

Otros Ratios (no predefinidos en la aplicacién):

Nombre de la ratio

Rentabilidad econdmica.

Rentabilidad financiera.

Margen bruto.

Margen comercial

Rentabilidad por trabajador
Beneficio neto sobre ventas
Ratio de circulante

Prueba del acido

Capital circulante sobre ventas

Ratio de circulante sobre activo
Apalancamiento financiero

Neto sobre pasivo

Ratio de endeudamiento sobre pasivo
Ratio de garantia

Rotacién de activos

Gastos de personal sobre ventas

Féormula

Resultados después de impuestos y antes de
intereses / Activos medios

Resultados después de impuestos y antes de
intereses / Fondos propios

Resultado de explotacidn / Ingresos por ventas

(Resultado de explotacién + Resultado Financiero) /
Ingresos por ventas

Resultado de explotacion / N.2 de trabajadores
Resultado del ejercicio / Ingresos por ventas
Activo circulante / Pasivo circulante

(Cuentas a cobrar + inversiones financieras
temporales + tesoreria) / Pasivo circulante

(Activo circulante — Pasivo circulante) / Ingresos
por ventas

Activo circulante / Activo total
Acreedores / Fondos propios

Fondos propios / Pasivo total

Fondos ajenos / Pasivo total

Activo real / Acreedores

Ingresos de explotacion / Activos medios

Gastos de personal / Ingresos por ventas

pag. 56



BMcontaSQL - 2023

8.4 Graficos

Cuando interesa representar con rapidez, claridad y precisién suficientes datos econdmicos, se recurre al

método grafico. Su importancia actual es extraordinaria para el analisis de la situacion del patrimonio.

Distribucion de grupos

Explotacion

230522 La Conciliadora, SAf2022
6 CCOMPRAS Y GASTOS
oo%-P2%m3% E60 COMPRAS
W62 SERVICIOS EXTERIORES
064 GASTOS DE PERSONAL
095%
066 GASTOS FINANCIEROS
Distribucion de grupo
Cuenta Importe
60 COMPRAS 2.907,44
62 SERVICIOS EXTERIORES 4.109, 67
64 GASTOS DE PERSONAL 117.963, 29
86 GASTOCS FINANCIEROS 236,90
Total 125.217, 30
Distribucién Mensual
45.000 7= ‘
40.000 ] |
35000 ] ‘
30.000 ] ‘
25.000 ] ‘
20.000 ] ‘
15.000 ] |
10.000 ] ‘
5000 ] ‘
0 . v ! - : : .
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
[O7 VENTASEINGRESOS @6 COMPRASY GASTOS

Meses Ingrescs Comp./Gastos Diferencia Acumulado
Enerco 44.3759,00 23.035,14 21.343,86 21.343,86
Febrero 26.255,00 23.460,45 2.794,55 24.138,41
Marzo 27.464,50 32.765,55 -5.301,05 18.837,36
Ebril 25.257,00 23.287,81 1.999,19 20.836,55
Mayo 24.815,50 23.658,35 2.157,15 22.893,70
Junio 0,00 0,00 0,00 22.893,70
Julio 0,00 0,00 0,00 22.993,70
Rhgosto 0,00 0,00 0,00 22.893,70
Septiembre 0,00 0,00 0,00 22.993,70
Octubre 0,00 0,00 0, 00 22.893,70
Noviembre 0,00 0,00 0,00 22.893,70
Diciembre 0,00 0,00 0,00 22.993,70
Total 148.211,00 125.217,30 22.993,70 22.893,70
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Distribucion mensual

23/05/22

La Conciliadora, SA/2022

Importes en Euros

6 COMPRAS Y GASTOS (Saldo)

Distribuciéon Mensual

40.000
35,000
30.000
25,000
20,000
15.000
10.000
5000
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
02022 2021
Ejercicio 2022 Ejercicic 2021 Diferencia Reumulado
Enero 23.035,14 23.310,07 -274,53 -274,33
Febrero 23.480,45 22.799,81 £€0,84 385,51
Marzo 32.765,55 31.795,04 570,51 1.3%5€,42
Ibril 23.257,81 22 668,75 623,06 1.585,48
Mayo 22.€658,35 22.420,0% 238,26 2.223,74
Junio 0,00 36.099,74 -36£.093,74 -33.876, 00
Julio 0,00 23.287,87 -23.287, 67 -E7.163, 67
Rgosto 0,00 27.171,08 -27.17L,08 -84.334,72
Septienbre 0,00 23 643,356 -23_ 643,36 -107.578, 63
Octubre 0,00 32.447,75 -32.447,75 -140.426, 43
Noviembre 0,00 23.928,67 -23.928, 67 -164.355,10
Diciembre 0,00 37.3€6,26 -37.366,26 -201.721, 36
Totales 125.217,30 326538, 66 -201.721, 36

Pagina 1
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8.5 Informacion basica
Este informe muestra en pocas lineas: Cuanto debe la empresa, cuanto le deben, con qué dinero cuentay la
cuenta de resultados, asi como su flujo de tesoreria y EBITDA.

Cuadro de informacion basica

Salir Imprimir
'Cnncepto Importe

| | . 149.36] [Q
Cobros pendientes (Clientes y Deudores) 5.445 47 : Q
:Resumen IV A (Repercutido menos Soportado) | 11.383,11 Q,
lCtas. Financieras y Tesoreria (Caja y Bancos) | 8253258 Q
lEprutacifm (Ingresos menos Gastos) | 29.192,[}5:. Q\
lCash Flow (Flujo de Tesoreria) | 29.428,95.: ®
:EBITDA (Result. antes de Amort./Prov./lmptos) | 29.428,95.: *

{(*)Sdlo es valido justo antes del cierre de ejercicio
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8.6 Cuadro estadistico
Este informe se puede configurar para que aparezca en la pantalla de inicio de la aplicacién.

Utilidades -> Parametros -> Opciones

Opciones

Usar Borrador []
Cobros en metalico []
Prorrata [VAEspecial [

.
Incremento n® de asiento | 4 |

Siguiente n® de documento | 1788 |

Motas en los apuntes [] —
Pedir claves Mod.340 [] Fecha de bloqueo contable [ I ]
Inver. del Sujeto Pasivo Fecha de blogqueo de LV.A [ i J

+Inform. en documentas []
En R.E. Criterio de Caja[]
Sumin. Inm. Informacidn

Contabilizacidn predictiva [

Prorrata IVAProvisional |_ |

Promata IVADefinitiva |

‘Cuadro estadistico al inicioi[~]

I Aceptar

Situacion de la empresa

CUENTAS APUNTES COBROS PENDIENTES PAGOS PENDIENTES INGRESOS RESULTADO
2796 13002 0,00 0.00 0,00 0,00
FACTURAS ULTIMO ASIENTO RESULTADO IVA TESORERIA GASTOS
EMITIDAS 2203 || 3358 de fecha: 31/12/21 0.00 0,00 0.00 e E
RECIBIDAS 170 Imprimir informe: 1
Compras y Gastos Ventas e Ingresos
50,000 2 5000 - I 2020
. 2021 .2ﬁ21
EHEUHIE i ' 50,000
g N g
5 f i s
w i
20600 —I I l F B III I I I‘ 25.000 B
Eng Feb Rar Abr May Jun Jul Ago Sep Ot Moy Dic Eng Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Mov Dic
Compras y Gastos I Tesoreria
/171 A ]
i { A 1 /
- 75.000 H - / e e
) GASTOS DE PERSONAL i J‘L"' HLJJ ¥ i ;’Lr L‘ ;_[LHJ‘LW
I SERVICIOS EXTERIORES o g fj 5 ‘l _ALr’ l g
I COMPRAS S 50.000 ! it L
DOCTACIONES PARA AMCART n i
B TRIBUTOS -~
GASTOS FINANCIEROS
0 i
Ene Feb Mar Abr MNay Jun Jul Ago 3ep Oct Mov Dic

pag. 60



BMcontaSQL - 2023

8.7 Comparativas mensuales

Compara los resultados mensuales del ejercicio en cuanto:

- Saldos mensuales de las diferentes cuentas
- Cuenta de Explotacidn
- Pérdidas y Ganancias

Balance comparativo mensual d

A4 O

Salir

Pantalla Impresora Copiar

Subgrupos
Cuentas
Subcuentas
Auxiliares

Eliminar niveles innecesarios

La Conciliadora, SA/2022

Cuenta de Explotacion Comparativa Mensual

Pagina 1

Importes en Euros

Cuenta  Titulo Enero Febrero  Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto  Sepbre. Octubre MNovbre. Diciembre Total
] COMPRAS Y GASTOS 23.033,14 23,460,435 32.763,35 232973 22,638,353 125.217,30
60 COMPRAS 556,52 1.081,5% 340,35 445,18 483,82 280744
62 SERVICIOS EXTERIORES 1813 481,52 . 973,97 309,88 410957
64 GASTOS DE PERSONAL 21.705,55 21.837,05 30.746,59 21.837,05 21.837,05 117.963,29
66 BGASTOS FINANCIEROS 54,04 50,32 62,44 41,80 27,60 236,80
T VENTAS E INGRESOS 44.379,00 26.233,00 27.464.50 25.297,00 301383 134.409,33
Resultados 21.343 86 279455 530105 199919 8.355,50 29.192,05

La Conciliadora, SA/2022 Pagina
Cuenta de Pérdidas y Ganancias Comparativa Mensual Importes en Euros
Titulo Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio  Agosto  Sepbre. Octubre Novbre. Diciembre Total
1. Importe neto de la cifra de negocios. 44.379,00 26.233,00 2746450 25.297.00 31.013,83 154.408,3
700 Ventas de productos 1.250,50 1.475,50 325,50 1.340,50 833,00 5.225,0
705 Prestaciones de servicios 43.128,50 24.939,50 27.7T11,50  23.936,50 30.160,83 1489168
708 Devoluciones de ventas y operaciones sim -180,00 -372,50 732,50
4. Aprovisionamientos. -556,52 -1.081,38 340,35 44519 -483.82 -2.907 4
600 Compras -556,52 -1.095,59 -340,35 24519 -£83,82 -29224
608 Devoluciones de compras y operaciones si 15,03 15,00
6. Gastos de personal. -21.705,5%  -H.837.03 -30.74659 2183705 -21.837,05 -117.963,2
64 GASTOS DE PERSOMAL -21.705,55 2183705 -30.746,58 -21.837.05 -21.837,05 -117.963,2)
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8.8 Comparativas anuales
Muestra los siguientes informes comparativo del ejercicio actual y los 5 anteriores:

Saldos finales

Cuenta de Explotacion

Balance de Situacion comparativo

Cuenta de Pérdidas y Ganancias comparativa anual

Cuenta de Py G. Comparativa Anual X

b O &8 O

Salir Pantalla Impresora Copiar

Afinal de mes |[EE |

Mormal ()
Abreviado ()
Pyme @

Desglosar Cuentas
Sdlo movimientos del mes [
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8.9 Aplicacion de resultados
Este informe muestra donde ha ido el resultado del ejercicio.

Aplicacidn de Resultados

A L =

Salir Pantalla Impresora

Ml dia |[2m5m22 |

. .
Informacion

Es=te informe responde a la pregunta;
;Donde estan los beneficios?

Requiere que el asiento ndmero 1 sea
el Asiento de Apertura.
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8.10 Clasificaciones ABC

Los ABC son un informe extracontable, de tipo estadistico, que pueden proporcionar una informacion
muy valiosa para la toma de decisiones. Las cuentas se presentan ordenadas de mayor a menor, de
esta forma quedan destacadas en la parte superior del documento las cuentas con mayor importe,
conforme al criterio de seleccidn:

8.10.1 Saldos
Nos listara el numero de cuentas que deseemos, clasificadas de mayor a menor saldo (Deudor o acreedor).

Por ejemplo, los saldos de nuestros clientes clasificados desde el que mas deuda tiene al que menos, o
clasificados con los saldos contrarios a su naturaleza.

Clasificacion ABC de saldos

A O & O

Salir Pantalla Impresora Copiar

DesdelaCuenta || .
Hasta la Cuenta
(Ajcreedor (Djeudor | D |

Mum. de Cuentas | 9999 |

8.10.2 Compras
Clasifica a los proveedores de mayor a menor cuantia de compras.

Clasificacion ABC de compras y gastos

c:-@| Q |E}F

Zalir Pantalla Impresora

Desde |la Cuenta |
Hasta la Cuenta

Nim. de Cuentas | 9999 |

8.10.3 Ventas
Clasifica a los clientes de mayor a menor segun la facturacién que le hayamos emitido.

8.10.4 Por antigliedad del saldo
Clasifica en orden de mayor a menor antigliedad de la deuda.
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8.11 Consolidados
Este proceso fusiona en la empresa seleccionada todas las demas.

Esta funcidn/consolidacidn es solo a nivel de cuentas y sus saldos.

En la pantalla que aparece se pueden indicar que empresas van a ser fusionadas, guardandose esta
informacidén para posteriores consolidaciones.

Consolidacian de Balances

N @& 1 @

Salir Alta Baja LConszolidar

Ejercicio |22 || Berraquero y Mufioz, SL/2022

Mimero Empresa A
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9. IVA

9.1 Libro de Registro de IVA
Desde este apartado podra de emitir los Libros de IVA.

El periodo de emisidn es el que seleccione, asi como el del tipo de Libro a emitir.

Libro Registro de | VA Facturas

A O = > 0

Salir Pantalla Impresera Caw AEAT Copiar

(® Completo Todas @
Normales O

O Trimestre | 1 Inv. Suj. Pasiva (O

) Mes ]

(O Especificar  de | 01/01/22 | a [21h121227

(@ Soportado —

() Repercutido N°1=Pagina | 1

(O Inversidn % LVA

() Ada.Intracom.

(O Ent. Intracom.

(O Impgortacidn

(OJCREAGP

(O Exportacidn Con n® de Documento [
(O Recibidas

() Expedidas

Mostrar sdlo facturas con modif. de bases imponibles [

Criterios de seleccion:

ALT+C Emite el Libro seleccionado con todos los datos existentes.

ALT+T Emite el Libro de IVA del trimestre indicado.

ALT+M Emite el Libro de IVA del mes indicado.

ALT+F Emite el Libro de IVA entre los limites de fecha que le indique
De: Introducir desde qué fecha se desea listar. Si pulsa <intro> tomard desde inicio del
periodo
A: Introducir fecha hasta que se desee listar. Si pulsa <intro> tomara hasta el final del
periodo.

ALT+D Emite Libro de IVA Soportado en el rango de fecha seleccionado.

ALT+R Emite Libro de IVA Repercutido en el rango de fecha seleccionado.

ALT+N Emite Libro de Inversidn en el rango de fecha seleccionado.

ALT + A Emite Libro de Adquisicién Intracomunitaria en el rango de fecha seleccionado.

ALT+E Emite Libro de Entregas Intracomunitarias en el rango de fecha seleccionado

ALT+0O Emite Libro de Importaciéon en el rango de fecha seleccionado.

ALT +G Emite Libro de C R E Agricultura y Pesca en el rango de fecha seleccionado.

%IVA Emite Libro seleccionado con las facturas que tengan este porcentaje de IVA.

ALT +S Emite informe en formato CSV conforme a formato normalizado de la AEAT.
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9.2 Resumen de IVA
Mediante esta opcidn se obtienen los resimenes y liquidaciones de IVA correspondientes a los
distintos periodos.

Al seleccionar esta opcion, aparece la siguiente pantalla:

Resumen de | VA

A G =

Salir Pantalla Impresora
(® Completo
Facturas
i Todas:
D Irime Stre 1 —®
Mormales ()
Rectificativas ()
I Mes 1
(O Especificar de [010ir22 |l a | 3111222

En formato del Modelo 303 []

Haga clic sobre la opcién deseada o mediante la combinacién de tecla ALT + la letra subrayada, para
indicar el periodo.

Si desea obtener la Liquidacidn de IVA en Formato del Modelo 303 marque la casilla
correspondiente.

Puede consultar cualquier liquidacion o resumen de IVA realizado anteriormente.
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9.3 Comprobacién de IVA

Esta aplicacidn realiza las siguientes comprobaciones:

1. —Relacién de facturas recibidas con posibilidad de estar duplicadas.

2. — Relaciona cuentas contables con NIF/ CIF incorrecto o incompleto

3. — Discrepancias entre el sujeto de IVA y la cuenta contable.
Comprueba si el sujeto de IVA es el mismo que el que figura en la cuenta contable.

Con frecuencia se modifica el nombre de una cuenta contable teniendo anotaciones en IVA con el
nombre anterior, esto origina que en el Libro de IVA aparezca un nombre diferente al de la cuenta
contable y podria alterar el resultado del Modelo 347 (Declaracién anual de clientes y proveedores
con los que el tréfico de facturacion ha sido superior a un determinado importe). La aplicacién detecta
estas diferencias, las lista, y nos brinda la posibilidad de, tras su necesaria comprobacién, corregir las
diferencias de manera automatica.

4. — Discrepancias en los importes de IVA.
Comprueba si en las anotaciones realizadas en el Libro de IVA se ha introducido el mismo importe de
IVA que en la cuenta contable. En el caso de haber discrepancias la aplicacion nos muestra un listado
con los asientos donde hay diferencias y sus importes. Una vez localizados habra que entrar en los
diferentes asientos donde se contabilizaron y modificarlos.

5. —Relacidon de facturas emitidas en lo referente a:
a) Posibles huecos en la numeracion. Nos indica qué facturas faltan.

Nota:
En caso de que acostumbre a contabilizar las facturas emitidas con el nimero seguido de / afio,
barra - ejercicio, la comprobacidn relacionara todas las facturas emitidas.

b) Posibles repeticiones de facturas. Nos indica en qué asientos y en qué linea se anotaron estas
facturas, asi como su ndmero y fecha. Una vez localizadas habrd que entrar en los diferentes
asientos donde se contabilizaron y modificarlas o anularlas segun corresponda.

6.— Desorden cronoldgico de las facturas emitidas

7.— Corrige defectos en sujetos de IVA conforme a exigencias de la aplicacién para la presentacion de los
diferentes modelos a la AEAT.

pag. 68



BMcontaSQL - 2023

9.4 Mantenimiento de Registros de IVA

En esta opcion se pueden consultar las facturas de IVA que se han introducido mediante la Entrada

de Asientos, e incluso crear, o anadir facturas sin reflejo contable.

Si la factura ha sido dada de alta mediante la Entrada de Asientos, no se permite su modificacidn o
anulacién desde esta opcidn, es necesario realizar este proceso desde la Entrada de Asientos.

Para localizar una factura primero se especificara el tipo de IVA, seguidamente:
Si es emitido, se localizara por el niUmero de factura.

Si es de facturas recibidas, por su nimero de registro.

En las facturas figura el nUmero de asiento y la linea en la que se contabilizd, con el fin de localizar

el apunte de forma facil.

Mantenimiento del Registro de | VA

d © 0 8 &H &

=alir Nuevo

R=Repercutido 5=Soportade =lnversion
A=Adg Intracom. E=Entintracom. M=Importac.
C=Comp.Reg.Esp.Ag.Ga.Pe. X=Exporiaciones

TipodelVA | S

Factura 28 AZM0-15 Inversidn del Sujeto Pasivo [
Fecha 01022 I N de Registro 2
Cuenta 4100.0106 Q Fecha Factura | 01/01/22
Mombre | Telefdnica Mﬁu;iles Espana, 5.4
MIF .AT89231.2"E; . Asientu. 7 Ll'nea. 1 .
Base Impaonible B | WA Cuota | VA % R.E. Cuota R.E.
' 826 |2100] | 174] [ opo] | 0,00 |
000| | o000 | 000 | ooo| [ 0,00
000 | opoo| | 000 | ooo| | 0,00 |

Base Ret. IRFF % Ret Retencion IRPF

0.00 0,00 0,00 Arrendamiento [

Total Factura 10,00

4
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9.5 Renumeracion

La finalidad de esta opcion es la de posibilitar la Renumeracién de los registros de IVA por la fecha de
contabilizacion, o lo que es lo mismo, por la fecha que figura en la entrada de asientos.

Renumera los registros de IVA Soportado, Inversidén, Adquisiciones Intracomunitarias, CREAGP e
importacion.

BmcontaSaL

¢ Desea renumerar los registros de |V.A Soportado ?
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9.6 Comprobacion de NIF en la Agencia Tributaria (Opcidn activa con médulo del Sll)

Resumen de los pasos a realizar en este proceso:

1.
2.

BMconta - <Comprobacién NIF AEAT>

BMconta - Seleccione <Generar>.
Le aparecera el mensaje: ¢ Desea comprobar sélo las cuentas con facturas registradas? Responda
<NO> si quere comprobar todas las cuentas tengan o no facturas este ejercicio.

Guarde el fichero nifaeat que se ha generado. La aplicacién le propone guardarlo en el escritorio, si
lo prefiere puede cambiar el destino.

BMconta - <WEB AEAT> Se le solicitara identificarse con certificado digital.

WEB AEAT - Seleccione la opcién “Consulta multiple importando un fichero csv”. Pulse Examinar,
elija el fichero nifaeat que previamente guardd y pulse <Consultar>.

Se descargara un fichero con el resultado de la consulta.

BMconta - <ERRORES> Elija el fichero descargado. Se generara un listado con las incidencias
encontradas, que debe corregir.

BMconta — Arreglar las incidencias encontradas en fichero de cuentas y pulsar en <Cambiar el NIF o
el nombre en las facturas registradas a esta cuenta>

En el caso de que tenga la aplicacion BMges y se realicen enlaces contables hay que corregir tambien
los errores en las fichas correspondientes de BMges

Pantallas que se va a encontrar en el proceso:

Bl Comprobacién NIF/Nombres en AEAT Comprobacion NIF/Nombres en AEAT

Esta opcidn permite generar un ficherc con los DNICIF
ynombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para F _
Eomprobar suvalides st web deia ACAT: ; Desea comprobar sélo las cuentas con facturas registradas

MNOTA: La consulta web requiere Certificado Digital

Generar Web AEAT Errores No

] Guardar como

Bibliotecas

Este equipo

Guardar en: | [l Escriorio v 02 e mEr

* MNombre Fecha de modifica.. Tipo
4 Google Drive 08/11/20161855  Accesodi

Acceso rapido [ 10372017 T ;
L) SHOAANTZE | Prclimen [ Comprobacian NIF/Nombres en AEAT

Escritorio Esta opcidn permite generar un fichero con los DNIICIF

ynombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para
comprobar su validez en Ia web de |3 AEAT.

[ NOTA: La consulta web requiers Certificado Digital

v ! Salir Generar Errores

< >
Red

Nombre del | EEEER | [ Gt
Tipo: Archivo () v [ Cancelr
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® Consulta multiple importando un fichero CSV

Importacion Ficheros
Fichero

Examinar
Contenido: ( Si observa caracteres ilegibles pulse agui. )

Nota.- El proceso puede fardar algunos minutos

;Qué quieres hacer con Resultado.csv (19,9 KB)?

De: wwwl.agenciatributaria.gob.es Blsar

@C"ﬂﬂ’ obacion NIF/Nombres en AEAT @

Esta opcidn permite generar un fichero con los DNECIF
¥y nombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para
comprobar su validez en la web de la AEAT.

NOTA: La consulta web requiere Certificade Digital

| sair Generar | WebAEAT
Abrir ®
Buscaren: | Jf Descargas v @3 = Er
. Nombre ~ Fecha de modifica.. Tipo *
* 4 Resultado GE/03/2017 1525 Archiv]
Bcitest tApKEs TUsaeT TN L : TR
Z [ procuctas20170201132325 01/02/201713:17  Adobe
[ procluctos20170201132132 01/02/201713:16  Adobe
Escritorio ] Informativas_windows_12_01 26/01/201718:58  Archiv
[£]34720161.00 26/01/201718:51  Archiv
= = doc_f 0001 ebebbcbdadsh 23/01/2017 1023 Aplica
Bibliotecas 4] IVA2016_windows_1_00 12/01/2017 2:41 Execut
Fok dendp

L 4 ’
< N T [ 77)7
Red
Fichero v =

Tipe: B ' o| [ Concdar |

b a 4% e & = ([

Salir Buscar ra Ata Baia Listar Sobre Copiar
Ficha Tabla Saldos
Cédign |4000.0004 Esta en el RE. del Criterio de Caja []
Tiulo El Corte Inglés, S.A

Domigiio | C/Hermosilla, 112
Localidad | 28009 MADRID

NIF 28017895 pas| | O Espafia
Telsfonas Fax

eMail

7| contrapartida | T
@ Exbctn | Soo0.0000 |Q, compras
Concepto

Facturas 51 S
IBAN | BIC

Compras variag

I | Cambiar NIF o Nombre en las facturas registradas de esta cuenta I

(]« [u

Guardar como

Cancelar
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9.7 Modelos 303, 340y 349

9.7.1 Modelo 303

Presenta las siguientes caracteristicas:

e Setrata de un Unico modelo de autoliquidacion del IVA
e Debe ser utilizado cualquiera que sea el resultado de la declaracién: a devolver, a ingresar,

a compensar o sin actividad.

e Se debe utilizar por todos los empresarios y profesionales, tanto tienen que declarar

trimestral o mensualmente.

e Sdlo se exceptuan:

1. Personas Fisicas o entidades que apliquen el Régimen especial.
2. Entidades que hayan optado por aplicar el Régimen especial del grupo de entidades.

e En cuanto a la forma de presentacion, El modelo 303 debera presentarse necesariamente
por Internet para aquellos empresarios cuyo periodo de liquidacién coincida con el mes
natural y para quienes sean una sociedad andnima o una sociedad de responsabilidad
limitada. En el resto de los casos podra presentarse en papel, pero siempre emitiendo la
declaracion desde la web de la agencia tributaria (Impresiéon web).

Para la impresion web o generacidn del fichero, debe de operar de la siguiente forma:

1. Haga una comprobaciéon de IVA
2. Asegurese de que los datos identificativos de la empresa (Opcion Ficheros Datos de la

empresa) estan cumplimentados. Debe de tener en cuenta de que no se admiten cédigos
especiales (2, 2, ') el médulo de impresidn puede generar algun mensaje de error indicando
el lugar que ocupa el caracter erréneo.

Seleccione la Opcién Modelo 303. Cumplimente los datos solicitados y seleccione el periodo

a liquidar

Confirme la cuenta de domiciliacion y genere el fichero.

:;.ﬂ |_i=—i; EI Una vez generado el fichero la aplicacion le pregunta si desea
i Exclieco Wieb acceder a la Web de la Agencia Tributaria al objeto de
presentar el Modelo. Le sera solicitada firma digital. Una vez
Tomeske |2 | | Menswal © Sumesksl @) identificada la firma se accede a su cumplimentacién.

Cuenta de Ingreso o_Abono
|oo4o || 4563 || 31 || 2910001927

MANUEL BERRAGUERO VEGA

Teléfono Fecha

'95531503? 24.14;05!22 . ﬂ Ha sido creado el fichero Claeat\303_2022\mod303-0055-2022-2T i ~
. ) ¢ Desea acceder 3 www.aeates ?

Cuota a compensar p. anter. 0,00

Inscrito en el Req. de Devolucién Mensual []
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9.7.2 Modelo 340
El Modelo 340 lleva consigo la presentacion de los libros de factura con caracter obligatorioy
trimestral o mensual, segin proceda, por medios telematicos.

Esta declaracion incluira los Libros que establece el Reglamento del IVA, con caracter general los
siguientes:

- Libro registro de facturas expedidas

- Libro registro de facturas recibidas.

- Libro registro de bienes de inversion.

- L.R. de determinadas operaciones intracomunitarias.

Antes de generar el fichero para su presentacion, es necesario realizar una comprobacién de IVA
con el fin de detectar posibles incidencias, tales como CIF o DNI incorrectos.

Cuando entre en la opcion Modelo 340, si la aplicacién de la AEAT no estuviera instalada, apareceria
el siguiente mensaje:

ﬂ Mo estd instalado el programa de la Agencia Tributaria en Cllaeati340_2022  ~

¢, Deseainstalarlo ahora ?

Para la generacion del fichero, debe de operar de la manera siguiente:

0 @

Salir Generar

Mensual @

Mes| 4
Trimestral () b

Persona de Contacto
MAMUEL BERRAQUERD VEGA

Teléfono
| 956316037

Fras. emitidas sin NIF/CIF son Fras. Simplificadas [J

Seleccione el periodo a liquidar, cumplimente datos de persona de contacto y teléfono, y haga clic
en Fichero Generar para crear el archivo que posteriormente tendrd que remitir telematicamente a
la Agencia Tributaria.
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9.7.3 Modelo 349
Presentacion telematica Modelo 349 — Adquisiciones Intracomunitarias

En este apartado podra generar el Modelo 349 incorporando los datos desde la contabilidad para su
presentacion telematica. La aplicacién genera un fichero con el contenido del informe.

Antes de generar el fichero es conveniente hacer una comprobacién de IVA.

Generacion del fichero para el Modelo 349 X
A B
Salir Generar

Mes B | Mensual ® Trimestral () Anual O
CLEM.LF. | A11253788 |
Persona de Contacto N1$NU_EL EIE_R_RA{_]UERO ‘uf_EGﬁ
Teléfono | 956316037

Fichero a generar | CAAEAT\349_2022134900552204 DAT .

ﬂ i Atencion |

E= muy recomendable realizar previamente una
COMPROBACION DE VA, paralocalizar los posibles errores.
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9.8 Modelo 347
Totales de Facturacion

Este informe facilita la declaracién anual de clientes y proveedores con los que el trafico de
facturacién ha sido superior a un determinado importe (Modelo 347), asi como los cobros superiores
a 6.000 euros que se hubieran percibido en metdlico de cada una de las personas o entidades
relacionadas en la declaracion.

Al seleccionar la opcion responda a la pregunta de fecha inicial, fecha final, de factura para las
emitidas y de recepcion para las recibidas, e importe minimo de declaracion. Para este ultimo de
totales de factura, incluyendo impuestos.

Para cada cliente/ proveedor con facturacién igual o superior al importe minimo especificado, se
indica: Nombre o Razdn Social, CIF, Cédigo Postal — Poblacion, Bases, Cuotas y Total Facturado.

Opcionalmente se le ofrece al usuario la posibilidad de generar este listado en soporte telematico en
el formato estandarizado homologado por Hacienda, asi como la de generar una carta en la que se
informa a nuestro cliente/ proveedor del importe del trafico de facturas habido entre cada uno de
ellos y nuestra empresa.

Control de cobros en metalico

A) Generacion automatica de cobros en metalico
Esta opcidn genera automaticamente las marcas de cobro en metalico en todas las partidas
contabilizadas al Haber de las cuentas de Clientes (43) y que tienen como contrapartida la
cuenta de Caja (5700).

Generacion automatica de cobros en metalico X
~0
N

Salir Generar

Esta opcidn genera automaticamente tas marcas de cobro
en metalico en todas las partidas al Haber de las cuentas
del grupo 43 con contrapartida al Debe de 1a 5700.

Borrar las marcas ya existentesi[ ]

B) Mantenimiento de marcas de cobros en metalico y de ventas inmobiliarias.

En esta pantalla se relacionan los apuntes contabilizados a Clientes, excluyendo los apuntes
de IVA.

Si generd automaticamente los cobros en metdlico, estos apuntes aparecerdn marcados.

El marcado o desmarcado es analogo al punteo en los extractos de cuentas.
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Mantenimiento de marcas de cobros en metélico y de ventas inmobiliarias

A | =
Salir Listado Dezmarcar

Apuntes Orden Fecha® Cuenta () Mostrar Todos @ Punteados (O

| Fecha Asiento Linea Cuenta Concepto Debe Haber Met Inm. * |
07i01/22 18 1 43002308 Suingreso | | 290,40/

07/01/22 19 4| 43002773 3u ingreso | | B016|

07i01422 23| 2| 4300.0961 Suingreso | | 363,00

0710122 23] 4 43002206 ‘Suingreso | | 320,65/

070122 23 6 43002589 Suingreso | | 248,05/

07i01422 23 B 43002684 Suingreso | | 108,90

C) En el extracto de cuentas de clientes, muestra la linea del cobro en efectivo y punteada, y
resaltada en color gris. De esta forma es facil consultar la contrapartida del apunte.

Tras relacionar a los clientes con facturacion expedida superior a 3005,06 €, se relacionan los que la
suma de las cantidades cobradas en metdlico supere los 6.000 €

Generacion del fichera para el Modelo 347

A 0O O

Salir Senerar Excluir

Desde el dia i'|[|1m1,.'29_ 1—
Hasta el dia 311222 |57 |
Facturacién minima 3[][]5[]5 '
CLFEMNIF. | 411253788 |
Persona de Contacto | MANUEL BERRAQUERO VEGA
Teléfono | 956316037 |
Fichero a generar | C:\WEAT\347_20221347005522.DAT |

Agrupado par NIF ®  Mombre )

ﬂ j Atencidn |

Es muy recomendable realizar previamente una
COMPROBACION DE |V A, para localizar posibles errores.

pag. 77



BMcontaSQL - 2023

Cartas de Aviso

Imprime una carta con el fin de remitirla a los clientes y proveedores que hayan superado el
volumen de negocios que indiquemos.

Informa de la facturacidn por trimestre.

Emisién de Cartas de Aviso para Modelo 347 X
D & %
o 1
Salir Imprimir Configurar

Desde el dia iiumwzz

Hasta el dia | 31112122 |
Facturacion Minima | 3005,06 |
Agrupadopor  NIF @  Nombre (O

Mota: En la opcidén Correspondencia en Utilidades puede emitir
las cartas con formato WORD si lo tiene instalado.

La carta puede también emitirla desde Herramientas - Correspondencia. Al combinar
correspondencia con Word esta segunda opcion ofrece muchas mas ventajas en cuanto a
presentacion.

Correspondencia

ﬂ% @ © = & 0 D

Salir Buscar ra.. LCombinar Sobres Listar Configurar Copiar Etiquetas

Clientes (43) O (Cddigo Nombre
Proveedores (40) (@
Acreedores (41) O
Deudores {(44) O

Todos ()
Marcados (®)

Sdlo con saldo []
Carta aviso 347 []

| Marcar Localidad || Marcar Todas

Marcar Tramo . | Desmarcar Todos || : : v

Importe minimo
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9.9 Régimen Especial Criterio de Caja (RECC)

9.9.1 Objeto del RECC

Una empresa acogida al RECC, retrasa el devengo y con ello la declaracidon e ingreso del IVA
repercutido hasta el momento del cobro a los clientes del sujeto pasivo, aunque se retardara,
igualmente, la deduccién del IVA soportado en sus adquisiciones hasta el momento en que efectue
el pago a sus proveedores (Criterio de caja doble), todo ello con la fecha limite del 31 de diciembre
del afio inmediato posterior a aquel en que las operaciones se hayan efectuado.

Aunque usted no opte por acogerse a este nuevo régimen de IVA, debe saber que, si contrata con
proveedores que se acojan al RECC, éste también le afecta. Estos proveedores deberan notificarlo
en la propia factura con la inclusidén de un texto “Régimen Especial del Criterio de Caja”.

Para las empresas que estén acogidos al régimen general y reciban facturas de empresas que si estén
acogidas al RECC, el derecho a la deduccién del IVA soportado se retrasa:

= Al momento del pago total o parcial de la factura.
= Al 31 de diciembre del afio inmediato posterior a aquel en que se haya realizado la operacion si
el pago no se ha producido.

Los destinatarios de facturas afectadas por el RECC deberan incluir en el libro de facturas recibidas
las fechas del pago de la operacidn con indicacidn por separado del importe correspondiente, asi
como el medio de pago. La anotacién de las operaciones en RECC se llevard a cabo en los plazos
generales como si a dichas operaciones no les hubiera sido de aplicacion el régimen especial, sin
perjuicio de completar los datos referentes a los pagos totales o parciales en el libro correspondiente
al momento en que se efectien los mismos.

A continuacidn, los pasos a seguir para facilitar el tratamiento del RECC en BMConta.
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9.9.2 Tratamiento del RECC en BMconta
En este régimen de IVA puede darse dos supuestos:

e Laempresa esta acogida al régimen especial de criterio de caja.
e La empresa recibe facturas de algun proveedor acogido al régimen especial del criterio de
caja.

La empresa esta acogida al régimen especial de criterio de caja

En este caso el usuario debe marcar en Utilidades> Parametros dicha opcidn

Pardmetros Generales X

Tipo de Impresaora E'_farpeta de copias de seguridad
Lasernyeccidn () -

Matricial IBM () |C.\‘.CUF’IAS'\\BMCDNTA‘."I'.". _
Matricial Epson O Copia al entrar CopiaalaWeb
Tipo de lImpresion Copia al salir Cantidad {30-99) . 3[3”

Previsualizacion O caga| 1| dias Utima | 20104122 |

Seleccidn Impresora ()

Impresién Directa () Retardo de la copia automat. _D segundos

Actualizacion Web

Automatica Cada 0| dias (7-28)

Opciones
Usar Borrador [+
Cobros en metalico Incremento n® de asiento | 1
ebesia AinESpedal Siguiente n® de documento 1518

Motas en los apuntes
Pedir claves Mod 340 Fecha de blogueo contable |}/
Inver. del Sujeto Pasivo Fecha de bloquec de VA | [/
+Inform. en documentos

| EnRE. Criterio de Caja
Sumin. Inm. Informacidn Prarrata IVA Definitiva |

| Prorrata IVA Provisional |

Contabilizacion predictiva Cuadro estadistico al inicio [

Aceptar

La empresa recibe facturas de algun proveedor acogido a Criterio de Caja

En el caso de que recibieran una factura de un proveedor acogido a Criterio de Caja, es necesario
indicar en la ficha de proveedores/acreedores que éste se acoge a este régimen especial marcando
el campo “Criterio de Caja”. Las facturas de estos seran automaticamente tratadas como RECC.
También es conveniente crear una nueva cuenta de IVA soportado.
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Proveedores
En las fichas de proveedores se ha afiadido una nueva casilla de verificaciéon para indicar si estan
acogidos al RECC.

Fichero de Cuentas Contables

{'.-ﬂ C)'\- 4"] o D l—':{ Pl:J D

Salir Buscar Ira.. _&na Baja Listar Sobre LCopiar
Ficha Tabla Saldos
_______________________ 1
Cddigo 4000.0006 Estd en el R.E. del Criteric de Caja ES muy aconselable.
Titulo .I'v1iguelI'v1ar1|'nezFernéndez |ndicar |a cuenta de

Domicilio | C/Larga, 74 Contrapartida de Explotacion.

Localidad | 30530 Cieza (Murcia)

MNIF 31622063F Pais Q ESPARA
- ) L e e e e e e e e e e e e e e =
Teléfonos 968961659 Fax ||
elail
§O}  ponwapatda | 6000.0000 | compras
| Explotacion
Concepto Compras

Facturas Sl

_Qambiar NIF_q Norn__l_}re enlas facturas regis_tradas de_es_ta _cue_n_ta

M4 |r|M

Datos de la Empresa
Es necesario crear una nueva cuenta de IVA. Nuestra recomendacion y propuesta es desagregar la
cuenta 472 “Hacienda Publica IVA Soportado” en dos subcuentas:

o Hacienda Publica IVA soportado deducible (4720.0000). Aqui se computaran:
1) El IVA soportado que reciba de los proveedores que no estén acogidos al RECC.
2) Los saldos traspasados de la cuenta H.P. IVA soportado facturado, a medida que vaya
pagando a proveedores del RECC, o pagos inmediatos. Puede utilizar la misma cuenta actual.

o Hacienda Publica IVA soportado facturado (4720.0001). En esta cuenta debera registrar el
IVA de las facturas recibidas de los proveedores del RECC si no se pagan inmediatamente.
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Datos de la Empresa

General Enlaces Identificacidn
Digitos serie facturas | 1
Cta. IVARepercutido devengado | 4770.0000

C

—

a. VA Repercutido facturado 4770.0001

C

—

a. VA Soportado deducible 4720.0000

Cta. VA Soportado facturado 47200001
Cta. IVAInversidn deducible 4720.0000
Cta. IVAInversidn facturado 4720.0001

Concepto Aut. MN° Factura 1
Concepto Aut. Su Factura 2
Concepto Aut. SiFra. Inv. 0

Aceptar

9.9.3 Procesos para contabilizar Régimen de Caja

Tras realizar los ajustes anteriores, el proceso se inicia cuando se contabiliza una factura de compras
o gastos asociada a un proveedor acogido al RECC. Recuerde que para su buen fin todos los pagos
deben quedar asociados a sus facturas correspondientes.

a) Factura de compra RECC (Pendiente de pago)
El impuesto que se contabiliza a la nueva cuenta de IVA Soportado facturado.

Asiento Fecha LV.A Repercutido VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
1405 2710522 | O E 4 r M 302,50 302,50
Linea Cuenta Titulo V& Auto Concepto MN® Deto. Importe DIH A
1 4000.0006 Miguel Fernandez Chaolin 5 2 SuFra.n*150 1796 30250 H
2 6000.0000 Compras N 2 SuFra n®150 Miguel Fernandez Chaolin 1786 25000 D
| 3 4720.0001 Hacienda Pablica, IVA soportado N 2 SuFra n® 150 Miguel Fernandez Chaolin 1796 5280 D

Observe que la linea 1 aparece el nUmero subrayado indicando que la operaciéon es del RECC.

b) Factura de compra RECC con Pago directo
En pagos directos se genera el apunte a IVA Soportado Deducible directamente.

Asiento Fecha |\MA Repercutido |\A Soportado Debe Asiento HaberAsiento Saldo
1407 27105122 | O M4 » M 484,00 434,00

Linea Cuenta Titulo VA Auto Concepto N Dcto. Importe DIH ™
1 4000.0006 Miguel Fernandez Chaalin 5 2 SuFra. n®152 1799 24200 H
b 6000.0000 ‘Compras N 2 SuFra n®152 Miguel Fernandez Chaaolin 1799 20000 D
3 4720.0000 Hacienda Publica IVA Soportado M | 2 SuFra. n® 152 Miguel Fernandez Chaolin 1799 4200 D
4 4000.0006 Miguel Fernandez Chaolin M 0 PAGOFRA 152 Miguel Fernandez Chaolin 1800 24200 D

| 5 57200002  BancoBBVA N 0 PAGOFRA 152 Miguel Fernandez Chaolin 1800 24200 H |

Observe que al indicar que se quiere generar también el pago, se muestra una pantalla con las
cuentas de tesoreria para seleccionar como se paga. No olvidar anotar el medio de pago.
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Wedio de pago/cobro ||

Cuenta Titulo )
5210.0000 Compras con tarjeta Santander
5700.0000 Caja
5720.0001 Banco Santander
5720.0002 Banco BBVA
5720.0004 Unicaja Clc 0030008314

c) Pago Parcial de una factura RECC
En las entregas a cuenta en pago de facturas, Bmconta calculara la parte correspondiente a IVA.

Asiento Fecha |V A Repercutido | VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
1406 |2705122 | Q, L S B R N 907,50 907,50
Linea Cuenta Titulo I'& Auto Concepto e Dcto. Importe DIH
1 4000.0005 Miguel Fernandez Chaclin | 8 |2 _Su Fra.n® 1581 | 1797 605,00 H
2 6000.0000 Compras M 2 SuFra n® 151 Miguel Fernandez Chaolin 17897 500.00_ (5] |
% 4720.0000 H_acienda Publica IVA Soportado | M | 2 _Su Fra.n® 151 Mi_gl_.lel Fernandez Chaolin | 1797 105,00 D |
4 4000.0006 Miguel Fernandez Chaaolin M 0 PAGOFRA 151 Miguel Ferndndez Chaolin 1798 30250 D
| 5 5720.0002  Banco BEVA N 0 PAGOFRA 151 Miguel Ferndndez Chaalin 1798 30250 H |

Tras indicar (D/H) en el apunte del proveedor la aplicacion muestra una pantalla con las facturas
pendientes de pago al objeto de que seleccione a qué factura corresponde el pago.

Seleccion de factura R.E. Criterio de Caja

. . =
Ejercicio Medio de pago/cobro DG pendiantas

2022 Metalico

Factura Fecha Importe Pendiente L
150 27105/22 302,50 302,50

27/05/22 605,00 302,50|

d) Consideraciones

Si intenta anular una factura que tiene pagos y pertenece al RECC tiene que anular antes el pago
para poder borrar la linea.
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9.9.4 Libros de Registros
a) Libro de Facturas Recibidas
Las facturas incluidas en el RECC figuran con un asterisco al final de cada linea.

Factura Fecha N°Re. Sujeto D.N.LIC.LF. B.Imponible %:ha Cuota %RE. Cuota Total Factura
DEV 05/20 200522 216 Banco Santander A39000013 040 21,00 0,08 0.48
REM 05123 230522 217 Banco BEVA 020 21,00 0,04 0,24
202772067920 2210522 218 IONOS CLOUD, S.L.U. BB5049435 1981 21,00 4,18 2397
202772097511 230522 219 IONCS CLOUD, S.L.U. BB5049435 700 21,00 147 847
H82022050012417 2110522 220 Hostinet, S.L. B95294757 438% 2100 9,22 53,11
REM 05125 250522 21 Banco BBVA 010 21,00 0,02 0,12
REM 05127 210522 222 Banco BEVA 130 21,00 0,26 1,56
HS5202205-0012840 2410522 223 Hostinet, S.L. B95294757 1195 21,00 2,51 14,46
123 3000522 224 El Corte Inglés, S.A. A28017895 600,00 21,00 126,00 726,00

150 270522 225 Migue! Femandez Chaalin 347952665 250,00 21,00 52,50 302,50 *

13 270522 226 Miguel Femandez Chaalin 347952665 500,00 21,00 105,00 605,00 *

152 210522 227 Miguel Femandez Chaalin 347952665 20000 21,00 42,00 242,00 *
* Facturas del Régimen Especial del Criterio de Caja Suma y sigue recibidas 239803 496,82 0.00 289485
Suma y sigue deducibles no RECC 144803 297,32 174535

b) Libro con las facturas en RECC

En este libro se muestran los registros de las operaciones de pago de facturas del RECC.

Se ha de tener en cuenta que en el caso de pagos parciales podremos tener varias lineas ya que se
anade una linea adicional por cada operacion de pago.

30/05/22 Berraquero y Mufioz, 5.L./2022 Pégina 1
Libro de facturas emitidas del R.E.C.C. desde el 01/01/22 al 31/12/22 Importes en Euros
Fec. Cobro  Factura Fec.Fact. Sujeto NIF Base Imp. Yo... Cuota Total Cobrado Medio de pago
270522 13 270522 Miguel Femandez Chaalin 347952665 250,00 21,00 52,00 30250 Metdlico
27105122 152 2710522 Migus! Femandez Chaolin 347952665 200,00 21,00 42.00 24200 transfersncia
2mi22 1 27105722 Miguel Femandez Chaolin 347952665 250,00 21,00 53,00 302,50 Metalico

Totales 700,00 147.00 847,00

- Fecha Pago: Fecha del pago.

- T: Tipo de lva (Soportado, Inversion).

- Fecha Factura: Fecha de recepcién de la factura.

- Importe Factura: Importe total de la factura.

- Importe Pagado: Importe del pago en cuestion.

- IVA Factura: Importe del IVA total de la factura.

- IVA Pagado: Importe del IVA a deducir en este pago.

- Medio de Pago: Se indica el medio utilizado para realizar el pago.
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9.9.5 Consejo sobre el RECC
Justifique bien sus pagos de facturas en RECC

Para que Hacienda no pueda discutir la fecha de los pagos realizados (y, por lo tanto, tampoco
pueda oponerse a la deduccién del IVA), lo mejor es que los pagos siempre pasen por el banco. No
obstante, si esto no es posible y alguna operacion debe satisfacerse en efectivo, es MUY
RECOMENDABLE que disponga de un recibo firmado conforme ha pagado en el que conste la fecha
en la que este se ha producido.

30/05/22 Berraquero y Mufioz, S L./2022 Pagina 1
Listado de pagos de facturas recibidas del R.E.C.C. desde el 01/01/22 al 31/12/22 Importes en Euros
Fec. Pago Factura N°Reg. T Sujeto NIF Fec.Factura Imp. Factura Imp. Pagado L.V.A. Fact. LV.A. Pag. Medio de pago
msz2 1, 226 S Miguel Femandez Chaolin 347952565 27105122 603,00 302,50 105,00 52,00 Metalico
2705122 152 227 S Miguel Femandsz Chaclin 347952665 27105022 24200 242.00 4200 4200 transferencia
21522 1, 226 S Miguel Femandez Chaalin 347952665 27105122 605,00 302,50 105,00 53.00 Metalico

Totales 847,00 147,00

9.9.6 Regularizacién anual del RECC
Esta opcidn genera el asiento de regularizacidon anual del IVA de las facturas del RECC pendientes de cobro o
pago del ejercicio anterior.

Regularizacian anual del RE.C.C.

M @

Salir Generar

Esta opcidn genera el asiento de regularizacidn anual del V& de las
facturas del RECC pendientes de cobro o pago del ejercicio anterior,
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9.10 Inversion del Sujeto Pasivo
Son operaciones en las que el IVA lo declara el adquirente (INVERSION DE SUJETO PASIVO).

Este cambio afecta a los siguientes puntos del programa:

1. Marque en parametros generales la opcidn Inversion del Sujeto Pasivo en aquellas empresas que

deban cumplimentarlo.

Tipo de Impresora

Laserinyeccidén ()
Matricial [BM ()
Matricial Epson ()
Tipo de Impresidn
Previsualizacién ()
Seleccion Impresora ()
Impresidn Directa (O

Usar Borrador
Cobros en metélico
Prorrata [VAEspecial
MNotas en los apuntes
Pedir claves Mod.340
+nform. en documentos
En R.E. Criterio de Caja
Sumin. Inm. Informacian
Contabilizacidn predictiva

2. Enlaentrada de asientos, registro de IVA

Copia al entrar [+]

Carpeta de copias de seguridad

[CACOPIASUBMCONTAWY

Copiaalaweb [+]
Copia al salir Cantidad (30-99} 30

Cada| 1|dias Uttima | 20104722 |

Retardo de |a copia automat. | 0 segundos
Actualizacion Web
Automatica Cada 0 | dias (7-28)
Opciones
Incremento n® de asiento [ 1
Siguiente n® de documento 1518 |

Fecha de blogueo contable |
Fecha de blogqueo de L.WVA [
Prorrata IVAProvisional [
Prarrata VA Definitiva [

Cuadro estadistico al inicia []

Aceptar

Registro de LV.

R=Repercutide S=Soportado l=lnversion

Tipo VA A=Adgntracom. E=EntIntracom. M=mportac.
_Cpr_r_np Re_g _E_sp Ag.Ga.Pe. X=Exportaciones
Factura MO00910924
Fecha 322 |5 FechaReg. Sl | 01/02/22 |
Cédigo 41000086 | O
Mombre  Duocom Europe, S.L.
MNIF B35585645 Inversion del Sujeto Pasivo
Base Imponible % 1\VA Cuota VA % RE CuataRE
200,00 | | 21,00/ 42,00 0,00 | 0,00
0,00 0,00 0,00 [ 0,00 [ 0,00 |
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Base Ret. IRPF % Ret. Retencidon IRPF

0,00 | o000

Total Factura

0,00 Arrendamiento

200,00 | IVA. Deduc. 100% (® Prorrat (O No deduc. ()
Clave Mod.340 | || Winguna
Cancelar Aceplar
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2.1 Asiento de IVA Soportado tipo

Asiento Fecha IVA Repercutido |\MA Soportado Debe Asiento HaberAsiento Saldo
366 | [B] [31/01/22 M4 » M 9453 9453
Linea Cuenta Titulo IVA Auto Concepto MN® Dcto. Importe D/H »
1 4100.0066 Duocom Eurape, S.L. S 2 SuFra n®N0O0D910924 487 7812 H
2 6290.0000 Teléfono Duocom M | 2 SuFra n®NO0D0910924 Duocom Europe, S.L. 487 7812 D
3 4720.0000 Hacienda Publica VA Soportado M | 2 |SuFra. n®NOD0S10924 Duoccom Europe, S.L. 487 1641 O
4 4770.0000 Hacienda Publica VA Repercutido M | 2 SuFra. n®NO00910924 Duocom Europe, S.L. 487 1641 H
2.2 Asiento de IVA Repercutido tipo
Asiento Fecha IWA Repercutido |MA Soportado Debe Asiento HaberAsiento Saldo
1185 22102122 M 4(r M 500,00 500,00
Linea Cuenta Titulo VA Auto Concepto e Dcto. Importe DIH *
1 4300.0001 Megociado de Alemania, S.A 5 1 MN*Fra.n®625 1518 500,00 D
2 7050.0000 Prestacion de senvicios MW 1 N*Fra. n®625 Negociado de Alemania, S.A. 1518 500,00 H

Nota: En todo caso, en el Registro de IVA, hay que cumplimentar el % de IVA.
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9.11 Prorrata de IVA
La regla de prorrata se aplica cuando el sujeto pasivo adquiere bienes y servicios que utiliza en
operaciones con derecho y sin derecho a deduccion.

En este sistema de prorrata se determina un porcentaje que se aplicard a todas las cuotas
soportadas por adquisiciones de bienes y servicios por la empresa.

El porcentaje supone la parte de las cuotas de IVA Soportado que es deducible frente a la Hacienda
Publica, mientras que el resto, serda un mayor importe de la adquisicidn realizada.

Procedimiento para la puesta en marcha de la Prorrata:

1. Introduzca el porcentaje de la Prorrata Provisional, indicaremos el porcentaje aplicado el
ano anterior. (Utilidades > Parametros).

Parametros Generales

Tipo de Impresora Carpeta de copias de seguridad

Laser/inyeccion ()
|C NCOPIASWBMCONTAWY

Matricial IBM O |
Matricial Epsan (O Capia al entrar Copia a la Web
Tipo de Impresion Copia al salir Cantidad (30-99) | 30 |

Previsualizaciin O | caga| 1| dias Uttima | 20/04122

Seleccidn Impresora ()

Impresién Directa O Retardo de |a copia automat. | 0 | segundos

Actualizacidn Web

Automiatica Cada 0| dias (7-28)
Opciones
Usar Borradar ]
Cobros en metalic Incremento n* de asiento | 1
propaia AL S pecial Siguiente n® de documentao 1518

Motas en los apuntes
Pedir claves Mod. 340 Fecha de bloqueo contable |/
Inver. del Sujeto Pasivo Fecha de blogueo de |.VA . I
+Inform. en documentos
En R.E. Criterio de Caja
Sumin. Inm. Informacidn
Contabilizacidn predictiva Cuadro estadistico al inicio []

Prorrata VA Provisional

Prorrata [VA Definitiva '

Aceptar

2. En cada Modelo 303 la aplicacion calcula el Iva Deducible a declarar. Al final del ejercicio, en
la declaracién del 42 trimestre, una vez conocida e introducida la prorrata definitiva la
aplicacion calcula el importe de regularizacion del IVA soportado que es deducible en el
Modelo 303.

3. Los apuntes contables para realizar, una vez muestre el resultado de regularizacién, son
manuales:
a. Siel porcentaje es mayor:
(Ilva Soportado -472- a Ajuste positivo en imposicidn indirecta -639-)
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b. Siel porcentaje es menor:
(Ajuste negativo en imposicion indirecta -634- a lva Soportado -472-)

Importante:
e Elsistema de Prorrata del IVA debe ser activado desde el principio del ejercicio. En caso de

ejercicio ya iniciado debera corregir los asientos ya introducidos.
e Bmconta puede gestionar las operaciones sujetas a prorrata general y la prorrata especial.
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10. Retenciones

10.1 Listado de Retenciones
Esta opcidn muestra los importes retenidos por la empresa en concepto de IRPF a profesionales.

Listado de Retenciones IRPF X
0D Q& =
o !
Salir Pantalla Impresora

Desdeeldia  |[01/01/22 |77

Hasta el dia | 31H2f22 |13

Arrendamientos [_]

Facturas recibidas (@ Desglosado @
Facturas emitidas () Resumido ()

10.2 Modelo 111. Retenciones practicadas.
Esta opcidn facilita la presentacion telematica del Modelo 111 de la AEAT. Grabe manualmente la
informacidn solicitada en el campo correspondiente.

Modelo 111 - Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF

I &

Salir Fichero Web

Trimestre || Mensual O Trimestral @

|. Rendimientos del trabajo

Dinerarios  (01) o | o2y 0,00 03)| 0,00 Declaracién complementaria []

Enespecie (04) 0 (08)] 0,00 |(06)] 000 Nedejustficante declaracion anterior
Il. Rendimientos de las actividades econdmicas

Dineranng: 40 0 @8y 0,00 | (02)) 400 | 'ClsnEdeingresdoAliang;

Enespecie (10} 0| (m? n,nn" 12y 0.00" | 0049|4563 | 31 || 2910001927 |
IIl. Premios por la participacion en juegos, concursos, rifas, etc.

Dinerarios (13} o | o8y 0,00 | (15)] 0,00

En especie (18} 0|17y 0,00 |(18) 0,00

IV Aprovechamientos forestales de los vecinos en montes plblicos

Dinerarios (19} @ | (20}5 nlgn"m}i 0.00]

Enespecie (22) 0 |(23) 0,00 | (24) 0,00

V. Contraprestaciones p-or ces.ién de derechos rié irﬁagen o
E;”z;{;";;’ e oles 0,00 @0 0,00 Adeducir (29) | 0,00
Suma retenciones e ingresos (28)| 0.00] Resultado (30) | 0.00 |
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10.3 Modelo 115. Arrendamientos.
Esta opcidn facilita la presentacion de este Modelo oficial de la AEAT. Los datos debe incorporarlos
manualmente.

Una vez cumplimentado genere el fichero con la opcién ALT + F Fichero WEB

Modelo 115 - Arrendamientos )(
a[] |_

Zalir Fichero Web

Trimestre ] | Mensual O Trimestral @

Mumero de perceptores 1} .EI
Base retenciones (2} 0,00 |
Retenciones 3| U.UU_.:
Adeducir (4 | IZI.EIEI-:
Resultado 6] 0,00 |

Dieclaracidn complementaria []

M® de_ j_u stificante declaracion anterior

Cuenta de Ingreso o Abono
[ 0049 | | 45631 | 31| | 2910001927 |

Persona de Contacto

| MANUEL BERRAQUERO VEGA
Teléfono Fecha
| 856316037 | | 24i05022 T8
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11. Cuentas Anuales

La finalidad de las Cuentas Anuales es la de mostrar con claridad una imagen fiel del patrimonio, de
la situacién financiera y de los resultados de la empresa, y deben incluirse en cada una de las partidas
del Balance, de la cuenta de Pérdidas y Ganancias y el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto,
ademads del ejercicio que se cierra, las cifras del ejercicio inmediatamente anterior.

Para mostrar lo resultados la contabilidad puede estar cerrada.

11.1 Balance de Situacion

El Balance de Situacién comprende los bienes y derechos que constituye el Activo de la empresay las
obligaciones y los fondos propios que forman el Pasivo de esta, comparando el ejercicio actual, con
el inmediatamente anterior.

El resultado (beneficios o pérdida) se obtiene por diferencia entre activo y pasivo.

El criterio seguido para que una cuenta determinada figure en el activo o en el pasivo, es la indicacion
efectuada en la definicidn de cuentas.

BMconta emite un Balance ya definido, y que el usuario puede obtener directamente, bien Normal,
Abreviado o PYME. No obstante, el programa le ofrece la posibilidad de modificar la estructura de
ese Balance afiadiendo o suprimiendo partidas, incorporando nuevas cuentas, etc., e incluso definir
un nuevo Balance adaptado a su gusto o necesidad.

Balance de Situacidn

A L = <

Salir Pantalla Imprezora  Configurar

Del Mes |[EE |

Mormal ()
Abreviado (O
Pyme (@)

Comparativo con ejerc. anteriar
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Definicion de Balance. Configurar

Mediante esta opcidn podemos definir la composicion y estructura del Balance de Situacion.

Configuracion del Balance X
-, 0 N
- k=i e .

Impresora HNuevo Borrar Predefinido
Mormal / Abreviado PYME

|Codigo Registro Titulo Cuentas amparadas n
A 10000 ACTIVO
|AA 11000 |A) ACTIVO NO CORRIENTE.
|AAT 11100 I. Inmovilizado intangible. |F207280%290*
|AA2 11200 Il Inmavilizade material. [*2172817291"23*
AAZ 11300 lll. Inversiones inmobiliarias, *22*2827292* )
fAA4 11400 Y. Inversiones en empresas del grupo y asociadas [*2403*2404%241 3*241_4*2423*2&2#-*2493*2494:
|AAS 11500 Y. Inversiones financieras a largo plazo. |*2405°2415%2425%2405* 250" 2512522537254
.ME 11600 Wl Activos par impuesto diferido. _*4?4“

AAT 11700 Yll. Deudores comerciales no corrientes
|\AB 12000 |B) ACTIVO CORRIEMTE.

EAEI'I 12200 |. Existencias. |T30"31732733734" 357367397407

_AEIZ 12300 Il. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar. |

AB21 12380 1. Clientes porventas y prestaciones de senvicios. *430°431*432°433*434*435*436%437490%493*
|AB211 12381 a) Clientes porventas y prestac. serv. a largo plazo)

:AE1212 12382 b) Clientes porventas v prestac. serv. a corto plazo_

_AEI22 12370 2. Accionistas (socios) por cesembqlsos exigidos._*SEBD*

AB23 12380 3. Otros deudores. A4 GO AT 0 AT 17472747 37 544

|AB3 12400 Il Inversiones en empresas del grupo y asociadas *5303*5304*5313%5314%5323%0324*5333765334°
-'\EM. 12500 IV, Inversiones financieras a corto plazo. _*5305*5315*5325*5335*5345*5355*5395*540*5
|ABS 12600 V. Periodificaciones a corto plazo. | 4807567

ABB 12700 1. Efectivo y atros activos liquidos equivalentes. il

B 130000 |PATRIMOMIO NETO Y PASIVO | [iv

El Balance esta dividido en dos tablas: Activo y Pasivo. Cada una de estas tablas se compone de una
serie de partidas que son las que esta opcidn les permite definir.

Disponemos de las siguientes teclas:

Seleccidn de tipo de balance a configurar: Normal/Abreviado o PYME

<Escape> Para salir de la definicidn de Balance.
<Cursores> Con ellos nos desplazamos a través del cuadro.
<Re pag.> Retrocede pagina.

<Av Pag.> Avanza pégina.

<ALT + S> Salir

<Alt + I> Imprime

<Alt + N> Crea un nuevo cddigo

<Alt + B> Borra el cddigo seleccionado

<Alt + P> Repone configuracién predeterminada
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11.2 Pérdidas y Ganancias
La Cuenta de Pérdidas y Ganancias comprende los ingresos y los gastos del ejercicio y, por diferencia, el
resultado de este, comparando el ejercicio actual con el anterior.

La aplicacion dispone de dos cuentas ya definidas, la Normal/Abreviada y PYME, y que el usuario puede
obtener directamente. No obstante, puede modificar la estructura de esas cuentas, afiadiendo o suprimiendo
partidas, incorporando nuevas cuentas, etc., e incluso definirse una Cuenta nueva adaptada a su necesidad

Cuenta de Pérdidas y Ganancias X
Jd L &8 &
Salir Pantalla Impre=sora Configurar
DelMes | [12 |

Marmal ()
Abreviado ()
Pyme (@)

Comparativo con ejerc. anterior

Configuracion de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias

O = e [ @

Salir Huevo Borrar Predefinido
Normal / Abreviado PYME

:Cédign Registro Titulo Cuentas amparadas ~
{aa 40100 1. Importe neto de |a cifra de negocios. 7007017 02*703*704*705*706*708*709*
[AB 40200 2 Variacidn de existencias de productos terminados [*6930*71*7930*
M: 'iugnu 3. Trabajos fealizadns porla 'empresa para su adi'm.'*?B* '
\AD 40400 4 Aprovisionamientos. *§00*601*602*606*607+608*609*61*6031*6922
AE 40500 5. Ofros ingresos de explotacion. T4DTATTS '
AF 40600 6. Gastos de personal. 4
AG 40700 (7. Ofros gastos de explotacion, *627631*634*636°630°65°6947695794°7954* |
|AH 40800 8. Amortizacién del inmavilizado. *63* '
1Al .zﬂ]QDD 'Q. Imputacidn de subvenciones de'inmnuilizadn no fir *746*
? 41000 |10 Excesos de provisiones. +T951°7952+T055*
AK 41100 |11. Deterioro y resultados por enajenaciones del inm *670*671°672*600*601*692*770*771*772°700%
AL 41300 |12, Otros resultados. 578778 '
|AZ 49100 |A)RESULTADO DE EXPLOTACION '
:Elﬁ .41400 '13. Ingresos financieros.
|BA1 #1430 ' a}lfﬁputacinnes dé'sumencinnes, dnnacinnesyle'*?riﬁ*
|BAZ 41400 | b)Otros ingresos financieros “T60°761°762*767*769*
oo A4EnNnN 44 Mactae fimnAanciarae FREMPREEATEEFESAREEREEENO®
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11.3 Estado de Flujos de Efectivo
El estado de flujos de efectivo no serd obligatorio para las empresas que puedan formular balance, estado de
cambios en el patrimonio neto y memoria abreviados.

La finalidad del estado de flujo de efectivo es mostrar la capacidad de generar efectivo o equivalentes a los
efectivos, asi como las necesidades de liquidez de la empresa debidamente ordenadas en tres categorias:
actividades de explotacidn, inversidn y financiacion.

Estado de Flujos de Efectivo

Este infarme sdlo es obligatorio para las grandes empresas. ™

Sdlo es posible emitirlo con el ejercicio cerrado vy después de haber emitido el
Balance yla Cuenta de Pérdidas y Ganancias.

Aceptar

Estado de Flujos de Efectivo

& Desearecalcular el estado 7

Estado de Flujos de Efectivo

A © &8 @

Salir Becalcular Imprimir Predefinido

Titulo " Notas  Ejerc 2017 Ejerc 2016 A |
A) FLUJOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE EXPLOTACION.
1. Resultado del ejercicio antes de impuestos.
2. Ajustes del resultado. '
a) Amortizacion del inmovilizado (+).
b_} qurecciones yalq_rativas por detén’orq :+r-}._
c) Variacidn de provisiones (+/-).
d} Imputaéidn' de sub_venciones (-1 ) )
e} Resultados por bajas y enajenaciones del inmovilizado (+-).
f}_ReSL_lItado_s por bgu'as ¥ enajenachnes de instrqmentqs_ﬁnancigrqs (+.|'—}:_
g} Ingresos financieros (-).
hy Gastoé ﬁnancierds(+}.
iy Dife renc'ias de cambilo [+-).
) Variacidn de valor razonable en instrumentos financieros (+-).
; ki Otré's ingresos y gastos (-+). o ) - '
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11.4 Exportacién para el Depdsito General de Cuentas Anuales
Como paso previo debe descargar de manera gratuita el programa necesario D2 desde la Web de
los registradores mercantiles.

www.registradores.org — Acceso a Registro Electrénico — Descargas

1. Descargue el archivo correspondiente al ejercicio a presentar.
2. Ejecute el archivo para instalar la aplicacién.

Para el buen fin del proceso debe de operar de la manera siguiente:

19 Ejecute la aplicacién D2. Abra un formulario Nuevo.

E Seleccion del deposito digital ==
B A Creacion de un nuevo depdsito @
C:\Users\Public\r] i

% Creacion de un nuevo deposito

P mntroduzealos datos del depdsit,

Mombre

Bmsoft 3
Nombre deldepdsita: CEF: Ejercicio:

| 2008

Descripcian:

4 »

| 4= Anterior | | = Siguiente | |{5' Cancelar |
|t] Nuevo... | (_rﬁlmporﬁry valgar usla. K Emnar | [+ o deposnx:—| | [ Cerrar |

22 Cree un nuevo depdsito digital.
Cumplimente: Nombre (mdximo 8 caracteres —letras o nimeros — sin espacios intermedios, CIF,
Descripcion, SIGUIENTE — FINALIZAR.

NO RELLENE NINGUNA CASILLA MAS, salga de la aplicacién.

32 Ya en BMconta, seleccione INFORMES — CUENTAS ANUALES: Previsualice los resultados de los diferentes
informes a presentar: Balances, Cuenta de Pérdidas y Ganancias, Estado de Cambios en el Patrimonio Neto y,
si procede, el Estado de Flujos de Efectivo.

49 Ejecute la opcidn EXPORTACION de fichero para Depdsito Digital de Cuentas.

52 Entre en la aplicaciéon D2 y cumplimente los datos que faltan.

Importante:

Sélo se puede exportar un depdsito recién creado: no debe rellenar ninguna casilla mas cuando abra un
formulario nuevo. Limitese a darle nombre al depdsito, anotar el CIF y descripcion.

El procedimiento es Exportar y seguidamente entrar en D2.
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11.5 Pagos realizados

Informe de aplazamient

NGm. Concepto Imparte %
13 pagos SIN ASIGNAR 165142 2133
120 pagos dentro del plazo maximo legal 6.037.04 7797
1 pagos a mas de 60 dias 5412 0,70
134 pagos entotal 7.742 58 100,00

Plazo Medio Pond. excedido de pagos = 188,00 dias

Imprimir

Asignacién de Pagos a Facturas

olﬁl ﬁl J L L § L G
Salir Asignar  Quitar punteos  Recalcular Listados Informe Extracto
Pagos Hostinet, S.L.
Cuenta Fecha Concepto Imparte Pun
40000007 07/02/22 Niro Pago 7474 [
4000.0007 | 16/02422 _Su Fra. n® R5202202-0003527 18,19_ ]
4;]00.000? | 2‘11’@2!'22 Miro. Eago 531,‘1‘1_ 1
400_[_3.00_[_J? | 21!0222 Mtro. Pago 4*,59_ ]
400(}.00{_1? | 28102122 |Niro. Pago 8,3‘1_ ]
4000.0007 | 19/04i22 _Ntro.F’agO 50,44_ [l
4;]00.0062 | DEJ’QMZE Miro. Eago Fa':tur.a 5.0'2.8. 1
4100.0066 08/01/22 |Ntro. Pago 100,00 [ w
Facturas Fages i il el
Fecha Concepto Imparte Pagado Pun *
: 3'1![1_14‘22 ‘SuFra.n® H_S_ZD._?EU']-_D_(_][J'ISM 14_5,05_' [J,UU_ 1
| ‘13!021_22 Su_Fra. n® H82_02202—0003188 26,50 0,00_ ]
| '13.!'[_12122 :Su Fra. n® H_SZDQ_ZUJ_?-D[_]U?_Q?E 18_,05_1 [J,UU_ ]
| 16/02/22 :Su Fra. n® H3202202-0003452 42,‘17_ 0,00_ [l
| '1_5!02}22 ‘SuFra.n® H_S_ZD._?EUZ—_U_(_]03_43_2 4_88,94 [J,UU_ Il
| 23![?2122 Su _Fra. n® H82_02282—000_=§333 26,50 0,00_ ]
| 1104122 :Su Fra. n® H_SZDQ_ZU#—D[_]UB?U? 54 45 [J,UU_ ]
| 11/04/22 :Su Fra. n® H3202204-0008673 5,99_ 0,00_ [l
| 14!05.{22 (SuFra.n® H_S_ZU._?ZU_&D_E_]'I'IB?»B_ 174,09 U,UU_ ]
| ‘16!05122 Su_Fra. n® HS2_E]2205—0011952 12,04 0,00_ ]
| 18/05/22 :Su Fra. n® H5202205-00121987 24,08_ U,UU_ ]
v
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Recadlculo de asignaciones

i Desearecalcular las asignaciones de los pagos 7 L

Se perderan las asignaciones manuales actuales

Listado de pagos de facturas

A L =

Salir Pantalla Impre=sora
Plazo legal | G0 | dias
Todos (@ Todos (@
Sin Asignar (O En plazo ()
Asignadaos () Excedidos ()
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11.6 Plazos de Pagos Excedidos

Esta opcidn genera un listado de proveedores con saldos pendientes con plazo de pago excedido
para su incorporacion a la Memoria.

Indique los dias de Plazo legal.

Calculo de plazos de pagos excedidos al ciemre X
o Ul g l P
Salir Pantalla Impresora

Plazo legal | | dias

Esta opcidn genera un listado proveedares con
saldos pendientes con plazo de pago excedido
para laincorporarlos a la Memoria.
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11.7 Periodo Medio de Pagos (PMP)

El PMP es el plazo de media que transcurre desde que los proveedores entregan bienes o servicios y
el pago efectivo de la operacidn por parte de la empresa que ha recibido estos servicios.

Esta ratio contabilizada en dias es imprescindible controlarlo para la gestidén de tesoreria y andlisis
financiero de la empresa, siendo obligatorio incluirlo en la memoria de las cuentas anuales.

Periodo medio de pago X

Saldo medio de acreedores comerciales (25,56)

X 365
Compras v Gastos paor senvc. exteriores (8.172,60)

Periodo medio de pago 2022 = 1,13 dias
Periodo medio de pago 2021 = 0,62 dias

Aceptar

pag. 100



BMcontaSQL - 2023

11.8 Estado de Cambios Patrimonio Neto

El estado de cambios en el patrimonio neto es un estado contable que informa sobre las

variaciones que ha sufrido el patrimonio neto de una empresa de un ejercicio a otro y se incluye
dentro de las cuentas anuales.

El patrimonio neto esta compuesto, principalmente, por los fondos propios de la empresa (su
capital social, las reservas y los beneficios) e indica el valor total de la empresa en un momento

determinado. Se calcula como la diferencia entre el activo (lo que posee la empresa) y el pasivo (lo
gue debe).

El estado de cambios en el patrimonio neto se presenta en dos documentos o partes:

a) El estado de ingresos y gastos reconocidos que recoge el resultado de la cuenta de
pérdidas y ganancias, asi como ingresos y gastos que, segun las normas de registroy
valoracion, deban atribuirse al patrimonio neto, ademas de transferencias realizadas a la
cuenta de pérdidas y ganancias conforme al PGC.

b) el estado total de cambios en el patrimonio neto, que incluye los cambios derivados del
estado de ingresos gastos reconocidos, y también aquellas valoraciones originadas por

operaciones con los socios y propietarios de la empresa, asi como otras variaciones y ajustes
contables.

Estado de Gastos e Ingresos Reconocidos

b ©@ = ¢

Salir Imprimir Predefinido

[Titulo MNotas Ejerc. 2022 Ejerc. 2021~
INGRESOS Y GASTOS IMPUTADOS DIRECTAMENTE AL P.N.
|k Porvaloracidn de instrumentos financieros
1. Activos financieros disponibles para la vent_a
|2, Otros ingresos/gastos
Il. Porcoberturas de flujos de efectivo
_III. Subvenciones, donaciones y legados recibidos
IV. Porganancias y pérdidas actuariales y otros ajustes
V. Por activos no corrientes y pasivos vinculados, mant. p. laventa
VI. Diferencias de conversidn
_VII. Efecto impositive
B} Totalingresos y gastos imputados directamente en el patrimonio neto
TRANSFERENCIAS A LA CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS
VIII. Por valoracidn de instrumentos financieros
:1. Activos financieros disponibles para laventa
2. Oftrosingresosigastos
[X. Porcoberturas de flujos de efectivo
K. Subvenciones, donaciones y legados recibidos
_XI. Por activas no corrientes y pasivos vinculados, mant. p. laventa
Xll. Diferencias de conversidn
(#lll. Efecto impositivo
;C} Total transferencias a la cuenta de pérdidas y ganancias
TOTAL DE INGRESOS Y GASTOS RECONOCIDOS (A+B+C)

Los importes calculados son editables por el usuario pudiéndolos modificar a su conveniencia.
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Estado Normal de Cambi

b © | &8 @

Salir gaca\cu\_ar Imprimir Predefinido
|Cad. Titulo Reg. CapEscrit CapNoExig. Prima Emis. Reservas  AccyPart. Resul EjAnt OtfrasAport Result ~
[4 A} SALDO, FINAL DEL EJERCICIO 2020 511 2104200 108.965,12 1
:A‘I |. Ajustes por cambios de criterio del ejercicio 2020y ant. 512
:A2 1. Ajustes por errores del ejercicio 2020y E_mte_riores 51_3 | | | |
B B} SALDO AJUSTADO, INICIC DEL EJERCICIO 2021 514 21.042,00 | fossss iz 15.595,82 167638
B1 | Total ingresos y gastos reconocidos 515
|B2 Il Operaciones con socios o propietarios 516
B21 1. Aumentos de capital 517
|B22 2 (-} Reducciones de capital 518
5523 3. Conversidn de pasivos financieros en patrimonio neto | 519
_EIZ& 4, (-) Distribucidn de dividendos 520

.825 %, Dpera_cm_nes con acciones o pamc!p_aclones propias 521 |
|B26 ﬁ_ Incrementa (reduccidn) de patrimonio neto res. comb. | 522

:BZT 7. Otras operaciones con socios o propietarios 523 |

|B3 Il Otras variaciones del patrimonio neta 524

B 1. Movimiento de la Reserva de Revalarizacion 531

B32 2 Ofras variacienes 532

C  C)SALDO, FINAL DEL EJERCICIO 2021 511 21.042,00 120.000,00° 1559592 147829
§C1 |. Ajustes por cambios de criterio en el ejercicio 2021 512

_CZ 1. Ajustes por errores del ejercicio 2021 51_3 | | | |

D D} SALDO AJUSTADO, INICIO DEL EJERCICIO 2022 514 21.042,00 | 120.000,00 15.595 02 247828
:D1 | Total ingresos y gastos reconocidos 515

|D2 Il Operaciones con socios o propietarios 516

.D2‘I 1 Aumentos de capital 517

D22 2 (-) Reducciones de capital 518

D23 3. Conversion de pasivos financieros en patrimonio neto 519

_D24 4, (-) Distribucidn de dividendos 520

:D25 5 Dpera_cm_nes con acciones o pal‘llC!D_ﬂClUﬂES propias 521 |
D26 6. Incremento (reduccidn) de patrimonio neto rest. comb. | 522
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11.9 Presentacion telematica Modelo 200 — Impuesto de Sociedades
La aplicacidn genera un fichero XML que se puede importar desde el servicio de la AEAT SOCIEDADES WEB.

Este fichero generado incluye informacién contable extraida del Balance, Cuenta de Pérdidas y Ganancias y
Estados de Cambio en el Patrimonio Neto.

El fichero XML generado por BMconta ha sido desarrollado siguiendo las especificaciones de disefio publicadas
por la Agencia Tributaria.

Le recordamos que para su buen fin es necesario contar con Certificado Digital y ACCESO WEB a la Agencia
Tributaria.

Procedimiento para la presentacion tras actualizar previamente el programa y cerrar el ejercicio.
1 Emitir previamente los informes de las cuentas anuales (al menos pre visualizarlos en

pantalla).

2 Opcién Modelo 200 del menu Cuentas anuales

Exportacion del Modelo 200
A &

Salir Exportar

Esta opcidn genera un fichero listo para serimportado por la pagina web de
la Agencia Tributaria del Modelo 200

Antes de utilizar ésta opcidn debe emitir todos los documentos aunque sdlo
sea por pantalla.

ﬂ j Atencion !

Sdlo funciona para formato PYME y declaraciones posteriores a 2009 !

‘Exporta tambien Estado de Cambios del P Netoi[]

3 Ejecutar la opcion <Exportar fichero>.

BMcontaSQL

B Se ha generado el fichero C\AEATVSOCIEDADES 200-20221200-0055 XML A
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4. Importacion del archivo XML en SOCIEDADES WEB cuando sea requerido.
Importante: Primero debe dar de alta a Nueva Declaraciéon no importe el fichero antes.

Version 1.01

Ejercicio | 2021
NIF: B11253788

Apellidos y nombre o razén social (En caso de persona [ BERRAQUERO Y MUROZ, S.LJ ]
fisica, consigne apellidos y nombre separados por una
coma)

‘ M Importar ‘ I (o Aceptar |

0JO, NO SELECCIONE IMPORTAR, HAGA CLIC EN <Aceptar>

4.1 Nueva declaracidn-

Sociedades 2021

Version 1.01

Indique si desea importar una declaracion (.200), o comenzar una nueva,

[ tmpo:tar] & Nueva declaracion |

0JO, NO SELECCIONE IMPORTAR, PULSE EL BOTON <Nueva declaracién>.

Caracteres de la declaracion Paginal

Tipo de entidad

[ | 00001 | Entidad sin &nimo de lucro acogida régimen fiscal Titulo Il Ley (0 | 00021 | Establecimiento permanente
49/2002

Entidad parcialmente exenta

Gran empresa
Uniones, federacionesy i Entidad de crédito

u] Sociedad de inversién de capital variable o fondo de inversin de (u} Entidad aseguradora
cardcter financiero

u] Sociedad de inversién inmobiliaria o fondo de inversién inmobiliaria [ Entidades de capital-riesgo

de e

Cumplimente los apartados correspondientes a su entidad y periodo impositivo.

Balance ECPN: Pérdidasy
ganancias:
Mod. normal O Mod. normat O Mod. normal O
Mod. abreviado  [] Mod. abreviado  [] Mod. abreviado [
(voluntario)
Mod. PYMES Mod. PYMES O Mod. PYMES
(voluntario)
Entidades que sin ser Instituciones de inversion colectiva utilicen los estados de cuentas O
aplicables a éstas

(*) Excepto entidades que hayan marcado las claves 00003, 00004, 00024, 00025, 00036 6 00058 de caracteres (tipo de entidad)
ATENCION: Los dates contenidos en esta pantalla de estados de cuentas rigen el compertamiento del reste de SOCIEDADES WEB,

por lo que una vez cumplimentada y confirmada su aplicacion NO se podrdn modificar (a excepcién de la cuenta de pérdidas y
ganancias para el cardcter 00026 “entidad inactiva”).

‘ (@ Aceptar H Qcancelarl
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4.2 Importe los datos desde el archivo XML. Localice el fichero que generd y seleccidnelo.

i importacion de datos contables 3

- Si desea cumplimentar la declaracién manualmente pulse el boton continuar
- 5i por el contrario desea cumplimentar los datos econdmicos desde un fichero, indique la ublcacion del mismo, y pulse el botan

continuar
| Elegir fichero (XML)

o Continuar sin importar datos contables

4.3 Comprobar los datos importados.

Si el titular es persona juridica y el periodo impositivo coincide con el afio natural (01-
01-202x a 31-12-202x) se trasladaran automaticamente los datos fiscales al modelo
200 y aparecerdn los botones "Datos" y "Datos trasladados".

puesto de Soci ion.Modelo 200 NIF:! Apellidos y nombre o razén sociak

[5]Apartados I & Datos “Dawslmsladadosl . Borrador | | v/ Velidar declaracién | @ || @8 Guardar | | §'Guardar || @3 41729 | | ® | | Formalizar Ingreso  Devalucién |

caracteres dela declaracion Piging 1

R Tipade entidad —

# [00001] Entidad sin énimo de lucro acogida régimen fiscal Titulo Il Ley 11 [00021 | Establecimienta permanente
49,2002

(00023 | Gran empresa
Entidad de crédito
nudad aseguradora

i @Enlmadpaulﬂmmaenm
Uniones, y conf iones de ¢

Para consultar los datos fiscales del titular que constan en la Agencia Tributaria o los
datos trasladados, pulse la opcion deseada.

@ Datos & Datos trasladados

4.4 Cumplimentar el resto de los datos solicitados

5. Presentacion telematica del Modelo 200.

Mas informacién en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/consultas-informaticas/impuesto-sobre-
sociedades-ayuda-tecnica/sociedades-web.html
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12. Cartera

En esta opcidén se pueden consultar los vencimientos de los documentos que se han introducido mediante la
Entrada de Asientos, e incluso crear, o afiadir vencimientos, sin reflejo contable.

Este control es independiente a la contabilidad.

Al optar por esta opcidn, aparece la siguiente pantalla:

12.1 Mantenimiento
En éste figuran los efectos dados de alta desde esta misma opcidn, o desde la entrada de asientos.

Mantenimiento de Cebros y Pagos

® O O 3§
e . Hh Q
Salir Nuevo Borrar Modificar ra.. Buscar
Ficha Tabla
Cobra/Pago 1 Asiento_l o |
: = Linea ]
Cuenta ; Q l .
Titulo ' -
Factura
Tipo 0| Efectiva
Vencimiento | |/ - Cancelada
Importe .
Banco | ; Q\_
Titulo 'Indefinido '
M 4 » M

12.2 Cartas de Aviso
Este apartado combina documentos con Word, generando cartas de aviso de préximos vencimientos de
cobros a clientes.

Awisos de Vencimientos a Clientes

Desde el cliente |[4300.0000
Hasta el cliente | 4300.9999
Desdeelvcto. | 2305022 |75 |

Hastaelvcto. | 230522 |77
Tipo de cobro '
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12.3 Emisién de Transferencias SEPA XML (Médulo Opcional)
Las 6rdenes de transferencias se generan a partir de los registros dados de alta en la cartera.

12.3.1 Pasos previos para llevar a buen fin las transferencias:
1. Dar de alta el IBAN de la cuenta del banco al que se le envia la remesa

Desde Fichero Cuentas, marcar Datos Auxiliares de la cuenta Submayor 5720

Ficha Tabla Saldos
Cddigo 5720 Datos Auxiliares
Titulo |Bancos e instituciones de crédito c/cvista, euros

Afadir I.B.A.N. de la cuenta del Banco desde donde se van a generar las remesas.

2. Dar de alta el IBAN en las cuentas de los beneficiarios —Proveedores o Acreedores-

12.3.2 Generacion de fichero

Edicion de Ordenes de Transferencias Sepa XML

b ofmia b 0 e o

Salir Importar Grabar Enlazar Quitar Afiadir Borrar todo

Banco Santander

Banco |[5720.0001 | Q ES34 0049 4563 3129 1000 1937 Fecha | 2310622 |77 | Sufijo | 000 | Naminas [] Configurar
Nombre Concepto Fecha Imparte L
| ™
I | ol i = I 0,00
Importar | Imprimir | Grabar | Enlazar || Quitar | Anadir |Borrar todo
| | | | | 0 Pagos
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1. Configuracion del enlace contable

M
: ] Banco Santander T A f Gy
Banco 57200001 | QQ pgaq 0pa9as63 3129 1000 1927 FECh3 | 23005122 [T Suljo|000|  Momias(]
Mombre

T
Fecha Imparte il

Configuracion del enlace contable

eﬂ O

Salir Aceptar

CA Apuntes | [o|
Cpto. Manual | Pago Transf.
Un asiento por cada pago (@

Todos los pagos del dia juntos (O
Un sdlo cargoe diario al banco ()

Un documento por cada pago

2. Importacion de las érdenes de transferencias a realizar desde cartera

Si desea fusionar los pagos al mismo proveedor/ acreedor con el mismo vencimiento, marque la
casilla correspondiente.

e & % O @ @

Salir Importar Imprimir Grabar Enlazar Qiitar Afiadir

Borrar todo

Banco Santander

Banco :.5?20.0001 O ES34 0040 4563 3129 1000 1927 Fecha | 23/05/122

Sufijo | 000 Méminas []

A
Nombre Importacidn de transferencias desde Cartera Fecha Importe
81
Salir Importar

Tipo de pago | |4 | Transferencia
Desde el vencimiento :_23![151’22 15
Hasta el vencimiento Eozmaxzz —
Todos los pagos el dia (] | 1/ =

Borrar antes |a orden actual

Fusionar pagos de la misma cuenta yvcto.

0JO: Compruebe que el tipo de pago con el que dio de alta el registro se corresponde con el que
desea importar. En este caso es el TIPO 4: Transferencia.

Si le aparece en rojo alguna linea de la orden generada es porque le falta algun dato, el dato mas
habitual que falte es la cuenta IBAN del proveedor/ acreedor.
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3. Generacion fichero de pago de néminas
El fichero se genera en base a los importes contabilizados a la 4650.xxxx.

Abrir una cuenta auxiliar 4650.xxxx a cada trabajador.
Hay que marcar previamente la casilla de datos auxiliares en la cuenta submayor 4650

E,hﬂ Fichero de Cuentas Contables
Ficha Tabla Saldos
Cddigo 4650 Datos Auxiliares
Titulo |Remuneraci0nes pendientes de pago

@ Fichero de Cuentas Contables
Eicha Tabla Saldos
Cddigo 4650.0001
Titulo Manuel Berraguero

Domicilio Avda. del Altillo, 29

Localidad 11405 Jerez de la Frontera

NIF Pais | ESPARIA
Teléfonos Fax
eMail
Contrapartida
Explotacion : iy
Concepto
Facturas Sl
|.BAN. ES34 0049 4563 3129 1000 1927 BIC | BECHESMMCX
Cambiar NIF o Mombre en I_as facturas registradas de esta cuen_ta
Salir | Buscar || Ira Alta Baja || Listar | Sobre 4 4 /|»r M

Contabilizar ndminas mensuales de la manera siguiente:
6400.00xx a 4751
4760
4650.00xx
El médulo de remesa contabilizara el pago
4650.00xx a 5720.00xx

12.3.3 Grabar el fichero

Esta opcidn graba el fichero que se presentara en su entidad bancaria. Al grabarlo la orden
dejara de estar pendiente.

12.3.4 Quitar, Aiadir y Borrar Todo

Quita, anade o borra el contenido de la orden de pantalla.
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12.4 Relacién de Pagos y Cobros

Confecciona un listado con la prevision de pago y cobros previstos entre la fecha inicial y final

seleccionadas.

Pagos por Fecha

O 0 & 0

Salir Pantalla Impre=zora Copiar
Tine |
Desde el dia | 01/01122 (57 al |3wt2i22 |18
() Tadus ® Desglosado
(") Cancelados CiResiimgdo
(® Pendientes —

Cuenta con las siguientes opciones:

e Pagos por fecha

e Pagos por cuenta

e Pagos por banco

e Cobros por fecha

e (Cobros por cuenta

e Cobros por banco

e Pagosy cobros por fecha

e Pagos y cobros por cuentas
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12.5 Cancelacion de Pagos y Cobros

Cancelacion de Pagos

M &

Orden Vencimiento (® Factura () Tiulo () Importe O
Salir Aceptar

Banco | 57200001 | (2 Banco Santander Veto. Desde el |01/01/22 | 7T

i Hasta el I.3'1f‘|2.f?_2:
Cuenta Titulo Factura Importe Vencimto. Cancelar ™ |
4000.0004 El Corte Inglés, S.A 123 250,00 30/06/22 "
40000004 ElCorte Inglés, SA 123 250,00 250722 [
| 40000004  |ElCorte Inglés, S.A

123 226,00 250822
|

Cancelacion de Pagos

ﬂ ¢ Desea cancelar los vencimientos marcados ?

Cancelacion de Pagos

ﬂ & Desea generar el asiento contable correspondiente 7

Banco |5720.0001 |

Fecha del Asiento | 30106122 | 7T

Un sdlo apunte al banco [

Con la misma fecha del vcto. [ ]

[- Aceptar
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Cuenta con las siguientes opciones:

e Cancelacién de cobros
e Cancelacién de pagos
e Pagos y cobros periddicos

Cobros y Pagos Periddicos

@

Generar

Cobro/Pago |_

Cuenta | . ; q

Titulo |

Factura

Tipo

El
Fecha Inicial | 25/05/22 Nimero de vctos.| 12 |

Periodicidad |F

Importe 0,00

. Q

Banco

Titulo |
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13. Cierre del ejercicio

13.1 Consideraciones previas

1. Previamente a ejecutar esta opcidn debe de crear el ejercicio siguiente.

2. Cualquier proceso que se ejecute en este apartado puede ser eliminado posteriormente.

3. Laregularizacion de los grupos 6 y 7, el cierre del ejercicio y la apertura del siguiente
ejercicio, crean asientos contables iguales a los introducidos manualmente, con sus mismas
caracteristicas y posibilidades de modificacidn, anulacidn, consulta, etc.; es decir para
anular, por ejemplo, la regularizacién del grupo 6 y 7 basta con anular el asiento en el que se
ha grabado la misma, es decir: Los procesos no son irreversibles, ya que en cualquier
momento Ud. puede deshacerlo mediante la anulacidon de apuntes en la entrada de
asientos, volviendo a dejar los datos igual que antes de realizar el proceso.

4. Los asientos de Regularizacion de Existencias y Amortizaciones deben de realizarse
manualmente (Si tiene activo el médulo de Amortizaciones puede generar el asiento desde
este).

5. Sidesea comenzar el siguiente ejercicio sin cerrar el presente, la opcién “Enlace de
Ejercicios” le genera en el nuevo ejercicio el fichero de saldos finales del ejercicio activo. Los
saldos son “informativos” no contables.

6. Si ha comenzado ya un nuevo ejercicio con un asiento de apertura provisional puede hacer
el cierre del actual y apertura automatica del siguiente anulando ese asiento provisional.

7. Siva a ejecutar la opcion de apertura del ejercicio, debe asegurarse de que no exista un
asiento con la fecha uno de enero, asiento “1”, en el siguiente ejercicio. De ser asi deberia
de cambiarle el niUmero para dejar el “1” libre.

13.2 Enlace de ejercicios

Sino se ha podido cerrar el ejercicio anterior y tiene que comenzar a contabilizar en el nuevo ejercicio,
puede enlazar el ejercicio anterior con el nuevo afio hasta que se haya completado la contabilizacion
y cierre.

Con este proceso se arrastran al ejercicio siguiente los saldos del anterior, pudiéndose conocer en
todo momento la situacién de cada cuenta. Ello no ocurriria si simplemente se hubiese abierto el
nuevo ejercicio, ya que las cuentas tendrian saldo cero.

Cualquier apunte realizado en el nuevo ejercicio sélo afectara a este ultimo ejercicio, quedando la
contabilidad del anterior intacta a efectos de realizar el cierre definitivo cuando sea posible. Es un
cierre ficticio que facilita todos los saldos activos a “titulo informativo” no contable de un ejercicio al
siguiente.

0JO: Sélo se puede enlazar un ejercicio con el siguiente y sdlo puede tener dos ejercicios enlazados.
Este proceso se puede repetir, enlace — desenlace, cuantas veces desee.
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13.3 Cierre Cuenta de Explotacién
Con este proceso cancelamos los saldos relativos a los grupos 6 y 7 teniendo como contrapartida la
cuenta de Pérdidas y Ganancias (129), y quedan registrados en la entrada de asientos.

13.4 Cierre del Ejercicio
Este proceso consiste en saldar todas las cuentas, es decir, realizar un apunte por el importe
correspondiente al saldo que tenga cada cuenta.

Importante recordar: Previamente a ejecutar esta opcion debe de crear el ejercicio siguiente.

La aplicacién efectua el asiento de apertura, para ello debe de asegurarse de que no exista un asiento
numero uno en el nuevo ejercicio.

13.5 Baja de ejercicio/ empresa

Si su intencion es dar de baja a un determinado ejercicio es fundamental seleccionar de manera
inequivoca la empresa relativa a dicho ejercicio. Una vez efectuada dicha operacion perdera la
informacidén. De pasarle, tendria que crear el ejercicio y recuperar la Ultima copia de seguridad.

Se recomienda, antes de dar de baja el ejercicio o la empresa, que se haga copias de seguridad de
estos, por si en un futuro fuera necesaria esa informacion.

13.6 Consejos basicos a realizar antes del cierre contable
= Comprobar la cuenta de caja. Esta cuenta no deberia tener saldo negativo en ningun
momento. Seleccione la cuenta en extracto = Grafico.

Evolucion diaria del saldo

2000
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i l ]
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= Comprobar los saldos contables de los bancos. Deben cuadrar con los extractos a la fecha de
cierre. Resulta muy util puntear las cuentas bancarias.

=  Comprobar que todos los gastos estan en él debe y todos los ingresos en el haber, salvo
cuentas de abono. Un simple balance a nivel de mayor resuelve la comprobacion.

=  Comprobar que no existen cuentas con saldos contrarios a la naturaleza de la cuenta. En
informes — Clasificaciones ABC de saldos.

pag. 114



BMcontaSQL - 2023

Clasificacion ABC de saldos
n =
g
Salir Pantalla Impre=sora Copiar

Desde la Cuenta 4000.0001
Hasta la Cuenta 4000.9999
(8)creedor (Djeudor ||D

Mim. de Cuentas 9999

=  Comprobar que el resultado del ejercicio anterior esta aplicado. Consiste en destinar el saldo

recogido en la cuenta 129 a aquellas partidas que considere la empresa.

= Que cuadran compras-ventas e IVA con los 303 presentados.

= Hacer una comprobacion de IVA (Menu de IVA). La aplicacién comprueba:

O

O
O
O
O

O
O

Relacion de facturas recibidas con posibilidad de estar duplicadas.
Relaciona cuentas contables con NIF/ CIF incorrecto o incompleto.
Discrepancias entre el sujeto de IVA y la cuenta contable.
Discrepancias en los importes de IVA.

Relacion de facturas emitidas en lo referente a:

a) Posibles huecos en la numeracion.

b) Posibles repeticiones de facturas.

Desorden cronoldgico de las facturas emitidas

Corrige defectos en sujetos de IVA conforme a exigencias de la aplicacién para la
presentacion de los diferentes modelos a la AEAT.

= Poner acero la cuenta 477 y 472 utilizando la contrapartida que corresponda segun su saldo.

= Comprobar las periodificaciones y asegurarnos que no existe ninguna antigua que deba

llevarse a gasto.

=  Comprobar las cuentas de provisiones y operaciones con empresas vinculadas.

= Asegurarse que los leasings estan correctamente contabilizados y que se ha distribuido

correctamente la deuda a largo plazo y la deuda a corto.

= Comprobar que se han realizado todas las amortizaciones y que se ha hecho el asiento de

variacion de existencias.

= Cdlculo del Impuesto de Sociedades.

= Renumerar asientos. Siempre que no utilice el nimero de asiento como n.2 de documento.

En caso de que asi sea, si nos llama, le podemos dar solucidn.

= Cerrar cuenta de explotacidn. Esta opcidn deja a cero los saldos de las cuentas de los

Grupos 6y 7, traspasandose el saldo resultante a la cuenta 129, reflejando esta cuenta el

Resultado contable del ejercicio. Disponible en <Procesos de cierre>.

= Cerrar el ejercicio — Apertura del nuevo. Disponible en <Procesos de cierre>

Si tiene BMges realice una <Comprobacién contable>. Disponible en menu facturas.
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13.7 Comprobacién de la integridad contable de las facturas emitidas (En BMges).

Este informe tiene la finalidad de detectar posibles discrepancias existentes entre las facturas

emitidas en BMges con las registradas en BMconta.

Detecta:

1.

Facturas con importe diferente

Factura — Fecha — Importe en BMges — Importe en BMconta — Asiento — Linea

Facturas con cliente diferente

Factura — Fecha — Cliente en BMges — Cliente en BMconta — Asiento — Linea

Facturas que no estan en BMges
Factura — Fecha — Asiento — Linea
Facturas que no estan en BMconta
Factura — Fecha — Asiento — Linea
Facturas repetidas en BMconta
Factura — Fecha — Importe

Facturas

Facturar un cliente

Facturar varios clientes
Consulta

Repeticion

Listado de Facturas

Totales de Facturacion

Listade de Albaranes Pendientes

Emision de Recibos
Recibos Libres

Control de Cobros
Comisiones

Remesas de Adeudos
Remesas de Anticipos C5B58
Comprobacian SEPA

Comprobacién Contable
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14. Avanzadas (Mdédulo opcional)

14.1 Amortizaciones

Definicién

Todos los elementos del inmovilizado estan afectos a una pérdida de valor o depreciacion, ya por el
uso que de los mismos se hace en el proceso econdmico (depreciacidon funcional), ya por el simple
transcurso del tiempo (envejecimiento) con independencia del funcionamiento del elemento y
también por la aparicion en el mercado de nuevos procedimientos y técnicas mas perfectas
(obsolescencia). La expresion contable de tales depreciaciones se denomina amortizacién. De esta
manera, a la serie de gastos que conlleva la realizacion de una actividad, hay que afiadir la
amortizacion del inmovilizado.

Como consecuencia de que la depreciacion o pérdida de valor no se experimenta en todos los bienes
de inmovilizado de igual forma se han desarrollado diferentes métodos de amortizacién que se
adaptan de forma razonable a los distintos supuestos con que se manifiesta la depreciacion de los
bienes a lo largo de su vida util.

Los métodos que la aplicacion BMCONTA tiene en cuenta son:

e Amortizacion Lineal por coeficientes establecidos en las tablas oficialmente aprobadas.
La denominamos tipo “L”.

e Amortizacién por un Porcentaje Constante sobre el valor pendiente de amortizacién. La
denominamos tipo “C”.

e Amortizacion Degresiva. La denominamos tipo “D”.

Una vez introducidos los datos referidos a los bienes que se van a amortizar, el proceso de cdlculo
de las amortizaciones se realizard a través de la opcidon Generacion de Amortizaciones que puede
encontrar en el menu.

Las amortizaciones se pueden realizar seleccionando el periodo deseado: Mensual, Bimensual,
Trimestral, Semestral o Anual, con el fin de no cargar todos los gastos en el mes de diciembre.

La aplicacidn realiza el apunte contable y cuenta con las siguientes opciones:

e Mantenimiento del Inmovilizado

e Generacién de Amortizaciones

e Listado de Amortizaciones

e Resumen de amortizaciones

e Listado de Situacion

e Generacién de Apuntes Contables
e Mantenimiento de Amortizaciones
e Anulacion de Amortizaciones

e Importacién de Inmovilizado

e Tabla de Coeficientes
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Mantenimiento del Inmovilizado
Un bien amortizable es aquel elemento del inmovilizado material o inmaterial que por su
participacién en la actividad econdmica sufre una depreciacion efectiva o pérdida de valor.

Para registrar los datos relativos a los diferentes bienes hay que entrar en Mantenimiento del
Inmovilizado, donde cumplimentaremos los siguientes datos:

Jd Q Hh © U 8 §
Alta j

—

Salir Buscar Ira.. Baja Listar

Cddigo | 23 |dentificacian

Descripcidn | HP 15s-eq0025ns Portatil

Cuenta Amort. Acum. ,281?_001'1 Q Amortizacion Acumulada HP 15s5-eq0025ns
CuentaAmortizacién | 5815.0008 '\_} Amartizacidn Portatil HP 155-eq0025ns
Adquirido a _41ﬁ0.0d05 Q Hewlett Packard Espafiola, S.L.
Fecha de Adquisicion  [22111/2020 | % Fecha nicio de Amort. | 2211112020 |77 |
Base Amortizable | 438:01 ' Fechafinal de Amortiz. | 22/11/2024 |55
Amorti. Acumulada | 12150 | Tipo Amortizacién (UC/D) | L |
Saldo Pendiente | 316,51 Coeficiente Amortizacién | 25,0000
Valor Residual | 0,00 | Fecha deBaja | /1 -
M 4+ M

Significado de los campos de la pantalla:

Cddigo del bien: En esta casilla se puede introducir el n.2 de inventario de cada bien o cualquier
cadigo que identifique a cada elemento del inmovilizado. En esta casilla se admiten hasta 6 digitos.

Descripcion del bien: En esta casilla se detalla el bien.

Identificacidon: NUmero de serie o identificador del elemento.

Cuenta de amortizacién acumulada: Donde indicamos el cddigo de la cuenta de amortizacion
acumulada del inmovilizado material o inmaterial segun corresponda.

Cuenta de amortizacién: En este campo se reflejara el cddigo de la cuenta de dotacién para
amortizaciones, amortizaciones del inmovilizado material o inmaterial.

Adquirido a: Cuenta contable con el cddigo del Acreedor/ Proveedor suministrador del bien.

Fecha de adquisicion: Se indicara la fecha de compra, si el bien es de naturaleza material, BMCONTA
tomara esta fecha para comenzar a realizar la amortizacion.
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Base amortizable: Se denomina también valor amortizable, y constituye la diferencia entre el precio
de adquisicion del activo y el valor residual.

Amortizacién Acumulada: Esta casilla refleja el importe de la amortizacién realizada al bien.

Saldo Pendiente: Es el importe que resta por amortizar.

Valor Residual: Importe que puede recuperarse a través de la venta al quedar fuera de servicio,
deducidos todos los costes. No puede superar el 10% del valor.

Fecha de inicio de amortizacién: Fecha de comienzo de la vida atil del bien.

Fecha final de amortizacidn: Fecha hasta la que, razonablemente se espera, el bien inmovilizado sea
utilizado por la empresa de forma rentable. Plazo: Entre 1 y 30 afios.

Tipo de amortizacion: En esta casilla se ha de indicar que método de amortizacién que deseamos
aplicar al bien, de las tres posibles que son:

L: Amortizacién Lineal o constante
En cada ejercicio se amortiza la misma cantidad. Para calcularla, se determina la base
amortizable y se divide entre los afos de vida util.
Ejemplo:

Valor amortizable
Cuota constante = .
Vida util
C: Amortizacion Creciente
Las cuotas aumentan cada afio con arreglo a un criterio preestablecido. La suma del total
de las cuotas de amortizacion debe ser igual al importe de la base de amortizacion del
bien.

D: Amortizacién Degresiva.
La cuota de amortizacion inicial es la mayor, para ir disminuyendo en los posteriores,
alcanzando la cuota mas baja en el ultimo.
Ejemplo:

Valor amortizable x digito -

Cuota =
Vida util

Coeficiente de amortizacidén: En esta casilla se indicara el porcentaje de amortizacion.

Fecha de Baja: Al introducir la fecha el programa ajustara automaticamente la tabla de amortizacion
del bien de acuerdo con la fecha introducida.
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Generacion de amortizaciones
En esta opcidn se generan las amortizaciones en el periodo que se desee indicando los bienes que
deseamos amortizar.

Generacidn de Amortizaciones

I @

Salir Generar

Desde el elemento

Hasta el elemento | 99999999 |

Fecha de Amortizacién | 31/12/22 |77

Periodo de Amortizacion | A | (ASIT/BIM)

Significado de los campos de la pantalla:

Desde — Hasta el elemento: En estas casillas definimos rango de cuentas a las que deseamos
efectuar las amortizaciones.

Fecha de amortizacidn: Es la fecha que figurara en los diferentes informes de amortizacion, y sobre
la que la aplicacidn realizard los calculos de amortizacién.

Periodo de amortizacidn: Periodicidad de la amortizacién donde las diferentes iniciales significan:
(A) Anual, (S) Semestral, (T) Trimestral, (B) Bimensual, (M) Mensual.

Listado de Amortizaciones
Imprime un listado con las amortizaciones efectuadas conforme al rango de fechas limites
establecidos y el codigo de inmovilizado seleccionado. En blanco salen todos.

Listado de Amortizaciones

0 0 =

Salir Pantalla Impresora

Desde el dia  [[01/0122 |75
Hastaeldia |31/12/22 |75

Cddigo Inmovilizado

Cta. Amort. Acumulada

CuentaAmortizacidn
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Resumen de amortizaciones

Resumen de Amorizaciones X
1:—@ [—:—] =
Salir Pantalla impresaora

Desde el elemento | IR |

Hasta el elemento | 99999999 |
Dta.ﬂmurtﬁ.cumulada; .

Cuenta Amortizacion |

Listado de Situacion

Este informe nos muestra la situacién de inventario y de amortizacién de cada uno de los bienes

registrados.

Listado de Situacion del Inmovilizado

d O & 0

Salir Pantalla Impre=sora Copiar

Desde cuenta amort | EERD |

Hasta cuenta amaort. 28499 '

Fecha de informe | 26/05/22 |77 |

Todos (@
Amortizados
=z j O Submayores (@)
Pendientes () £
: Auxiliares ()
Bajas ()
Activos ()
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Generacion de apuntes contables
Genera automaticamente el apunte contable de la amortizacidn efectuada.

Generacion de Apuntes Contables

M @

Salir Generar

Amortizaciones del dia i|25:'05.|'22 T-'i

Reflejo contable de la amortizacidon

Dotacion de la Amortizacion

(682) Amortizacion del inmovilizado (282) Amortizacion acumulada del
material inmovilizado material

Mantenimiento de amortizaciones

Mantenimiento de Amortizaciones

0D
o (-]
Salir Borrar
Elemento | | U,
Fecha | // (19|
Importe 0,00 |
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Anulacidon de amortizaciones
Esta opcidn nos permite borrar las amortizaciones efectuadas para los bienes cuyos cédigos estan
dentro de los limites que establezca, y en la fecha indicada como fecha de Amortizacion.

Anulacion de Amortizaciones

M @

Salir Borrar

Desde el elemento | TR |

Hasta el elemento 0

Fecha de Amartizacion | 311222 | 15|

Importacion del Inmovilizado

Esta opcidn permite importar los elementos de inmovilizado a amortizar. Obviamente todas las
cuentas de los elementos a amortizar que se van a importar han de existir previamente en el plan
contable, y ser de ultimo nivel.

Importacion del Inmovilizado

M @

Salir Importar

Desde la cuenta |[2100.0000

Hasta la cuenta | 2199.9999

Tablas de amortizacion
El objetivo de las tablas de amortizacién es determinar un sistema de amortizacién que refleje
fielmente la depreciacion tanto fisica como econdmica de los diferentes elementos patrimoniales.
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14.2 Conciliaciéon bancaria

Definicion

La conciliacién bancaria es la tarea de cotejar las anotaciones que figuran en el extracto bancario con
el registrado en nuestro extracto de cuentas de ese banco, a los efectos de determinar el origen de
las diferencias.

La conciliacion bancaria NO es un registro contable, es una herramienta de control.

Tradicionalmente, la operacién de conciliacién de los extractos de las cuentas correspondientes a
bancos con los aportados por estos se efectuaba a mano, a base de “puntear” simultdneamente en
los dos listados las partidas correspondientes al mismo hecho contable. Esta tarea supone un trabajo
considerable, que en la practica provoca un retraso en su ejecucion, que a su vez acarrea la necesidad
ineludible de dejar inactivos recursos financieros para evitar el riesgo de tener las cuentas en
descubierto.

Esta funcion de BMCONTA opera sin necesidad de utilizar “papeles” disminuyendo
considerablemente el tiempo necesario para completar la conciliacion.

La conciliacién automatica se basa en la comparacion de los datos que figuran en nuestra
contabilidad, con los contenidos en los extractos suministrados por la entidad bancaria en un fichero
informdtico normalizado (Norma CSB43), generalmente recibidos por banca electrdnica.

El punteo se realiza conforme a fecha e importe, con una tolerancia de mas menos siete dias.

Para los movimientos que no han sido casados automdticamente, la aplicacion dispone de un
“punteo” manual, asi mismo se ofrece la posibilidad de listarlos con el fin de su posterior
contabilizacién.

Carga de datos

Mediante esta opcidn la aplicacion importa los datos de un fichero que cumpla la Norma 43 del CSB.
Para ello presenta una pantalla en la que se puede seleccionar la unidad, directorio y nombre del
fichero que se pretende importar.

Es importante solicitar el extracto de movimientos a partir de la ultima fecha solicitada, ya que la
aplicacion muestra todos los movimientos, punteados o no, dentro del rango de fechas seleccionado.

Conciliacidn de cuentas bancarias }(
0
0N %
Salir Leer fichero

Fichero a leer

| Q
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Conciliacion automatica

Realiza la conciliacién teniendo en cuenta la fecha y su importe. Dependiendo del estado del apunte,
conciliado o no conciliado, el apunte se marcara con un color diferente, pasando del rojo al blanco,
en el caso de estar punteado.

En el momento que se desee se puede finalizar el proceso de conciliacién pulsando Aceptar para
actualizar los cambios realizados, o bien el botén cancelar para anular todos los cambios.

Significado de los campos de la pantalla:

Cuenta Contable: Cddigo de la cuenta del banco a conciliar. Se visualizara un extracto de dicha
cuenta sobre la rejilla de “Apuntes contables”.

C-C-C: Cddigo Cuenta Cliente del banco. Se visualizard un extracto de dicha cuenta sobre la rejilla de
“Apuntes bancarios”.

Saldo Bancario: Saldo que figura en el fichero aportado por la entidad bancaria.

Saldo punteado: Saldo conciliado en nuestra contabilidad.

Diferencia: Discrepancia entre el saldo contable y el “punteado”.

Teclas operativas en la conciliacién bancaria:

Esc Para salir de la opcidn extracto de cuentas.
ALT+C Para cancelar

ALT + A Para aceptar el resultado

ALT+ 0O Para realizar la conciliacién.

ALT + FFiltro: Se visualizan los apuntes no conciliados.
ALT + | Lista los apuntes bancarios sin conciliar.

Conciliacion Manual

Como complemento al proceso automatico existe, en caso de necesidad de intervencion por parte
del usuario, la posibilidad de realizar la conciliacion de forma manual, consiguiendo en todo momento
tener control absoluto sobre el proceso bancario.
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14.3 Exportaciones para la presentacién de LIBROS contables
La aplicacién genera ficheros en Excel en la carpeta C:\BMCONTASQL\EXPORT\XXXX\2022. Estos
ficheros mantienen el formato correcto para la legalizacidn de libros del Registro Mercantil.

XXX es el nUmero de empresa, por ejemplo 0055.

La exportacidn debe realizarse con el ejercicio cerrado.

Exportacion de Libros

Libra Mayor []
Balance Inicial Mivel
Balances Trimestrales ) Mayor
Inventario - Balance Final (®) Auxiliar
Cuenta de Explotacian ]
Cuenta Anuales

Esta opcidn genera ficheros de Excel en la carpeta
CABMCONTASQLUEXPORTWO05512022 nombrados segdn
la normativa de legalizacidn de libras del Registro
Mercantil.

Debe ejecutarse con la contabilidad totalmente cerrada.

Legalizacion de LIBROS

El plazo para la legalizacion de libros es de cuatro meses tras el cierre del ejercicio social, esto es, si
el ejercicio coincide con el afio natural, cerrado a 31 de diciembre del afio 2021, el ultimo dia para
legalizar los libros del ejercicio 2021 seria el 30 de abril de 2022, siendo la periodicidad anual de
dicha legalizacion en soporte electrénico y por via telematica.

Si, la sociedad tuviera un ejercicio econdmico no coincidente con el afo natural, cerrando su
ejercicio, por ejemplo, el 30 de septiembre de afio 2021, el 31 de enero del aiio 2022 habria sido la

fecha limite para legalizar telematicamente los libros.

Desde el 29 de septiembre de 2013 la legalizacién de libros debe hacerse en formato electrénico y
presentarse por via telematica.
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Para poder realizar la presentacion telematica de los libros debe:

1.

2.

Estar dato de alta en los servicios tematicos de la WEB del Colegio de Registradores
www.registradores.org como abonado.
Contar con certificado digital

Procedimiento para su presentacion:

1.
2.
3.

4,

Genere con BMconta los ficheros a presentar.

Descargar el programa Legalia desde la WEB de registradores.

Enviar ficheros a la plataforma de envios del Colegio de Registradores siguiendo los pasos que
le va indicando la misma plataforma.

Se recibe acreditacién telemdtica de haber procedido a su legalizacién en la fecha que se
indique en la presentacién.

Manuales de Ayuda del Registradores para la presentacion de los libros

https://www.registradores.org/documents/33383/147547/manualAyudaPresenTelemalLibros.pdf/f

2d32e0c-55ad-51c0-6565-dc0cd43bb0377t=1565687659907

https://www.registradores.org/documents/33383/147547/manualAyudaNuevPresenTelemalibros.

pdf/45ae8bba-701b-3860-3011-216882c5ef96?t=1652886776802
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15. Herramientas

Yy T8 G oe m D el Rl®E e @

Reasignacion Renumeracion Correspondencia Pagarés y talones  Notas Listin Calculadora Copia del Copia del Copia Manual Plan Liberar Control Informe de
de apuntes de asientos telefonico plan contable  histérico  completa de usuario General usuarios | de usuarios Productividad

Herramientas Utiidades Manual PGC Liberar usuarios Usuarios Productividad

15.1 Reasignacion de apuntes
La finalidad de esta funcion es la de posibilitar cambiar apuntes de cuenta, o para agrupar los
movimientos de varias cuentas en una.

Reasignacion de Apuntes

Cuenta Actual .

Cuenta Nueva

Parcial @) Total )

Significado de los campos:

Cuenta Origen: Cédigo de la cuenta de la cual se van a traspasar los apuntes.
Cuenta Destino: CAdigo de la cuenta a la cual se va a traspasar los apuntes.

a) Parcial. Le permite seleccionar los apuntes que se desean traspasar.
b) Total. Reasigna todos los apuntes de una cuenta a otra.

III

Cuando se asignan todos los apuntes, la denominada “cuenta actual” se da de baja.

Utilice esta opcidn con precaucidn, y recuerde que, si por error refunde en otra cuenta con apuntes, para
volver a separarlos, tendra que realizarlo modificando la cuenta apunte por apunte, repitiendo de forma mas
laboriosa el proceso inverso o recuperando copia de seguridad anterior a la ejecucidén de este proceso.

Teclas operativas en la reasignacion de apuntes:

Esc Para salir de la entrada de asientos.
ALT+C Para cancelar el proceso.
ALT+A Inicia el proceso de reasignacion.
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15.2 Renumeracion de asientos

Mediante esta opcion podemos renumerar los asientos por orden de fecha. El proceso genera un
nuimero de asiento secuencial y correlativo para cada uno de los existentes, eliminando el nimero de
asiento asignado en la introduccidn.

Es una funcidn particularmente util en no pocas situaciones. Por ejemplo, cuando se han borrado
manualmente uno o varios asientos, para que todos los asientos restantes mantengan una
numeracion correlativa; o cuando se han introducido asientos nuevos con una fecha contable
pasada.

El proceso es irreversible y hay peligro de pérdida de datos en caso de interrupcion de este, por lo
gue es necesario realizar, antes de proceder, una copia de seguridad de los datos, al menos interna,
o en su defecto una copia completa hacia otra empresa. Esta opcidén se encuentra también en este
menu de utilidades.

Emite un listado con la numeracion anterior y la nueva.

Renumeracion de Asientos

Renumerar

i Atencion !

Seva a realizar una Reorganizacion de Ficheros y una Copia de
Seguridad antes de renumerar los asientos.

En caso de alguna incidencia, recupere |a Copia de Seguridad antes de
intentarlo de nueveo.
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15.3 Correspondencia

La accién de combinar correspondencia consiste en mezclar una carta redactada en Word con una
tabla que se genera en BMconta con los clientes, proveedores o acreedores seleccionados en el
menu de opciones, de manera que la carta quede personalizada.

Los pasos por seguir serian los siguientes:

1. Creacion de un documento principal en Word. Carta.
En este documento se tendrd que prever la ubicacion de los datos que se insertaran mas
adelante y se guardara la carta con nombre y ubicacién facil de localizar.

2. Seleccionamos desde Correspondencia a los destinatarios de la carta. Antes de iniciar la
correspondencia la aplicacién ofrece la posibilidad de mostrar los campos a combinar.

Jd Q@ H ez 88 & O D

—
a

Salir Buscar Ira.. Combinar Sobres Listar Configurar Copiar Etiguetas
Clientes (43) O Cddigo Nombore L
Proveedores (40) O [N Varios |
Acreedores (41) @ 0001 Gasela S.L.
Deudores (44) O 0002 Maria Teresa de Beaumont Crespo
0003 Arquitectos de Cadiz
0004 The Phone House Spain, 3.L.U.
Todaos (@) 0005 Hewlett Packard Espafiola, S.L.
Marcados C) 0006 | Aljutrans Cédiz, Si.

0007 Alberto D. Peligros Jiménez
0005 |Vodafone Servicios, S.L.U.
Sdlo con saldo [] 0009 Grupo Digalco, S.L.
Carta aviso 347 [ 0011 'NR Mobility Solutions, S.L.
0012 Exclusivas Online, S.L.
0013 Hipercor, 3.A
0014 |Endesa Energia, S.AL.
0015 |PrePara Centros de Formacion, S.L.
0016 |Alvarez Gomez, José
0017 |Motarios Manrigue-Moreno, S.C.
0012 Luis Miguel Bejarano Garcia
0019 Restaurante DOMN PEPE JEREZ, S.L
0020 |JM Bruneau Espafa, S.A
0021 |Limapul 2006, S.L.
Marcar Localidad || Marcar Todos 0022 |Serv. Integrales Formac. y Ases., S.L. SIFORA
0023 |Hongkong Edwabuy Times Tecnology CO Lted
L nn24 "SR Rennarafia e Imnrenta S|

e o e e

<

| Marcar Tramo . | Desmarcar Todos

3. Combinar correspondencia
3.1 Abrir texto que previamente guardamos y que deseamos combinar.
3.2 Insertar campos combinados. Aparece un listado de campos, se trata de pasar los
seleccionados uno a uno al documento en la posicién que deseamos aparezca impreso.
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7 Reglas ~
I @
nsertar campo
combinado ~

5 Bloque de Lineade
n direcciones saludo

I%‘E}'\signar campos

Escribir e insertar campos

D23 A B B T B B 10

Insertar campo de combinacion

Vista previa
de resultados

n a | M
[7) Buscar destinatario
B} Comprobacién de errores

Vista previa de resultados

P11 01300 1300 1400 15 A

Insertar:

Campas:

O Campos de direccidn @ Campos de base de datos

H
«nombrey DOMICILIO
wdomicilion LOCALIDAD
¥ PAIS
wlocalidady DHICIE
TELEFONO
FAX ez, 5 de abril de 2.022
EMAIL
) DEBE
Apreciados Sres. de « |HABER
IMPORTE
FECHA -
QM FACTURA de M’m_ltemnnento ¥
Servicios que mantig | CAMPO1 v | informaricas: Contable
“Bmconta” v Gestioq Cancelar | EMOS en contacto con

Asignar campos...

ustedes para informal

el cual consideramos

B b o

L R B ST S

3.3 Vista previa de resultados. Para ver cdmo queda nuestra lista.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefia Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Foxit PDF Q {Qué desea hacer?
= = E = e D E] B b D3 Reglas @ Ml [ » m E"
. : s - e T Asignar campos ) . [DBuscar destinatario M=
Sobres Etiquetas | Iniciar combinacién  Seleccionar Editar listade | Resaltar campos Blogue de Linea de Insertar campo Vista previa ) Finalizar y
de correspondencia - destinatarios ~ destinatarios | de combinacién direcciones saludo combinado ~ de resultados | | Comprobacién de errores | combinar ~
Crear Iniciar combinacién de correspondencia Escribir e insertar campos Vista previa de resultados Finalizar
L e SR IR IR A SN A AARIE: SN AU 1 RARRS RIS e AR = PAVRRS € PRS- PRY i s e
~
& «nombren
wdomicilion
i «wlocalidad»
+ f Jerez, 5 de abril de 2.022
@ Apreciados Sres. de «nombren:
4. Finalizar y Combinar. Imprime resultado
Archiva Inicio Insertar Dibujar Disefic Disposicion Referencias Carrespondencia Revisar Vista Ayuda Fouit PDF Q ;Qué desea hacer?
IE - = B D B [3 Reglas - @ A [ m I’D_,
=1 . @ | R
; : = "‘ it = l3,‘:’|.ﬁusignar campos : E} Buscar destinatario :
Sobres Etiquetas Iniciar combinacion  Seleccionar  Editar listade | Resaltar campos Bloque de Linea de Insertar campo Vista previa X Finalizar y
de correspondencia ¥ destinatarios ~ -destinatarios | de combinacidn direcciones saludo combinado ¢ de resultados I} Comprobacién de errores combinar ~
Crear Iniciar combinacién de correspondencia Escribir & insertar campos Vis#h previa de resultados Finalizar
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15.4 Notas

Esta opcidn permite disponer de un Bloc de Notas que servira de recordatorio de las anotaciones en
él realizadas.

15.5 Listin telefdnico

La finalidad de esta opcidn es la de mostrar los nimeros de teléfono que hayamos incluido en la
creacidn de las diferentes cuentas contables donde se guarden datos auxiliares de las mismas.

Para facilitar la busqueda de un teléfono podemos indicar el nombre de la empresa o persona cuyo
numero deseamos localizar.

En funcidn de la naturaleza de la cuenta, la aplicacién asigna tres posibles colores: Amarillo para
Clientes, Rosa para Proveedores y Verde para Acreedores.

El listado se puede realizar indicando limites de letras, por ejemplo, de la Aala Z.

Esta opcidn esta disponible en cualquier apartado de la aplicacién mediante la tecla de funcidn
<F8>.

15.6 Calculadora
Esta opcidn muestra una calculadora que puede resultar Util para pequefios calculos que necesite
realizar.

Esta esta disponible desde cualquier opcién de la aplicacion pulsando <F10>.

Calculadora )(
0.

c MC RAIZ %

AC APL DNI /

.r:..
O N 01 ®
1

+/-
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15.7 Copia del plan contable
Podemos copiar el Plan Contable instalado en una determinada empresa hacia otra empresa
distinta e incluso de un ejercicio a otro de la misma empresa.

Para ello debemos situarnos en la Empresa origen, que es quien dispone de dicho Plan, e indicar a
gue empresa destino deseamos copiarle el plan y a qué nivel.

Se da opcion de respetar las cuentas existentes en la empresa/ ejercicio destino.

Copia del Plan de Cuentas

Hacia la empresa

Ejercicio | 2022
Desde la cuenta |1

Hasta la cuenta | 9999

Copiar también Cuentas Auxiliares

Respetar cuentas existentes [

Cancelar Aceptar
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15.8 Copia del histérico

La finalidad de esta opcién es la de poder traspasar asientos del histérico de una empresa a otra.
Basta con estar situado en la empresa / ejercicio origen, e indicar hacia qué empresa deseamos

copiar.

Por defecto siempre apareceran los datos conforme a la siguiente pantalla:

Copia del Histdrico

Hacia la empresa | [

Ejercicio

Desde el asiento
Hasta el asiento
Desde el dia
Hasta el dia
Sdlo concepto n®

Excluir concep. n®

2022

4

999999

010122

nziz2z

Copiar también Cartera

Cancelar Aceptar
Empresa origen: Es la empresa / ejercicio desde donde ejecutamos esta opcion.
Empresa destino: Introducir el nUmero de empresa hacia la cual se desea copiar. La aplicacion

afiadird conforme a los filtros indicados, los asientos a la empresa destino.

Los asientos seguirdn la numeracion correlativa de la empresa destino, es decir, si el dltimo asiento

era el n2150, el traspaso comenzaria asignando el n2151 al primer asiento traspasado.
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15.9 Copia completa. Duplicado de empresa
El propdsito de esta opcidn es el de permitir duplicar una empresa sobre otra.

El resultado es la obtencidn de una empresa fiel imagen de otra y que puede ser tratada
individualmente a partir de ese momento.

Los datos de la empresa se pueden modificar posteriormente en la opcién Datos de Empresa.

Empresa origen: Es la empresa / ejercicio desde donde ejecutamos esta opcion.

Empresa destino: Introducir el nUmero de empresa sobre la cual se desea copiar. En el caso de
que esta empresa ya existiera, la aplicacion le preguntara si desea sobrescribir
los datos.

Copia Completa hacia otra empresa

Hacia la empresa

Cancelar Aceptar

15.10 Liberar usuarios

Liberar usuarios

lj
o[ﬂ] L° Liberar usuarios

Salir Liberar

Seleccione un usuario y pulse el botén "Liberar"

Empresa Ejercicio Usuario Bloqueado  Fechay hora Terminal

p_ 2023 MANOLO @ 19/10/23 05:41:12 PM 140326828
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15.11 Control de Usuarios
Esta opcidn esta solo disponible para el Administrador del programa.

Desde esta opcidn podrd dar de alta a los diferentes usuarios y permitir acceso a las diferentes
contabilidades y/o procesos.

Gestidn de usuarios

N B &

Salir Modificar Borrar
Dni Password Nombre usuario Sdlo consulta Empresas permitidas Empresas MO permitidas Admin Uit
O
O O
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15.12 Informe de Productividad
Este informe se elabora analizando el nimero de apuntes introducidos calculando la media de

tiempo empleado en cada uno de ellos.

Se tiene en cuenta los intervalos menores de 5 minutos para no incluir en el informe las paradas

ajenas a la entrada de asientos.

Informes de productividad X

b 0O =&

Salir Pantalla Impresora
Desde Fecha 01/01/2023
Hasta fecha 19/10/2023
Empresa 54

© Resumido por empresas
(O Por empresas desglosado
(0 Resumido por usuario

(O Por usuarios desglosado

INFORME DE PRODUCTIVIDAD RESUMIDO POR EMPRESAS

Desde el 01/01/23 hasta el 19/10/23

19/10/23 05:54:55 PM

Empresa Nombre Apuntes Tiempo Segundos/Apunte
0055 BERRAQUERO Y MUNOZ, SL 10.239 25:15:11 8
Totales 10.239 25:15:11 8

INFORME DE PRODUCTIVIDAD RESUMIDO POR USUARIOS

Desde el 01/01/23 hasta el 19/10/23

19/10/23 05:56:30 PM

Usuario Nombre Apuntes Tiempo Segundos/Apunte
171 210 25:12 4
31622063F MANOLO 10.029 24:49:59
Totales 10.239 25:15:11 8
INFORME DE PRODUCTIVIDAD DE USUARIOS DESGLOSADO 19/10/23 05:58:11 PM
Desde el 01/01/23 hasta el 19/10/23
Usuario 171
Empresa Nombre Ejercicio Apuntes Tiempo Segundos/Apunte
0055 BERRAQUERO Y MUNOZ, SL 2022 210 25:12 7
Totales usuario 210 25:12 7
Usuario 31622063F MANOLO
Empresa Nombre Ejercicio Apuntes Tiempo Segundos/Apunte
0055 BERRAQUERO Y MUNOZ, SL 2023 10.029 24:49:59 8
Totales usuario 10.029 24:49:59 8
Totales general 10.239 25:15:11 8
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16. Utilidades

Ficheros Entrada Libros_Contables Analiticas VA Retenciones Cuentas_Anuales Cartera Cierres Avanzadas Herramientas Utilidades
Nl — 8 [0 BM
8 a8
= o o (&) S O R &S
Parametros Revision Reorganizacion Comprobacion Regenerar Hacer copia  Recuperar copia Trazabilidad Actualizar Microsoft Excel Microsoft Word Importar enlace Importar documentos Envio de Acerca de
completa de ficheros - - - programa copia de seguridad BMcontaSQL
Utiidades. Copias de seguridad Trazabiladad Actualizacion Microsoft Office Enlace contable Imp. documentos Enviar copia Acerca de.

En este menu se incluyen distintas utilidades informaticas, de configuracion y contables.

16.1 Parametros

Parametros Generales

Tipo de Impresora Carpeta de copias de seguridad

Laserinyeccidn (@

Matricial IBM O |C:1.CDF'IAS1.EII'-:'ICDNTM"|'\
Matricial Epson O Copia al entrar Copia alaWeb
Tipo de Impresién Copia al salir[] Cantidad (30-99) | 30
Previsualizacion @ Cada| 1|dias Ultima | 20/05/22

Seleccidn Impresora ()

Impresién Directa O) Retardo de la copia automat. | 1 | segundos

Actualizacion Web

Automatica[] Cada| 28 | dias (7-28)

Opciones
Usar Borrador [
Cobros en metélico [ Incremento n® de asiento | 1
Prorrata VAEspecial [] Siguiente n® de documento 1701

Motas en los apuntes []
Pedir claves Mod 340 [] Fecha de blogueo contable | / /

Inver. del Sujeto Pasivo Fecha de blogqueo de IMA. | 1/
+Inform. en documentos [

En R.E. Criterio de Caja [
Sumin. Inm. Informacién Prorrata VA Definitiva

Prorrata VA Provisional
Contabilizacion predictiva Cuadro estadistico al inicio []

Aceptar

Significado de los diferentes campos:
Tipo de impresora: Seleccionar el tipo de impresora que se va a utilizar.

Directorio Copias de Seguridad: Directorio donde se guardan las copias de seguridad internas que
realiza la aplicacion manual o automaticamente.

Automatica: Permite decidir si se desea realizar de forma automatica las copias de seguridad. Si es
asi la aplicacion hara una copia interna con la periodicidad que se indique en el campo Cada __ dias
la primera vez que se entra en la aplicacidon ese dia.

Cantidad: Numero de copias de seguridad que se desean guardar.

Ultima: Nos muestra la fecha de la Ultima vez en la que se ha realizado una copia.
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N.2 de documento: En ocasiones se desean archivar los documentos contables mediante la
asignacion de un numero. Si su deseo es éste, indique el siguiente nimero de documento que desea
asignar y la aplicacién ird numerando cada documento contabilizado en la entrada de asientos. La
pantalla de entrada de asientos dispone de una nueva columna donde se indica éste.

Fecha de Bloqueo: Esta opcidn establece la fecha hasta la que no se permite modificar ni afiadir
ningun apunte.

Tipo de impresidn: Define por defecto cdmo se desea imprimir los diferentes listados e informes

- ALT + P Previsualizacion: Muestra en pantalla el informe.
-ALT +S Permite seleccionar la impresora desde la que se desea imprimir.
-ALT + D Imprime con la impresora preseleccionada en Windows.

Usar Borrador: Permite listar los ultimos asientos afiadidos.

Cobros en metalico: Controla las contrapartidas a CAJA.

Prorrata de IVA especial: Marcar si procede.

Notas en los apuntes: Posibilidad de afiadir comentarios a los apuntes contables que se muestran
en pantalla.

Inversion del Sujeto Pasivo: Marcar si procede.
Pedir claves Modelo 340: Marcar si procede.

+Informacion en documentos: Tras marcarlo la aplicacién afiade al pie del documento informacion
de fecha y hora de impresién.

En Régimen Especial Criterio de Caja: Marcar si procede.
Suministro Inmediato de Informacion: Médulo Opcional.

Contabilizacidon predictiva: Activacion o desactivacion de la opcidon (Ver Entrada de Asientos)
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16.2 Reorganizacién de ficheros
Cuando se ha producido algun fallo en el sistema y algunos ficheros se han visto afectados, debera ejecutar

esta opciodn, con ello se resuelven los problemas de indices y se recuperan los espacios ocupados por los

registros borrados.

Reorganizacidn de Ficheros

Jﬁl (’:) Esta opcidn realiza los siguientes procesos:
= e - Eliminacién definitiva de los registros marcados para
Ficheros Registros Resultado borrar

- Regeneracion de ficheros indices
- Comprobacién jerarquica de la informacion

Para iniciar el proceso Pulse ALT + R o haga clic en Reorganizar.
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16.3 Comprobacion

El propdsito de esta aplicacion es el de realizar un diagndstico que detecte las posibles
incorrecciones de tipo interno derivadas de problemas con el suministro eléctrico, u otros,
facilitdndole ayuda para solucionar esos posibles errores.

Transcurrido un tiempo prudencial, apareceran en la pantalla las posibles incorrecciones con el fin
de modificarlas.

Comprobacién de la Contabilidad
I P

Salir Comprobar
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16.4 Regenerar saldos
Este proceso recalcula los saldos de las cuentas y subcuentas en base a los asientos contables
existentes en el diario.

Es posible que, por motivos externos a la ejecucion del programa, aparezcan en la contabilidad de la
empresa, saldos que no corresponden a la realidad o que difieran de los existentes en el diario o
extracto.

Si por cualquier causa imprevista (fallo de escritura en disco, cortes de luz, apagado del servidor con
terminales de red en BMconta...) se observasen anomalias o discrepancias en los saldos de cualquier
cuenta, ejecute esta opcion para recuperar los valores correctos.

La duracion del proceso dependera del volumen de apuntes existentes en el ejercicio.

Regeneracidn de Saldos

Jd D

Salir Regenerar

Para iniciar el proceso debera pulsar ALT + R o hacer clic en el botén Regenerar.
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16.5 Copias de seguridad / Recuperacién de copias
La informacién de tu empresa es vital. Por este motivo, para la seguridad de tus datos, es
conveniente tener una correcta politica de copias de seguridad.

El programa de contabilidad realiza copias internas de los datos, estos datos se guardan en la
carpeta COPIAS de la empresa/ ejercicio, esta copia, en caso de virus que encriptan la informacién o
fallo en el disco duro, puede ser insuficiente.

Es necesario que la empresa tenga un plan de mantenimiento acorde a sus necesidades, donde
tenga cubierta cualquier eventualidad producida a nivel de los datos de los equipos.

Nuestra recomendacion es seguir el siguiente plan de contingencias, (recordando que la
generacién y mantenimiento de las copias de seguridad son responsabilidad absoluta del propio
cliente o, en su defecto, del responsable informatico de la compaiiia):

¢ Periodicidad de realizar copias de seguridad externas:
- Minima: una copia completa semanal.
- Recomendado: una copia completa diaria.

Copia de Seguridad Externa

Fecha de la Ultima copia: 25/05/22

Unidad destino | |F:

Cancelar Aceptar

La recuperacién es sencilla, basta seleccionar en el menu <Recuperacion de Copias> y seleccionar
ubicacién.
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BM-Backup. Copias de seguridad en la nube (Servicio opcional)

Proteja sus datos de cualquier imprevisto. Las copias de seguridad automaticas y fuera de sus
instalaciones, en servidor seguro, le garantiza la restauracién rapida y completa de sus datos, asi
como la continuacién del servicio en caso de siniestro informatico.

Son relativamente frecuentes situaciones como las que a continuacidn enumeramos: Sistema
operativo que no arranca y no sabemos extraer los datos, borrado accidental de datos, disco duro
gue se averia, rotura de equipos, picos de tension, robos, virus que borra toda la informacidn,
desastres como incendios, inundaciones, etc. Estas situaciones se resuelven con un sistema
automatizado de copias de seguridad remotas que permita recuperar informacién critica evitando
un gravisimo problema en su empresa.

Cémo funciona

Su funcionamiento es muy sencillo, BMsoft le instala y configura el software necesario para realizar
las copias de seguridad, al entrar en la aplicacién, nuestro software “BMBackup”, a la vez que
realiza la copia interna, guarda la copia remota en nuestro espacio web en formato comprimido
legible solo por nuestras aplicaciones. En caso de necesitar recuperar una copia de seguridad
remota, es tan sencillo como recuperar una copia, basta con seleccionarla del menu de
recuperacion de copias WEB.

Ventajas del sistema
- Doble copia de seguridad, se dispondria de la copia que habitualmente realiza y de la aportada
por el nuevo sistema.

- Automatizacidn de las copias que nos garantiza que realmente se realizan todos los dias. No se
delega en ninguna persona.

- Externalizacidn de las copias de documentos y archivos. Las copias estdn fuera de su oficina lo que
garantiza la continuidad de las operaciones ante un posible desastre natural o cualquier
eventualidad técnica en su servidor.

- Recuperacion de las copias de forma facil.

pag. 144



BMcontaSQL - 2023

16.6 Listado de trazabilidad

BMconta guarda un registro sistematizado de los cambios que se produzcan, no permite borrar ni

cambiar registros contables sin dejar rastro.

Tras modificar o anular un asiento, BMconta genera un registro de lo que se haya hecho.

A O =

Salir Pantalla _I|_'|1|J_resu ra Est_a ﬂisti_ca

Desde el dia |[01/01/22

Hasta el dia | 21/08/22

Borrados @
Modificaciones ()
Todos ()

Excluir renumeraciones

59 apuntes borrados

227 apuntes modificados

351 Modificaciones

26/05/22 JOSE LUIS MUROZ TRAPERO/2022 Pagina 2
Informe de trazabilidad Apuntes borrados desde el 01/01/22 3l 28/05/22 (sin renumeraciones)
Apunte  FechaHora Usuariy Proceso Fecha Asiento Cuenta Concepto Importe D/H Fecha/Hora Crigen Usuario Orige
3480 25/03/22 05:4T10PM 171 Borrado 3003422 891 4300.2518 Remesa Fra. 363 16/02/22 4840 H 2503220547.03PM 171
3481 25/03/22 05:4T10PM 171 Borrado J0/0322 891 4300.2548 Remesa Fra. 364 16102722 90,75 H 2503%220547.03PM 1M
3482 25/03/22 06:4710PM 171 Borrado 30/03/22 8931 4300.1145 Remesa Fra. 368 17/02/22 181,60 H 26/03/22 054703 PM 171
3483 25/03/22 054T10PM 171 Borrado 30/03/22 891 4300.1959 Remesa Fra. 369 17/02/22 5445 H 25/03220547.03PM 171
3484 75103722 05:4710PM 171 Borrado 30/03122 851 4300.2005 Remesa Fra. 370 17/02/22 181,60 H 2510322054703 PM 171
3485 25/03/22 054T10PM 171 Borrado 30/03/22 81 4300.2180 Remesa Fra. 371 17/02/22 181,50 H 25/03/22 0547.03PM 171
3486 25/03/22 05:4710PM 171 Borrado 300322 81 4300.1937 Remesa Fra. 332 18/02/22 5445 H 25/03220547.03PM 171
3487 25/03/22 05:4710PM 171 Borrado 30/03122 891 4300.2153 Remesa Fra. 384 19/02/22 19965 H 2500322054703 PM 171
3488 25/03/22 0547 10PM 171 Borrado 30/03/22 81 4300.0235 Remesa Fra. 393 21/02/22 4719 H 25/03220547.03PM 171
3480 25/03/22 05:4T10PM 171 Borrado 300322 81 4300.0098 Remesa Fra. 396 21/02/22 181,50 H 25/03/2205:47:03PM 171
26/05/22 JOSE LUIS MUROZ TRAPERD/2022 Pagina 1
Informe de trazabilidad Apuntes modificados desde el 01/01/22 al 26/05/22 (sin renumeraciones)
Apunte _ Fecha/Hora Usuario Proceso Fechs _Asiento Cuenta Concepto Importe D/H_Fecha/Hora Origen Usuario Orige
3 030122112623 AM 171 Medificacion  03/01/22 2 4300.0005 Remesa Fra. 2085 1412/21 199,65 H 2711221055369 PM 171
Actual 04/01/22 2 4300.0005 Remesa Fra. 2085 1412721 199,65 H
4 03022112523 AM 171 Modificacién  03/01/22 2 5720.0001 Remesa recibos 199,65 D 2711221055359 PM 171
Actual 04/01/22 2 5720.0001 Remesa recibos 193,65 D
5 030122112523 AM 171 Medificacion  03/01/22 2 5720.0001 Su Fra. n® REM 01/03 048 H 281221 05543TPM 171
Actual 04/01/22 2 5720.0001 Su Fra. n® REM 01/03 048 H
6 030122112523 AM 171 Modificacion 03701722 2 6690.0001 Su Fra. n® REM 0103 Banoo Santander 040 D 281221 05:543TPM  1T1
Actual 04/01/22 2 6690.0001 Su Fra. n® REM 01/03 Banco Santander 040 D
7 03012211288 AM 171 Medificacion  03/01/22 2 4720.0000 Su Fra. n® REM 01403 Banoo Santander 008 D 2812/21055437PM 171
Actual 04/01/22 2 47200000 Su Fra. n® REM 01403 Banoo Santander 008 D
21 03/01/2211:4958 AM 171 Modificacion 03701722 ] 5720.000 Ntro. Pago 02 10,00 H 0301722114858 AM 171
Actual 03/01/22 5 5720.0001 Ntro. Pago 02 10,00 H
47 03/01/2201:08:38PM  1T1 Medificacién  01/01/22 7 41000106 Su Fra. n® 28.A2M0-153853 000 H 0301/2201:08:10PM 171
Actual oizz 7 41000106 Su Fra. n® 28.A2M0-153853 10,00 H
48 03/01/2201:08:46 PM 171 Medificacion o2z T 6290000 Su Fra. n° 23.A2M0-153953 Telefonica Méviles Esp 0,00 D 03/01/2201:0810PM 171
Actual 01/01/22 7 6290.0003 Su Fra. n® 28 A2M0-153953 Telefonica Maviles Esp 826 D

pag. 145



BMcontaSQL - 2023

16.7 Actualizacién de la aplicacion

Actualizacion directa desde BMconta.

Esta opcién permite actualizar la aplicacién bajandose desde nuestra Web la ultima versidon que tengamos
disponible para clientes en mantenimiento o garantia.

Actualizar BMcontaSaL desde internet

Atencion. NO debe de haber ningiin otro usuario dentro de la aplicacion.

Importante : NO debe actualizar si no esta en mantenimiento o garantia.

Descargando programa...

Aceptar | | Cancelar

BM Actualizar BMcontaSQ

Pulse Extraer para comenzar...

Carpeta de destino
C:'\BMcontasgL | | Examinar ...

Progreso de la extraccdn

El archivo serd analizado por su antivirus. Espera termine el proceso de comprobacién.
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La aplicacion puede mostrar al inicio un aviso de ACTUALIZACION.

Aviso de Actualizacion Obligatoria

Actualizacion

Lawversion que tiene instalada de BicontaSQL (v.22.060) #
no corresponde con la dtima versian (v.22.06c)

Es= obligatorio actualizar el programa para poder trabajar
correctamenta

¢ Desea actualizar ahora? ¥

Aviso de Actualizacion Recomendada

Actualizacion

Lawversion que tiene instalada de BicontaSQL (v.22.060) #
no corresponde con la ditima versian (v.22.06c)

Para un funciocnamiento carrecto es recomendable actualizar el
programa.

i Desea actualizar ahora®? e

I
=
o
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16.8 Acerca de BMcontaSQL

Acerca de BMcontaSQL

d B8 @ 2 @ O

Salir Mejoraz Test Veloc. Ficheros Sistema Desinstalar

BMcontaSQL es una aplicacién de Contabilidad realizada por
BM Berraguera y Mufioz, S.L.

Para pedir cualguier informacién o aclarar cualguier duda puede
m llamarnas al teléfono 956 31 60 37

Este es el terminal n® 600

ADVERTENCIA: Esta aplicacidn esta protegida por las leyes de derechos de autor. La copia no
autorizada de este programa o cualguiera de sus partes podra ser castigada por la via legal

lconos de; hitps:/ficonsd.com

Significado de los datos de la pantalla:

Fecha de actualizacion: Nos muestra la fecha mas reciente en la que se realizd la actualizacion de la
aplicacion mediante la opcidn “Actualizacion desde Internet”.

N2 de Terminal: Indica el nimero con el que esta registrada la licencia de uso.

Mejoras: En esta opcidn se iran relacionando todas las mejoras que se van incorporando a la
aplicacion.

Ficheros: Estadisticas varias sobre los ficheros operativos en la aplicacion.
Sistema: Muestra datos de su sistema (Version S.0., procesadores)

Test de Velocidad: Realiza un test indicativo de la velocidad de su ordenador.

Instalar / Desinstalar:

La opcion Instalar facilita un nimero de serie que debe de transmitirnos con el fin de que le
facilitemos cédigo de Licencia.

Si por cualquier motivo desea Desinstalar |la aplicacién para su posterior instalacidén en otro
PC o tras formatear el ordenador Reinstalar en éste, ejecute esta opcion.

Recuerde: Debe de Desinstalar previamente la aplicacién si va a formatear su ordenador o
cambiarlo. Bmsoft se reserva su derecho a comprobar que la aplicacion estd instalada conforme a
licencias adquiridas.
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17. Otros modulos opcionales de la aplicacion

17.1 Gestién Documental “BMdocu”
Visualice sus documentos desde contabilidad con un solo clic

Descripcién

Esta aplicaciéon, desarrollada como médulo adicional del programa de contabilidad Bmconta, tiene la
finalidad de digitalizar los documentos, para ello incluye un motor de escaneado que permite la
conexion de cualquier escaner compatible.

Esta digitalizacion se puede realizar a la vez que se va contabilizando (escaneo), o en un proceso
posterior (integracion).

Una vez digitalizados, estos documentos pueden visualizarse desde |la entrada de asientos, extracto
de cuentas o mantenimiento de facturas.

Los documentos escaneados no se graban dentro de la base de datos de la empresa, sino en archivos
independientes dentro del ejercicio de la empresa. No se guardan en la copia de seguridad, hay que
salvarlos copiando la carpeta.

Procedimiento
1. Capture el documento mediante escéner (papel), incorporacién del archivo mediante enlace
de las facturas de ventas desde Bmges o integracion del documento.
2. Asigne numero de documento.
3. Visualice el documento desde los apartados habilitados.

Modificar o anular un documento existente

Posicidonese en el documento y haga clic con el botén derecho del ratén en el siguiente icono:

Entrada de Asientos Uttimo Asiento: 2505 Utimo Documento: 3290
0B v © Qg0 ® H E = =,
o ' 1N ob yr=| - ﬁz
Salir Editar [F3] Extracto [F8] Anular [F4] Buscar Fusionar Copiar Descuadre Predefinido Fin Pred. Imprimir Documento

"“e”clﬁn
ﬂ El documento ya existe. ;Desea modificarlo? ﬂ ¢Desea borrarlo?

I
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